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1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Plan Anual de
Adquisiciones

Version 03

Fecha 18/01/2022

2. RESPONSABLE DEL ESTUDIO

2.1. Fecha de 24 DE ENERO DE 2022
elaboracién del
estudio
2.2. Nombre y IVAN ARTURO CORREDOR HURTADO
cargo del funcionario | GERENTE
gue elabord y/o
proyecto el estudio
previo
2.3. Dependencia
de Origen de la GERENCIA GENERAL
necesidad
3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO
(Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)
3.1. Descripcion El Instituto de la Juventud, el Deporte, la Recreacion, el Aprovechamiento

de la Necesidad que
se pretende
satisfacer con el
proceso de
contratacion

del Tiempo Libre y la Educacién Extraescolar del Municipio de Tunja -
IRDET, tiene como mision promover la participacion de la comunidad en
los programas ofertados, contribuyendo al deporte, la recreacién, el
aprovechamiento del tiempo libre y la educacion extraescolar

De conformidad con lo dispuesto por los acuerdos N. 017,018,019 del 28
de diciembre de 2015, en la planta de personal de la entidad no existe
ningln cargo orientado a la prestacion del servicio de traslado y/o
transporte en vehiculo de personal yo recursos materiales.

Dado que se debe cumplir con los principios de la funcion publica,
eficiencia, eficacia, celeridad y oportunidad, y que no existe el recurso
humano de planta que ejerza la funcidon de traslado de personal se
requiere de un apersona natural y/o juridica que apoye las actividades
referidas, resaltando al respecto que el servicio a contratar se encuentra
dentro del Plan Anual de Adquisiciones, se encuentra con el vehiculo
pertinente y los recursos econémicos para tal efecto.

Lo anterior, en virtud a que es necesario la contratacion de una persona
gue se desempefie como conductor teniendo en cuenta que presta sus
servicios de apoyo a las diferentes dependencias de la entidad, como
traslado de personal y elementos y con el fin cumplir con las diferentes
actividades programadas por el IRDET (ciclovia, actividades deportivas en
los diferentes escenarios entre otras) , y asi dar cumplimiento a las metas
trazadas por la entidad.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que no existe personal que pueda
desarrollar dicha actividad para lo cual se requiere contratar a una persona
que acredite el siguiente perfil: bachiller, con licencia de conduccion y un
(1) aiio de experiencia minima relacionada

Finalmente, la contratacion es oportuna y responde al principio de
planeacion contractual, se encuentra dentro del plan anual de
adquisiciones y se cuenta con los recursos econdmicos para tal efecto,
segun se evidencia del certificado de disponibilidad presupuestal
correspondiente.

3.2. Ubicacion del
proceso en la
estructura del plan
de desarrollo
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PLAN DE DESARROLLO

Pilar:

NOMBRE
NOS UNE LA SALUD Y LA VITALIDAD
SALUD, VITALIDAD Y CALIDAD DE VIDA

EL DEPORTE NOS UNE

NOS UNE LA TRANSFORMACION SOCIAL
ATREVES DEL DEPORTE

Linea estratégica:

Programa:

Estrategia:

4. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y

LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

4.1. Objeto GG-01 PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONDUCTOR PARA BRINDAR

Contractual SOPORTE A LAS DIFERENTES OFICINAS DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD, EL DEEPORTE, LA RECREACION, EL APROVECHAMIENTO DEL
TIEMPO LIBRE Y LA EDUCACION EXTRAESCOLAR DEL MUNICIPIO DE
TUNJA-IRDET, EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES

4.2, Alcance El objeto del contrato a desarrollar es en la ciudad de Tunja, brindando
soporte y apoyo a las diferentes oficinas del IRDET, en lo relacionado con
el trasporte de personas y materiales correspondientes, con el fin de dar
cumplimiento a las actividades programadas por el instituto, las cuales
benefician a varios sectores de la ciudad.

4.3. Clasificacion

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA | CLASE gggé%‘é%L gsgg&gg)ﬂ
(F) SERVICIOS SERVICIS DE

80 8011 801117 80111701 CONTRATACION
DE PERSONAL
4.4, Especificacio | Persona natural mayor de edad, con titulo de bachiller y licencia de

nes técnicas

conduccién de carro vigente.

4.5. Autorizacione
S, permisos y
licencias requeridos
para la ejecucion del
objeto contractual

N/A

4.6. Documentos
técnicos para el
desarrollo del
proyecto

N/A

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. Obligaciones
Generales del
Contratante

1). Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo
cuarto de la Ley 80 de 1993, en lo que corresponda.

2). Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato
y expedir las certificaciones a que haya lugar.

3). Cancelar a EL CONTRATISTA la suma estipulada como valor del
contrato, en la oportunidad y forma pactadas en el mismo.

4). Suministrar a EL CONTRATISTA todos aquellos documentos,
informaciéon e insumos que requiera para el desarrollo de la actividad
encomendada.

5). Ejercer la supervision del contrato para exigir a EL CONTRATISTA la
ejecucién idénea y oportuna del objeto contractual y verificar el
cumplimiento del mismo.

6). Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en
los documentos que de él forman parte.

7). Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
contemplados por la ley.

5.2. Obligaciones
Generales del
Contratista

1). El contratista de manera autdnoma e independiente, bajo sus propios
medios se obliga a ejecutar a cabalidad el objeto del contrato, las
actividades previstas para su desarrollo y cumplir con las obligaciones
derivadas del mismo.

2). Dar cumplimiento a las obligaciones frente al Sistema General de
Seguridad Social (Salud, Pensién y Riesgos Laborales) a que haya lugar,
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efectuando el pago oportuno de sus aportes y las del personal a su cargo,
presentado para cada pago copia de la planilla respectiva, de acuerdo al
porcentaje establecido por la ley, conforme a lo dispuesto en el
ordenamiento juridico vigente.

3). Entregar los informes de las actividades adelantadas en cumplimiento
del objeto contractual en los términos, tiempos y formatos que se soliciten
por el Supervisor.

4). Presentar mensualmente la respectiva factura y/o cuenta de cobro.
5). Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a lo estipulado en los
estudios previos, y la propuesta presentada por el contratista.

6). Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para
el desarrollo del objeto del contrato; confidencialidad que continuara aun
terminado vy liquidado el contrato.

7). Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el
desarrollo del contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor,
evitando dilaciones innecesarias.

8). Prestar con eficiencia, calidad y eficacia el servicio contratado.

9). Suscribir las correspondientes actas de inicio, terminacion y liquidacion
final.

10). Informar oportunamente el cambio de direccion de notificacion.

11). Responder civil y penalmente, tanto por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u omisiones que
le fueren imputables y causen dafio o perjuicio al instituto y a terceros.
12). Dar cumplimiento a las politicas del instituto.

13). En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del
natural desarrollo del contrato y de la oferta de prestacion de servicios
presentada al IRDET, la cual forma parte integral del contrato, siempre
que no se oponga a sus clausulas.

14). Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que
sean determinadas por el supervisor.

5.3. Obligaciones
Especificas del
Contratista

Para el efectivo cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga al
cabal desarrollo de las siguientes actividades:

1. Transportar a los funcionarios de la entidad, lo mismo que los
elementos y materiales, documentos y/o equipos que se requieran
para cumplir las labores del instituto, cuando se solicite.

2. Informar oportunamente al supervisor las necesidades de
mantenimiento preventivo y/o correctivo que requiere el
automotor a su cargo para su normal funcionamiento.

3. Aplicar con la debida prudencia los conocimientos de mecanica
al vehiculo en los casos que se requiera y sea conducente.

4. Poner en conocimiento del supervisor las dificultades mecanicas
que presente el automotor.

5. Dar al vehiculo asignado el debido uso
condiciones de seguridad

6. Conducir el vehiculo dando cumplimiento a las normas de transito
y transporte respondiendo con su propio peculio por la infraccion
de las mismas ante la autoridad competente.

7. Recibir el inventario del vehiculo y entregarlo en las mismas
condiciones a la finalizacién del contrato.

8. Realizar todas las actividades previamente requeridas por el
vehiculo antes de hacer cualquier desplazamiento

9. Informar oportunamente al supervisor la necesidad de cumplir y/o
renovar los documentos que sean necesarios para el correcto
desplazamiento del vehiculo, como revision técnica mecanica,
SOAT, certificado de emision de gases, etc.

10. Velar por que el vehiculo se mantenga en condiciones éptimas de
aseo.

y conservarlo en

6. MODALIDAD DE SELECCION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

QUE SOPORTAN SU ELECCION
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6.1. Modalidad
de seleccion,
justificaciéon y
fundamentos
juridicos

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucién de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, el ordenamiento juridico dispone:

Ley 1150 de 2007, articulo 2: “De /as modalidades de seleccion. La
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de
seleccidn de licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacién directa, con base en las siguientes reglas: (...)
4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion
directa, solamente procedera en los siguientes casos: (...) h) Para la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que so6lo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales;(...).

Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9. “ Contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario
gue la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que
solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 81)

En mérito de lo expuesto, y teniendo en cuenta que el contrato a
celebrar es de prestacion de servicios, la modalidad de contratacién es
DIRECTA.

6.2. Valor
Estimado del
Contrato y
justificacion del
mismo

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($9.360.000) M/CTE, incluidos todos
los tributos que se generen con ocasién a la celebracién, ejecucién y
liquidacién del mismo.

La suma anterior se obtiene de la informacidn contenida en el analisis del
sector, y del comparativo del histérico de la entidad en objetos similares
con un incremento correspondiente al IPC de 4.0%.

6.3. Certificado
de Disponibilidad
Presupuestal

El contrato sera financiado con recursos de la actual vigencia fiscal 2022,
respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido la
Oficina de Presupuesto y Contabilidad del Instituto, conforme se
establece a continuacion:

CDP No.: 2022000109
Fecha de Expedicion 2022/01/24
Valor: $9.300.000
2.1.2.02.01.003.05 -
Rubro Presupuestal: Remuneracién Servicios
Técnicos
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El pago estara sujeto a las disponibilidades del Programa Mensualizado
de Caja — PAC.

6.4. Tipo de Recursos Propios X SGP Convenio
Presupuesto Funcionamiento X Inversion
Asignado

. ANALISIS DEL SECTOR — ESTUDIO DE MERCADO
7.1. Variables De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
consideradas para 1082 de 2015 y las directrices de Colombia Compra Eficiente, se procede
calcular el a analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del proceso de

presupuesto oficial

contratacion que aca se fundamenta desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

El andlisis del sector debe cubrir tres areas:

A. Aspectos generales
B. Estudio de la oferta
C. Estudio de la demanda

A. ASPECTOS GENERALES

Las entidades estatales en desarrollo de sus cometidos constitucionales y
legales crean situaciones que derivan en necesidad de apoyo a la gestion
para cumplir a cabalidad con lo objetivos propuestos, entre las cuales se
encuentra la que fundamenta el presente estudio que parte del hecho que
para el cumplimiento de los fines misionales del Instituto, se requiere del
desplazamiento de funcionarios y de materiales para la correcta
adecuacion y/o mantenimiento de escenarios deportivos, asi como para el
adecuado desarrollo de los programas de formacion y entrenamiento
recreo-deportivos correspondiente.

En consecuencia, servicios de apoyo a la gestion como conductor del
vehiculo de la Entidad para el debido traslado y/o desplazamiento de
funcionarios y materiales, se convierten en una necesidad que requiere
ser satisfecha para cumplir con los cometidos trazados por el IRDET.

1.ECONOMICO:

Después de realizar el analisis correspondiente, se resalta que dado que
no existe un mecanismo eficaz para determinar de manera objetiva el valor
general para establecer el factor analizado, se tuvo en cuenta el historico
de la entidad para fijar los parametros econdmicos del proceso, asi como
la dltima encuesta mensual de servicios del DANE del periodo
inmediatamente anterior, tal como se expresa a continuacion:

Informacion obtenida del Boletin de Indicadores Econdmicos, realizado y
calculada por el Departamento Técnico de Informacion Econdmica del
Banco de la Republica de Colombia, Bogotd 03 de enero de 2022,
disponible en el siguiente enlace web:
https://www.banrep.gov.co/economia/pli/bie.pdf

A continuacion se presenta informacion del PIB en los cuales se establecen
los indicadores de los tres primeros trimestres de 2021, asi:
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De acuerdo con la informacion contenida en las graficas anteriores, se
puede establecer que el Producto Interno Bruto (PIB) de Colombia
presento una variacion positiva anual en los primeros tres trimestres de
2021, con valores del 2.0, 17.0 y 12.9% respectivamente, en comparacion
con el mismo periodo del afio anterior 2020 cuya variacion fue negativa
en los ultimos trimestres, con valores de -15.7, -8.2 y -3.4%, circunstancia
que se explica por el impacto de la pandemia del coronavirus COVID-19
en el Pais y su posterior recuperacion de la economia con el inicio del
programa de vacunacion.

Ahora bien, para continuar con el analisis econérpico del sector, es
importante tener en cuenta el comportamiento del Indice de Precios al
Consumidor (IPC), para lo cual resulta de gran ayuda la informacion
contenida en el ultimo Boletin Técnico del DANE, correspondiente al mes
de octubre de 2021, disponible en:
https://www.dane.gov.cof/files/investigaciones/boletines/ipc/ipc rueda p
rensa_oct21.pdf el cual refleja lo siguiente:
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Variacion del afio corrido del IPC por divisiones de gasto
Octubre 2021

Almentos y bebdas no sicohcicas _ 13N
Restiurantes Y Holses _ 6,72
Transporte - 429
Bistes y servicios para el hogar y Su consenvacdn - i ]
Salud | EUS 2
Hienes ¥ Servicos Diversos - A §
Bebdas Foohikcas y abaco - A :
Acjamienia. Agua, Eleciodad, Gas ¥ (fros Comtusities [ EEY B
Ecucactn B o
ReCE00N Y Odtrs l 049
Presdas De Vesty Y Calzado 156 |l
nformacon Y Comunicacdn 1218 _
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Pusrte: DANE - PC varigodn (%
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Conforme a la grafica anterior se aprecia que diez de los doce actividades
presentaron variacion positiva del IPC, dentro de las cuales se encuentran
los alimentos y bebidas no alcohdlicas, con un 13.21, restaurantes y
hoteles con 6.72, transporte con 4.29, bienes y servicios para el hogar y
su conservacion con 3.82, salud 3.65, bienes y servicios diversos con
3.41%, entre otros.

De igual manera, resulta importante tener presente el comportamiento del
IPC y su variacion anual por dominios geograficos, conforme a la
informaciéon suministrada por el DANE, a octubre de 2021, se aprecia lo
siguiente:

Variacion mensual del IPC por dominios geograficos
Octubre 2021
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Asi mismo, de la grafica anterior se puede establecer que de las 24
principales ciudades analizadas, 11 presentaron variacién positiva mensual
del IPC por dominio geografico, entre las cuales se encuentra la ciudad de
Tunja con una variacion del 0.16%, incluso por encima de ciudades como
Neiva, Monteria, Bogota y Villavicencio.

Ahora bien, siguiendo con la informacion contenida en la fuente del Banco
de la Republica antes citada, la siguiente tabla muestra el comportamiento
de la inflacién en el ultimo trimestre de 2021.
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Conforme a lo anterior, se evidencia que para los meses de septiembre,
octubre y noviembre de 2021, la Inflacién al Consumidor (IPC) fue de 4.51,
4.58. y 5.26 respectivamente, mientras que la Inflacion Basica (IPC sin
alimentos) para el mismo periodo fue de 3.03, 2.86 y 3.37, informacion
con la cual se puede establecer el comportamiento de la economia
colombiana, que cerrd el afio 2021 con un aumento significativo en la
inflacién en 5.62, lo cual sin lugar a dudas repercute en el incremento del
IPC para la actual vigencia 2022.

Ahora bien, otra aspecto a tener en cuenta corresponde directamente al
analisis del sector de los servicios técnicos y profesionales, como es el caso
del presente estudio, para lo cual resulta de gran importancia la
informacion contenida en el Ultimo Boletin Técnico Octubre de 2021 de la
encuesta Mensual de Servicios del DANE, publicado en Bogota el 15 de
diciembre de 2021, disponible en el siguiente enlace web:
https://www.dane.gov.co/files/investigaciones/boletines/ems/bol ems o

ctubre 21.pdf
Encuesta Mensual de Servicios (EMS)

Octubre de 2021

Grafico 1, Variaclon anual de los Ingresos Inal segun subsector de serviclos

Total Naclonal
Octuhrs 20217

Fuente: DANE -~ EMS

P Citra provisional

En este sentido se evidencia que los subsectores de servicios que
presentaron mayor variacion positiva de los ingresos nominales, con
referencia al mismo periodo del aifio inmediatamente anterior fueron: la
produccién de peliculas cinematograficas y programas de television,
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restaurantes, catering y bares, y almacenamiento y actividades
complementarias al transporte, con unas cifras del 357.6, 55.4 y 42.3%
respectivamente; mientas que las actividades administrativas y de apoyo
a oficina, desarrollo de sistemas informaticos y procesamiento de datos,
otros servicios de entretenimiento y otros servicios, asi como las
actividades profesionales, cientificas y técnicas dentro de las cuales se
encuentran las de la presente convocatoria, presentaron una variacion
positiva adecuada del 20.9, 18.0, 17.7 y 17.3% respectivamente, situacion
que se explica a raiz de la leve mejoria que ha tenido la economia
colombiana con los procesos de reapertura econémica, con el avance de
los programas de vacunacion del COVID-19 en el Pais.

Tabla 1. Variacion anual de los ing y contr por tipo de ingresos, segun subsector de
sorvicios
Octubre 2021" / octubre 2020

CARifcncion €I Mew. 4 A

secclon lumian e pctan

Pt g W e (e ar it wen b e B AL e s contelbniones fonnte & 1a variackin el

De acuerdo con la grafica anterior, es posible establecer que en octubre
de 2021, de los dieciocho subsectores de servicios analizados, todos
presentaron variacion positiva en sus ingresos totales, en comparacion con
el mismo periodo del aino inmediatamente anterior, destacandose que las
actividades profesionales, cientificas y técnicas, presentaron una variacion
en sus ingresos nominales del 17.3%, en sus ingresos por servicios del
15.2, en la venta del mercancias del 2.1 y en otros ingresos del 0.0.

Tubiln 2. Varinclon anusl del pemonsl ocupade total y contribucion por eategoria de contratacion,
sogun subsector de serviclios
Octubirn 20217/ octubrs 2020

Pusts DANE - EMY
1 Citem prrovisloes
(PF) Puntos porce

* Incluyw pers PROABOAL mporsl It y Permnoal Impoml COnraago o aves de agencias e

" 0ROy WY, ewenpto Clase 0130
o aol i peelon P aruso Bh4

En Octubre de 2021, 15 de los 18 subsectores de servicios presentaron
variacion positiva en el personal ocupado total, en comparacion con
octubre de 2020.
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En octubre de 2021, todos los dieciocho subsectores de servicios
presentaron variacion positiva en los salarios, en comparacion con el
mismo periodo del afio inmediatamente anterior, tal como se evidencia en
la siguiente grafica:

Tabla 4. Variacién afio corrido de los ingresos nominales, personal ocupado total y salarios, segin
subsector de servicios
Enero - octubre 20217/ enero - octubre 2020

Clasificacion CHU Rev.4 AC. Variacion (%) Afo corrido

Porsonal =
Seccién Divisién Descripcion Ingresos Ocabs Gaat® Salarios®

Almacenarmiento ¥ actividades

H Division 52 258 0.1 10.5
complementarias al transporte
H Divisién 53 Correo y servicios de mensajeria 164 38 74
1 Divisién 56 Restaurantes, catering y bares 50.9 31 179
) Divsion 58 Actividades de edicion 49 -109 65
) Divisién 59, excepto  Produccién de peliculss cinematograficas y oo — o
Clase 5920 programas de television
| Divisién 60 y Clase  Actividades de programacion y transmision, 130 " .
6391 agencias de noticias
] Divisién 61 Telecomunicaciones 97 a4 07
e inf
i Divisién 62, Division 63, Desarrollo  de  sistemas  informaticos  y s Sa y s
excepto Clase 6391 procesamiento de datos
Seccién L. Divisién 68
Seccién N,
N Inmobiliarias, slquiler de maquinaria y equipo 20, 1.9 95
Divisiones 7710, 7728 y 3 S Ll
7730
Divisiones 69, 70, 71,
™M 72, Clase 7320, Divisibn Actividades profesionales cientificas y técnicas 182 31 65
74
M Clase 7310 Publicidad 178 2.9 2.0
5 Divisiones 78, B0y B1, Actividades de empleo, seguridad e i 5= &
excepto Clase 8130 investigacion privads, servicios & edificios
N AN s Actividades de centros de llamadas (Call s S =
center)
2 .
& Divisién 82 excepto  Actividades administrativas y de apoyo de i3 s as
Clase 8220 oficina y otras actividades, excepta call center
P Grupo 854 Educacion superior privada 34 32 27
Q Clase 8610 Salud humana privada con internacion 278 7.3 50
Divisidn B6 excepto 4
Q R Salud humana privada sin internacion 239 a6 &5
< Divisiones 90, 92,93, 95 Otros servicios de entretenimiento y otros - i 73

y 96 servicios

Fuente: DANE - EMS

En este sentido, de la informacion obtenida del Boletin Técnico publicado
por el DANE, se encuentra que el subsector de servicios de actividades
profesionales, cientificas y técnicas, dentro de las cuales se encuentra la
del personal a contratar, presento una variacion afio corrido de los
ingresos nominales, personal ocupado y total de salarios positiva del 18.2,
3.1y 6.5% respectivamente, con respecto al mismo periodo del afio
inmediatamente anterior, situacion que se justifica por el impacto que ha
tenido la llegada de la vacunacién contra la pandemia del COVID -19, en
los sectores de la economia del pais, que presentaron una tendencia hacia
la mejoria del personal ocupado y de los salarios, razén por la cual el
Instituto tendra en cuenta dichos indicadores, asi como la naturaleza e
histdrico de la cuantia del objeto a contratar, para determinar el monto de
los honorarios del personal requerido.

2- TECNICO: Atendiendo la necesidad que se pretende satisfacer con el
proceso, la seleccion objetiva del contratista se realizara teniendo en
cuenta la capacidad para ejecutar el objeto del contrato, asi como su
idoneidad o experiencia, por tanto el perfil a contratar sera el de una
persona natural o juridica que cuente con titulo de bachiller, licencia de
conduccién vigente y minimo un (1) afo de experiencia como conductor.

3- REGULATORIO: Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse
a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de b cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA:
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En atencion a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, dada la modalidad
contractual objeto del proceso, es preciso resaltar que no se requiere de
la presentacion y analisis previo de varias ofertas, motivo por el cual no se
analizara este factor; no obstante lo anterior, es preciso mencionar que
dadas las caracteristicas del perfil requerido y la actividad a realizar, no
existe un consolidado que compendie de manera efectiva los posibles
oferentes naturales de este servicio.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA:
HISTORICO DE LA ENTIDAD: ElI IRDET ha adquirido en anteriores

ocasiones servicios similares a los solicitados en el actual proceso
contractual, a continuacion, se presenta la informacién mas relevante:

ENTIDAD DETEA"" PLAZO OBJETO CUANTIA co"':.';“"s A(',“
PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
COMO CONDUCTOR PARA
INSTITUT BRINDAR SOPORTE A LAS
0 DIFERENTES OFICINAS DEL
PARA LA INSTITUTO DE LA JUVENTUD,
RECREACI | SP% EL DEPORTE, LA | $18.600.00 | HECTORHELY | 1,
016- | 310 MOLINA
ON 2020 | pias | RECREACION, EL 0 roDRIGUEZ | ©
YEL APROVECHAMIENTO ~ DEL
DEPORTE TIEMPO  LIBRE Y (A
DETUNJA EDUCACION EXTRA ESCOLAR
DEL MUNICIPIO DE TUNJA-
IRDET, EN CUMPLIMIENTO
DE SUS FUNCIONES.
PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
, biEz | COMO CONDUCTOR PARA
BOYACAIN Y2 | BRINDAR SOPORTE A LAS
STITUTO wiek | DIFERENTES OFICINAS DEL
PARALA | oo o | M55 | INSTITUTO DE LA JUVENTUD, JHON
Recreact | ceote | Yo [ EL DEPORTE, LA | $18.489.24 | GERMAN | 201
ON oo | oy | RECREACION, EL 0 HERNANDEZ | 9
YEL UEIN | APROVECHAMIENTO  DEL GARCIA
DEPORTE oy | TIEMPO  LIBRE Y L
DETUNJA {12) | EDUCACION EXTRA ESCOLAR
DEL MUNICIPIO DE TUNJA -
IRDET, EN CUMPLIMIENTO
DE SUS FUNCIONES.
PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
. COMO CONDUCTOR PARA
YAl oNCE | BRINDAR SOPORTE A LAS
0 (11) | NCTITUTO DE LA JUVENTUD, HON
o !
nteh | S Ne | M |EL DEPORTE, LA | $18.818.10 | GERMAN | 201
v 0228 | cnco | RECREACION, EL 0 HERNANDEZ | 8
o | oiaeno  of
BE%E/E DIAS | EDUCACION EXTRA ESCOLAR
DEL MUNICIPIO DE TUNJA -
IRDET, EN CUMPLIMIENTO
DE SUS FUNCIONES.
PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
. COMO CONDUCTOR PARA
oAy oz | BRINDAR SOPORTE A LAS
0 (10) | INCTITUTO DE LA JUVENTUD, HON
o !
nteh | S Ne | MBS |EL DEPORTE, LA | $16.337.38 | GERMAN | 201
v % 2F | oo | RECREACION, EL 6 HERNANDEZ | 7
o () | APROVECHAMIENTO  DEL GARCIA
DEbORTE B |TEMPO LIBRE Y LA
DEPORTE EDUCACION EXTRA ESCOLAR
DEL MUNICIPIO DE TUNJA -
IRDET, EN CUMPLIMIENTO
DE SUS FUNCIONES.

De acuerdo a lo anterior, vemos que el IRDET se ha mantenido constante
en cuanto al presupuesto, logrando que el manejo del mismo sea
adecuado.
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OFERENTES QUE HAN PARTICIPADO EN LOS PROCESOS DE SELECCION
Y CONTRATISTAS A NIVEL DEPARTAMENTAL:

Se hace necesario realizar un analisis de la contratacion de similares
objetos en otras entidades que integran el portal de contratacion, por lo
que es indispensable tener en cuenta lo siguiente:

ENTIDAD | PROCESO | PLAZO | OBJETO %ESUPUES %’NTRATIS ARO
] PRESTACION DE SERVICIOS
BOYACA - DE APOYO A LA GESTION LUIS
ALCALDIA | MPR-PS- 1 PARA LA CONDUCCION ALEXANDER | 202
MUNICIPI | 67-2021 MESES | MECANICA DE LOS | $1,648,000. | Cupnenac” |]
O DE PAZ VEHICULOS DE PROPIEDAD | 00 DAZA
DEL RiO DEL MUNICIPIO DE PAZ DE
RIO
LA  PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO
; CONDUCTOR  DE LA
/Efg/ﬁf&;\ VOLQUETA  CHEVROLET DUVAN
MUNICIPT | MG-PS- 5 KODIAK, PLACA QFZ - 419, | $7,926,700. | ARLEY 202
O DE 0512021 | Georo | DEL BUS CHEVROLET NPR | 00 PEREZ 1
GAMEZA PLACAS OEV 021 Y DEMAS ALVAREZ
VEHICULOS QUE
CONFORMAN EL PARQUE
AUTOMOTOR DEL
MUNICIPIO DE GAMEZA
. PRESTACION DE SERVICIOS
/Efg/ﬁf&;\ DE APOYO A LA GESTION JOSE
MUNICIPT | MM-CD- COMO CONDUCTOR DE LOS | $6,827,000. | ALEICES 202
O DE 141-2021 |4 BUSES DE PROPIEDAD DEL | 00 RIVERA 1
MOTAVITA MESES | MUNICIPIO DE MOTAVITA- CARDENAS
BOYACA.

Analizada la informacion recaudada sobre servicios con caracteristicas
similares obtenidas a través de la pagina del SECOP, se evidencia que el
valor presupuestado se encuentra dentro de los promedios consultados,
logrando que el manejo del presupuesto de la entidad sea adecuado.

7.2.
Pago

Forma de

Se efectuaran Cuatro (4) pagos contra actas parciales mes vencido, cada
uno por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS
($1.872.000) M/CTE., y Un pago contra acta de Liquidacion final por valor
de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS ($1.872.000)
M/CTE.,, previa entrega del informe mensual de actividades realizado por
el contratista en la plataforma SECOPII, constancia de pago de las
obligaciones frente al sistema general de seguridad social integral vy
factura o cuenta de cobro; pago que debera efectuarse dentro de los
Treinta (30) dias siguientes a la radicacion de la cuenta, siempre y cuando
la cuenta cumpla con los requisitos contractuales requeridos

No obstante lo anterior, los pagos senalados estan sujetos a las
disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC y el
contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

La Entidad efectuara las retenciones, deducciones o contribuciones a que
haya lugar en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo con el
Estatuto Tributario en cada uno de los pagos que corresponden a:
Retencion en la Fuente, retencion por IVA y retencion de Industria y
Comercio, asi como aquellas otras que se deriven del contrato, de acuerdo
a la calidad del contribuyente o contratista y de acuerdo a las tablas
establecidas por ley segln informacion financiera que reporte cada
proveedor, la cual sera aplicada bajo su propia responsabilidad.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

8.1.

Requisitos habilitantes
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8.1.1.
Juridica

Capacidad

- Hoja de vida del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico - SIGEP y soportes de estudio y experiencia.

- Fotocopia de la cédula de ciudadania.

- Fotocopia de la libreta militar y/o certificado de la direccion de
reclutamiento del Ejército Nacional donde conste que la situacion
militar se encuentra definida (vardon < de 50 afios).

- Certificado de examen preocupacional.

- Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales.

- Certificado de antecedentes fiscales.

- Certificado de antecedentes disciplinarios.

- Copia de la Licencia de conduccion de carro

- Declaracién juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica
privada. )

- Fotocopia del Registro Unico Tributario con cddigo de actividad
actualizado.

- Certificado juramentado de estar a paz y salvo en pagos de
seguridad social y parafiscales a que haya lugar.

- Certificado juramentado de no estar incurso en incompatibilidades
e inhabilidades para contratar con el estado.

8.1.2. K residual de
contratacion

N.A.

8.1.3. Experiencia

Minimo un (01) aino de experiencia relacionada

8.1.4. Capacidad
Financiera

N/A

8.1.5. Capacidad
Organizacional

N/A

8.1.6. Condiciones
Técnicas Exigidas

El perfil a contratar sera el de una persona natural o juridica que cuente
con titulo de bachiller y licencia de conduccién de carro vigente.

8.1.7. Oferta N/A
econdmica
8.1.8. Validez N/A

minima de la oferta

9. CRITERIOS DE SELECCION

9.1. Factores de La presente contratacion se realiza en cumplimiento de los requisitos de

Seleccion idoneidad y experiencia, bajo la modalidad de contratacion directa, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto N°
1082 de 2015 - Contrato de prestacidon de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, de acuerdo con la certificacion o constancia expedida
por (incorporar el cargo de quien genera la correspondiente certificacion).

9.2. Factores N.A.

ponderables

9.3. Reglas de N.A.

Desempate de las
Ofertas

9.4. Causales de
Rechazo de las
Propuestas

Seran rechazadas y eliminadas las propuestas en cualquiera de los
siguientes casos:

La Oferta de Servicios serd rechazada cuando se constate que el
interesado no cumple con los requisitos minimos de estudio y experiencia
exigidos por la entidad

10. ANALISIS DE RIESGOS, FORMA DE MITIGARLOS GARANTIAS REQUERIDAS

10.1. Analisis de
riesgos

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° de la ley 1150 del afio 2007,
Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, los riesgos que se pueden
presentar dentro de la presente convocatoria publica son:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la
naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su
ocurrencia.
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Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es
factible su_prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales
como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren
el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos
hechos previsibles_constitutivos de riesgo que, en criterio del Municipio,
pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefalamiento que hace El Municipio y que
debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia
tipificada, asumiendo su costo.

MATRIZ DE RIESGOS

Impacto
después )
del P Ferem Fecha | Monitoreo y
q éAfe Fecha | estim | Revision
tratamien na ;
cta estim | ada
to la resPO | ada en
Descrip Tratamient nsabl
o ejec en la | que
cion o o/Controle e por
2 Conse ucio | . que se e
(Qué _ s a ser imple | .~ éCom
cuenci 5 n inicia | comp .
puede 5k B @ implement . del ment el leta o se | Period
pasar ocurre K o ados = cont | " El trata | el realiz | icidad
Y " T c n T < trata " a el | éCuan
g ncia < g o v < g o rato e mient | trata monit | do?
del I € g 5 IR ) mient > £
Al evento | § E g § 3 E g 8 ° ) oreos
ocurrir g g9 8 g -RCE
== £ &
) a = 35 g - g5 d
Existenc | Imposi Verificacion Oficina | Comie | Hasta | Revisi | Antes
ia de | bilidad legal sobre Juridic | nzo el on de
limitacio | de el contexto a proces | mome | respec | suscribi
nes celebra regulatorio o de|ntode|to de|r un
legales | cién del en el cual se contra | la los contrat
para la | present celebraria el tacion. | suscri | aspect | o
realizaci | e contrato, pcién 0s
on del | contrat verificacion del legales
present | o, de contra | que
e retraso 4 cumplimient to. impida
proceso. | s en el o de n la
proceso requisitos celebr
precont legales de acion
ractual. posibles del
proponentes contra
g toyla
g d £ 4d |5 forma
g 4 d 9 =] de
g d & g g ol
.-5 % § £ b= ¥ g supera
e = d g o & 5 rlo
Informa | Ejecuci Revision por Oficina | Comie | Hasta | Evalua | Cada
cién on del parte de la que nzo la cién vez que
errénea | contrat entidad de la gener | proces | liquida | directa | se
o o sin el informacion e los|o de|cion requier
desactu | cumpli entregada a estudi | contra | del a
alizada | miento los 0s tacién. | contra informa
relacion [ de la contratistas para la to. cion
ada con | necesid y verificacion contra aparte
el ad 3 respecto del 4 tacion delaya
proceso | plantea objeto suminis
contract | da, por contractual. trada.
ual y | carecer
que fue | de
suminist | informa Jd 194 =
i 4 T < d o
rada cién g & d d d d
por la | correct | g & 2 4 d § g
dad d 4 9 d 4 d
entidad. | a. N I~ =l
Incumpl | Retraso Revision vy Super | Suscri | Liquid | Evalua | Diario
imiento, | s, control visor pcion acion | cion
impuntu | insufici periddico del Acta total respec
alidad o | ente o por parte de Contra | de del toalas
cumplim | inadecu la to vy [Inicio | contra | obliga
iento ada supervision conve to ciones
parcial satisfac de los nio.
de las | cion de tiempos 6
obligaci | necesid 3 establecidos
ones ad a para la
para la | atender ejecucion
correcta |, del contrato.
ejecucid | incumpl
n  del | imiento q g 49 £
. q T < Y g4 <
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Insuficie | Consec Planeacion Oficina | Suscri | Expedi | Contro | Cada
ncia uencias presupuestal de pcion cién | vez que
presupu | de y expedicion Tesore | acta de contab | se
estal incumpl de ria y|de Regist | le vy | genere
para el | imiento respectivos Almac | inicio, ro presup | un
cumplim | contrac disponibilida én previa | Presu | uestal. | estudio
iento en | tual, d y registros verific | puesta y se
la forma | incumpl presupuestal acion | acepte
y valor | imiento 5 es y demas 4 de su
delpago | en la medidas de dispon viabilid
al ejecuci compromiso ibilidad ad.
CONTR | 6n s. de
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10.2. Forma de TIPO DE RIESGO FORMA DE MITIGARLO

Mitigar los Riesgos

Incumplimiento del contratista
frente a las obligaciones, calidad y
ejecucion oportuna del objeto a
contratar

Modificacion de las condiciones
inicialmente contempladas en el

Seguimiento y verificacion del objeto del contrato por parte del
Supervisor mediante la validacion de los informes mensuales
presentados por el contratista

Seguimiento a la ejecucion del contrato respecto a la
satisfaccion de las necesidades que lo originaron

contrato
Mora en el pago por parte de la Expedicion de los respectivos certificados de disponibilidad y
Entidad registros presupuestales

Revision exhaustiva del material entregado en medio fisico y
magnético y mediante la implementacion de los formatos del
sistema de gestion de calidad

Falta de calidad en el servicio
prestado

10.3. Garantias

En atencidén a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
de 2015 compilatorio del articulo 77 del Decreto 1082 de 2015
compilatorio del Decreto 1510 de 2013, en los contratos suscritos bajo la
modalidad directa, la exigencia de Garantia Unica de Cumplimiento no es
obligatoria, y para el presente objeto contractual debido a su naturaleza,
precio y forma de pago contra entrega la entidad NO exigira al
contratista que otorgue garantia a favor de la Entidad contratista,
toda vez que si el contratista no cumple con el objeto del contrato

no recibira pago.

11. REGI

MEN SANCIONATORIO — CLAUSULAS EXCEPCIONALES

11.1 Multas

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones surgidas en
la etapa de ejecucion del contrato por parte del CONTRATISTA, el IRDET
le impondra multas sucesivas del 1% mensual equivalentes al 1% del valor
del contrato, hasta cuando cese la mora o el incumplimiento, sin que el
total de las multas exceda del 10% del valor total del contrato. Las multas
deberan decretarse mediante resolucién motivada previo el agotamiento
del procedimiento sancionatorio establecido en la ley, y seran deducibles
de las sumas que el Instituto le adeude al Contratista, o se haran efectivas
a través de la garantia Unica.
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11.2. Clausula Penal
Pecuniaria

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las
obligaciones contraidas con ocasién del presente contrato, el IRDET
exigira directamente al CONTRATISTA, a titulo de Clausula Penal, una
suma equivalente al veinte (20%) del valor total del contrato, que se
considerara como pago parcial de los perjuicios que el Instituto reciba en
dichos casos. Esta suma podrd ser tomada de la garantia Unica o
descontada de las cuentas que por cualquier concepto la Entidad le adeude
al Contratista; si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.

11.3. Clausulas
Excepcionales

La entidad podra declarar la caducidad del contrato, de conformidad con
lo establecido en los articulos 14 y 18 de la ley 80 de 1.993, vy el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011.

De conformidad con los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1.993,
cuando durante la ejecucién del contrato surjan discrepancias entre las
partes en la interpretacion de las estipulaciones contractuales, para evitar
la paralizacién o afectacion grave del servicio publico que se debe
satisfacer con él, el Instituto interpretara las estipulaciones o clausulas
objeto de diferencia 6 modificara mediante la supresion o adicion de obras,
trabajos, suministros o servicios. Lo anterior, mediante acto administrativo
debidamente motivado.

Asi mismo el IRDET dispondra la terminacion anticipada del contrato en
los eventos del articulo 17 de la Ley 80 de 1993 mediante acto
administrativo debidamente motivado.

12. SUPERVISION - INTERVENTORIA

12.1. Supervision

Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar, la
supervision del contrato sera efectuada por:

Nombre del funcionario | IVAN ARTURO CORREDOR HURTADO
Identificacion C.C. No. | 7.184.443

Cargo GERENTE

Dependencia GERENCIA GENERAL

Quien se encargara de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del
contrato, velara por los intereses del mismo y tendra las funciones que
por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

12.2. Necesidad de
contar con
interventoria cuando
el seguimiento del
contrato suponga
conocimiento
especializado en la
materia o cuando la
complejidad o la
extension del mismo

N.A.

lo justifiguen

12.3. Plazo de El plazo de ejecucién del contrato sera de cinco (5) meses sin que exceda
Ejecucion del el dia 30 de Junio de 2022, contado a partir del perfeccionamiento del
Contrato mismo, expedicion del registro presupuestal y la activacion de la ARL
12.4. Lugar de Municipio de Tunja — IRDET

Ejecucién

12.5. Liquidacion Se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion
del Contrato del contrato.

12.6. Sometimient | Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos
0 a un Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratacion Version M-MAC-CPC-06, literal
comercial C, Inciso primero, Expedido por Colombia Compra Eficiente, las entidades

Estatales no debe hacer el Analisis de los Acuerdos Comerciales para los
procesos de Contratacion adelantados por la modalidad de seleccion de
contratacién Directa y de Minima Cuantia; Lo cual aplica para el presente
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objeto contractual puesto que se trata de un Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales, en cuyo caso se utiliza la modalidad DIRECTA para
la seleccién del contratista, Tal como lo establece el Articulo 24 de la ley
80 de 1993, Articulo 2 numeral 4 literal h) de la ley 1150 de 2007, y Articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, compilatorio del Art. 81 del
Decreto 1510 de 2013.

12.7. Convocatoria | N.A.
limitida Mypimes
13. OBSERVACIONES
14. RESPONSABLES DEL ESTUDIO PREVIO

Elabord: .

FIRMA

Nombre: IVAN AR CORREDOR HURTADO

Cargo: Gerente

Reviso:

FRMA (P ?.C =g

Nombre: GERMAN EDUARDO JOYA MUNOZ

Cargo: Abogado Contratista |

FIRMA S ANOUU Cn

Nombre: MARIA TERESA ACEVE ALVAREZ

Cargo: Jefe de Oficing Asesora-3Uridica

FECHA: ' /
Aprobo: p

IVAN ARTURO REDOR HURTADO
erente General
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