
 

 

MEMORANDO 
 

Bogotá D.C. martes 25 de enero de 2022. 

 
 

PARA: Laura C. Quintero, Subdirectora de Gestión Contractual 

DE: Jefe de Información Pública del Interior  

ASUNTO: Remisión Documentos elaboración Contrato de Prestación de Servicios 
 

Respetada Doctora 
 

De manera atenta, me permito adjuntar los estudios de conveniencia y 

oportunidad correspondiente a la hoja de vida de MARCO ALONSO RUIZ GUISA, 

Identificad(a) con C.C. 80.416.067 expedida en  Bogotá junto con los documentos 

soportes con el fin de adelantar el proceso de contratación. 

1. Análisis del Sector- Económico 
2. Estudios previos, en el formato establecido 
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
4. Certificación de idoneidad suscrita la Directora 
5. Certificado de insuficiencia de personal de planta, suscrito por el Subdirector 

de Gestión Humana. 
6. Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 
7. Formato único de hoja de vida en original debidamente diligenciado en el 

sistema de Información de Gestión del Empleo Público SIGEP, 
8. Formato original de declaración juramentada de bienes y rentas diligenciado 

en el sistema de Información de Gestión del Empleo Público SIGEP 
9. Certificado de antecedentes disciplinarios (obligatorio para abogados y 

contadores públicos titulados) 
10. Copias de las certificaciones académicas y laborales que serán tenidas en 

cuenta para la expedición del certificado de idoneidad, ordenadas 
cronológicamente empezando por el último trabajo. 

11. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la 
Nación 

12. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la 
República CGR 

13. Certificado de antecedentes judiciales. 
14. Certificación de Medidas Correctivas 
15. Certificación bancaria. 
16. Certificación de afiliación al Sistema Integral de Seguridad Social y Pensional 
17. Registro Único Tributario –RUT. 
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18. Formulario de Información del Sistema Integrado de Información Financiera 

(SIIF). 
19. Examen Pre ocupacional 

20. Pantallazo del SECOP II 
 
 
Cordial saludo. 

 
MARIA ALEXANDRA USCATEGUI LUNA     
Jefe de Información Pública del Interior  


