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Señora  

ALBA PILAR CUBIDES ESPAÑOL 
E-mail: apilarce@gmail.com  
Celular. 3106799159  
Ciudad 
 

Ref: Solicitud de hoja de vida y/o presentación propuesta  
  
 
Cordial saludo:  
  
  
La Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Bogotá - Cundinamarca está 
interesado en contratar “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA DISEÑAR E 
IMPLEMENTAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS QUE OPTIMICEN LA 
GESTIÓN EN MATERIA DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA 
DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL SECCIONAL BOGOTÁ CUNDIANAMRCA 
AMAZONAS.” ., si usted está interesada, puede presentar su propuesta y los documentos 
a los que se hace referencia en los estudios y documentos previos, para ser evaluada por 
la Entidad, como son:  
  

 Formato único de hoja de vida, diligenciado, actualizado y firmado 
 Hoja de vida 
 Copia del documento de identidad  
 Copia de la libreta militar (Si aplica)  
 Documentos que certifiquen los estudios (Tarjeta Profesional cuando se requiera)   
 Certificación(es) de experiencia laboral, que contenga(n) como mínimo: nombre o 

razón social de la entidad o empresa, período de vinculación y especificación de 
las actividades desempeñadas.   

 Certificado de afiliación o de cotización al régimen de salud (Como Independiente) 
 Certificado de afiliación o de cotización al régimen de pensiones  
 Exámenes pre ocupacionales (Actualizado)  
 Certificado de antecedentes disciplinarios vigente de la profesión, cuando a ello 

haya lugar. 
 Formato de declaración de bienes, diligenciado, actualizado y firmado  
 Certificación de Inhabilidades e Incompatibilidades 
 Registro Único Tributario (RUT) Actualizado  
 Certificación Bancaria (Actualizada) 
 Certificado de antecedentes judiciales de la Policía Nacional de Colombia  
 Certificado Medidas Correctivas de la Policía Nacional de Colombia 
 Certificado vigente de antecedentes disciplinarios, expedido por la personería de 

Bogotá D. C.  
 Certificado de Procuraduría General de la Nación 
 Certificado de la Contraloría General de la Republica 
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Las obligaciones y los demás aspectos concernientes al contrato, se encuentran 
establecidos en los estudios y documentos previos que soportan la presente invitación, los 
cuales deben ser tenidos en cuenta para la presentación de su oferta.  
  
Los documentos como certificaciones y los demás que se requieran para la elaboración 
del contrato, deben ser presentados al término de la distancia, porque la necesidad del 
objeto contractual debe satisfacerse de inmediato; de igual forma se le recuerda que estos 
documentos deben encontrarse vigentes y deben ser aportados en su totalidad y 
completamente legibles.    
  
Por lo anterior, le agradezco informar si está interesado en la invitación formulada, y de 
ser así, le solicito presentar a la mayor brevedad su propuesta.  
 
Anexo formato de aceptación de la propuesta (debe allegar todos los documentos 
escaneados en PDF en un solo documento). 
  
 
Cordialmente,  
  

  
MARITH ELISA BLANCHAR MARTINEZ 
Coordinadora Grupo Servicios Administrativos 
 
 
 
 
 


