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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DIA 19 DEL MES DE ENERO DEL ANO 2022

OBJETIV
0(9) Realizar la primera reunién equipo interdisciplinario para seleccion de operador recursos Fondo Emprender 2022
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO | PLANT | CONTRATIST | OTRO | DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE | AUTORIZA FIRMA O
0. A A ¢CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
1 | Claudia Patricia Aza 35.474.033 X Coordinacion | cpaza@sena.edu.co 12062 Sl
Nacional de Clacdea Patrceca d3a
Emprendimien 7
to SENA
2 | Niyireth Sdnchez 52.882.166 X Coordinacion nsanchezh@sena.edu. | 12251 Sl n
Hastamorir Nacional de co A :) e -Jr'j\‘
Emprendimien L ;&Qﬂ
to SENA UL %}
3 | Carlos Arturo Gamba | 80254455 X Coordinacién cgamba@sena.edu.co | 13068 ] R
Castillo Nacional de \
Emprendimien .
to SENA g‘”‘:‘( }QL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION COMITE INTERDISCIPLINARIO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C., 19 de enero del 2022.
3:00 p.m. 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

Haga clic agui para unirse a la reunion

Direccion de Empleo y Trabajo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Instalacion del Equipo interdisciplinario.
2. Presentacion de cotizaciones para Seleccion de operador recursos Fondo Emprender
2022.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la primera reunién equipo interdisciplinario para seleccién de operador recursos
Fondo Emprender 2022

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Instalacién del Equipo interdisciplinario:

Se instala el equipo interdisciplinario, se llama a lista de los delegados al mencionado
equipo y se comprueba que haya quérum.

2. Analisis preliminar

Se hace una presentacién del proceso realizado a la fecha, el cual fue realizada como
resultado las siguientes actividades:

Se publicé en la plataforma SECOP Il invitacidn a presentar cotizacion:
8.2.3 El niumero de la solicitud es DG-069-2021, la cual fue publicada fue publicado en el
SECOP:
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MmRiN2UwOTktMTVlYS00ODNiLTg4YWUtN2M4ODViNDdlZGQ1%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25225c1a8e35-1607-4db4-9330-ab250a04e539%2522%257d&data=04%7C01%7Cnsanchezh%40sena.edu.co%7C9e2b5b752a384bc3860608d9db69feb8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637782070558160629%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=Qybtyog8eZdiFdVAtXnTSsnTSl2SQ%2FWUHyW7Id4%2BPn8%3D&reserved=0
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DG-069-2021

Solicitud de informacion a los Proveedores UC: Grupo Integrado de Gest. ..
— -1

Detalle

Solicitud de informacion Contratar los servicios de gestion y, administracion de los recursos para la operacion de
la ruta de creacion y puesta en marcha de los proyectos.

Crear

OFERTAS {0)

Sin ofertas

EVALUACION ECONOMICA (0)

No existen mapas comparativos

Adicionalmente, por medio de correo electronico se invito al proceso de cotizacion:

Invitacion a Universidad Distrital:

@ CPE No. 01-9-2021-093391 - INVITACION COTIZACION 2022 - Mensaje (HTML)

Archivo Mensaje  Ayuda  Acrobat Q  ;Qué desea hacer?
- m 5 Responder = o £ Fondo Emprender I:;\L—‘ =i & Marcar como no leido |2 o 5% Q @ .
4 . - i oo - - -
. Eiminar Archivo %) Responder atodos bR compartir | | Aliefe Mover Asignar O Categorizar = Inmersive  Traducir  Zoomn \deas Informar de
© 5 Reenviar B+ conTeams | Correo electréni., ¥ ~ [B~ directiva~ M Seguimiento - I ~ - B Viva mensaje
Eliminar Responder Teams Pasos rapidos ] Mover Etiquetas & Edidon idioma | Zoom  Complemento Proteccion |
CPE No. 01-9-2021-098391 - INVITACION COTIZACION 2022
Responder | & Responderatodos | —> Reenviar
grupoadmondocumentos@sena.edu.co 3 Resp  Resp
Para ) PEGARZONC@UDISTRITALEDU.CO lunes 6
€C © Carlos Arturo Gamba Castillo; © Claudia Gutierrez Achury; © Claudia Milena Hoyos Torres; @ Monica Algjandra Torres Rey
Directiva de retencién 10 Vear Delete (10 afios) Expira 4/12/2031
T C.E(FRM) - 01-9-2021-098391-(1)- PABLO EMILIO GARZON CARRENIO INVITACION COT 4if " i
. ANEXO 1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No, 8-2021-098391 - NIS 2021-02-409612 - 6-12-2021.pdf "
we ] 217KB
1) ANEXO 4PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2021-098391 - NIS 2021-02-409612 - 6-12-2021.pdf B v

Apreciado(a)

-

Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacién electronica:

| Radicado | NS | Fecha ‘
| 01-5-2021-098391 | 2021-02-409612 | 6/12/2021 3:47:42 p. m. ‘
| Asunto ‘ Descripcion del asunto ‘
| nFoRmES | nviTacion comzacion 2022 |
1-5055
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Invitacién a Universidad EAFIT:

@ CPE No. 01-9-2021-093388 - INVITACION COTIZACION 2022 - Mensaje (HTML)

Archivo Mensaje  Ayuda  Acrobat Q  ;Qué desea hacer?

5] m E 2 Responder i @% T4 Fondo Emprender H B & Marcar como no leido |2

B =% Q & H
E . ;s . 1) . . '
. Eiminar Archivo %) Responder atodos bR compartir | | Aliefe Mover Asignar O Categorizar = Inmersive  Traducir  Zoomn \deas Informar de
® 5 Reeiar B confesms (DComeockectioni ¥ v [, directivar [ Sequimiento - b - - - Viva mensaje
Eliminar Responder Teams Pasos rapidos ] Mover Etiquetas B Edidén Idioma Zoom  Complemento  Proteccion e

CPE No. 01-9-2021-098388 - INVITACION COTIZACION 2022

grupoadmondocumentos@sena.edico €3 Responder | ) Responderatodos | —» Reemviar | | *e
Para O AGARCIAG@EAFIT.EDU.CO
€C © Carlos Arturo Gamba Castillo;

Claudia Gutierrez Achury;
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

lunes 6/12/2021 3:
Claudia Milena Hoyos Torres; @ Monica Algjandra Torres Rey

Expira 4/12/2031

== C.E(FRM) - 01-8-2021-088388-(1)- ADRIANA GARCIA GRASSO INVITACION COTIZACIO.LF

a

ANEXO 2.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 3-2021-098388 - NIS 2021-02-409584 - 6-12-2021.pdf
93 KB

1) COTIZACION 2022 FONDO EMPREDER.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2021-098388 - NIS 2021.pdf
Apreciado(a)

Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacién electronica:

-

| Radicado NS | Fecha ‘
| 01-5-2021-098288 | 2021-02-409584 | 6/12/2021 3:43:20 p. m. ‘
| Asunto ‘ Descripcion del asunto ‘
| nFoRmES | nviTacion comzacion 2022 |
1-5055

Invitacion a Universidad Nacional:

@ CPE No. 01-9-2021-098343 - INVITACION COTIZACION 2022 - Mensaje (HTML)

Archivo Mensaje  Ayuda  Acrobat Q  ;Qué desea hacer?

o =1 ; O
w m E 45 Responder = B Fonde Emprender D\L = LE'E‘I 7 Marcar como no lefdo |2 2o 5% Q & :
< . . - ] . . y
Q. Eiminar Archive 9 Responder atodos bl compartic || . Aljefe Mover Asignar 0B Categorizar = Inmersiva  Traducic  Zoom Ideas Informar de
© 5 Reenviar By~ | conTeams | Correoclectroni.. ¥ v [B~ dicctivar [ Sequimiento - Iy ~ - - Viva mensaje ~
Eliminar Responder Teams Pasos rapidos Fl Maover Etiquetas & Edidén Idioma Zoom  Complemento Proteccion ~

CPE No. 01-9-2021-098343 - INVITACION COTIZACION 2022

grupoadmondocumentos@sena.edu.co 45 Responder | %) Responderatodos | —» Reenviar | | ===
Para ) VRS_BOG@UNALEDU.CO

CC @ Carlos Arture Gamba Castillo;
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

lunes 6/12/2021 222 p. m.
Claudia Milena Hoyos Torres; @ Monica Algjandra Torres Rey
Expira 4/12/2031

Claudia Gutierrez Achury;

—— C.E.(FRM) - 01-0-2021-098343-(1)- JOSE ISMAEL PERIA REYES INVITACION COTIZACLtif

- >

COPIA DE COPIA DE DISCRIMINACION DE GASTOS CUOTA DE GERENCIA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - pdf -
91 KB

C.I.(FRM)-0-2021-098343-(1)---JOSE ISMAEL PERA REVES-INVITACION COTIZACION 20.htm|
Apreciadola)

Para su respectivo trémite se ha radicado la siguiente comunicacién electrénica:

- >

| Radicado | N.IS. | Fecha ‘
| 01-5-2021098343 | 2021-02409175 | 671272021 220119 .|
| Asunto ‘ Descripcion del asunto ‘
| INFORMES ‘ INVITACION COTIZACIGN 2022 ‘
15055

Se present6 solo una cotizacion:
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ITEM UDISTRITAL
CUOTA GERENCIA $5.408.592.000,00

Se publico proceso de cotizacién en Secop con codigo DG-069-2021, por este medio no se
recibieron cotizaciones; a su vez se remitié la ficha de cotizaciones por correo radicado,
teniendo como resultado una sola cotizacion por parte de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, con la que se procede a realizarse los andlisis correspondientes:

1. ANALISIS COTIZACIONES PRESENTADAS

9.1 Cuota de Gerencia

La cuota de gerencia propuesta por el proponente es la siguiente:

ITEM UDISTRITAL
Gastos de personal $ 4.100.200.000
Otros gastos (servicios
publicos, arrendamientos,
licencias, pélizas, valores
agregados, GMF, otros)

$ 710.430.614,6

Total, costos indirectos $ 4.810.630.414,6
% Costos operativos 88,9%
Utilidad $ 597.961.385
% Traslados o Utilidad 11,05%
CUOTA GERENCIA $ 5.408.592.000

% Cuota de gerencia / 4.10%
Recursos totales 1

Sobre el particular, se realizan diferentes analisis:

La Universidad Distrital cuenta con la experiencia para la operacion del Fondo Emprender,
debido a que viene siendo operadora de los recursos y también ha logrado experiencia como
interventora de los planes de negocios del Fondo Emprender. Ademas de presentar otra
experiencia relacionada con aspectos relacionados con el emprendimiento colombiano.

Se observa que la propuesta es acorde con los lineamientos dados por el SENA-Fondo
Emprender, se suministran todos los requisitos exigidos por el SENA, los cuales permiten
gue esta sea evaluada.

Se evidencia que el porcentaje de cuota de gerencia de la Universidad Distrital se encuentra
por debajo del promedio suscrito por el Fondo Emprender, lo cual es un beneficio en cuanto
a que, se permite el otorgamiento de mas recursos a los emprendedores colombianos.
El porcentaje de la Universidad Distrital corresponde al 4,10 %, versus el 5,81% que
se presentd el afio anterior, consecuentemente a la disminucion de procesos

administrativos
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respecto a laimplementacién de nuevas plataformas tecnolégicas como por ejemplo Rodolfo,
plataforma de firma digital, plataforma modernizada del fondo emprender entre otras.

De acuerdo con los analisis realizados, el SENA-Fondo Emprender estimé la base para la
cuota de gerencia para operar los recursos del Fondo Emprender, teniendo en cuenta los
procesos de modernizacion que se han venido implementando en el programa; en este
sentido, se indica lo siguiente:

- La Universidad Distrital es operadora de los recursos del Fondo Emprender en la
vigencia 2021, como se indic6 en el proceso contractual forma parte de las
justificaciones para indicar que este operador cuenta con la idoneidad para que opere
los recursos del 2022, cuenta con el conocimiento, la metodologia, y la experiencia
del Fondo Emprender, lo cual garantiza que se cumpla con las obligaciones que se
acuerden con la Universidad, ademas de dar continuidad a procesos de mejora
continua que se desarrollan con este operador. Se evidencia que la experiencia con
la que se presenta la Universidad es acorde con los requerimientos presentados por
el SENA.

- La Universidad Distrital, presentd una cuota de Gerencia, que esta dentro de los
recursos estimados del SENA; realizando un andlisis comparativo, beneficia el
proceso toda vez que, como se indicO anteriormente el porcentaje es inferior al
presentado en la vigencia 2021, permitiendo utilizar mayores recursos en beneficio
de los emprendedores colombianos.

- Losvalores agregados, presentados estan acordes con las necesidades que el SENA
tiene y estan alineados con los procesos de modernizacién del Fondo Emprender. En
este aspecto, para la implementacién se debe requerir la linea base de cada uno de
los valores agregados como de los servicios adicionales, para saber su estado actual
y se pueda generar el seguimiento a los avances y al cumplimiento de estos. La
Supervision del contrato el SENA debe hacer cumplir los valores agregados y los
servicios adicionales presentados por la Universidad en el anexo 4 y en el cuerpo de
la propuesta.

- Con relaciéon al recurso humano se presenta cumplimiento de acuerdo con los
requisitos exigidos por el SENA. En este sentido es importante que el SENA a través
de la Supervision, realice el seguimiento a cada consideracién (notas) indicadas en
la invitacion a cotizar, en especial las relacionadas con el nimero de personas a
contratar tanto del equipo minimo como el adicional las cuales no deben superar el
numero de personas del equipo minimo y en un 50% de los recursos del equipo
minimo. Es importante mencionar que, para la ejecucién, el SENA debera analizar la
pertinencia de acuerdo con el proceso operativo y la necesidad de contratar recurso
adicional, requerir roles y perfiles, para proceder a avalar cada requerimiento teniendo
en cuenta los condicionantes realizados en el mismo proceso de contratacion y otros
gue el SENA considere necesario.

Desde la Supervision del SENA, se debera hacer un seguimiento estricto a la utilizacién de
los recursos publicos por parte del Operador en cuanto a la cuota de gerencia y en especial
con relacién a los incrementos en materia de los costos unitarios, que, si bien la cuota de
gerencia cuenta con una disminucion global con relacién al afio inmediatamente anterior, se
debe velar por que los incrementos en cada costo unitario estén acordes con los precios del
mercado. Esto considerando que, si bien se cuenta con la propuesta presentada por parte
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de la Universidad Distrital, en el anexo 05 discriminacion de la cuota de gerencia, se debera
analizar en cada caso, los precios actuales del mercado y los incrementos teniendo en cuenta
gue se dara continuidad al equipo que se tiene en el contrato de la vigencia 2021

CONCLUSIONES

Teniendo en cuenta que la Universidad Distrital i) cumple con lo solicitado técnicamente por
parte del SENA para la operacion del Fondo Emprender, ii) demuestra experiencia en este
tipo de contratos, iii) propone una cuota de gerencia del 4,17% de los recursos a gestionar lo
cual es inferior a la cuota 2021 y iv) ofrece varios valores agregados, el comité considera
pertinente realizar los tramites de contratacion con esta Universidad Distrital Francisco José
de Caldas para la operacién del Fondo Emprender.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o
el area responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la
reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién
para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunion de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe
surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y
posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v' Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electronico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacién de los expedientes
electronicos o hibridos.

v/ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segln se considere necesario

GD-F-007 V04



SENA

N

Campo del formato

Instruccidén

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad
y el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en

el que se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunién virtual y/o si
la reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion
con participaciéon presencial y

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las teméaticas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA
REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propésito o

finalidad de la reuniéon

DESARROLLO DE LA
REUNION

Realizar descripcién del

desarrollo de la  reunion
conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante verificar el
guorum indicando los

roles que desempefia

cada uno.
CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y
aspectos mas  importantes
tratados.
COMPROMISOS Se registran las  tareas | Realice revision

asignadas a los participantes y

las fechas de cumplimiento.

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunion se debe
incluir la firma manuscrita, para
el caso de participacion a través
de medios electronicos se
registra la participacion
incluyendo la imagen o captura
de pantalla donde se evidencia la
participacién y en la firma se
registra al participante y se firma
como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES
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DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada
0 que pueda asociarse a una o
varias personas naturales

determinadas o determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma 0 en asocio con otros,
realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del

responsable del Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma 0 en asocio con otros,
decida sobre la base de datos y/o

el Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacién o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacién o supresion
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FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucion y
la ley. La finalidad de Ia
utilizacion de los datos debe ser
informada al titular de la
informacién previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular

solicite informacién al respecto
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