ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE VERSION 002
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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DATOS GENERALES DE LA SECRETARIA Y DEPENDENCIA SOLICITANTE

1. Datos del area que requiere el
contrato:

Secretaria solicitante: SECRETARIA DE EDUCACION

Dependencia de la Secretaria

o ) DESPACHO
solicitante:

Nombre del servidor que

- X . MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
diligencia el insumo

2. N° de proceso en el plan de
compras:

80111620

3. N° BPIN (Proyectos de inversion)

190117 - 2020002080127

4. Descripcion de la necesidad a
satisfacer:

La constitucién politica de Colombia en su articulo 67, establece que la educacién
es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene la funcién social; con
ella se busca el acceso al conocimiento, la ciencia, técnica y a los demas bienes
y valores de a cultura, por lo que el estado debe velar por cumplimiento uno de
estos derechos que garantizan el crecimiento y desarrollo integral de los nifios y
nifias, adolescentes y jévenes del pais.

La Secretaria de Educacion de la Gobernacion del Departamento del Atlantico,
tiene como mision gerenciar los procesos educativos en concordancia con los
principios y fines establecidos en la Constitucion Nacional y las competencias
asignadas a los Departamentos, garantizando la cobertura y equidad de la
educacioén, y facilitando los medios a las instituciones educativas estatales y
privadas, para la prestacion de un servicio educativo con calidad y eficiencia,
acorde con las necesidades y potencialidades de las diferentes comunidades qgie
lo conforman, apuntando hacia una participacion democrética, autonomia escolar
y formacién ciudadana.

Dentro del anterior marco funcional, la Secretaria de Educacion tiene entre sus
metas ser reconocida por su excelencia, calidad en la planeacion, ejecucién y
cumplimiento de los planes, programas y politicas dirigidos al mejoramiento
continuo de la calidad, cobertura y eficiencia del sistema educativo del
Departamento del Atlantico, enfocados en la potencializacion de la formacion del
recurso humano de funcionarios administrativos que se refleje en la calidad de vida
y desarrollo social de la comunidad

En virtud de lo anterior, y debido a que la planta de personal de la Gobernacion
del Atlantico no cuenta con suficientes funcionarios que puedan ejecutar este tipo
de actividades, se hace necesaria la contratacion de un grupo de profesionales
para la prestacion de servicios, con capacidad de realizar apoyo a la gestiéon que
proporcionen y mejoren los procesos en las areas administrativas y de desarrollo
y fortalecimiento institucional de la secretaria de educacion departamental.
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5. Objeto contractual (descripcién
general):

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR APOYO Y
ACOMPANAMIENTO EN LA GESTION INSTITUCIONAL EN LOS
PROGRAMAS DE ACCESO Y PERMANENCIA QUE DESARROLLA LA
OFICINA DE COBERTURA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

6. Clasificacién UNSPSC:

Clasificacion
ITEM UNSPSC Producto
SERVICIO DE PERSONAL
1 80111600 TEMPORAL

7. Especificaciones para la

vinculacién de contratista:

CONTRATISTA INDIVIDUAL (indicar
si se trata de persona natural o
juridica, formacion académica,
experiencia.

PERSONA NATURAL - CON TITULO
PROFESIONAL DE INGENIERIA DE
MERCADOS, CON 2 ANOS DE
EXPERIENCIA LABORAL

CONTRATISTAS PLURALES

(diligenciar cuadro anexo) N/A

8. Obligaciones del Contratante:

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

9. Obligaciones
Contratista:

generales del

1. Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensién y Salud). La base
de Liguidacion para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del
contrato.

2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

3. Cumplir de buena fé el objeto del contrato.

4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad.

5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y
relacionadas.

6. Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

7. Guardar reserva de la informacion que le sea suministrada o maneje en
ejercicio de las actividades u obligaciones.

8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean
asignados.

9. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se
realicen previamente.

10. Asumir los gastos y riesgos que implican el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad.

11. Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

12. Y demas actividades encomendadas por la Dependencia, de manera
oportuna y eficiente o por el supervisor del contrato o persona que este designe.
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e Brindar asistencia tecnica y
soporte telefonica y/o presencial a
las solicitudes de los usuarios de
los establecimientoes educativos
en cuanto a las procedimientos del
SIMAT

e Realizar visitas de campo a
los establecimientos educativos,
para verificacion y validacion de la
matricula de estudiantes

e Realizar operaciones
tecnicas que requieren los planes,
programas, proyectos, procesos y
procedimientos que se adelantan
en la Secretaria de Educacion,
como parte de la asistencia tecnica
requerida por los establecimientos
educativos

e Hacer seguimiento al
proceso de matricula de los

10. Obligaciones  especificas del ggl;l;l;iﬁ;lSTA las oleIIijglgtlzliDoL;AeI; establecimientos educativos,
Contratista: especifica las cuales deben ser segun lo ordenado en el calendario

de matricula del afio lectivo

e  Cumplir con las actividades
de orden administrativo que
apoyen el desarrollo de las
responsabilidades de la gestion de
matricula
e  Servir de apoyo a los niveles
asesor y profesional, asi como de
los funcionarios encargados de los
planes, programas, proyectos,
procesos y procedimientos a fin de
facilitar la gestion de los mismos.

e Llevar registro y controles de
los procesos y procedimientos a su
cargo, proporcionando informes
sobre los resultados obtenidos en
los mismos a fin que sirvan de
base en la toma der decisiones

e Las demas que le sean
asignadas en razén a las
necesidades que presente la

concordantes con la propuesta)
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Secretaria de Educacion

Departamental, relacionadas con
el objeto contractual

CONTRATISTAS
(diligenciar cuadro anexo)

PLURALES N/A

11. Plazo de Ejecucion:

CONTRATISTA INDIVIDUAL (indicar
el plazo del contrato el cual debera
expresarse en meses contados a
partir de la fecha de cumplimiento de
requisitos de ejecucion).

El plazo para la ejecucion del contrato
sera de OCHO (8) meses, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion.

CONTRATISTAS
(diligenciar cuadro anexo)

PLURALES N/A

12. Lugar de Ejecucién (indicar el
sitio o sitios donde el contratista
prestara sus servicios):

El contrato se ejecutara en el Distrito de Barranquilla y los municipios no
certificados en materia de educacion del Departamento del Atlantico.

13. Modalidad de Seleccion:

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de
2015, la modalidad de seleccién para la escogencia del contratista sera la de
contratacion directa, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Por lo anterior el contrato se suscribira de manera directa con el contratista que se
encuentre en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y cuente con la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

14. Capacidad Juridica:

* Propuesta

+ Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP

» Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas

» Copia de Cédula de Ciudadania

+ Registro Unico Tributario — RUT

» Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con
constancia de vigencia

. Copia de la Libreta Militar o documento que acredite la definicién de la situacion
militar de acuerdo con la normatividad aplicable.

» Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de
la Judicatura (En el caso de los abogados)

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién.

» Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica.

+ Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional

« Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas
expedido por la Policia Nacional
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» Copia del Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar

» Copia del Diploma de Postgrado.

» Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su

experiencia e idoneidad.

» Examen médico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)

¢ Certificacion Bancaria.

15. Valor Estimado del contrato:

CONTRATISTA INDIVIDUAL

(indicar el valor del contrato el cual
debe incluir todos los impuestos
directos e indirectos, y considerar la
duracion del mismo).

El valor del contrato es de TREINTA'Y
DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS ($32.800.000), incluidos todos
los impuestos directos e indirectos que
se generen esta contratacién

CONTRATISTAS
(diligenciar cuadro anexo)

PLURALES

N/A

16. Forma de Pago:

CONTRATISTA INDIVIDUAL

(los honorarios de los contratistas se
pagaran mensualmente de acuerdo a
la fecha de cumplimiento de
requisitos de ejecucion).

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
cancelara al contratista el valor del
presente contrato, mediante OCHO (8)
pagos mensuales iguales por valor de
CUATRO MILLONES CIEN MIL
PESOS M/L ($4.100.000), cada pago
debe de estar precedido por la
presentacion de la factura o cuenta de
cobro, recibido a satisfaccion por parte
del supervisor, acreditacién del pago a
la seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales) y el pago de los
demads impuestos a que haya lugar.

CONTRATISTAS
(diligenciar cuadro anexo)

PLURALES

N/A

NUMERO: 202200704
17. Certificado de disponibilidad
presupuestal (CDP) y Rubro VALOR: 56.000.000
Presupuestal:
FECHA: 19/01/2022
Nombre del Funcionario: DAVID DE JESUS HENRIQUEZ
18. Supervisién (sugerencia del ' CUENTAS

servidor publico que el é&rea
propone que se designe como
supervisor del contrato):

Identificacion del Funcionario:

VER ANEXO

Cargo del Funcionario:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO -
CODIGO 219 GRADO 08

Dependencia:

SECRETARIA DE EDUCACION

19. Anadlisis del Riesgo:

VER ANEXO

20. Garantias solicitadas (Indicar
Tipo, porcentaje, plazo)

» De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 inciso 5 de la ley 1150 del 2007, que
taxativamente expresa que las garantias no serdn obligatorias en los contratos
de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso
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en el cual corresponderd a la entidad determinar la necesidad de exigirla,
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como
en los demas que sefiale el reglamento., en concordancia con lo estipulado en
el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015, no se hace necesaria la
exigencia de garantias.

Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacién, asi como sus
caracteristicas no se hacen exigibles las garantias.

FIRMAS Y APROBACIONES

NOMBRE: MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION
Firma quien proyecto el estudio |[FECHA: ENERO 2022

(Dependencia Generadora de la
Necesidad)

FIRMA:

NOMBRE: MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION
FECHA: ENERO 2022

Firma responsable (Secretario de
despacho)

FIRMA:
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