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	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN

	INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO

	TIPO DE CONTRATO:
	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN

	NÚMERO DE CONTRATO
	012-2022
	FECHA DE CONTRATO: 
	Enero 25 de 2022

	OBJETO:
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO DIGITADOR Y ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN EL CONCEJO
MUNICIPAL DE GIRARDOT

	VALOR:
	NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000) M/CTE.

	PLAZO:
	SEIS (06) MESES, contados a partir del acta de inicio del presente contrato.

	CDP:
	No 010 de fecha 20 de enero de 2022

	INFORMACIÓN BÁSICA DE LA CONTRATISTA

	NOMBRE:
	ESMERALDA ALDANA ORTIZ

	[bookmark: _Hlk62831998]C.C.:
	[bookmark: _Hlk66278563]C.C. No. 65.820.295 de Flandes 

	DIRECCIÓN: 
	Vereda Topacio  

	MUNICIPIO:
	Flandes 

	TELÉFONO:
	3124544141-334915895
	E-MAIL: 
	esmeraldana1980@gmail.com


 
[bookmark: _Hlk31980823]Entre los suscritos a saber por una parte, JHONATAN GOMEZ PARRA, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía número 1070607323 de Girardot, en calidad de PRESIDENTE del CONCEJO MUNICIPAL DE GIRARDOT, elegido por la plenaria del Honorable Concejo y posesionado para el periodo 2022, según Acta 174 de fecha Noviembre 06 de 2021, teniendo en cuenta lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, y considerando la Resolución número 001 de fecha enero 03 del 2022 mediante la cual se desagrega el Presupuesto de Gastos de Funcionamiento del CONCEJO MUNICIPAL DE GIRARDOT para la vigencia fiscal del año 2022 y la Resolución 002 de enero 04 del 2022, mediante la cual se establece el Programa Anual de caja del CONCEJO MUNICIPAL DE GIRARDOT (PAC), para la vigencia Fiscal del año 2022, quien en adelante se denominará EL CONCEJO por una parte; y por otra parte a  saber  ESMERALDA ALDANA ORTIZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. C.C. 65.820.295  de Flandes, quien en adelante se denominará EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión de acuerdo con las siguientes consideraciones: 1.) Que es necesario contratar una persona con el fin de realizar labores de digitación y archivo de documentos y auxiliar administrativo 2.) Que dentro de la planta de personal existente no se cuenta con personal suficiente con disponibilidad para el cumplimiento de este fin. 3). Que, según lo dispuesto en el literal h, numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Reglamentario 1082 del 2015, por ser un contrato de prestación de servicios, este tipo de contrato puede adelantarse por la modalidad de contratación directa. 4.) Que existe la correspondiente disponibilidad presupuestal, la cual hace parte integral del presente contrato. 5.) Que el contrato se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA. - OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO DIGITADOR Y ASISTENTE EN EL CONCEJO 
MUNICIPAL DE GIRARDOT. CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Para el cumplimiento del objeto contrato en la cláusula anterior, el CONTRATISTA deberá realizar, las siguientes actividades: 1. Recepciónar y rotular las carpetas del archivo interno de la corporación para proceder a digitalizar. 2. Digitalizar los documentos de archivo en el programa establecido por la corporación. 3. Organizar los archivos digitalizados de acuerdo con los requerimientos del programa establecido. 4. Realizar todas las actividades de archivo que le sean encomendadas de acuerdo al programa de gestión documental de la corporación. 5. Transcribir y digitar las actas de sesiones ordinarias, extraordinarias, mesas directivas, comisiones y demás reuniones del concejo, de acuerdo con la programación establecida. 6. Entregar las actas debidamente digitadas a la persona encargada de la revisión y corrección de las mismas. 7. Apoyo en todas aquellas tareas administrativas en las diferentes áreas y tareas encomendadas en la que sea requerida de manera responsable, con el fin de asegurar el correcto funcionamiento en las actividades encomendadas. 8. Mantener absoluta reserva y confidencialidad sobre los documentos e información que conozca en ejercicio de sus obligaciones. 9. Hacer uso adecuado, racional, eficiente, eficaz y con responsabilidad de los implementos y equipos de trabajo asignados para el cumplimiento de sus obligaciones.10. Colaborar con la gestión logística, administrativa, operativa y las demás actividades que deban realizarse desde la presidencia de la corporación. 11. Las demás que le sean designadas por el presidente o supervisor del contrato. CLÁUSULA TERCERA. CONDICIONES DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. El presente contrato se ejecutará en el municipio de Girardot-Cundinamarca. CLAUSULA CUARTA: DEBERES Y DERECHOS DEL CONTRATISTA. - Además de las obligaciones y derechos contemplados en el artículo 5º de la Ley 80 y demás normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a: 1. Atender todos los requerimientos que la corporación realice respecto del servicio contratado. 2. Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecución de las actividades objeto del contrato y conexas al mismo. 3. Responder por los elementos, bienes, información, etc. que se pongan a su disposición para la ejecución del presente contrato, propendiendo, en todo caso, por su conservación y uso adecuado. 4. Rendir oportunamente los informes que sobre la ejecución y estado del contrato le solicite EL CONCEJO por conducto del supervisor y acatar las instrucciones e indicaciones que éste le imparta. 5. Informar oportunamente al CONCEJO sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el desarrollo del contrato. 6. No aceptar presiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y comunicar oportunamente al CONCEJO y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL CONCEJO declare la caducidad del contrato. 7. El CONTRATISTA, está sometido al deber de confidencialidad y reserva en el manejo de la información que con ocasión del contrato le sea suministrada por el concejo o conocida por él por cualquier medio. CLÁUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL CONCEJO. - 1. Cancelar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos en las cláusulas sexta y Séptima. 2. Ejercer supervisión sobre las actividades objeto del contrato a través del SECRETARIO GENERAL DE CONCEJO, quien certificará el cumplimiento del contrato a satisfacción del concejo. 3. Impartir las instrucciones para la ejecución del contrato a través del SECRETARIO GENERAL DE CONCEJO realizando cuando lo considere conveniente indicaciones, sugerencias y requerimientos. CLAUSULA SEXTA. VALOR DEL CONTRATO. El valor del presente contrato es de NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000) M/CTE. PARÁGRAFO. El valor del presente contrato incluye todos los tributos y demás costos en que incurra el CONTRATISTA en razón de su ejecución, de conformidad con la propuesta presentada. CLAUSULA SÉPTIMA: FORMA DE PAGO. El CONCEJO, pagará a la CONTRATISTA el valor del presente contrato en SEIS (06) cuotas iguales mensuales que corresponden a los menses de febrero, marzo, abril, mayo, junio y julio por valor de UN MILLÓN QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000) M/CTE. El pago estará precedido de la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato. PARÁGRAFO PRIMERO. En ningún caso los pagos indicados en la presente cláusula podrán acumularse entre sí. De llegar a presentarse esta situación el concejo no asegura el pago oportuno de las sumas acumuladas en la misma vigencia fiscal. PARÁGRAFO SEGUNDO. Para cada pago el contratista deberá acreditar el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral, de acuerdo con el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. El supervisor que no verifique el pago al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales incurrirá en causal de mala conducta y estará sujeto a las sanciones establecidas en el Código Único Disciplinario (Ley 734 de 2002). CLAUSULA OCTAVA. IMPUESTOS. De los valores a pagar durante la ejecución del contrato, el CONCEJO aplicará las retenciones, descuentos, impuestos, etc. ordenados por las normas pertinentes aplicables. CLAUSULA NOVENA. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL. EL CONCEJO pagará al CONTRATISTA el valor del presente contrato con cargo a la vigencia fiscal 2022, CDP No. 010, en el RUBRO: 2.1.2.02.02.008 FUENTE: 9001 NOMBRE: Servicios prestados a las empresas y servicios
de producción FUENTE: LIBRE DESTINACIÓN. CLAUSULA DECIMA. PLAZO. El plazo del presente contrato es de SEIS (06) MESES, contados a partir del acta de iniciación, previo perfeccionamiento y legalización. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. - SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Sólo en eventos de fuerza mayor, caso fortuito y/o por mutuo acuerdo, las partes podrán suspender la ejecución del contrato. Este hecho, previo concepto del supervisor, se hará constar en acta que suscribirán el CONTRATISTA y el supervisor con el visto bueno del ordenador del gasto. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. - CESIÓN: EL CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente contrato mediante contrato de cesión celebrado con el cesionario, previa autorización expresa y escrita del CONCEJO, la cual requerirá concepto previo del supervisor, mediante acto administrativo motivado. CLAUSULA DECIMA TERCERA. SUPERVISARÍA: El concejo efectuara la supervisión del presente contrato a través del SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO, La supervisión desempeñará, además de las funciones señaladas en la Ley 80 de 1993 y demás que regulen esta actividad, en específico las siguientes: a) Vigilar el cabal cumplimiento del objeto contractual. b) Aprobar la solicitud de desembolso que EL CONTRATISTA presente al concejo. c) verificar el cumplimiento estricto de la forma de pago tal cual quedo convenida en el presente contrato a fin de evitar que exista acumulación de pagos d) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime convenientes sobre el desarrollo del contrato, pero siempre enmarcados dentro de los términos del mismo. e) Certificar la correcta ejecución del contrato y los resultados esperados. f) Informar oportunamente al contrato sobre el desarrollo del contrato o bien sobre su incumplimiento. CLÁUSULA DECIMA CUARTA. MULTAS. En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, las partes pactan, mediante el presente documento efectuar la liquidación de multas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. El pago se ajustará al procedimiento legal establecido para tal fin; si ello no fuere posible, su cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de cumplimiento. De las multas y demás sanciones impuestas por el concejo se informará a la Procuraduría General de la Nación. PARÁGRAFO. La exigibilidad de las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la terminación del contrato. CLÁUSULA DECIMA QUINTA. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o declaratoria de caducidad, éste deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria, un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, el cual se podrá cobrar, previo requerimiento, con base en el presente documento, el cual presta mérito ejecutivo.  CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL: Son aplicables las disposiciones consignadas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA DECIMA SÉPTIMA: CADUCIDAD. El CONCEJO podrá declarar la caducidad cuando se presenten hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización. CLÁUSULA DECIMA OCTAVA. - EFECTOS DE LA CADUCIDAD. En caso de producirse la declaratoria de caducidad por parte del CONCEJO mediante acto administrativo debidamente motivado se dará por terminado el contrato y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. PARÁGRAFO: El CONCEJO podrá abstenerse de declarar la caducidad siempre y cuando se adopten las medidas de control e intervención necesarias que garanticen la ejecución del objeto del contrato. CLÁUSULA DECIMA NOVENA. - MECANISMOS DE SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias que surjan durante la ejecución del objeto contractual se solucionarán preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliación previstos en la Ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o adicionen. CLÁUSULA VIGÉSIMA. - AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera relación laboral alguna entre el CONCEJO y el CONTRATISTA y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la cláusula sexta. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. El presente contrato se liquidará de común acuerdo por las partes dentro de los cuatro (4) meses contados a partir de su finalización o de la expedición del acto administrativo que ordene su terminación o de la fecha del acuerdo que lo disponga, para lo cual el supervisor preparará el acta correspondiente. PARÁGRAFO PRIMERO. El Supervisor verificará el cumplimiento de las obligaciones impuestas por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 durante la vigencia del contrato por parte del Contratista. PARÁGRAFO SEGUNDO. Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidación previa notificación o las partes no llegan acuerdo sobre el contenido de la misma dentro del plazo establecido en la presente cláusula, la liquidación será practicada directa y unilateralmente por la entidad dentro de los dos (2) meses siguientes y se adoptará por acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposición. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la suscripción del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demás prohibiciones previstas para contratar en la Constitución Política, artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones aplicables y que si llegaren a sobrevenir durante la ejecución del contrato se dará aplicación a lo dispuesto por el artículo 9º de la misma ley. CLAUSULA VIGÉSIMA TERCERA. GARANTÍAS. No se exigirá garantía de cumplimiento, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, el cual indica: “no obligatoriedad de garantías. En la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la seccion3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Forman parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 1- Los documentos que soportan el proceso precontractual. 2- Todas las modificaciones, adiciones o aclaraciones que se expidan con posterioridad. 3- Los documentos necesarios para la legalización que se elaboren. 4- Los documentos que soporten la ejecución del mismo. 5- El acta de liquidación bilateral o acto administrativo de liquidación unilateral según sea el caso. CLAUSULA VIGÉSIMA QUINTA. REQUISITOS PARA LA CELEBRACIÓN. Para celebrar el presente contrato, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. Así mismo, deberá acreditar la inexistencia de antecedentes de responsabilidad fiscal. CLAUSULA VIGÉSIMA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. El presente contrato se perfecciona con la suscripción de las partes, y para su ejecución se requiere: A) Registro presupuestal. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA. ACTA DE INICIO: El acta de inicio será suscrita por el supervisor y el CONTRATISTA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de legalización del contrato. CLAUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. COPIA. Del presente contrato solo se expedirá un original que reposará en la Oficina de Contratación, de la cual se expedirá fotocopia al supervisor del presente contrato para los fines pertinentes. CLAUSULA VIGÉSIMA NOVENA. DOMICILIO CONTRACTUAL. EL CONCEJO Y EL CONTRATISTA acuerdan, que para todos los efectos legales que se deriven del presente contrato como domicilio contractual, el municipio de Girardot.

Para constancia se firma en Girardot, a veinticinco (25) día del mes de enero de 2022.

EL CONCEJO					EL CONTRATISTA



(ORIGINAL FIRMADO)			(ORIGINAL FIRMADO)
JHONATAN GOMEZ PARRA 		ESMERALDA ALDANA ORTIZ 
Presidente del Concejo 			C.C. No. 65.820.295 de Flandes 
Municipal de Girardot



Elaboro: LCBO
Abogada externa


Girardot, Calle 17 Carrera 11 Piso 3 C.A.M. – Telefax: (091) 888 9552 – 888 9553
Email: gdotconcejo@hotmail.com
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