
ANEXO 1 
VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA 

De acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por el (la) señor (a) DAYANA 
ALEJANDRA RUANO BERMUDEZ se procede al análisis y verificación de los documentos y en 
consecuencia se certifica lo siguiente: 

IDONEIDAD 
Requisitos académicos: Profesional del área de administración de empresas, 
mercadeo, economista, psicología experiencia laboral 

FORMACIÓN 
ACADEMICA 

CUMPLE NO CUMPLE 

 X 

Formación del Postulante: 
BASICA PRIMARIA: INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR BASICA SECUNDARIA: INSTITUCION 
EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR TECNOLOGIA GESTION ADMINISTRATIVA: SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA ESPECIALIZACION DE GESTION DE  TALENTO HUMANO: SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA. 

X 

EXPERIENCIA REQUERIDA 
Con experiencia de seis meses en procesos relacionados con marketing, servicio al cliente, gestión de personal 

EXPERIENCIA 
RELACIONADA 

Experiencia del Postulante 
POR FAVOR DILIGENCIE EN LAS CASILLAS EN LA PARTE INFERIOR SU EXPERIENCIA LABORAL EMPEZANDO POR LA MAS 
RECIENTE A LA MAS ANTIGUA. 
NOTA: Solo diligenciar experiencia que se encuentre soportada en documentos y pueda 
ser verificada por el centro. 

ENTIDAD 

CARGO /OBJETO DEL 
CONTRATO O FUNCIONES 
(SEGÚN APLIQUE) 

Fecha de Ingreso 
(DD/MM/AAAA 
) 

Fecha de Retiro 
(DD/MM/AA AA) 

Meses Días SI NO 

SENA INSTRUCTOR 23/02/2021 17/12/2021 10 10 X 

SENA INSTRUCTOR 13/04/2020 12/12/2020 9 1 X 

SENA INSTRUCTOR 08/03/2019 18/12/2019 9 10 X 

SENA INSTRUCTOR 07/02/2018 30/11/2018 9 23 X 

SENA INSTRUCTOR 10/08/2017 15/12/2017 5 5 x 

I.E. NORMAL
SUPERIOR AUXILIAR PEDAGOGICO 15/02/2016 11/11/2016 8 24 X 

FUNDACIO N 
SACHAMA 
TEZ 

SECRETARIA EJECUTIVA 01/05/2014 22/12/2015 19 22 X 

REGISTRA DURAI 
MUNICIPA L

DEL 
ESTADO 

SUPERNUMERARIO 22/10/2015 28/10/2015 7 X 

CUMPLE NO 
CUMPLE 

TOTAL EXPERIENCIA RELACIONADA 69 102 X 

  Dado en Puerto Asís, a los veinticuatro (24) días de enero 2022 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA 
Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 



ANEXO 1 

VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA 

De acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por el (la) señor (a) 

Víctor Hugo Ruiz Calvo, identificado con la cedula de ciudadanía N° 4.113.794 de El 

Cocuy, se procede al análisis y verificación de los documentos y en consecuencia se 

certifica lo siguiente:  

IDONEIDAD 

Requisitos académicos: ingeniero de sistemas 
(opción 1) tecnólogo en sistemas (opción 2) experiencia laboral: estar 
certificado en las unidades de competencia para docentes administrar las 
actividades de enseñanza aprendizaje evaluación, planear la evaluación del 
aprendizaje, ejecutar la evaluación del aprendizaje, orientar los procesos 
educativos con base en los planes concertados, planear procesos 
formativos de acuerdo a parámetros institucionales, manejo de los 
procesos administrativos inherentes a la función docente, capacidad para 
interpretar, argumentar y proponer alternativas en la solución de 
problemas, manejo de fuentes de información saber acceder, seleccionar, 
transferir y usar la información empleando herramientas informáticas 
(procesador de textos, hoja electrónica y uso del correo electrónico) 
Capacidad para la gestión, el seguimiento y la evaluación de las actividades 
inherentes a sus responsabilidades 

FORMACIÓN 
ACADEMICA 

CUMPLE NO CUMPLE 

X 

Formación del Postulante:  
Colegio José Santos Gutiérrez - bachiller académico con énfasis en 
Matemáticas. 
Universidad Nacional Abierta y a Distancia – UNAD, Ingeniero de Sistemas  
Posgrado en la Fundación Universitaria Juan de Castellanos - especialista en 
Seguridad de la Información.   

X 

EXPERIENCIA REQUERIDA 
Experiencia laboral: dieciocho (18) meses de experiencia doce (12) meses estarán 
relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional seis 
(6) meses en labores de docencia EXPERIENCIA 

RELACIONADA 
Experiencia del Postulante 
NOTA: Solo diligenciar experiencia que se encuentre soportada en documentos y pueda ser 
verificada por el centro.  

ENTIDAD 
CARGO /OBJETO DEL 

CONTRATO O 
FUNCIONES (SEGÚN 

APLIQUE) 

Fecha de 
Ingreso 

(DD/MM/AAAA
) 

Fecha de 
Retiro 

(DD/MM/AA
AA) 

Meses Días SI NO 

Gobernaci
ón de 
Boyacá 

Prestar servicios de un 
profesional especializado 
para brindar apoyo en las 
acciones de asesoría y 
asistencia técnica que 
realiza la dirección 
técnica de 
aseguramiento de la 

27/02/2017 14/09/2018 
18 



Secretaria de Salud de 
Boyacá  

Universida
d Nacional 
Abierta  y a 
Distancia 
(UNAD) 

Facilitador de las TIC’S 
Municipio de Puerto Asís 
Putumayo.  

15/02/2015 15/05/2015 3 

ING.Jorge.
Leal.rincon 

Mantenimiento 
preventivo y correctivo 
de computadores y 
asesoría en el manejo de 
base de datos y de redes 
informáticas. 

03/06/2013 30/06/2016 36 

CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

TOTAL EXPERIENCIA RELACIONADA 57 X 

Dado en Puerto Asís, a los veintiséis (26) días del mes de enero del 2022 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA 

COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINSITRATIVO MIXO 



ANEXO 1 

VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA 

De acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por la señora Viviana 

Carolina Suarez Tutistar, se procede al análisis y verificación de los documentos y en 

consecuencia se certifica lo siguiente:  

IDONEIDAD 

Requisitos académicos: opción 1: nbc biología, microbiología y afines 
química de alimentos o microbiología industrial y ambiental o microbiología 
y bioanálisis o microbiología o microbiología industrial o microbiología 
agrícola y veterinaria nbc química y afines bioquímica o bioquímica de 
alimentos nbc ingeniería química y afines ingeniería bioquímica o ingeniería 
de procesos nbc ingeniería agroindustrial, alimentos y afines ingeniería en 
procesos agroindustriales o ingeniería de alimentos o ciencia y tecnología 
o de alimentos o producción agroindustrial o ingeniería de producción
agroindustrial o agroindustria o profesional en agroindustria.
Opción 2 nbc biología, microbiología y afines tecnología en alimentos nbc
ingeniería agroindustrial, alimentos y afines tecnología en control de
calidad de alimentos o tecnología de alimentos o tecnología en procesos
agroindustriales o tecnología agroindustrial o tecnología en agroindustria o
tecnología en producción agroindustrial o tecnología en procesamiento de
alimentos o tecnología en ingeniería de alimentos o tecnología en industria
de alimentos o tecnología en alimentos énfasis en producción

FORMACIÓN 
ACADEMICA 

CUMPLE NO CUMPLE 

x 

Formación del Postulante:  
BACHILLER ACADEMICO – INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL MARIA 
GORETTI  
INGENIERA AGROINDUSTRIAL – UNIVERSIDAD DE NARIÑO  

x 

EXPERIENCIA REQUERIDA 
Experiencia laboral: opción 1. Dieciocho (18) meses de experiencia relacionada distribuidos así dieciocho 
(18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión; y seis (06) meses en docencia. Opción
2: Veinticuatro (24) meses de experiencia relacionada distribuidos así dieciocho (18) meses estarán
relacionados con el ejercicio de la profesión; y seis (06) meses en docencia

EXPERIENCIA 
RELACIONADA 

Experiencia del Postulante 

ENTIDAD CARGO /OBJETO DEL CONTRATO 
O FUNCIONES (SEGÚN APLIQUE) 

Fecha de Ingreso 
(DD/MM/AAAA) 

Fecha de Retiro 
(DD/MM/AAAA) 

Meses Días SI NO 

SENA 

Prestar servicios profesionales 
de carácter temporal como 
instructor técnico y apoyo a la 
gestión del emprendimiento 
y/o la empleabilidad rural, en la 
modalidad presencial y/o a 
distancia, enmarcada en los 
lineamientos del programa 
SENA Emprende Rural SER, del 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima. 

29/03/2021 18/12/2021. 8 19 X 

SENA Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal como 
instructor técnico y apoyo a la 
gestión de emprendimiento y/o 
empleabilidad rural en el marco 

7/04/2020 12/12/2020. 8 5 X 



de los lineamientos del programa 
SENA Emprende rural - SER del 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima. 

SENA Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal como 
instructor técnico y apoyo a la 
gestión de emprendimiento y/o 
empleabilidad rural en el marco 
de los lineamientos del programa 
SENA Emprende rural - SER del 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima en los diferentes 
municipios del departamento del 
Putumayo, en el área de 
Agroinsdustria 

11/02/2019 

 
12/12/2019. 10 1 X  

SENA Prestar los servicios personales de 
carácter temporal para 
desarrollar formación profesional 
integral en los programas de 
ATENCION A PERSONAS EN 
SITUACIÓN DE 
DESPLAZAMIENTO, en el área de 
manipulación de alimentos del 
centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima en los diferentes 
municipios del departamento del 
Putumayo 
 

 

03/02/2018 

 

15/12/2018. 10 15 X  

SENA Prestar los servicios personales de 
carácter temporal para 
desarrollar formación profesional 
integral en el programa de 
formación titulada y/o 
complementaria de la oferta 
regular del Centro Agroforestal y 
Acuícola Arapaima en los 
diferentes municipios del 
departamento del Putumayo en 
el área de Agroindustria.  

 

11/08/2017 

 

15/12/2017. 4 4 X  

 

Prestar los servicios personales de 
carácter temporal, para 
desarrollar formación profesional 
integral en los programas de 
formación Complementaria en el 
área de: Agroindustria, de la 
oferta regular de el Centro 
Agroforestal y Acuícola Arapaima 
en los diferentes municipios del 
departamento del Putumayo. 

 

08/02/2017 

 

08/08/2017. 6 0 X  

 

Prestar los servicios personales de 
carácter temporal como 
instructores para impartir 
formación profesional integral 
complementaria en el programa 
de atención a población víctima 
del desplazamiento del centro 
Agroforestal y Acuícola Arapaima 
vigencia 2016   

03/02/2016 15/12/2016 10 12 X  

 

Prestación de  servicios 
personales de carácter temporal 
como instructores para impartir 
formación profesional integral 
complementaria en el programa 
de atención a población víctima 
del desplazamiento del centro 
Agroforestal y Acuícola Arapaima 
vigencia 2015  

26/01/2015 15/12/2021 10 20 X  

 
Prestación de  servicios 
personales profesionales de 

08/08/2014 15/12/2014 4 8 X  



carácter temporal para impartir 
formación complementaria en el 
área de transformación de frutas 
y verduras en los programas de 
atención a población en situación 
de desplazamiento   en el 
departamento del Putumayo 
durante la vigencia 2014 

Prestar servicios profesionales de 
carácter temporal como 
instructor técnico para crear y 
fortalecer unidades productivas 
rurales sostenibles en el área de 
Agroindustria, mediante 
condiciones de formación y 
fortalecimiento en el marco   

17/01/2014 07/07/201 6 20 X 

CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

TOTAL EXPERIENCIA RELACIONADA 76 104 

Dado en Puerto Asís, a los veintiséis (26) días del mes de enero del 2022 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA 

COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINSITRATIVO MIXTO 



ANEXO 1 
VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA  

De acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por la señora AIDA LUCIA SALAZAR 

SALAZAR, se procede al análisis y verificación de los documentos y en consecuencia se certifica lo siguiente: 

IDONEIDAD 

Requisitos académicos: Profesional en las áreas contables, administración, 
economía, ingeniería industrial o financiera Requisitos académicos: académicos 
básica, preferiblemente secundarios. Edad mínima 16 años, previos requisitos 
establecidos por la legislación laboral nacional experiencia preferible, no 
indispensable  

FORMACIÓN ACADEMICA 

CUMPLE  NO CUMPLE 

Formación del Postulante:  
BACHILLER ACADEMICO 
TECNOLOGA EN ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD SISTEMATIZADA 
ADMINISTRADORA DE EMPRESAS 

X 

EXPERIENCIA REQUERIDA 
Experiencia laboral: Mínimo un año (1) año de experiencia técnica profesional en las 
actividades relacionadas en docencia, áreas de mercadeo y ventas. EXPERIENCIA 

RELACIONADA 
Experiencia del Postulante 
NOTA: Solo diligenciar experiencia que se encuentre soportada en documentos y pueda ser 
verificada por el centro.  

ENTIDAD 
CARGO /OBJETO 

DEL CONTRATO O 
FUNCIONES 

(SEGÚN APLIQUE) 

Fecha de 
Ingreso 

(DD/MM/AA
AA) 

Fecha de 
Retiro 

(DD/MM/AA
AA) 

Meses Días SI NO 

SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 

INSTRUCTOR 
CONTRATISTA 

18/02/2021 09/12/2021 9 21 X 

SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 

INSTRUCTOR 
CONTRATISTA 

05/02/2019 30/09/2019 7 25 X 

CETA 
INGENIERIA 
SERVICIOS 
INTEGRALES 

PROFESIONAL DE 
APOYO 

10/04/2017 22/12/2017 8 12 X 

CORPOAMAZON
IA 

CONTRATISTA DE 
APOYO 

10/06/2017 08/10/2017 4 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 30/09/2016 29/12/2016 3 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 02/06/2016 01/09/2016 3 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 30/06/2015 14/01/2016 6 14 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 18/07/2014 29/12/2014 5 11 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 08/02/2012 29/12/2013 22 X 

GOBERNACION 
DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA DE 
APOYO 

20/01/2011 19/12/2012 12 X 



ALCALDIA 
MUNICIPAL DE 
MOCOA 

TESORERA 
MUNICIPAL 

01/01/2008 29/08/2008 8 X 

EMPRESA DE 
SERVICIOS 
PUBLICOS 
ESMOCOA 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

01/07/2006 31/12/2006 6 X 

ALCALDIA 
MUNICIPAL DE 
MOCOA 

CONTRATISTA 01/04/2006 30/04/2006 1 X 

CUMPLE 
NO 

CUM
PLE 

TOTAL, EXPERIENCIA RELACIONADA 94 83 X 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA  

COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINSITRATIVO MIXO 


