E LISTA DE CHEQUEO
GOBERNACION DE ANTIOQUIA
REPUBLICA DE COLOMEIA

Cadigo: FO-M7-P6-021

Version: 02

Fecha de aprobacion: 08
06-2021

Organismo: 151F - SECRETARIA DE EDUCACION

Modalidad de Contratacion: CONTRATACION DIRECTA

Causal: CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

Proceso No.: 13350
Contrato No.:

Objeto: Prestacion de servicios para apoyar la consolidacion de los sistemas de informacion y la data de la secretaria de

educacion.

NOTA: Esta lista es una guia para verificar los documentos minimos que debe contener el expediente de contratacién, no establece el orden de los mismos ya que el

archivo de los documentos debe hacerse de manera cronolégica.

DOCUMENTO MARCAR X - N/A

Con la finalidad de dar cumplimiento a la politica nacional de cero papel, no se deben imprimir los documentos que se generen Fisico ELECTRONICO
electronicamente en la plataforma Secop Il. Por tanto, en este punto se debe indicar el formato del documento
RESOLUCION RADICADA DE CONFORMACION COMITE ASESOR Y EVALUADOR X
ACTO ADMINISTRATIVO DE LA DECLARATORIA DE URGENCIA MANIFIESTA (CUANDO

N/A
APLIQUE)
INFORME CONTRALORIA URGENCIA MANIFIESTA (CUANDO APLIQUE) N/A
CERTIFICACION NO PLURALIDAD DE OFERENTES (CUANDO APLIQUE) N/A
ESTUDIOS PREVIOS FIRMADOS CON SUS SOPORTES (Planos, memorias de calculo, X
cotizaciones, analisis de precios unitarios, entre otros).
ANEXO: CERTIFICADO DE VIGENCIAS FUTURAS O COPIA DE LA ORDENANZA (CUANDO

N/A
APLIQUE)
ANEXO: CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) X
ANEXO: CERTIFICADO DE REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS X
CONCEPTO TECNICO DIRECCION DE, PERSONAL (APLICA PARA SERVICIOS X X
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, PARA PERSONAS NATURALES)
PROPUESTA X
ACTA DE COMITE INTERNO DE CONTRATACION
CONSTANCIA DE COMITE DE ORIENTACION Y SEGUIMIENTO EN
CONTRATACION(CUANDO APLIQUE)
CONSTANCIA DE PUBLICACION EN SECOP

ETAPA CONTRACTUAL-POSTCONTRACTUAL

COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA X
ACTA DE POSESION REPRESENTANTE ENTIDAD PUBLICA N/A
COPIA RUT X X
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL N/A
CONSTANCIA DE CONSULTA CONTRALORI'A GENERAL DE LA REPUBLICA X
(REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA JURIDICA)
CONSTANCIA DE CONSULTA PROCQRADURiA GENERAL DE LA NACION X
(REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA JURIDICA)
CONSTANCIA DE CONSULTA POLICIA NACIONAL (ANTECEDENTES JUDICIALES Y X
MEDIDAS CORRECTIVAS)
CERTIFICADO DE PAGO APORTES PARAFISCALES, SEGURIDAD SOCIAL, ARL Y FONDO X
DE SOLIDARIDAD (CUANDO APLIQUE).
CERTIFICADO DEL EXAMEN PREOCUPACIONAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES) X
FOTOCOPIA CEDULA Y TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL O CONTADOR
(CUANDO APLIQUE) N/A
CERTIFICADO VIGENTE JUNTA CENTRAL DE CONTADORES (CUANDO APLIQUE) N/A X
FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA (CUANDO APLIQUE) X
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES (CUANDO APLIQUE) X
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NOTA: Esta lista es una guia para verificar los documentos minimos que debe contener el expediente de contratacién, no establece el orden de los mismos ya que el
archivo de los documentos debe hacerse de manera cronolégica.

DOCUMENTO MARCAR X - N/A

CONSTANCIA DE REGISTRO EN SIGEP (CUANDO APLIQUE) X

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RPC)

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD DE LAS ESAL (CUANDO APLIQUE) N/A

ACTO JUSTIFICATORIO DE LA CONTRATACION (NO APLICA EN CONTRATOS DE

PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION) NIA

CONTRATO

OFICIO DE DESIGNACION DE SUPERVISION O DOCUMENTO EN QUE CONSTE LA
SELECCION DE LA INTERVENTORIA (SEGUN APLIQUE)

GARANTIA UNICA

FORMATO DE SOLICITUD Y APROBACION DE GARANTIA UNICA

ACTA DE INICIO

CONSTANCIA DE PUBLICACION EN EL SISTEMA DISPUESTO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE ANTIOQUIA

INFORMES DE SEGUIMIENTO DE LA SUPERVISION A LA CONTRATACION ESTATAL,
SOPORTES Y ANEXOS

RECIBO A SATISFACCION Y ANEXOS PARA PAGO

CONSTANCIA DE PUBLICACION DE LOS INFORMES DE SEGUIMIENTO EN EL SECOP

RESOLUCION QUE APRUEBA RESERVAS PRESUPUESTALES (CUANDO APLIQUE)

ACTA RECIBO (CUANDO APLIQUE)

GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE RECIBO (CUANDO APLIQUE)

FORMATO DE SOLICITUD Y APROBACION DE GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE
RECIBO (CUANDO APLIQUE)

ACTA DE TERMINACION

GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE TERMINACION

FORMATO DE SOLICITUD Y APROBACION DE GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE
TERMINACION

ACTA DE LIQUIDACION

GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE LIQUIDACION (CUANDO APLIQUE)

FORMATO DE SOLICITUD Y APROBACION DE GARANTIA ACTUALIZADA A LA FECHA DE
LIQUIDACION
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