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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Enero de 2022  
 
Señor (a) 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3239505 
Líder Grupo Contratación de Bienes y Servicios 
Sistemas Integrados De Gestión 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Enero  del año 2022 

Referencia: No 3239505  del año 2022 
 
DEISY MARIA  PAJARO MEZA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.048.214.910 de 
Baranoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sistemas Integrados De Gestión, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: a).  un pago correspondiente al mes de Enero de 2022 por valor de 
(1.852.242). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 76900052517 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 31de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios de dinamizador ambiental y energético de carácter temporal para apoyar 
el mantenimiento, integración y mejoramiento continuo de los Sistemas de Gestión Ambiental 
y de Eficiencia Energética bajo las normas ISO 14001 e ISO 50001, así como la 
implementación de la estrategia de sostenibilidad de la Entidad en el Centro Nacional 
Colombo Alemán y en el Centro Industrial y de Aviación y las sedes adscritas a estos. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar de manera activa en el 
seguimiento, medición, análisis, 
evaluación, registro y reporte de 
los indicadores de los Sistemas 
de Gestión Ambiental y de 
Eficiencia Energética, línea base 
energética y asegurar la 
conservación de la información 

Actualización de 
mediciones ambientales 
correspondientes a 
diciembre 2021 

Registro de 
mediciones en 
Compromiso 
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documentada apropiada como 
evidencia de los resultados. 

2 Apoyar el reporte de la 
información documentada 
requerida por la Entidad y los 
entes de control, asegurando que 
sea entregada con oportunidad, 
calidad y pertinencia, 
relacionados con la gestión 
ambiental y energética de sus 
Centros de Formación y sus 
sedes adscritas 

Remisión de resultados 
de monitoreo de Aguas 
residuales No 
domésticas a empresa 
de servicios Triple A. 
Reporte de informe de 
gestión por 
dependencias 4to 
trimestre 2021 

Comunicación 
enviado mediante 
correo electrónico. 
Informe de gestión 
por dependencias 
del 4to trimestre 
2021 

3 3. Apoyar la implementación de 
programas ambientales y 
energéticos, controles 
operacionales, matriz de 
planificación de sus Centros de 
Formación y Sedes adscritas 

Entrega de residuos 
especiales  residuos 
aprovechables y 
peligrosos a los 
diferentes gestores 
autorizados 

Manifiesto de 
transporte, 
registro 
fotográfico. 

4 Prestar apoyo técnico en todas 
las actividades relacionadas con 
la implementación, 
mantenimiento, integración y 
mejora de los Sistemas de 
Gestión Ambiental y de Eficiencia 
Energética en sus Centros de 
Formación y las sedes adscritas 
a este, en articulación con el 
equipo de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, en temas tales como 
estructuración de estudios 
previos,  en el apoyo a la 
supervisión de contratos según le 
sea designado, planes de 
emergencias, planes de 
contingencia, planes de 
saneamiento, inspecciones 
planeadas. 

Entrega y distribución de 
dotación ambiental 
(estantes cerrados y 
canecas de baño) 
requerida en el Complejo 
Calle 30 y sedes 
adscritas 

Formatos de 
salida de dotación 
remitidos al área 
de almacén y 
registro fotográfico 
de la dotación 
instalada 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9428662286 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
DEISY MARIA  PAJARO MEZA 
Contratista 
C.C. No. 1.048.214.910 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
Supervisor(a) Contrato 3239505  de 2022 
Líder Grupo Contratación de Bienes y Servicios 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

EVIDENCIAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y PLANIFICADAS DURANTE EL MES DE ENERO  

 

1. Participar de manera activa en el seguimiento, medición, análisis, evaluación, registro y 

reporte de los indicadores de los Sistemas de Gestión Ambiental y de Eficiencia 

Energética, línea base energética y asegurar la conservación de la información 

documentada apropiada como evidencia de los resultados. 

Acción: Actualización de mediciones ambientales correspondientes a diciembre 2021 para el 

Complejo Calle 30 

 

 

 

2. Apoyar la implementación de programas ambientales y energéticos, controles 

operacionales, matriz de planificación de sus Centros de Formación y Sedes adscritas 

Acción: Entrega de residuos especiales, residuos aprovechables, y peligrosos a los diferentes 

gestores autorizados 



 
Imagen 1 Manifiesto de recolección de residuos aprovechables. Fecha:25-01-2022 

 
 

Imagen 2 Recolección de residuos especiales por parte de gestor autorizado. Fecha: 25-01-2022 

 
 



 
Imagen 3 Manifiesto de transporte de residuos especiales. Fecha: 25-01-2022 

 

3. Prestar apoyo técnico en todas las actividades relacionadas con la implementación, 

mantenimiento, integración y mejora de los Sistemas de Gestión Ambiental y de Eficiencia 

Energética en sus Centros de Formación y las sedes adscritas a este, en articulación con el 

equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo, en temas tales como estructuración de estudios 

previos,  en el apoyo a la supervisión de contratos según le sea designado, planes de 

emergencias, planes de contingencia, planes de saneamiento, inspecciones planeadas. 

Acción: Entrega y distribución de dotación ambiental (estantes cerrados y canecas de baño) 

requerida en el Complejo Calle 30 y sedes adscritas 

Imagen 4 Distribución de canecas en baños del Complejo Calle 30 

 



 
 

Imagen 5 Formato para entrega de dotación ambiental 

 

 

ACTIVIDADES PLANIFICADAS DURANTES EL MES 

1. Apoyar el reporte de la información documentada requerida por la Entidad y los entes 

de control, asegurando que sea entregada con oportunidad, calidad y pertinencia, 

relacionados con la gestión ambiental y energética de sus Centros de Formación y sus 

sedes adscritas 

Acción:  

• Remisión de resultados de monitoreo de Aguas residuales No domésticas a empresa 

de servicios Triple A. 

• Reporte de informe de gestión por dependencias 4to trimestre 2021 


