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ANEXO DE CONDICIONES AL PROCESO CONTRACTUAL CUYO OBJETO ES:
‘PRESTACION DE SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN NEGOCIOS
INTERNACIONALES PARA APOYAR LAS ACCIONES DIRIGIDAS AL SECTOR
DE EMPLEGC Y EMPLEABILIDAD, EN EL MARCO DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO A LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS QUE PROMUEVAN
LA GENERACION Y FORMALIZACION DE EMPLEO DESDE LA SECRETARIA
DE EMPLEOC EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO DEL DISTRITO DE
BARRANCABERMEJA.

Las partes que mediante la plataforma del Secop |l se obligan con el presente contrate,
ademas de las condiciones expresas en los formatos y documentos cargados en la
plataforma, especialmente el estudio previo para determinar la conveniencia y oportunidad
en el contrato, nos adherimos a las respectivas clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS COMO
PROFESIONAL EN NEGOCIOS INTERNACIONALES PARA APOYAR LAS
ACCIONES DIRIGIDAS AL SECTOR DE EMPLEC Y EMPLEABILIDAD, EN EL
MARCO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO A LAS DIFERENTES
ESTRATEGIAS QUE PROMUEYAN LA GENERACION Y FORMALIZACION DE
EMPLEC DESDE LA SECRETARIA DE EMPLEO EMPRESA Y
EMPRENDIMIENTO DEL DISTRITO DE BARRANCABERMEJA."

CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCES DEL OBJETO: Para el cumplimiento del objeto
convenido el CONTRATISTA debera realizar las siguientes actividades:

1. BRINDAR APOYQ; DESDE SU PERFIL PROFESIONAL A LA SECRETARIA
DE EMPLEO, EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO Y A LA OFICINA DEL FORCAP
A  FOMENTAR LA INTERNACIONALIZACION A TRAVES DEL
FORTALECIMIENTO DE LOS DIFERENTES ACTORES DEL DISTRITO DE
BARRANCABERMEJA,

2. APOYAR A LA SECRETARIA DE EMPLEO, EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO,
EN LA REVISION, SEGUIMIENTO Y POSTULACION A LAS INICIATIVAS DE
COCPERACION INTERNACIONAL.

3.APOYARA Y GESTIONAR LA REALIZACION DE EVENTOS Y LA AGENDA
EMPRESARIAL DEL DISTRITO DE BARRANCABERMEJA, QUE RESPONDA A
LOS OBJETIVOS DE LA OFICINA DEL FORCAP Y DE LA SECRETARIA DE
EMPLEO, EMPRESA'Y EMPRENDIMIENTO.

4.LAS DEMAS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR Y TENGA
RELACICN DIRECTA CON EL OBJETO CONTRACTUAL

CLAUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Las obligaciones
generales del contratista se encuentran estipuladas en los Estudios previos de la presente
contratacién y hacen parte integral del contrato que se aprueba por la plataforma del
SECOP II.

CLAUSULA CUARTA. - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista hace las
siguientes declaraciones: a) Concce y acepta los Documentos del Proceso. b} Tuvo la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y
recibié de la Alcaldia Distrital de Barrancabermeja respuesta oportuna a cada una de las
solicitudes. ¢) Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrate. d)
Baje la gravedad del juramento, que se considera prestado con la firma del presente
documento, declara no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o conflicto de intereses por tener relacién contractual con alguna entidad o
instituto publico, sujeto por el ente de control respectivo, previstas en la Constitucion y la
ley; en caso de ocultamiento respondera el CONTRATISTA. PARAGRAFO. El contratista
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respondera por haber ocultado al contratar con inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién
legal para celebrar y ejecutar el presente contrato o por las inhabilidades,
incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses sobrevinientes. e) Conoce
lanaturaleza del trabajo por desarrollar, las normas legales que le son inherentes, los
plazos y costos requeridos para ejecutar el objeto contractual; tode lo cual queda bajo su
responsabilidad. f) Esta a paz y salvo con sus obligaciones frente al sistema de seguridad
social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones contractuales. g) Conoce
que el valer del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones relacichadas con el cumplimiento del cbjeto del presente Contrato. h}
El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonic no provienen de
lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en
general de cualguier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos
en desarrollo de este contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas. i} El Centratista se compromete a no contratar menores de edad para el gjercicio
del objeto contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para
tales efectos, dando aplicacién a la Resolucién 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion
Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia,
sobre los derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

CLAUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Ademas de las
obligaciones y derechos contemplados en los articules 4° y 5° de la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, E| CONTRATANTE
se obliga especialmente a: 1) Efectuar los registros y operacicnes presupuestales y
contables necesarios para cumplir cabalmente el pago de los servicios que el contratista
haya prestado a ésta con base en el presente contrato. 2) Pagar en forma opertuna los
honerarios pactados, so pena de reconocer el pago de intereses moeratorios equivalentes a
la tasa de interés legal (0,5% mensual), si dentro de los diez dias habiles siguientes al
cobro efectuado por el contratista sobre los valores adeudados por el contratante, ésta no
procede a su pago. 3} Efectuar los descuentos legales sobre el valor mensual de los
honerarios a que hubiere lugar. 4) Suministrar oportunamente los medios necesarios para
la ejecucion del objeto contractual.

CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista serad responsable ante las
autoridades de los actos u omisiones en egjercicio de las actividades que desarrolle en virtud
del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién ¢ a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993. a) El Contratista es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en la cldusula segunda vy tercera del presente Contrato.
El Contratista sera responsable por los dafios que ocasionen en la ejecucién del objeto del
presente Contrato. b) Ninguna de las partes sera responsable frente a la ctra o frente a
terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor
o caso fortuito de acuerdo con la Ley.

CLAUSULA SEPTIMA. - VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El
plazo de ejecucion, es decir, el tiempo durante el cual el CONTRATISTA se compromete a
prestar a entera satisfaccién del CONTRATANTE el servicio objeto del presente contrato,
serd de CUATRO (04) MESES contados a partir de la fecha del acta de inicio. En todo caso
el plazo de ejecucion se entiende pactado come maximo hasta el 31 de diciembre de la
presente vigencia fiscal 2022, en cumplimiento del principio de anualidad de que trata el
articulo 14 del decreto 111 de 1996, salvo que exista aprobaciéon de vigencias futuras
conforme al articulo 10 de la ley 819 de 2003. PARAGRAFO. Prérroga. El presente
contrato podra prorrogarse mediante modificacion contractual por mutuc acuerdo de las
partes, cuando la necesidad del servicio asi lo exija, conforme a lo establecido en el
Articulo 40 de la Ley 80 de 1893.

CLAUSULA OCTAVA. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor del
contrato asciende a la suma de TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE
{$13.200.000) incluyendc costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del
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contrato. Que se pagaran en CUATRO (04) Pagos contenidos en: A) TRES (03) pagos
equivalentes a la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE
{$3.300.000) por concepto de honorarios mediante presentacion de acta parcial y, B) UN
(1) dltimo pago equivalente a la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($3.300.000) por concepto de honorarios mediante presentacion del acta final
y de liquidacién. PARAGRAFO PRIMERO: En el valor pactado en esta cldusula, se
entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del
presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El valor pactado en la clausula
anterior serd cancelado por el contratante, previo visto bueno per parte del
supervisor de haber recibido a satisfaccién el servicio prestado, acompanada del
acta de pago y de la certificacién de encontrarse el contratista al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, de conformidad con
lo sefalado en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

CLAUSULA NOVENA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente
contratc se cancelara con cargo al rubro presupuestal No 2.3-36-3602-1300-
3602007-2021680810104-81212, por concepto de: Servicios de investigacion
basica en economia, fuente de financiacién Recursos Propios, con cargo a gastos
de inversion para la vigencia fiscal 2022, contemplado en la disponibilidad
presupuestal No 22-02468 de 25 de enero de 2022.

CLAUSULA DECIMA.- SUPERVISION: La vigilancia, seguimiento y verificacion técnica,
juridica, administrativa, financiera y contable de la ejecucién y cumplimiento del presente
contrato por parte del CONTRATANTE sera ejercida por el SECRETARIO DE EMPLEQC,
EMPRESA Y EMPRENDIMIENTO y sus funciones seran las establecidas en el Decreto
Distrital No 125 de junio 30 de 2015- MANUAL DE CONTRATACION del Distrito de
Barrancabermeja.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL
RIESGO: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082
del 26 de Mayo de 2015: “No obligateriedad de garantias. En la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.21.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.” teniendo en cuenta la
modalidad de contratacion y su cuantia este contrato estara exento de garantias. Los
contratos de prestacién de servicios podran estar exentos de la exigencia de Garantia
Unica, siempre y cuando en la forma de pago del contrato se establezca mediante
mensualidades vencidas previo informe de ejecucion de la labor a satisfaccion de la
Entidad, expedido por el Supervisor del contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - INDEMNIDAD: Sera obligacion del contratista
mantener indemne al CONTRATANTE, libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. — CESIONES: EL CONTRATISTA podra ceder el
presente contrato {o la obligacién de ejecucion personal del contrato) a una persona natural
o juridica, de reconocida idoneidad con el consentimiento previa solicitud y autorizacién del
CONTRATANTE. La solicitud elevada por el CONTRATISTA, no obliga al CONTRATANTE
a autorizar la cesion y podra determinarse entre las partes la liquidacién anticipada del
contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - SUBCONTRATOS: E| contratista no podra subcontratar
el presente contrato a perscna natural o juridica, nacional o extranjera alguna. En todos los
casos el CONTRATISTA es el tnico responsable por la celebracion del presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA. - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Se ha de
tener en cuenta que el contrato de prestacion de servicios aqui suscrito se realiza para el
cumplimiento de los fines estatales la entidad contratante por cuanto no se cuenta con el
personal de planta que garantice el conocimiente profesicnal, técnice o cientifico que se

requiere o los conocimientes especializados que se demanden. En tal sentido, el plazo de
ejecucion del contrato podra suspenderse de los siguientes eventos: a). Por circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito. b). Por mutuo acuerdo, siempre gue de ello no se deriven
mayores costos para la entidad contratante, ni se causen otros perjuicios. c). Por
incapacidad o licencia médica manifestada por el contratista que le impida cumplir con las
obligaciones contractuales. d}. En los eventos en que el contratista desee hacer efectivo el
goce de la prestacién econdmica de la licencia de maternidad (Reconocida por parte de la
EPS a la que se encuentre afiliada) y come consecuencia de ello, no pueda cumplir con las
obligaciones contractuales, debera presentar ante la secretaria competente la solicitud de
suspension del contrato, con el fin de ser revisada por parte del supervisor, para verificar y
garantizar tanto los derechos que le asisten, como los principios contractuales establecidos
en nuestro ordenamiento juridico. PARAGRAFOQ. Las partes pactan, que al momento del
término de ejecucion y cumplimiento del objeto contractual del mismo, que se suscribi®
para dar cumplimiento a los fines estatales y amparado en el principio de solidaridad para
garantizar el fuero de maternidad se le reconocera a la mujer embarazada las cotizaciones
respectivas a la seguridad scocial en salud que se generen después de la cesacion
de la relacion contractual y hasta el momento en que la mujer acceda a la prestacién
econdmica de la licencia de maternidad que le debe cubrir su correspondiente EPS, de
acuerdo a las cotizaciones que ha venido realizando al sistema de seguridad social. Lo
anterior de conformidad a lo establecido por la Ley contractual que sefiala que los contratos
de prestacién de servicios y de cooperativismo, estan excluidos por nuestra legislacion
come fundamento de una relacion laboral. La suspension en todo caso, procede, previo
concepte del supervisor, se hara constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA y el
supervisor; en la misma se consignaran clara y detalladamente las razones de la
suspensién y el plazo de la misma, asi como la cbligacion del CONTRATISTA de prorrogar
la vigencia de la garantia Unica por un términc igual al de la suspension. El término de
suspension nc se computara para efectos del plazo extintivo. Expirado el plazo de la
suspensién, el contrato se reiniciara dejando constancia del hecho en el acta
correspondiente, la cual se diligenciara en la misma forma que el acta de suspension.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se entienden
incorporadas al presente contrato, las clausulas excepcionales al derecho comun,
contempladas en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION
UNILATERAL Y CADUCIDAD: En los términos del articulo 14 y siguientes de la Ley 80 de
1993, EL DISTRITO pedra ejercer las facultades excepcionales que surgen en virtud de las
referidas clausulas. EL DISTRITO de Barrancabermeja, podra declarar la caducidad del
presente contrato cuando se presenten hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista que afecten en forma grave y directa la ejecucion del
contrato y se evidencie que puede generar su paralizacion (Articulo 18 Ley 80 de 1993).
Igualmente de cenformidad con el inciso 2 del numeral 5 del articulo 5 de la citada Ley 80
de 1993, dara lugar a la declaratoria de caducidad del contrato el incumplimiento de la
obligacién de informar inmediatamente a la Alcaldia de Barrancabermeja, sobre la
ocurrencia de peticiones ¢ amenazas de quienes actlan por fuera de la Ley, con el objetivo
de obligarlos a hacer u omitir alglin acto o heche y por las causales a que se refiere la Ley
1106/06 “Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley 418/97 prorrogada vy
modificada por la Ley 548/99 y la Ley 782/02 y se modifican algunas de sus disposiciones”.
PARAGRAFO PRIMERO. En caso de producirse la declarataria de caducidad, no habra
lugar a la indemnizacién para el contratista quien se hara acreedor a las sanciones e
inhabilidades establecidas en la Ley 80 de 1.983 modificada por la ley 1150 de 2007. La
declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento. PARAGRAFO
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SEGUNDO. La resolucién de caducidad se notificara personalmente al contratista 0 a su
representante o apoderado conforme el Decreto 01 de 1.984. PARAGRAFO TERCERO:
Contra la resolucion de caducidad por la via gubernativa, procede el recurso de reposicion
en los términos consagrades en el Decreto 01 de 1.984. PARAGRAFO CUARTO: Para
declarar la caducidad debera seguir el proccedimiento minimo que garantice el debido
proceso acorde al Articulo 17 de la Ley 1150/07.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS: En casc
de incumplimiento de sus obligaciones, el CONTRATISTA pagara al DISTRITO a titule de
sancion pecuniaria y sin necesidad de requerimiento judicial o extrajudicial, una suma igual
al diez por ciento (10%) del valor del presente contrato o convenic. En caso de
incumplimiento parcial el DISTRITO podra imponer multas sucesivas hasta por el cinco por
ciento (5%) del valor del contrato o convenic. El valor de la clausula penal pecuniaria y
multa, pedran cobrarse de acuerdo el procedimiento previsto en el articulo17 de la ley 1150
de 2007. PARAGRAFO UNICO. El procedimiento para la imposicién de multas o clausula
penal pecuniaria, se adelantara con plena aplicacién del derecho al debido proceso (art. 29
de la Constitucion Politica) y en concerdancia con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, para lo cual una vez constatado por el supervisor, que el CONTRATISTA ha
incurrido o estd incurriendc en una o varias de las causales de incumplimiento, pondra en
forma inmediata en conocimiento de aquel el hecho y lo requerira por escrito, para que
dentro del término que se le sefiale, proceda a dar las explicaciones gue corresponda y
adelante las actividades que le permitan conjurar la situacion que le puso en condiciones de
apremio, so pena de proceder a aplicar las sanciones a que hubiere lugar y hacer efectiva
la garantia Unica.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Los elementos
devolutivos que el CONTRATANTE suministre al CONTRATISTA, lo mismo que aquellos
que sean adquiridos con cargo al contrato, de ser el caso, deberan ser reintegrados al
CONTRATANTE a la terminacién del contrato o cuando éste los solicite, en el mismo
estado en gue los recibio, salve el deterioro normal causado por el uso legitimo. El valer de
cualquier faltante que se presente a la terminacién de los servicics sera descontado de las
partidas que le adeude el CONTRATANTE al CONTRATISTA. Tanto de la entrega como la
devolucion de los elementos se dejara constancia mediante acta.

CLAUSULA VIGESIMA. - AUSENCIA DE RELACION LABORAL: E! presente contrato no
genera relacion laboral alguna entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA y en
consecuencia tampoco el page de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos
distintos al valor acordado en la clausula novena.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. El
contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la
suscripcion del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad e impedimento, previstas en la ley y especificamente en los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, asi como en el articulo 122 de la Constitucidn Politica, modificado por
el Acto Legislativo Numero 01 de julio 14 de 2009, y concordantes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - MECANISMOS DE SOLUCION DE
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias que surjan durante la ejecucion
del objeto contractual, se solucionaran prefericlemente mediante los mecanismos de
arreglo directo y conciliacion previstos en la Ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o
adiciocnen.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA — NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes,
comunicaciones y notificaciones que las partes deben hacer en desarrollo del presente
contratc deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
realizadas por medio del SECOP II.
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CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. — CONFIDENCIALIDAD: -El contratista se obliga con el
Distritc, en todo tiempo, incluso después de vencida la vigencia del contrato y de manera
indefinida a mantener en reserva y estricta privacidad la informacién que conozca en virtud
del desarrolio del objeto, la cual se denominard INFORMACION CONFIDENCIAL. En
desarrollo de tal obligacién, el contratista se obliga a garantizar la confidencialidad de la
documentacion, datos, claves de acceso, informacion institucional y personal, elementos de
trabajo. Igualmente se obliga a prever la utilizacién de mecanismes para brindar seguridad
a la informacién, a los medios magnéticos utilizados y a los procedimientos para la
administracion de la informacion para que esta no pueda ser reproducida, distribuida o
publicada por ningn medio sin |la autorizacion de la Alcaldia Distrital de Barrancabermeja.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. — LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO
CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el presente Contratc se deben desarrollar
en el Distrito de Barrancabermeja y/o el lugar necesario para la ejecucion de las actividades
el domicilio contractual, acordado por las partes, es el Distrito de Barrancabermeja
(Santander).

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. - DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO:
Hacen parte del presente contrate toedos los documentos de la etapa precontractual,
contractual y post-contractual, publicados en el SECOP II.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad
con el articulo 217 del Decreto N°. 019 de 2012, la liquidacién no es obligatoria en los
contratos de prestacién de servicios profesicnales y de apoyo a la gestion, por lo tanto, el
presente contrato no sera objeto de liquidacion. No obstante, las partes acuerdan liquidarlo
de comun acuerdo.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. - PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se considera perfeccionado con la
suscripcion en el SECOP |l y para su gjecucion se requiere de la expedicion del respectivo
registro presupuestal, de la publicacion en el SECOP Il por parte del CONTRATISTA de los
mecanismos de cobertura del riesgo y/o aprobacién de los mismos por parte del
CONTRATANTE y suscripcion del acta de inicio. PARAGRAFO UNICO. Las partes convienen, que,
si el CONTRATISTA no carga los documentos pactados para dar inicio a la ejecucion del presente
contrato, una vez suscrito por el CONTRATISTA, dentro de los plazos indicades, el CONTRATANTE
podra dar por terminago wnilateralmente el mismo, pudiendo el CONTRATANTE suscribir nuevo
contrato con‘ofra persgna fante la vigencia de la necesidad del servicio.
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CARLOS ANDRES GSORIO ALVAREZ FEA A

Secretario de Empleo Empresa y Emprendimiento ‘ G s
Alcaldia Distrital de Barrancabermeja ?@CTC NS |54
Decreto 0458 del 31 de Diciembre de 2021

Proyecto: Ma. Clariceth Bueno V.
Abogada exierna sec
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