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ESTUDIOS PREVIOS

En desarrollo de los numerales 7'y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1y 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico
reglamentario 1082 de 2015, se elabora el presente estudio previo.

Capitulo I: Descripcion General

Fecha de elaboracion de Estudios Previos DICIEMBRE DEL 2021
ISABEL MARIA ACOSTA

Nombre del funcionario que diligencia el Estudio Previo ARZUZA

. . GENERAL
Dependencia que lo requiere

CONTRATO DE PRESTACION
Tioo de contrato DE SERVICIOS Y DE APOYO
P A LA GESTION.

Capitulo II: Descripcion Técnica

Que de conformidad con lo establecido en el art. 311y 315 de la Constitucién Nacional es facultad del Alcalde
asegurar la accion administrativa del Municipio. Asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacion
de los servicios a su cargo, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo
parametros de una administracion publica moderna y cumplir y hacer cumplir la Constitucion y las leyes, el
Programa de Gobierno y el Plan de Desarrollo Municipal.

Por otra parte se hace necesario que la persona a contratar posea los conocimientos necesarios, que le
permitan Recepcionar, procesar y difundir la informacion de los procesos seguidos por la Alcaldia Municipal
de Galapa, y que este logre obtener un producto final que fije en la memoria de la comunidad el cumplimiento
de los compromisos fijados en el plan de gobierno del alcalde de turno; para ello se hace necesario que
ademas de aportar sus conocimientos en el ramo de la comunicacién social, se hace necesario contratar una
persona, que logre capturar tanto las necesidades como los logros escalados producto de la aplicacion efectiva
del plan de desarrollo vigente que crece a pasos agigantados, dandole cumplimiento al plan de Gobierno de
la Presente administracion, bajo la directriz del técnico administrativo de prensa de la Alcaldia Municipal de

Descripcion de |la Galapa.

Necesidad
Actualmente, dentro del Grupo de Comunicaciones se requiere apoyo para la Promocion Institucional, y
fortalecer la imagen institucional a través de acciones y estrategias de comunicacion, asi como su presencia

en los diversos medios de comunicacion locales y nacionales, se lleven a cabo de manera uniforme y oportuna,
de acuerdo a las politicas y procesos disefiados por la entidad para este fin

Que de conformidad con las argumentaciones precedentes se hace necesario contratar personal con la
idoneidad suficiente, que pueda cumplir con el objeto contractual con el que se pretende satisfacer la
PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE PAUTAS
PUBLICITARIAS Y REGISTROS VIDEO GRAFICOS DE LAS CAMPANAS Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA
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De acuerdo al certificado emitido, no se cuenta dentro de la planta de personal de esta division con el personal
Suficiente para desarrollar dicha labor.

Por las razones anotadas, el Municipio requiere contratar la PRESTACION DE SERVICIOS DE
PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE PAUTAS PUBLICITARIAS Y REGISTROS
VIDEO GRAFICOS DE LAS CAMPANAS Y EVENTOS ORGANIZADOS POR LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GALAPA

Descripcion y especificaciones del objeto a contratar .
PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE PAUTAS

PUBLICITARIAS Y REGISTROS VIDEO GRAFICOS DE LAS CAMPANAS Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA De acuerdo con la Clasificacion de
Bienes y Servicios el objeto contractual del presente proceso se ubica con el siguiente

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

1. Objeto del contrato Coaligo UNSPSC

codigo: 80111601 - Asistencia de oficina o administrativa temporal
El contrato a suscribirse tendra por objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE PAUTAS
PUBLICITARIAS Y REGISTROS VIDEO GRAFICOS DE LAS CAMPANAS Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA

El alcance del objeto del contrato comprende:

1) Prestar servicio s profesionales de elaboracion de pautas y registros video graficos de las
campafas y eventos organizados por la Alcaldia municipal de Galapa. 2) Realizar programacion
tendiente a cubrir los distintos eventos programados por la entidad, para ser captados en video y
fotos. 3) Registrar de forma constante la informacién capturada en imagenes y suministrarla a
2. Especificaciones del | tiempo, con fines de dar circulacion en los medios de informacion utilizados por la alcaldia para

objeto a contratar difundirlos. 4) Cumplir con todos los aportes al régimen de Seguridad Social. 5) Prestar sus
servicios con idoneidad, prontitud y responsabilidad. 6) Entregar al Municipio todas las dotaciones
y elementos recibidos directamente de la entidad, como la generada en el desarrollo del contrato,
al momento que esta sea requerida. 7) Cumplir de buena fe el objeto contratado en la forma
establecida en la propuesta. 8) Cumplir con todos los aportes a seguridad social de ley, en salud,
pension y ARL.

A partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

3. Plazo deejecucion del dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

contrato

4. Lugar de ejecucion Municipio de Galapa (Atlantico)
del contrato
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El Contratista se compromete a:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del presente contrato.
El contratista debera presentar informes mensuales por escrito al supervisor del contrato, de las
gestiones adelantadas en cumplimiento de su objeto.

5. Obligaciones 3. Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentos que en virtud de este
generales del contrato llegare a conocer. . . . 3 .
- 4, Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensién, en los porcentajes
contratista . ! ! . X )
correspondientes y entregar copia de los mismos junto con el informe que presente al supervisor del
contrato.
5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 16 del Decreto 0723 del 15 de abril de 2013.
6. Atender los requerimientos de informacion que solicite el Municipio.
o Constituyen derechos y deberes del contratista para efectos del presente contrato los contenidos en el
articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
La administracién se compromete a:
1. Suministrar la informacion y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento del
objeto del contrato.
2. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto nacional, los pagos relacionados
con la ejecucion del contrato.
1. Obligaciones del 3. Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la
Municipio. contratista.
4. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 15 del Decreto 0723 del 15 de abril de
2013.
5. Realizar las apropiaciones presupuestales correspondientes.
6. Realizar pago y afiliacion en lo concerniente a Riesgos laborales
7. Las demas obligaciones estipuladas en el art. 4° de la Ley 80 de 1993 y los que se desprendan de

la naturaleza del contrato.
Capitulo lll: Descripcion Financiera

El valor estimado del contrato es d¢ ONCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M.L.
8. Valor Estimado del | ($11.400.000.00), Incluye todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y
Contrato liquidacion del contrato.

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacion son las siguientes:

1. Variables
consideradas para
calcular el
presupuesto oficial

Para realizar el andlisis que soporta el valor estimado del contrato que se pretende, se tomé como referencia
los costos de contrataciones anteriores con objeto similar. Lo anterior permite reducir costos en la contratacion
de la administracion garantizando los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad, publicidad, eficiencia, equidad, transparencia, responsabilidad y control social.

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

UN (01) primer pago parcial con corte al dia 30 del mes de enero, por la suma de SEISCIENTOS
MIL PESOS M.L. ($600.000.00) y SEIS (06) pagos parciales mensuales por la suma de UN
2. Forma de Pago MILLON OCHOCIENTOS MIL NOVECIENTOS PESOS M.L. ($1.800.000.00) con la entrega de cada
uno de los informes respectivos acompafiada de la presentacion de la cuenta de cobro por parte del contratista
y certificacién del supervisor inmediato de labor de cumplimiento a satisfaccion del objeto del contrato; los
cuales se cancelaran dentro de los TRECE (13) primeros dias habiles siguientes al mes de cumplimiento. Los
costos fiscales de la presente orden seran por cuenta de la CONTRATISTA., previo recibido a satisfaccion por
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parte del supervisor del contrato y el lleno de los requisitos administrativos y de Ley exigidos para el pago de
la cuenta.

Capitulo IV: MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto Unico reglamentario 1082 de 2015, los
servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

MODALIDAD DE
SELECCION DEL
CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION.

Al tenor de la norma citada, la contratacién de la prestacion de dichos servicios puede hacerse en forma
directa, con una persona natural o juridica, sin necesidad de obtener varias ofertas, siempre y cuando el
particular este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y haya demostrado contar con la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

En consonancia con lo expresado, y teniendo en cuenta que la actividad descrita en el objeto a contratar se
ajusta a la definicién legal de servicio de apoyo a la gestion, es pertinente desarrollar la modalidad de
seleccion de contratista de CONTRATACION DIRECTA, bajo la alternativa descrita en el literal h del
numeral 4° del articulo 2° de la ley 1150 de 2007, relativa a la celebracion de contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales, desplegando para tal efecto el procedimiento dispuesto
en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto Unico reglamentario 1082 de 2015.

El decreto Unico reglamentario 1082 de 2015 consagra en su articulo 2.2.1.2.1.4.9., que para la prestacion
de servicios la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en
CAPACIDAD de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la IDONEIDAD y EXPERIENCIA
directamente relacionada con el &rea de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

L De conformidad con lo anterior, los criterios para seleccionar al contratista son los siguientes:
Los criterios para , p g

seleccionar la oferta mas

. Copia de Cédula de Ciudadania
favorable

. Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral.
. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
. Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica.
. Certificados de antecedentes de la Policia Nacional.
. Formato Unico de Hoja de Vida (sigep)
. Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas (sigep)
9. Propuesta de servicios.
La Alcaldia Municipal de Galapa, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.1.1. Numeral 6 del Decreto Unico reglamentario 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborada por Colombia Compra Eficiente procede a

tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

OB WN -

o N O

1. Andlisis de Riesgo y
forma de mitigarlo

Ver Anexo A Matriz de Riesgos.
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Conforme el Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto Unico reglamentario 1082 de 2015, en la contratacion directa
la exigencia de garantias no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos, en este orden de ideas, del analisis de riesgos efectuados, se concluye que la entidad
Garantias no solicitara garantia Unica que ampare los riesgos del cumplimiento del contrato, en razén a que los riesgos
son de categoria bajay conforme a la forma de pago, estara sujeta al cumplimiento del objeto contractual y
certificacion por parte del Supervisor del Contrato.

s Nombre del funcionario ISABEL MARIA ACOSTA ARZUZA
Supervision
Cargo Secretaria general
Para los contratos de prestacion de servicio de apoyo a la gestion, no es obligatorio de conformidad con el
12. Liquidacion del articulo 217 del decreto 019 del 10 de enero de 2012. Exceptuando el caso de terminacion anticipada del
contrato contrato, caso en el que la liquidacion procedera de manera obligatoria.
En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del decreto 1082 de 2015 y en
1. La indicacién de si atencion al Memorando Explicativo de los capitulos de contratacién publica de los acuerdos comerciales

el Proceso de | negociados por Colombia para Entidades contratantes expedido por el Departamento Nacional de Planeacion,
Contratacion esta | para la presente contratacion La Entidad realizo el anélisis de los capitulos de contratacion publica, los
cobijado por un | umbrales, la conformacion de las listas de entidades incluidas en los capitulos, las exclusiones de aplicabilidad
Acuerdo y las excepciones generales aplicables a todos los acuerdos, encontrando que el presente proceso no se

Comercial. encuentra cobijado por ninguno de los acuerdos comerciales vigentes suscritos por Colombia.
NOMBRE ISABEL MARIA ACOSTA ARZUZA
CARGO Secretaria general

Calle 13 No 17-117 Teléfonos: (5) 3086 231/ 3086358 / 3086 529 / 3086 536
Fax: (57-5) 3086231 / 3086 529 / 3086 888 www.galapa-atlantico.gov.co — alcaldia@galapa-atlantico.gov.co
Galapa, Atlantico



http://www.galapa-atlantico.gov.co/
mailto:alcaldía@galapa-atlantico.gov.co

ALCALDIA DE

GALAPA

PROGRESO PARA TODOS

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA

NIT. 890102472-0

SECRETARIA GENERAL

Péagina 6 de 8

Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

El Municipio de Galapa, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. numeral 6 del Decreto 1082
de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y
asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de

contratacion en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece
un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, asi:

(el presente cuadro debera ser enriquecido con los riesgos de cada proceso a desarrollar)
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