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Contadora Publica con especializacion en Gerencia Financiera, con conocimientos y experiencia en administracion y finanzas publicas, especialmente

en temas presupuestales, administrativos, contables y financieros en Entidades Territoriales y en el sector privado.

Profesional responsable, proactiva, abierta a recibir orientacion, facilidad para el trabajo en equipo y el aprendizaje constante. Expectante por adquirir

y aplicar conocimientos que propendan en el fortalecimiento de mi formacidn profesional desde el ambito ético, académico y practico. Excelentes

aptitudes para el analisis numérico, responsable y con un alto grado de compromiso.

EY
EDUCACION

ESPECIALIZACION EN GERENCIA FINANCIERA

2015

Nivel Posgrado - Especializacion

Titulo Especialista en Gerencia Financiera
Institucion Universidad Pontificia Bolivariana

CONTADORA PUBLICA

2012

Nivel Profesional

Titulo Contadora Publica

Institucion Fundacién Universitaria Luis Amigd

BACHILLER ACADEMICO

2005

Nivel Secundaria

Titulo Bachiller Académico

Institucion Institucién Educativa Suarez de la Presentacion-

Bello

» .. OTROS ESTUDIOS -mvrenieeiieeirennen,

DIPLOMADO EN GESTION DE LA INFORMACION EN

EXCEL

2018

Institucion CESDE
Duracion 116 horas

DIPLOMADO EN GESTION TRIBUTARIA

2012 - 2013
Institucion Politécnico Jaime Isaza Cadavid
Duracion (155 horas)

BED EXPERIENCIA o

PROFESIONAL DE APOYO CONTABLE Y FINANCIERO
Junio 2019 - Actualmente

Empresa Agencia de Educacion Superior de Medellin - SAPIENCIA
Prestacion de Servicios profesionales para apoyar la gestién contable y
administrativa de los proyectos y procesos de la Agencia de Educacion
Superior de Medellin — SAPIENCIA.

Funciones

e Apoyo en la elaboracién de las notas a los estados financieros, en
particular las relacionadas con los fondos de educacion superior y
las operaciones reciprocas.

e Apoyar con la liquidacidn de documentos equivalentes o facturas,
verificando y calificando las retenciones de los impuestos a
aplicar.

e  Realizar la conciliacién de la cartera de la Agencia, cumpliendo los
lineamientos establecidos desde los procedimientos y politicas
contables

e  Realizar la conciliacién de los diferentes fondos de la Agencia, con
periodicidad mensual.

e  Realizar la conciliacién de operaciones reciprocas, verificando las
fuentes de informacién remitidas e informando a la contadora los
ajustes que se deben realizar.

e Apoyar con la elaboracién de los comprobantes de pago.
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e Apoyar con la revision, calculo, validacion y retencion de la seguridad
social de contratistas.
e  Apoyar y realizar seguimiento a la ejecucidn contractual y pos

contractual asociado a la ejecucidn presupuestal

PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Enero 2018 — Mayo 2019

Empresa Agencia de Educacién Superior de Medellin - SAPIENCIA

Prestacion de servicios profesionales para apoyar la gestion
administrativa y financiera de la ejecucion correspondiente a los
programas de acceso a la educacién superior de Medellin a cargo de la
Agencia de educacion superior de Medellin SAPIENCIA.

Funciones

e Proyectar los informes de los 6 contratos asignados para el apoyo a
supervision.

e  Realizar seguimiento de ejecucidén financiera, administrativa y
contable a los encargos fiduciarios asignados.

e Apoyar, preparar y dar tramite y hacer seguimiento de las 6rdenes
de giro enviadas a la fiduciaria y/u operadores.

e Apoyar la revisién de los informes financieros reportados por los
administradores de los recursos.

e Apoyar la aprobacidn de la comisidn a los encargos fiduciarios que
realizan la operacién administrativa de los recursos.

e  Apoyar la realizacién de proyecciones financieras semestrales para
fondo EPM, de cada uno de los contratos para la administracién de
recursos.

e Apoyar la elaboracién de reportes que se deben suministrar a
contabilidad con respecto a la ejecucidn financiera de los fondos.

e Apoyar la proyeccion de requerimientos en el caso que sea necesario,
respecto al cumplimiento de las obligaciones contractuales al
operador de los programas para la educacion superior.

APOYO FINANCIERO
Junio 2017 — Enero 2018

Empresa Institucién Universitaria Pascual Bravo

Apoyo para la gestion de la informacién y proyeccion financiera del
Programa de Formacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano con
jovenes y adultos con Discapacidad Cognitiva y/o Mental Psicosocial en la
Institucién Maestro Guillermo Vélez Vélez- Municipio de Medellin

Funciones

e Generar un sistema de informacion amigable que permita consolidar
los datos arrojados durante la ejecucion del programa de formacién
para el trabajo y el desarrollo humano y sus diferentes componentes.

e  Consolidar, analizar y graficar la informacién generada en los
diferentes componentes que sea pertinente para los informes y
entrega de resultados del programa.

e  Estructurar y presentar una propuesta de viabilidad financiera para
el desarrollo del programa.

e Apoyar en la elaboracion de la etapa precontractual para la
adquisicion de insumo y materiales para el funcionamiento de la
institucion

PROFESIONAL DE APOYO FINANCIERO
Mayo 2013 — Agosto 2016

Empresa Institucidn Universitaria Pascual Bravo
Funciones

e  Realizar gestion de cartera de la Secretaria de Educacidon de
Medellin.

e  Apoyar la gestion presupuestal de la Secretaria de Educacion

e  Realizar el acompafiamiento logistico presupuestal a los
diferentes programas de las subsecretarias de la Secretaria de
Educacion.

e  Realizar andlisis cualitativo y cuantitativo de la ejecucion vy
ordenacion de gastos de cada una de las subsecretarias de la
Secretaria de Educacion.

e  Fortalecer el plan de gestion financiera y de contratacion que
requieren los proyectos de la Secretaria de Educacién.

e  Realizar seguimiento y acompafiamiento presupuestal vy
administrativo de los diferentes programas y proyectos de la
Subsecretaria de Educacién asignada, a través de la elaboracion
de disponibilidades, compromisos, revision de los procesos en el
sistema SAP y en general, gestionar los tramites que ello demande
al interior de la Secretaria de Educacién

e Apoyar la ejecucién presupuestal, adiciones y traslados
presupuestales.

e  Realizar el disefio, seguimiento y monitoreo del proceso del plan
de Accidn, plan iniciativo y georreferenciacion con sus respectivas
evidencias.



