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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993 numerales 7 y 12, en la Ley 1150 de 2007 y con sujecion a lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se realiza el presente estudio previo.

JUSTIFICACION

EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI -IGAC- TIENE COMO FUNCION LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL
MAPA OFICIAL DE LA REPUBLICA, DESARROLLAR LAS POLITICAS Y EJECUTAR LOS PLANES DEL GOBIERNO NACIONAL
EN MATERIA DE CARTOGRAFIA, AGROLOGIA, CATASTRO Y GEOGRAFIA, MEDIANTE LA PRODUCCION, ANALISIS Y
DIVULGACION DE INFORMACION CATASTRAL Y AMBIENTAL GEORREFERENCIADA, CON EL FIN DE APOYAR LOS
PROCESOS DE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL. A SU VEZ, LA SUBDIRECCION DE CATASTRO
COORDINA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FORMACION, ACTUALIZACION DE LA FORMACION Y CONSERVACION
DEL CATASTRO DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL DECRETO 846 DE 2021.

LA DIRECCION TERRITORIAL DE CASANARE DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, EN SU QUE HACER
MISIONAL, ES RESPONSABLE DEL DESARROLLO DE LA GESTION CATASTRAL DEFINIDA POR DOCUMENTOS DE POLITICA
PUBLICA, CONPES, PLANES ESTRATEGICOS Y DEMAS INSTRUMENTOS DE PLANEACION; LOS CUALES SON DE
IMPLEMENTACION INTERINSTITUCIONAL Y REQUIEREN DE UN OPORTUNO Y CONSTANTE SEGUIMIENTO Y REPORTE
TECNICO, PARA EFECTOS DE EVIDENCIAR SU EFECTIVO CUMPLIMIENTO, ASI COMO PARA DETERMINAR ACCIONES DE
CONTINGENCIA QUE PERMITAN GARANTIZAR LOS RESULTADOS ESPERADOS.

DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONPES 3958 Y EN LA LEY 1955 DE 2019, EL CATASTRO TIENE UN ENFOQUE
MULTIPROPOSITO QUE BUSCA SUPLIR LAS NECESIDADES DEL PAIS PARA CONTAR CON INFORMACION OPORTUNA Y
ACTUALIZADA PARA LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DE DIVERSAS POLITICAS PUBLICAS. DE CONFORMIDAD CON
LO ANTERIOR, LA SUBDIRECCION DE CATASTRO EN EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES, PERSIGUE LA
ACTUALIZACION GRADUAL Y PROGRESIVA DE LA INFORMACION CATASTRAL DEL TERRITORIO NACIONAL Y LA
FORMACION DE LOS PREDIOS.

CON EL CATASTRO MULTIPROPOSITO, EL PAIS CAMBIA EL ENFOQUE ACTUAL, A UN SISTEMA DE INFORMACION DEL
TERRITORIO (SIT) QUE REGISTRA DE MANERA SISTEMATICA Y PERMANENTE LA INFORMACION FiSICA, JURIDICA,
ECONOMICA Y TERRITORIAL DE TODOS LOS PREDIOS Y SE INTEGRA CON LA INFORMACION DEL REGISTRO
INMOBILIARIO, ADEMAS, PERMITE LA INTEROPERABILIDAD DE ESTE SISTEMA CON OTROS SISTEMAS DE INFORMACION
TERRITORIAL (AMBIENTAL, SOCIAL, ECONOMICA, ETNICA, ETCETERA).

EL ARTICULO 79 DE LA LEY 1955 DE 2019 “POR EL CUAL SE EXPIDE EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2018-2022.
‘PACTO POR COLOMBIA, PACTO POR LA EQUIDAD”, CONTEMPLA UN CAMBIO SIGNIFICATIVO FRENTE A LA NATURALEZA
MISMA DEL CATASTRO YA QUE LO CONSTITUYE COMO UN SERVICIO PUBLICO. AUNADO A LO ANTERIOR, ESTABLECE
CARACTERISTICAS ESENCIALES TALES COMO:

EL IGAC ES AUTORIDAD TECNICA CATASTRAL REGULADORA NACIONAL. LOS DEPARTAMENTOS, MUNICIPIOS Y
ESQUEMAS ASOCIATIVOS TERRITORIALES CON CAPACIDADES PUEDEN SOLICITAR SER HABILITADOS COMO
GESTORES CATASTRALES. LOS MUNICIPIOS PUEDEN ESCOGER ENTRE DIVERSOS GESTORES CATASTRALES (EL IGAC
ES EL PRESTADOR POR EXCEPCION). LOS GESTORES PODRAN CONTRATAR OPERADORES CATASTRALES (PUBLICOS
O PRIVADOS) QUIENES DESARROLLARAN LABORES OPERATIVAS. LOS GASTOS ASOCIADOS A LA GESTION CATASTRAL
CONSTITUYEN GASTOS DE INVERSION, SIN PERJUICIO DE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO QUE REQUIERAN LOS
GESTORES CATASTRALES. EN EL CATALOGO PRESUPUESTAL TERRITORIAL ENCUENTRA LOS PRODUCTOS
CONSIDERADOS COMO INVERSION, QUE IRIAN EN EL RESPECTIVO PROYECTO DE INVERSION.

LA DIRECCION TERRITORIAL DE CASANARE EN DESARROLLO DE LA MISION INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO
GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI" Y DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS EN EL DECRETO 846 DE 2021 Y TODA VEZ QUE: SE
HACE NECESARIO ADELANTAR ESTA CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO DE LA LEY 14 DE 1983 Y LA
RESOLUCION NO. 1149/2021 (DEL INSTITUTO GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI"” CONTENIDAS ENTRE OTRAS COMO
FUNCIONES DE LAS TERRITORIALES REFERENTES A LAS LABORES INHERENTES AL PROCESO DE ACTUALIZACION
CATASTRAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL DE CASANARE, SE REQUIERE LA CONTRATACION POR PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO RECONOCEDOR PREDIAL JUNIOR PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE
RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO DE CONSERVACION
CATASTRAL EN LA DIRECCION TERRITORIAL CASANARE.
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QUE DE ACUERDO CON LA CERTIFICACION SUSCRITA POR EL PROFESIONAL CON FUNCIONES DE ABOGADO Y EL
ORDENADOR DEL GASTO, NO EXISTE DISPONIBILIDAD DE RECURSO HUMANO SUFICIENTE PARA EL LOGRO DE LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES DE LA ENTIDAD. QUE EL IGAC VERIFICO QUE EL CONTRATISTA CUENTA CON LA
IDONEIDAD Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN LA RESOLUCION QUE FIJA LA ESCALA DE HONORARIOS DE LA ENTIDAD.

CANTIDAD DE CONTRATISTAS UNO (1)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO A ADQUIRIR.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO RECONOCEDOR PREDIAL JUNIOR PARA REALIZAR LAS
ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO DE
CONSERVACION CATASTRAL EN LA DIRECCION TERRITORIAL CASANARE.

Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad

80161501 OTROS SERVICIOS PERSONALES 2

Especificacion: ESTUDIO: TITULO DE TECNICO O TECNOLOGO O
MINIMO CINCO (5) SEMESTRES DE ESTUDIOS EN:
TOPOGRAFIA, ARQUITECTURA, INGENIERIA:
AMBIENTAL DE SISTEMAS, AGROFORESTAL, CIVIL,
CATASTRAL Y GEODESICA, DE MINAS, DE PETROLEOS
Y AFINES; CARTOGRAFIA, GEOGRAFIA. SE
CONSIDERARAN AFINES LAS PROFESIONES QUE
COMPARTAN EL MISMO NUCLEO BASICO DEL
CONOCIMIENTO, DE ACUERDO CON LA INFORMACION
QUE SE ENCUENTRE REGISTRADA EN EL SNIES.

EXPERIENCIA: NO REQUIERE.

ALTERNATIVA 1:

ESTUDIO: TITULO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA: ACREDITAR VEINTICUATRO (24) MESES

DE EXPERIENCIA EN RECONOCIMIENTO PREDIAL O
CURSO DE RECONOCIMIENTO PREDIAL.

2. Clasificacion UNSPSC

Clasificacion:80161501. Segmento:Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresay Servicios Administrativo.
Familia:Comercializacion y distribucion. Clase: Servicios de apoyo gerencial. Producto: Servicios secretariales o de administracion
de oficinas.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO RECONOCEDOR PREDIAL JUNIOR PARA REALIZAR LAS
ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO DE
CONSERVACION CATASTRAL EN LA DIRECCION TERRITORIAL CASANARE.
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4. En desarrollo del objeto descrito, se llevaran a cabo, entre otras, las siguientes actividades:

4.1 ESTUDIAR, CLASIFICAR Y EJECUTAR DE MANERA INTEGRAL LOS TRAMITES DE OFICINA Y TERRENO QUE LE SEAN
ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, EN EL APLICATIVO PARA DISPOSITIVO
MOVIL

4.2. CUMPLIR CON EL RENDIMIENTO MINIMO DIARIO O NORMA DE PRODUCCION MINIMA ESTABLECIDA POR LA
SUBDIRECCION DE CATASTRO PARA PREDIOS NO PROPIEDAD HORIZONTAL, CONDOMINIOS Y PROPIEDAD
HORIZONTAL, PREDIOS INFORMALES URBANOS Y RURALES. (ENTIENDASE INTEGRALES, COMO LAS MODIFICACIONES
EN LA BASE DE DATOS CATASTRAL TANTO GRAFICA COMO ALFANUMERICA CUANDO PROCEDA, INCLUYENDO LA
MODIFICACION DE LOS PROPIETARIOS, MATRICULA, NIT Y DIRECCION), DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES
REQUERIMIENTOS Y ACLARACIONES:

METODO DIRECTO
-PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANGO:

PREDIOS EN PH 20

PREDIOS EN CONDOMINIOS 12
PREDIO EN NO PH 6

PREDIOS RURALES 4

METODO INDIRECTO
-PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANGO:

PREDIOS EN PH 60
PREDIOS CONDOMINIOS 30
PREDIO EN NO PH 8
PREDIOS RURALES 6

ACLARACIONES:

-METODO DIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACION A TRAVES DE VISITA AL PREDIO.

- METODO INDIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACION A TRAVES DE FUENTES DE INFORMACION
COMO FOLIOS, PLANOS, IMAGENES, ORTOFOTOS, ESCRITURAS O VISITA DE INSPECCION GENERAL QUE NO IMPLICA
RECORRER NI MEDIR EL PREDIO.

- PARA LOS PREDIOS EN PROPIEDAD HORIZONTAL O EN CONDOMINIO; SE USARA POR METODO INDIRECTO Y/O
DIRECTO DEPENDIENDO DEL CASO.

- EN EL CASO DE PREDIOS RURALES DE GRANDES EXTENSIONES O CONDICIONES FiSICAS ESPECIALES PUEDEN
ACEPTARSE EXCEPCIONES DE RENDIMIENTO, PREVIA APROBACION DEL SUPERVISOR.

- EL PRODUCTO INCLUYE LA CAPTURA DEL FORMULARIO PREDIAL Y DELIMITACION GEOGRAFICA DEL PREDIO Y SUS
CONSTRUCCIONES EN FORMATO DIGITAL

-LOS PREDIOS ACEPTADOS PARA EL RENDIMIENTO DEBEN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

¢, INFORMACION COMPLETA ALFANUMERICA (DATOS GENERALES Y JURIDICOS)

¢, INFORMACION GRAFICA TERMINADA Y EN ESTADO DE VALIDACION (CARGUE DE AREAS GEOGRAFICAS)

¢, FOTOGRAFIA DEL PREDIO Y SOPORTES CARGADOS (EN CASO DE SER NECESARIO)

- EL NO CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO MINIMO DIARIO AL REALIZAR EL CORTE MENSUAL SE DARA INICIO AL
PROCESO POR UN POSIBLE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

3. REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS ZONAS URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO QUE
LE SEAN ASIGNADOS

4. RECOPILAR EN TERRENO LA INFORMACION NECESARIA PARA EFECTUAR EL TRAMITE DE PREDIOS FORMALES O
INFORMALES TALES COMO: DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LOS PROPIETARIOS, TiTULOS DE DOMINIO Y FOLIOS DE
MATRICULA INMOBILIARIA

5. TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, CONFORME A LOS MANUALES Y PROCEDIMIENTOS
VIGENTES
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6. REGISTRAR LA INFORMACION PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR EL IGAC (FICHA PREDIAL O APLICATIVO
PARA DISPOSITIVO MOVIL).

7. ENTREGAR LA PARTE GRAFICA DE TERRENO Y CONSTRUCCION EN LA PLANCHA SUMINISTRADA PARA
RECONOCIMIENTO DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS GARANTIZANDO LA CALIDAD
DE LA INFORMACION GRAFICA Y ALFANUMERICA EN EL APLICATIVO PARA DISPOSITIVO MOVIL UTILIZADO.

8. EL RECONOCEDOR DEBE GARANTIZAR LA CALIDAD DEL DATO Y LA DEPURACION DE LA INFORMACION PRODUCTO DE
LOS CRUCES DE LAS BASES Y LOS LISTADOS DE INCONSISTENCIAS DE LA INFORMACION CATASTRAL

9. REALIZAR LA ENTREGA DE LA INFORMACION EN LA FECHA Y HORARIO ASIGNADOS POR EL COORDINADOR Y/O
SUPERVISOR

10. GARANTIZAR LA ENTREGA DEFINITIVA Y AJUSTES PERTINENTES DE LA INFORMACION COMO PRODUCTO FINAL DE
LOS PROCESOS Y ETAPAS CATASTRALES

11. REALIZAR LA IDENTIFICACION DE LAS OFERTAS INMOBILIARIAS DE LAS ZONAS INTERVENIDAS A SU CARGO

12. PROYECTAR DENTRO DE LOS TERMINOS DE LEY, RESPUESTA A LAS PETICIONES DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN
ASIGNADOS

13. PRESENTAR LOS INFORMES PERTINENTES Y PERIODICOS DE ACUERDO A LO ASIGNADO POR EL LIDER DE
RECONOCIMIENTO

14. EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (PDA, TABLET, CELULAR, CINTA METRICA Y TRANSPORTE, ETC.)
Y SERVICIOS (INTERNET, TRANSPORTE, ETC.) NECESARIOS E INDISPENSABLES PARA EL DESARROLLO DE SUS
LABORES, DE TAL FORMA QUE GARANTICEN OPTIMOS RESULTADOS.

15. GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA RADICADA POR SISTEMA DE INFORMACION
CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA

16. ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA INFORMACION CATASTRAL REQUERIDA, DE LOS
TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS

17. REALIZAR LOS DESPLAZAMIENTOS TANTO DEL AREA URBANA COMO RURAL QUE SE REQUIERAN PARA DAR
CUMPLIMIENTO AL OBJETO CONTRACTUAL, SIN QUE ELLO GENERE PAGO DE GASTOS DE MANUTENCION,
ALOJAMIENTO Y TRANSPORTE TERRESTRE.

18. CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS DOCUMENTADOS (MANUALES, INSTRUCTIVOS,
METODOLOGIAS, GUIAS), AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR LOS FORMATOS OFICIALIZADOS POR LA ENTIDAD
PARA EL CUMPLIMENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y COMO GARANTIA PARA EL IGAC DE LA EFICAZ PLANIFICACION,
OPERACION Y CONTROL DE LOS PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO.

19. CUMPLIR CON LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD QUE DISPONEN A NIVEL NACIONAL E INSTITUCIONAL FRENTE A
LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA DECRETADA POR COVID19 20.- ASISTIR A LAS REUNIONES EN LAS FECHAS Y HORA
ESTABLECIDAS PARA ALINEACION DE CONCEPTOS TECNICOS, CONCERTACION, SOCIALIZACION Y DEMAS QUE SE
CONVOQUEN

5. OBLIGACIONES GENERALES.
Para el desarrollo del objeto contractual también se deben realizar las siguientes obligaciones:
5.1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y, obligaciones definidas.

5.2. Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y transparencia; para ello, debera
aplicar el Cédigo de Integridad que se puede consultar en
https://www.igac.gov.co/sites/igac.gov.coffiles/codigo_de_integridad_igac.pdf

5.3. Responder en los plazos que el Instituto Geografico Agustin Codazzi, establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacion que le formule.

5.4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y articulo 6 Ley 1562 de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es requisito indispensable para la realizacién de
cualquier pago.

5.5. Colaborar con el suministro y respuesta de la informacién correspondiente a los requerimientos efectuados por los organismos
de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo.
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5.6. El tratamiento de la informacién producida y suministrada en virtud del presente contrato, debera cumplir lo dispuesto por la Ley
1581 de 2012 y demas garantias reconocidas por la Constitucion y la Ley en materia de hdbeas data. En consecuencia, las partes
conservaran la informaciéon bajo condiciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento y responderan ante las autoridades administrativas y judiciales competentes frente a cualquier
incumplimiento.

5.7.Las partes se obligan a mantener en absoluta reserva y abstenerse de comunicar, divulgar, reproducir o utilizar, para si o para
terceros, por cualquier medio, los documentos o la informacioén confidencial respecto de la cual tengan conocimiento en virtud del
presente contrato. Para tal efecto, adoptaran los mecanismos de seguridad adecuados que permitan la salvaguarda de la
informacion.

5.8. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de Seguridad de la Informacién de la Entidad.

5.9.El contratista en desarrollo del presente contrato, dard estricto cumplimiento a los lineamientos, normas, reglamentos,
orientaciones y leyes ambientales aplicables. Asi mismo, el contratista reconoce y acepta que las autoridades competentes
nacionales, regionales o locales que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizara las actividades, podra disponer la
suspension de las actividades objeto de este contrato y/o imponer las medidas preventivas, multas o sanciones a que hubiere
lugar hasta que el contratista cumpla con dichas normas y leyes ambientales o subsane los efectos causados por el
incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo por el cual, asumira las consecuencias que se deriven frente al contrato cuando la
suspension de las actividades le sea imputable

5.10. Prestar sus servicios de forma independiente y autbnoma, sin que exista relaciéon de subordinacion o dependencia entre éste
y el Instituto Geogréfico Agustin Codazzi.

5.11. Desplazarse fuera de la Sede Central en el territorio nacional, o lugar de ejecucién acordado de acuerdo a la programacion
de cada supervisor (si aplica).

5.12.Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa
sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado, asi como por cualquier obligacion de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el contratista asuma frente al personal,
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente contrato.

5.13. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y archivos (fisicos y
electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas
y procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacion.

5.14. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas durante el periodo, informes que deberan estar aprobados por el
supervisor del contrato.

5.15. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso de ejecucion del
contrato. Informar sobre cualquier cambio de la cuenta, aportando el documento.

5.16. Responder por todos y cada uno de los bienes, insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que le sean puestos a su disposicién para la prestaciéon de los servicios, por lo que los mismos quedaran a cargo del
contratista y éste respondera por ellos,

5.17. Presentar el examen médico de preocupacional.

5.18. Dar cumplimiento a la Ley 2013 de 2019 con el diligenciamiento de la Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos
de intereses, y allegar el reporte del mismo.

5.19. el contratista deberd cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para los
contratos y sus modificaciones en la plataforma transaccional SECOP I, el término para atender dichos procedimientos deberan
realizarse en un término no mayor a dos (2) dias habiles una vez recibida la notificacién emitida por Colombia Compra Eficiente
mediante correo electronico.
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5.20. el contratista manifiesta que no se encuentra en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley
80/93.

5.21. Prohibicién de cesion: el contrato que se derive del presente proceso contractual no se podra ceder sin la previa autorizacion
del Instituto Geografico Agustin Codazzi Sede Central.

5.22. Liquidacion del contrato: de conformidad con el articulo 217 del decreto no. 019 de 2012, el contrato que se derive del
presente proceso contractual no sera obligatoria la liquidacion a menos que las circunstancias de la ejecucion del contrato lo
ameriten y sera el ordenador del gasto quien lo ordene.

5.23. Proteccion de datos: los contratistas deberan indicar cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e
invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la ley
80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica.

5.24. Realizar el curso virtual de integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion, ofrecido por el Departamento Administrativo
de la Funcion Publica, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 2016 del 2020.

Se recomienda que, para cargar informacion sensible en SECOP |, utilice la opcion “confidencial” y que adicionalmente
tenga en cuenta lo establecido en la ley 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el decreto nacional 1377 de 2013 y demas
disposiciones legales aplicables vigentes que la complementen, adicionen, modifiquen o sustituyan

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS

Presupuesto Oficial: LA SUMA DE VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL PESOS MCTE ($24.803.000) SEGUN
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SIIF NO. 722 DE FECHA 24 DE ENERO DE 2022, POSICION CATALOGO
DE GASTO C-0404-1003-2-0-0404004-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE INFORMACION CATASTRAL -
ACTUALIZACION Y GESTION CATASTRAL NACIONAL, FUENTE PROPIOS, RECURSO 13, DEPENDENCIA 0500 CATASTRO
ACTUALIZACION, A RAZON DE $2.918.000 MENSUALES PARA CADA CONTRATISTA

LA SUMA DE VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL PESOS MCTE ($24.803.000) SEGUN CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SIIF NO. 822 DE FECHA 24 DE ENERO DE 2022, POSICION CATALOGO DE GASTO C-0404-
1003-2-0-0404004-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE INFORMACION CATASTRAL - ACTUALIZACION Y
GESTION CATASTRAL NACIONAL, FUENTE PROPIOS, RECURSO 13, DEPENDENCIA 0500 CATASTRO ACTUALIZACION, A
RAZON DE $2.918.000 MENSUALES PARA CADA CONTRATISTA

Plazo de Ejecucién: 8 MESES 15 DIAS SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2022
Lugar de Ejecucion: YOPAL

Forma de Pago: Mes vencido o fraccién de mes con fecha de corte el 20 de cada mes, a razén de $2.918.000 mensuales c/u, Se
debe tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 dias calendario exceptuando los dias parciales del primer periodo de
pagoy el tltimo periodo a pagar cuando no sea el mes completo.

Los pagos se efectuaran mediante consignacion a la cuenta que el (o la) contratista acredite como propia a través de la
certificaciéon bancaria aportada en el contrato, adjuntando los siguientes documentos:

1. Acta de supervision

2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, pensién, riesgos laborales y aportes
parafiscales (si a ello hubiere lugar)

3. Factura en caso de que el (o |a) contratista este sujeto al régimen comdn.

"En atencién al articulo 20 de la Resolucion No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, debera expedir su factura, como
Factura electrénica, para lo cual tendra que realizar la Actualizacion del RUT y Resoluciéon de facturacién incluyendo la
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responsabilidad como facturador electrénico.”

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la programacién y/o aprobacion del
programa anual mensualizado de caja - PAC, y a la situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion Nacional de Crédito
Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan ser girados en la presente
vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas por pagar;

En todo caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria del Instituto.

PARAGRAFO PRIMERO: Gastos de desplazamiento: El IGAC pagara los gastos de desplazamiento del contratista, cuando estos
fueren autorizados por el Secretario General, Subdirectores y/o Jefes de Oficina, previa solicitud del supervisor del contrato, en los
casos en que la ejecucion del objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al lugar de ejecucién acordado por las
partes. para el pago de los gastos mencionados, el IGAC utilizard como referencia la tabla de desplazamiento de contratistas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el ultimo pago del presente contrato, el contratista debe realizar la entrega de los elementos
devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y aportar el formato de paz y salvo
dispuesto para tal fin debidamente suscrito por los Jefes o Coordinadores de las Areas respectivas.

PROY ECTO FICHA BPIN

CODIGO PROYECTO PROYECTO
2018011000692 Actualizacion y gestion catastral Nacional
CODIGO META META
201801100069208 EJECUTAR PROCESOS DE ACTUALIZACION CATASTRAL A NIVEL NACIONAL
CODIGO PRODUCTO PRODUCTO
201801100069208 Servicio de Informacion Catastral

7. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO (QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR)
1. ASPECTOS GENERALES DEL ANALISIS

Mediante el presente documento, el Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC da cumplimiento al deber de realizar un andlisis,
durante la etapa de planeacion del contrato para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, desde una
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis del riesgo conforme a lo establecido en el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.1.6.1.

Que el decreto antes citado también establece la obligacion que tiene la entidad estatal de evaluar el riesgo que el proceso de
contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto
expida la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

A su vez, el Manual de Procedimientos - Contratacion del Instituto establece que a la solicitud de contratacion se debera adjuntar la
siguiente documentacion en medio fisico y magnético:

= Documento de Condiciones Técnicas: Documento contentivo de los elementos técnicos que haran parte de los estudios previos
de conveniencia y oportunidad del proceso de seleccion, este ultimo documento serd consolidado en la Sede Central por el
funcionario o contratista del Grupo Interno de Trabajo de Gestidn Contractual al cual se le asigne el tramite del proceso y en las
direcciones territoriales por el profesional con funciones de abogado.

= Analisis del Sector Econémico y de los oferentes: En esta etapa el Instituto debe realizar el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del proceso de contratacion, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
analisis de riesgo, de lo cual se debe dejar constancia en los documentos previos del proceso de contratacion. Para dicho
analisis, el IGAC tendr& en cuenta lo establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, en la Guia
para la Elaboracion de Estudios del Sector. Este andlisis debe hacerse de forma previa al establecimiento de los requisitos
habilitantes.
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En este orden de ideas, la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente expidié la Guia para la
Elaboracion de Estudios de Sector G-ESS-02 que busca: “ayudar a la Entidad Estatal a cumplir este mandato al ofrecer
herramientas para entender el mercado del bien, obra o servicio que la Entidad Estatal pretende adquirir para disefiar el Proceso
de Contratacion con la informacion necesaria para alcanzar los objetivos de eficacia, eficiencia, economia, promocion de la
competencia y manejo del Riesgo. Este documento contiene algunas recomendaciones generales de Colombia Compra Eficiente,
y no debe ser utilizado de manera mecanica. La profundidad del estudio del sector depende de la complejidad del Proceso de
Contratacion.”

2. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES

2.1 Objeto
Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como reconocedor predial junior para realizar las actividades de reconocimiento
predial urbano y rural requeridos en el marco del proceso de conservacion catastral en la Direccion Territorial Casanare.

2.2 Necesidad

De acuerdo con la estructura del Instituto Geografico Agustin Codazzi, la actividad contractual est4 delegada en la Secretaria
General y por excepcion, en aquellas dependencias que expresamente se deleguen mediante acto administrativo por la sefiora
directora. Es por ello que mediante Resolucidn N° 1814 de fecha 15 de diciembre de 2021, se delega en la Secretaria General del
Instituto Geografico Agustin Codazzi las siguientes funciones:

“1. Suscribir todos los documentos de tipo contractual que se requieran para impulsar los procesos de seleccién y/o agotar las
etapas de cada una de las modalidades para las contrataciones que se requieran en el nivel central del Instituto, sin limite de
cuantia.

2. Designar a los funcionarios o contratistas que integraran el comité evaluador de los procesos de seleccion que tengan que ver
con las funciones o responsabilidades de la respectiva dependencia.

3. Celebrar o suscribir los contratos que surjan de cualquier modalidad de seleccion y por cualquier causal que tengan que ver con
las funciones o responsabilidades de la respectiva dependencia, sin limite de cuantia.

4. Designar al funcionario que ejercera la supervision de los contratos celebrados.

()

La Direccion Territorial de Casanare tiene la responsabilidad de impulsar el proceso de contratacion

para la realizacién de actividades y actuaciones en los procesos de contratacion, inherentes a los tramites de las etapas de
planeacién del proceso contractual y de seleccion, asi como en su ejecucién en sus componentes logistico, juridico, administrativo,
financiero, contable y técnico, para la contratacion de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la
ejecucion de trabajos artisticos que s6lo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, a los que se refiere el literal h,
del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

La Direccion Territorial de Casanare, segln la descripcién de las funciones esenciales del Manual de Funciones del Instituto, tiene
la responsabilidad entre otras de planear, coordinar y orientar los procesos de contratacion que requiera la entidad y elaborar los
actos administrativos relacionados con dichos procesos, dentro de los términos y condiciones sefialados por la normatividad
vigente, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicién, almacenamiento, custodia,
distribucién e inventario de los elementos, equipos y demas bienes y servicios necesarios para el funcionamiento del Instituto, de
acuerdo a las normas vigentes sobre la materia, entre otras.

La seleccién de los contratistas para la prestacion de servicios de apoyo a la gestion como reconocedor predial junior para
realizar las actividades de reconocimiento predial urbano y rural requeridos en el marco del proceso de conservacion catastral en
la Direccién Territorial Casanare es la realizada por la modalidad de contratacion directa, de acuerdo con lo sefialado en el literal
h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, escogiendo a la persona
natural o juridica que esta en capacidad de ejecutar el objeto y desarrollar las actividades previstas por su idoneidad y experiencia
directamente relacionada.

2.3 Forma de satisfacer la necesidad

Considerando el proceso de modernizacién de la nueva estructura organica del Instituto Geogréafico Agustin Codazzi, las nuevas
delegaciones en materia contractual y con el fin de satisfacer la necesidad en relaciéon con actividades propias del proceso
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contractual en cada una de sus fases se hace necesaria la contratacion de:

= Estudio: titulo de técnico o tecndlogo o minimo cinco (5) semestres de estudios en: topografia, arquitectura, ingenieria: ambiental,
de sistemas, agroforestal, civil, catastral y geodésica, de minas, de petréleos y afines; cartografia, geografia. se consideraran
afines las profesiones que compartan el mismo nucleo basico del conocimiento, de acuerdo con la informacion que se encuentre
registrada en el SNIES.

= Experiencia: No requiere.

= Equivalencia entre estudios y experiencia:

- Alternativa 1:

 Estudio: Titulo de bachiller.

= Experiencia: Acreditar veinticuatro (24) meses de experiencia en reconocimiento predial o curso de reconocimiento predial
Actualmente la Direccion Territorial de Casanare no cuenta con personal de planta suficiente para la ejecucion de actividades que
le seran encomendadas a este profesional tales como: realizar las actividades de reconocimiento predial urbano y rural requeridos
en el marco del proceso de conservacion catastral en la Direccion Territorial Casanare

3. ASPECTOS TECNICOS, COMERCIALES Y FINANCIEROS

Estos aspectos se cubren con las respuestas a las siguientes preguntas:

(EINGAC requiere para la ejecucion del contrato una persona natural o una persona juridica?

Para la ejecucioén del contrato se requiere:

- Persona natural.

¢La persona natural debe tener tarjeta profesional?

-No

¢Cudl es la experiencia que requiere quien prestara el servicio o entregara el bien de acuerdo con la complejidad del caso?

- Sin experiencia

¢La Entidad Estatal ha contratado recientemente los servicios requeridos?

-No

¢ Cudl fue el valor del contrato y sus condiciones?

-N/A

¢Lanecesidad de la Entidad Estatal fue satisfecha con los Procesos de Contratacion anteriores?

- Si.

¢Cudl es el tipo de remuneracién recomendada para la prestacion de servicios objeto del Proceso de Contratacion y el motivo por
el cual la Entidad Estatal escoge ese tipo de remuneracién desde la economia, la eficiencia y la eficacia del Proceso de
Contratacion??

Los honorarios para la presente contratacion se han determinado en la suma de $2.918.000 de conformidad con la Resolucién 1918
de 2021 “Por medio de la cual se fija la tabla de Honorarios para las personas naturales que suscriban contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con el Instituto Geogréafico Agustin Codazzi” vigente del 30 de diciembre de 2021,
teniendo en cuenta que las actividades objeto del contrato estan sujetas a las necesidades y requerimientos de los procesos

adelantados por la Direccién Territorial de Casanare.
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8. PERFIL

Estudio: titulo de técnico o tecnélogo o minimo cinco (5) semestres de estudios en: topografia, arquitectura, ingenieria; ambiental, de
sistemas, agroforestal, civil, catastral y geodésica, de minas, de petréleos y afines; cartografia, geografia. se consideraran afines
las profesiones que compartan el mismo nudcleo basico del conocimiento, de acuerdo con la informacién que se encuentre
registrada en el SNIES.

Experiencia: No requiere.

Equivalencia entre estudios y experiencia:

- Alternativa 1:

Estudio: Titulo de bachiller.
Experiencia: Acreditar veinticuatro (24) meses de experiencia en reconocimiento predial o curso de reconocimiento predial

9. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion estatal, el Instituto Geografico Agustin Codazzi
adelantara un proceso de CONTRATACION DIRECTA- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE
APOYO A LA GESTION, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2 numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo
establecido por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015..

10. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

CUMPLIENDO CON LO EXPRESADO EN EL ARTICULO 2.2.1.1.1.6.3 Y 2.2.1.2.3.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015, Y CON BASE
EN EL DESARROLLO LEGAL, JURISPRUDENCIAL Y DOCTRINAL EXISTENTE SOBRE EL PRINCIPIO DE ECUACION
CONTRACTUAL DEL CONTRATO, LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR LA EQUIVALENCIA ECONOMICA
DEL CONTRATO QUE LLEGARE A ADJUDICARSE PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA
GESTION, EN EL PRESENTE CASO OBEDECEN A LA CLASIFICACION DE LA TABLA ADJUNTA. ANEXO No. 1 AL ESTUDIO DE
CONVENIENCIA'YY OPORTUNIDAD.

11. GARANTIA EXIGIBLE:

Se exigira pdliza de seguro expedida por una comparfia de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera, que ampare el
siguiente riesgo:

- Cumplimiento:

Por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Debera asi mismo, tener una vigencia igual a la
ejecucion del contrato y de sus prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses mas.

EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 80 DE 1993, LA LEY 1150 DE 2007 Y EL ARTICULO 2.2.1.2.1.4.5. DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y
TENIENDO EN CUENTA EL ANALISIS DEL RIESGO QUE SE INCLUYE EN EL NUMERAL ANTERIOR, NO SE EXIGE LA
CONSTITUCION DE NINGUNA GARANTIA.

11.1. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA.

Atendiendo a lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y teniendo en cuenta que lo pretendido por las partes es suscribir
un contrato de prestacién de servicios, se observa que el riesgo que se puede presentar en la ejecucidén de este contrato por las
caracteristicas del servicio a contratar es el siguiente:
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El incumplimiento de las clausulas contractuales.

Por lo anterior, para evitar esta potencial situacion, y teniendo en cuenta la cuantia del contrato a suscribir, se exigira poliza de
seguro expedida por una compafiia de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera que ampare el riesgo anteriormente
mencionado.

La poliza de cumplimiento es un tipico contrato de seguros mediante el cual se garantiza el cumplimiento por parte del tomador -
contratista de las obligaciones contenidas en un contrato, y, en el evento de que el tomador no cumpla con dichas obligaciones por
causas que le sean imputables, la aseguradora deberd pagar a la entidad contratante los perjuicios patrimoniales que se
causaron por tal incumplimiento, sin exceder del valor asegurado de la pdliza.

El amparo de cumplimiento del contrato garantiza al Instituto que en caso de incumplimiento imputable al contratista de las
obligaciones contenidas en el contrato, la aseguradora le indemnizara los perjuicios recibidos, incluyendo, ademas, las multas y
clausula penal, si estas fueron pactadas. Valor asegurado: no puede ser inferior al valor de la clausula penal ni al 10% del valor del
contrato. Vigencia: se inicia con la celebracién del contrato y se prolonga durante la ejecucion y hasta la liquidacion del mismo y
cuatro meses mas.

12. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

La contratacion directa no esté cobijada por acuerdos comerciales

13. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003, el Instituto Geografico Agustin Codazzi
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en el proceso
y a que consulten los documentos publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP Il) a través del Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co.

14. CONCLUSIONES

Conforme a la continua necesidad de adelantar las actividades relacionadas, en atencién a lo anteriormente expuesto, y contando
la entidad con los recursos econémicos dispuestos en el presupuesto general de gastos de la entidad, de la vigencia del afio 2022
es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de seleccién y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui
determinada.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propésitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente es conveniente y
oportuno adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

Yopal,

Fecha de elaboracion: 28-01-2022

Ao\

2
DIANA MARCEI:mRGAS RAMIREZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
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