IGAC

INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI
Territorial Casanare

Contrato No. 8 DE 2022 Fecha:
Entidad Contratante: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
NIT: 899999004-9

Contratista: ELIZABETH MONJE LOZANO

ldentificacion: 1,118,551,369

DIANA MARCELA VARGAS RAMIREZ Directora Territorial de Casanare (E), actuando en nombre y representacion del
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI con NIT. 899999004-9 en uso de las facultades y funciones delegadas a través
de la Resolucion N° 1814 de 2021, quien para los efectos del presente documento se denominara INSTITUTO GEOGRAFICO
IAGUSTIN CODAZZI, por una parte; y por la otra, ELIZABETH MONJE LOZANO , quien se denominara la CONTRATISTA y
declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las
previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas constitucionales y legales, hemos
acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS

1) Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO RECONOCEDOR PREDIAL JUNIOR PARA REALIZAR LAS
ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO DE
CONSERVACION CATASTRAL EN LA DIRECCION TERRITORIAL CASANARE.

2) Plazo:

8 MESES Y 15 DIAS SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2022

3) Obligaciones:

1. ESTUDIAR, CLASIFICAR Y EJECUTAR DE MANERA INTEGRAL LOS TRAMITES DE OFICINA Y TERRENO QUE LE SEAN
ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, EN EL APLICATIVO PARA DISPOSITIVO
MOVIL

2. CUMPLIR CON EL RENDIMIENTO MINIMO DIARIO O NORMA DE PRODUCCION MINIMA ESTABLECIDA POR LA
SUBDIRECCION DE CATASTRO PARA PREDIOS NO PROPIEDAD HORIZONTAL, CONDOMINIOS Y PROPIEDAD
HORIZONTAL, PREDIOS INFORMALES URBANOS Y RURALES. (ENTIENDASE INTEGRALES, COMO LAS
MODIFICACIONES EN LA BASE DE DATOS CATASTRAL TANTO GRAFICA COMO ALFANUMERICA CUANDO PROCEDA,
INCLUYENDO LA MODIFICACION DE LOS PROPIETARIOS, MATRICULA, NIT Y DIRECCION), DE ACUERDO A LOS
SIGUIENTES REQUERIMIENTOS Y ACLARACIONES:

METODO DIRECTO

-PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANO:

PREDIOS EN PH 20

PREDIOS EN CONDOMINIOS 12

PREDIO EN NO PH 6

PREDIOS RURALES 4

METODO INDIRECTO

-PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANO:

PREDIOS EN PH 60

PREDIOS CONDOMINIOS 30

PREDIO EN NO PH 8
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PREDIOS RURALES 6
ACLARACIONES:
METODO DIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACION A TRAVES DE VISITA AL PREDIO.

METODO INDIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACION A TRAVES DE FUENTES DE INFORMACION
COMO FOLIOS, PLANOS, IMAGENES, ORTOFOTOS, ESCRITURAS O VISITA DE INSPECCION GENERAL QUE NO IMPLICA
RECORRER NI MEDIR EL PREDIO.

PARA LOS PREDIOS EN PROPIEDAD HORIZONTAL O EN CONDOMINIO: SE USARA POR METODO INDIRECTO Y/O
DIRECTO DEPENDIENDO DEL CASO.

EN EL CASO DE PREDIOS RURALES DE GRANDES EXTENSIONES O CONDICIONES FiSICAS ESPECIALES PUEDEN
IACEPTARSE EXCEPCIONES DE RENDIMIENTO, PREVIA APROBACION DEL SUPERVISOR.

EL PRODUCTO INCLUYE LA CAPTURA DEL FORMULARIO PREDIAL Y DELIMITACION GEOGRAFICA DEL PREDIO Y SUS
CONSTRUCCIONES EN FORMATO DIGITAL

LOS PREDIOS ACEPTADOS PARA EL RENDIMIENTO DEBEN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

-INFORMACION COMPLETA ALFANUMERICA (DATOS GENERALES Y JURIDICOS)

-INFORMACION GRAFICA TERMINADA Y EN ESTADO DE VALIDACION (CARGUE DE AREAS GEOGRAFICAS)

-FOTOGRAFIA DEL PREDIO Y SOPORTES CARGADOS (EN CASO DE SER NECESARIO)

EL NO CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO MINIMO DIARIO AL REALIZAR EL CORTE MENSUAL SE DARA INICIO AL
PROCESO POR UN POSIBLE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

3. REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS ZONAS URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO QUE
LE SEAN ASIGNADOS

4. RECOPILAR EN TERRENO LA INFORMACION NECESARIA PARA EFECTUAR EL TRAMITE DE PREDIOS FORMALES O
INFORMALES TALES COMO: DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LOS PROPIETARIOS, TITULOS DE DOMINIO Y FOLIOS DE
MATRICULA INMOBILIARIA

5. TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, CONFORME A LOS MANUALES Y
PROCEDIMIENTOS VIGENTES

6. REGISTRAR LA INFORMACION PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR EL IGAC (FICHA PREDIAL O APLICATIVO
PARA DISPOSITIVO MOVIL).

7. ENTREGAR LA PARTE GRAFICA DE TERRENO Y CONSTRUCCION EN LA PLANCHA SUMINISTRADA PARA
RECONOCIMIENTO DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS GARANTIZANDO LA CALIDAD
DE LA INFORMACION GRAFICA Y ALFANUMERICA EN EL APLICATIVO PARA DISPOSITIVO MOVIL UTILIZADO.

8. EL RECONOCEDOR DEBE GARANTIZAR LA CALIDAD DEL DATO Y LA DEPURACION DE LA INFORMACION PRODUCTO
DE LOS CRUCES DE LAS BASES Y LOS LISTADOS DE INCONSISTENCIAS DE LA INFORMACION CATASTRAL

9. REALIZAR LA ENTREGA DE LA INFORMACION EN LA FECHA Y HORARIO ASIGNADOS POR EL COORDINADOR Y/O
SUPERVISOR

10. GARANTIZAR LA ENTREGA DEFINITIVA Y AJUSTES PERTINENTES DE LA INFORMACION COMO PRODUCTO FINAL DE
LOS PROCESOS Y ETAPAS CATASTRALES

11. REALIZAR LA IDENTIFICACION DE LAS OFERTAS INMOBILIARIAS DE LAS ZONAS INTERVENIDAS A SU CARGO

12. PROYECTAR DENTRO DE LOS TERMINOS DE LEY, RESPUESTA A LAS PETICIONES DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN
ASIGNADOS
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13. PRESENTAR LOS INFORMES PERTINENTES Y PERIODICOS DE ACUERDO A LO ASIGNADO POR EL LIDER DE
RECONOCIMIENTO

14. EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (PDA, TABLET, CELULAR, CINTA METRICA Y TRANSPORTE,
ETC.) Y SERVICIOS (INTERNET, TRANSPORTE, ETC.) NECESARIOS E INDISPENSABLES PARA EL DESARROLLO DE SUS
LABORES, DE TAL FORMA QUE GARANTICEN OPTIMOS RESULTADOS.

15. GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA RADICADA POR SISTEMA DE INFORMACION
CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA

16. ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA INFORMACION CATASTRAL REQUERIDA, DE LOS
TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS

17. REALIZAR LOS DESPLAZAMIENTOS TANTO DEL AREA URBANA COMO RURAL QUE SE REQUIERAN PARA DAR
CUMPLIMIENTO AL OBJETO CONTRACTUAL, SIN QUE ELLO GENERE PAGO DE GASTOS DE MANUTENCION,
ALOJAMIENTO Y TRANSPORTE TERRESTRE.

18. CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS DOCUMENTADOS (MANUALES, INSTRUCTIVOS,
METODOLOGIAS, GUIAS), AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR LOS FORMATOS OFICIALIZADOS POR LA ENTIDAD
PARA EL CUMPLIMENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y COMO GARANTIA PARA EL IGAC DE LA EFICAZ PLANIFICACION,
OPERACION Y CONTROL DE LOS PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO.

19. CUMPLIR CON LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD QUE DISPONEN A NIVEL NACIONAL E INSTITUCIONAL
FRENTE A LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA DECRETADA POR COVID19 20.- ASISTIR A LAS REUNIONES EN LAS
FECHAS Y HORA ESTABLECIDAS PARA ALINEACION DE CONCEPTOS TECNICOS, CONCERTACION, SOCIALIZACION Y
DEMAS QUE SE CONVOQUEN

4) Valor:

EL VALOR DEL CONTRATO ES POR LA SUMA DE VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL PESOS MCTE
($24.803.000) SEGUN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SIIF NO. 722 DE FECHA 24 DE ENERO DE
2022, POSICION CATALOGO DE GASTO C-0404-1003-2-0-0404004-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
DE INFORMACION CATASTRAL - ACTUALIZACION Y GESTION CATASTRAL NACIONAL, FUENTE PROPIOS, RECURSO 13,
DEPENDENCIA 0500 CATASTRO ACTUALIZACION

5) Forma de Pago:

SE PAGARA MES VENCIDO O FRACCION DE MES CON FECHA DE CORTE EL 20 DE CADA MES, A RAZON DE $2.918.000.

SE DEBE TENER EN CUENTA QUE LOS PERIODOS SE CUENTAN DE 30 DIAS CALENDARIO EXCEPTUANDO LOS DIAS
PARCIALES DEL PRIMER PERIODO DE PAGO Y EL ULTIMO PERIODO A PAGAR CUANDO NO SEA EL MES COMPLETO.
LOS PAGOS SE EFECTUARAN MEDIANTE CONSIGNACION A LA CUENTA QUE EL (O LA) CONTRATISTA ACREDITE COMO
PROPIA A TRAVES DE LA CERTIFICACION BANCARIA APORTADA EN EL CONTRATO, ADJUNTANDO LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

1. ACTA DE SUPERVISION

2.RECIBO DE PAGO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD, PENSION, RIESGOS
LABORALES Y APORTESPARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 3.

FACTURA EN CASO DE QUE EL (O LA) CONTRATISTA ESTE SUJETO AL REGIMEN COMUN.

"EN ATENCION AL ARTICULO 20 DE LA RESOLUCION NO. 42 DEL 05 DE MAYO DE 2020 EXPEDIDA POR LA DIAN,
DEBERA EXPEDIR SU FACTURA, COMO FACTURA ELECTRONICA, PARA LO CUAL TENDRA QUE REALIZAR LA
IACTUALIZACION DEL RUT Y RESOLUCION DE FACTURACION INCLUYENDO LA RESPONSABILIDAD COMO FACTURADOR
ELECTRONICO."

SIN PERJUICIO DE LO ANTERIOR, EL PAGO QUE SE GENERE EN VIRTUD DEL CONTRATO ESTARA SUJETO A LA
PROGRAMACION Y/O APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA-PAC, Y A LA
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SITUACION EFECTIVA DE LOS RECURSOS POR PARTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO
NACIONAL DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. LOS RECURSOS QUE NO PUEDAN SER GIRADOS EN
LA PRESENTE VIGENCIA, QUEDARAN CONSTITUIDOS COMO REZAGO PRESUPUESTAL COMPUESTO POR LAS
RESERVAS PRESUPUESTALES Y LAS CUENTAS POR PAGAR; EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN ESTE
CONTRATO ESTAN SUJETOS A LA SITUACION DE FONDOS EN LA TESORERIA DEL INSTITUTO.

PARAGRAFO: PARA EL ULTIMO PAGO DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA DEBE REALIZAR LA ENTREGA DE
LOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ASIGNADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATO Y APORTAR EL FORMATO DE PAZ Y SALVO DISPUESTO PARA TAL FIN DEBIDAMENTE SUSCRITO POR LOS
JEFES O COORDINADORES DE LAS AREAS RESPECTIVAS.

EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN EL FUTURO CONTRATO ESTARAN SUJETOS A LA SITUACION DE FONDOS
EN LA TESORERIA DEL IGAC.
6) Garantias:

El contratista debe constituir a favor y a satisfaccion del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI la garantia Gnica de
cumplimiento, expedida por una compaifiia de seguros legalmente establecida en Colombia, fiducia mercantil en garantia o
garantia bancaria a primer requerimiento, la cual amparara los riesgos descritos a continuacion y con las siguientes
condiciones

Amparo: Cumplimento

Vigencia: Igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

Monto asegurado: 10% del valor total del contrato y sus adiciones

7) Clausulas Excepcionales:

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993,y
demas normas que regulen la materia.
8) Causales de Terminacion:

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por acuerdo de las partes; ii) por
encimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor.
9) Multas:

En caso de que el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones a su cargo pagara al instituto una suma

equivalente al 1% del valor del incumplimiento por cada dia de mora o retardo en el cumplimiento de la obligacion, sin que el
alor de esta suma exceda del 10% del valor total del contrato y sin que haya necesidad de requerimiento alguno para

constituir en mora, a los cuales renuncia expresamente el contratista.

10) Clausula Penal:

La contratista se obliga para con el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, a pagar una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de tasacién anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin que haya necesidad de
requerimiento alguno para constituir en mora. A los cuales renuncia expresamente la contratista. El Valor de clausula penal
pecuniaria que se haga efectiva se considerard como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

11) Documentos integrantes del Contrato:

Hacen parte del presente contrato el CDP y los demas documentos expedidos en la etapa precontractual.
12) Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la
garantia Unica, la expedicién del respectivo registro presupuestal y la afiliacion a la ARL. Para el pago de los honorarios
debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en el porcentaje que corresponda
de acuerdo al valor de los honorarios aqui pactados.

13) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el presente
contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano.

14) Notificaciones:

Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Yopal. Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones




