
INSTITUTO CEJEÑO PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE – INCERDE 
 

LISTA DE CHEQUEO 
 

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O 
APOYO A LA GESTIÓN 

        

 
 

 

 

DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS PARA CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
(PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS) 

 

Señalar con una (X): Persona Natural __X__   Persona Jurídica ____ 
 
 

 

Contratista: JONATHAN ARLEY NARANJO HURTADO                                                             C.C.: 80.795.654 
 

 
Documentos Previos 

(1 PDF) 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

INTERNOS 
PESTAÑA 1 

PROCESO 
DOCUMENTOS 
DEL PROCESO 

PESTAÑA 4 

CONTRATO 
DOCUMENTOS 
DEL CONTRATO 

PESTAÑA 5 

CONTRATO 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 
PESTAÑA 7 

Formato de Necesidad de Contratación  X  X  

Estudios previos con sus anexos  X X  

Disponibilidad presupuestal (CDP)  X X  

Constancia que no hay personal de planta suficiente   X X  

 
Documentos Personales (Sensibles) 

(1 PDF) 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

INTERNOS 
PESTAÑA 1 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

PROCESO 
PESTAÑA 4 

CONTRATO 
DOCUMENTOS 
DEL CONTRATO 

PESTAÑA 5 

CONTRATO 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 
PESTAÑA 7 

Propuesta del Contratista X    

Formato único de Hoja de Vida de la Función Pública (Persona Natural)  X    

Declaración de Bienes y Rentas (Persona Natural) X    

Copia de la Cédula de Ciudadanía al 150%  X    

Matricula Mercantil (Cuando aplique) N/A    

Copia Registro único Tributario (RUT) actualizado y relacionado con la actividad a 
desarrollar 

X    

Constancia de afiliación a la seguridad social (salud y pensiones) - Si no viene 
afiliado con anterioridad, puede hacerlo después de aprobado el contrato en el 
SECOP II. 

 

X 
   

Examen médico Pre-ocupacional no mayor a 3 años  X    

Copia de diplomas, certificados, actas de grado, etc  X    
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Certificados de experiencia laboral - No se recibirán copias de contratos  X    

Certificación bancaria - Inferior a tres meses  X    

 
Documentos Personales (Públicos) 

(1 PDF) 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

INTERNOS 
PESTAÑA 1 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

PROCESO 
PESTAÑA 4 

CONTRATO 
DOCUMENTOS 
DEL CONTRATO 

PESTAÑA 5 

CONTRATO 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 
PESTAÑA 7 

Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional   X   

Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC 
expedido por la Policía Nacional  

 X   

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría   X   

Certificado Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloría   X   

Autorización y Certificado de consulta de delitos sexuales contra menores de edad 
- Ley 1918 de 2018  

 X   

Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando sea necesario) ejemplo: Abogado, 
Ingeniero, Contador etc. 

 N/A   

Certificado de antecedentes disciplinarios (Cuando sea necesario) ejemplo: 
Abogado, Ingeniero, Contador etc. 

 N/A   

Copia de la libreta militar o certificación provisional en línea que acredite la 
situación militar definida - Hombres menores de 50 años 

 X   

Declaración Juramentada de Inhabilidades e Incompatibilidades (Formato 
INCERDE) 

 X   

 
Otros Documentos  

(Individuales) 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

INTERNOS 
PESTAÑA 1 

PROCESO 
DOCUMENTOS 

PROCESO 
PESTAÑA 4 

CONTRATO 
DOCUMENTOS 
DEL CONTRATO 

PESTAÑA 5 

CONTRATO 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 
PESTAÑA 7 

Lista de Chequeo X    

Clausulado General   X  

Compromiso presupuestal (CRP)    X 

Acta de aprobación de las Garantías (Cuando aplique)    N/A 

Certificado de Afiliación a la ARL    X 

Acta de inicio    X 

Designación para la supervisión y vigilancia    X 

Informe de actividades y sus anexos, Acta de supervisión, Cuenta de cobro y/o 
Facturas y pago de la seguridad social 
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Otros documentos que se generen en la ejecución del contrato     

Acta de Recibo o de Terminación del Contrato     

Acta de Liquidación del contrato (Cuando aplique)     
 

 


