El futuro Gobierno I GAC

es de todos de Colombia INSTITUTO GEOGRAFICO

AGUSTIN CODAZZI

CONDICIONES DE CONTRATACION - SERVICIOS APOYO A LA GESTION
APOYO A LA GESTION AUXILIAR

1. JUSTIFICACION:

EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI -IGAC- TIENE COMO FUNCION LA ELABORACION Y
ACTUALIZACION DEL MAPA OFICIAL DE LA REPUBLICA, DESARROLLAR LAS POLITICAS Y EJECUTAR LOS
PLANES DEL GOBIERNO NACIONAL EN MATERIA DE CARTOGRAFIA, AGROLOGIA, CATASTRO Y GEOGRAFIA,
MEDIANTE LA PRODUCCION, ANALISIS Y DIVULGACION DE INFORMACION CATASTRAL Y AMBIENTAL
GEORREFERENCIADA, CON EL FIN DE APOYAR LOS PROCESOS DE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL. A SU VEZ, LA SUBDIRECCION DE CATASTRO COORDINA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS
DE FORMACION, ACTUALIZACION DE LA FORMACION Y CONSERVACION DEL CATASTRO.

LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZzZI, EN SU
QUEHACER MISIONAL, ES RESPONSABLE DEL DESARROLLO DE LA GESTION CATASTRAL DEFINIDA POR
DOCUMENTOS DE POLITICA PUBLICA, CONPES, PLANES ESTRATEGICOS Y DEMAS INSTRUMENTOS DE
PLANEACION; LOS CUALES SON DE IMPLEMENTACION INTERINSTITUCIONAL Y REQUIEREN DE UN
OPORTUNO Y CONSTANTE SEGUIMIENTO Y REPORTE TECNICO, PARA EFECTOS DE EVIDENCIAR SU
EFECTIVO CUMPLIMIENTO, ASI COMO PARA DETERMINAR ACCIONES DE CONTINGENCIA QUE PERMITAN
GARANTIZAR LOS RESULTADOS ESPERADOS.

DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONPES 3958, EL CATASTRO TIENE UN ENFOQUE
MULTIPROPOSITO QUE BUSCA SUPLIR LAS NECESIDADES DEL PAIS PARA CONTAR CON INFORMACION
OPORTUNA Y ACTUALIZADA PARA LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DE DIVERSAS POLITICAS
PUBLICAS. DE CONFORMIDAD CON LO ANTERIOR, LA SUBDIRECCION DE CATASTRO EN EL DESARROLLO
DE SUS ACTIVIDADES, PERSIGUE LA ACTUALIZACION GRADUAL Y PROGRESIVA DE LA INFORMACION
CATASTRAL DEL TERRITORIO NACIONAL Y LA FORMACION DE LOS PREDIOS.

CON EL CATASTRO MULTIPROPOSITO, EL PAIS CAMBIA EL ENFOQUE ACTUAL, A UN SISTEMA DE
INFORMACION DEL TERRITORIO (SIT) QUE REGISTRA DE MANERA SISTEMATICA Y PERMANENTE LA
INFORMACION FiSICA, JURIDICA, ECONOMICA Y TERRITORIAL DE TODOS LOS PREDIOS Y SE INTEGRA CON
LA INFORMACION DEL REGISTRO INMOBILIARIO, ADEMAS, PERMITE LA INTEROPERABILIDAD DE ESTE
SISTEMA CON OTROS SISTEMAS DE INFORMACION TERRITORIAL (AMBIENTAL, SOCIAL, ECONOMICA,
ETNICA, ETCETERA).

EL ARTICULO 79 DE LA LEY 1955 DE 2019 “POR EL CUAL SE EXPIDE EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
2018-2022. “PACTO POR COLOMBIA, PACTO POR LA EQUIDAD”, CONTEMPLA UN CAMBIO SIGNIFICATIVO
FRENTE A LA NATURALEZA MISMA DEL CATASTRO YA QUE LO CONSTITUYE COMO UN SERVICIO PUBLICO.
UNADO A LO ANTERIOR, ESTABLECE CARACTERISTICAS ESENCIALES TALES COMO:

e ELIGAC ES AUTORIDAD TECNICA CATASTRAL REGULADORA NACIONAL.

e LOS DEPARTAMENTOS, MUNICIPIOS Y ESQUEMAS ASOCIATIVOS TERRITORIALES CON
CAPACIDADES PUEDEN SOLICITAR SER HABILITADOS COMO GESTORES CATASTRALES.

e LOS MUNICIPIOS PUEDEN ESCOGER ENTRE DIVERSOS GESTORES CATASTRALES (EL IGAC ES EL
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PRESTADOR POR EXCEPCION).

e LOS GESTORES PODRAN CONTRATAR OPERADORES CATASTRALES (PUBLICOS O PRIVADOS)
QUIENES DESARROLLARAN LABORES OPERATIVAS.

e LOS GASTOS ASOCIADOS A LA GESTION CATASTRAL CONSTITUYEN GASTOS DE INVERSION, SIN
PERJUICIO DE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO QUE REQUIERAN LOS GESTORES
CATASTRALES. EN EL CATALOGO PRESUPUESTAL TERRITORIAL ENCUENTRA LOS PRODUCTOS
CONSIDERADOS COMO INVERSION, QUE IRIAN EN EL RESPECTIVO PROYECTO DE INVERSION.

LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL EN DESARROLLO DE LA MISION INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO
GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI” Y TODA VEZ QUE: SE HACE NECESARIO ADELANTAR ESTA
CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO DE LA LEY 14 DE 1983 SU DECRETO REGLAMENTARIO 3496
DE 1983 EL CUAL ESTABLECE EN SU ARTICULO 1 “ LAS AUTORIDADES CATASTRALES TENDRAN A SU
CARGO LAS LABORES DE FORMACION, ACTUALIZACION Y CONSERVACION DE LOS CATASTROS,
TENDIENTES A LA CORRECTA IDENTIFICACION FiSICA JURIDICA FISCAL Y ECONOMICA DE LOS INMUEBLES
“, SE REQUIERE LA CONTRATACION POR PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A L
GESTION PARA EL PROCESO DE ACTUALIZACION CATASTRAL ADELANTADOS POR LA TERRITORIAL,
TENIENDO EN CUENTA QUE NO EXISTE PERSONAL DE PLANTA IDONEO PARA DESARROLLAR ESTA LABOR,
A FIN DE CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESTABLECIDAS.

CANTIDAD REQUERIDA: SIETE (7) CONTRATISTA(S)

2. VALOR DEL PROCESO CONTRACTUAL

LA SUMA DE NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($
9765000) SEGUN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD SEGUN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL QUE RESPALDE EL PROCESO.

3. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE Popayan CAUCA.

4. TERMINO DE EJECUQI()N: 5 MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, EN
TODO CASO NO PODRA EXCEDER DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2022.

5. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO OPERATIVO DEL
PROCESO DE ACTUALIZACION CATASTRAL MULTIPROPOSITO EN EL MUNICIPIO DE XXX

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE APOYO DE OFICINA URBANO Y RURAL PARA EL PROCESO DE
ACTUALIZACION CATASTRAL.

2. PREPARAR LA INFORMACION NECESARIA PARA RADICAR, ESTUDIAR, CLASIFICAR Y TRAMITAR
MUTACIONES DE OFICINA Y/O TERRENO, QUE LE SEAN ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES DE ACUERDO A LOS PROCESOS CATASTRALES.
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REALIZAR LA CONTABILIZACION, ESTUDIO, CLASIFICACION Y ESCANEO DE LAS ESCRITURAS
PROVENIENTES DE LA DEPURACION DE LA OFICINA DE REGISTRO E INSTRUMENTOS PUBLICOS
Y USUARIOS.

APOYAR LA REALIZACION DE LAS FICHAS MATRICES DE PH Y/O CONDOMINIOS, CON LA
INFORMACION QUE PROCEDA DE FICHAS CATASTRALES Y/O REGISTRO.

REALIZAR LA RADICACION Y ESCANEO DE LA CORRESPONDENCIA EXTERNA, ASi COMO EL
CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA CORRESPONDENCIA ASIGNADA AL AREA DE ACTUALIZACION.

PROYECTAR Y ELABORAR DENTRO DEL TERMINO DE LEY, RESPUESTA A LOS OFICIOS Y
DERECHOS DE PETICION QUE LE SEAN ASIGNADOS, GARANTIZANDO EL CONTROL DE LA
DOCUMENTACION ENTREGADA.

MANTENER ACTUALIZADO Y LLEVAR EL CONTROL DEL INVENTARIO Y PRESTAMO Y DEVOLUCION
DE LAS FICHAS PREDIALES, CARTOGRAFIA ANALOGA, FOTOGRAFIAS AEREAS Y DEMAS
DOCUMENTOS, SOLICITADOS POR LAS DEPENDENCIAS, CONFORME A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS CATASTRALES VIGENTES CUANDO APLIQUE.

LLEVAR EL CONTROL DEL CONSECUTIVO, PRESTAMO, DEVOLUCION DE DOCUMENTOS DEL
ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL Y EL ARCHIVO PREDIAL.

VELAR POR EL CONTROL DE ACCESO AL ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL RESOLUCIONES
CATASTRALES Y EL ARCHIVO DE FICHAS PREDIALES.

REALIZAR LA NOTIFICACION Y SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA ViA GUBERNATIVA DE LAS
RESOLUCIONES PROFERIDAS POR EL AREA DE ACTUALIZACION CATASTRAL, QUE ASi LO
REQUIERA.

ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL, DE
CONFORMIDAD COMO LO ESTABLECEN LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTO VIGENTES.

APOYO LOGISTICO EN LA ENTREGA DEFINITIVA DE LA INFORMACION COMO PRODUCTO FINAL DE
LOS PROYECTOS

CUMPLIR CON LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD QUE DISPONEN A NIVEL NACIONAL E
INSTITUCIONAL FRENTE A LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA DECRETADA POR COVID19

7. REPORTES MENSUALES A ENTREGAR

1.

EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE EJECUCION DEL
CONTRATO, ASi COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL
TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO; ASi MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL
INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

GENERAR INFORMES DE EJECUCION CUANDO SEAN REQUERIDOS POR EL SUPERVISOR

8. PROYECTO SPI

SPI PROYECTO: ACTUALIZACION Y GESTION CATASTRAL NACIONAL

CODIGO BPIN: 2018011000692
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e CODIGO UNSPSC: 80161501
e ACTIVIDAD: EJECUTAR PROCESOS DE ACTUALIZACION CATASTRAL A NIVEL NACIONAL.

9. FORMA DE PAGO:

MES VENCIDO O FRACCION DE MES CON FECHA DE CORTE EL 15 DE CADA MES, A RAZON DE $1953000 SE
DEBE TENER EN CUENTA QUE LOS PERIODOS SE CUENTAN DE 30 DIAS CALENDARIO EXCEPTUANDO LOS
DIAS PARCIALES DEL PRIMER PERIODO DE PAGO Y EL ULTIMO PERIODO A PAGAR CUANDO NO SEA EL MES
COMPLETO.

LOS PAGOS SE EFECTUARAN MEDIANTE CONSIGNACION A LA CUENTA QUE EL (O LA) CONTRATISTA
ACREDITE COMO PROPIA A TRAVES DE LA CERTIFICACION BANCARIA APORTADA EN EL CONTRATO,
ADJUNTANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1. ACTA DE SUPERVISION

2. RECIBO DE PAGO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD,
PENSION, RIESGOS LABORALES Y APORTES

PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR)

3. FACTURA EN CASO DE QUE EL (O LA) CONTRATISTA ESTE SUJETO AL REGIMEN COMUN.

"EN ATENCION AL ARTICULO 20 DE LA RESOLUCION NO. 42 DEL 05 DE MAYO DE 2020 EXPEDIDA POR LA
DIAN, DEBERA EXPEDIR SU FACTURA, COMO FACTURA ELECTRONICA, PARA LO CUAL TENDRA QUE
REALIZAR LA ACTUALIZACION DEL RUT Y RESOLUCION DE FACTURACION INCLUYENDO LA
RESPONSABILIDAD COMO FACTURADOR ELECTRONICO."

SIN PERJUICIO DE LO ANTERIOR, EL PAGO QUE SE GENERE EN VIRTUD DEL CONTRATO ESTARA SUJETO
A LA PROGRAMACION Y/O APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA — PAC, Y A LA
SITUACION EFECTIVA DE LOS RECURSOS POR PARTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE CREDITO PUBLICO
Y TESORO NACIONAL DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. LOS RECURSOS QUE NO
PUEDAN SER GIRADOS EN LA PRESENTE VIGENCIA, QUEDARAN CONSTITUIDOS COMO REZAGO
PRESUPUESTAL COMPUESTO POR LAS RESERVAS PRESUPUESTALES Y LAS CUENTAS POR PAGAR; EN
TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN ESTE CONTRATO ESTAN SUJETOS A LA SITUACION DE FONDOS
EN LA TESORERIA DEL INSTITUTO.

PARAGRAFO: PARA EL ULTIMO PAGO DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA DEBE REALIZAR LA
ENTREGA DE LOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ASIGNADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS
OBLIGACIONES DEL CONTREATO Y APORTAR EL FORMATO DE PAZ Y SALVO DISPUESTO PARA TAL FIN
DEBIDAMENTE SUSCRITO POR LOS JEFES O COORDINADORES DE LAS AREAS RESPECTIVAS.

EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN EL FUTURO CONTRATO ESTARAN SUJETOS A LA SITUACION
DE FONDOS EN LA TESORERIA DEL IGAC.

JUSTIFICACION DE PAGO: LOS HONORARIOS PARA LA PRESENTE CONTRATACION SE HAN DETERMINADO
EN LA SUMA DE $1953000.

10. PERFIL

ESTUDIO: CUATRO (4) SEMESTRES DE FORMACION PROFESIONAL O TiTULO DE TECNICO
EXPERIENCIA: SEIS (6) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL.

ALTERNATIVA 1:
ESTUDIO: TITULO DE BACHILLER.
EXPERIENCIA: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL
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11. GARANTIA EXIGIBLE

SE EXIGIRA POLIZA DE SEGURO EXPEDIDA POR UNA COMPANIA DE SEGUROS AUTORIZADA POR LA
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA, QUE AMPARE EL SIGUIENTE RIESGO:

CUMPLIMIENTO: POR UNA SUMA EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR TOTAL DEL

CONTRATO. DEBERA ASi MISMO, TENER UNA VIGENCIA IGUAL A LA EJECUCION DEL CONTRATO Y DE SUS
PRORROGAS S| LAS HUBIERE, A PARTIR DE SU PERFECCIONAMIENTO Y CUATRO (4) MESES MAS.

12. SUPERVISOR DEL CONTRATO:
ESTARA A CARGO DE DRA YOLADA LUCIA MARTINEZ (E) DRA YOLADA LUCIA MARTINEZ (E).

FIRMA:

FREDY (GONZALEZ DUENAS
ESTIO TASTRAL

Elaboro: Liliana Calderéon Gémez — Contratista
Fecha de elaboracion: enero 2022
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