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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 31 de enero de 2022

Sefior (a)

Marta Lucia Isaza Suarez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3207700
Cargo del supervisor Coordinadora Académica
Dependencia Coordinacidon Académica

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes enero del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3207700 del aho 2022

Alexandra Maria Morales Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No.
43.750.032 de Envigado, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios
y Gestién Empresarial en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

valor total de la contratacion la suma de CUARENTA Y UN MILON DOSCIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y UN PESOS PESOS M/L
($41,267,681). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: en mensualidades maximo de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y
OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS ($3.588.494) y el
equivalente por la fraccion de mes en caso de ser asi.

Plazo: Sera hasta el 27 de diciembre de 2022.

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR LA COORDINACION ACADEIV[ICA
DEL CENTRO DE FORMACION PARA APOYAR EN EL SEGUIMIENTO, SUPERVISION,
VERIFICACION Y CONTROL DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | a) Verificar en la plataforma | Para este mes no se | No se cuenta con
LMS el registro de Ias | realizan acciones ya | evidencias.
evidencias que en ejecucién | que me encuentro
del desarrollo del contrato, | apoyando el proceso
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registre el instructor segun la
lista de verificacion de
compromiso GFPI-F-025.

de contratacion de
los instructores.

b) Revisar en Sofia Plus los
juicios de evaluacion
registrados por los

instructores para fichas que
terminaron su etapa lectiva
y/0 productiva, y entregar un

Para este mes no se
realizan acciones ya
que me encuentro
apoyando el proceso
de contratacion de
los instructores.

No se cuenta con
evidencias.

insumo a la coordinacion

académica.

c) Informar vy reportar al | Para este mes nose | No se cuenta con
coordinador académico las | realizan acciones ya | evidencias.

situaciones que de acuerdo
con la verificacion realizada en
las plataformas, puedan
constituir incumplimiento del

gue me encuentro
apoyando el proceso
de contratacion de
los instructores.

contrato por parte del

instructor.

d) Recibir el informe mensual | Se rececepcion el Informe de ejecucion
de actividades de los | informe de ejecucion | contractual validado y
instructores para verificar que | de Lina Marcela cargado en la

cumple con los requisitos | Cardona, Cesar plataforma del

formales (periodos, fechas de
corte, nimero de planilla de
Seguridad Social).

Augusto Diaz y
Yulian Albeiro Florez
Bedoya.

SECOP.

e) Generar con base en las
instrucciones y para la firma
del coordinador, el informe de
supervisién mensual de cada
uno de los instructores.

Se proyectan 4
informes de
supervisién de la
supervisora Marta
Lucia Isaza Suarez.

Informes de
supervisién se
ingresaron en la
plataforma del
SECOP.

f) Apoyar la gestion
documental del centro
mediante la entrega

organizada y oportuna de la
documentacién a su cargo al
responsable de archivo de
expedientes de servicios
personales.

Se apoya la
validacion de los
documentos
contractuales
solicitados acorde el
formato GTH-F-110
lista de chequeo
verificacion
documentos para
suscribir contratos
de prestacion de
servicios con
persona natural o

Documentos cargados
en one drive
dispuesto desde el
proceso de
contratacion
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juridica, para
aproximadamente
143 instructores.

g) Desarrollar las actividades
de su objeto contractual en
atencién al publico interno y

Se brinda
orientacion a
aproximadamente

Correo electrénico,
whatsApp

externo, apoyando la | 143 instructores,

ejecucion de las politicas de la | sobre la entrega de

Entidad. documentos
contractuales
requeridos.

No se cuenta con
evidencias

8 | h)Participar en reuniones o
comités programados en los

Participé en la
reunion en donde se

cuales se requiera por la | me indicaron los
ejecucion de las obligaciones | pasos a seguir para
previas. la verificacién de los

documentos de la
contratacion de los
instructores.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto
el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados,
los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM (I)“;DEII\EJ II_)‘I\E LUGAR DE INICIO FINALIZACION
VIAJE DESPLAZAMIENTO
1. No aplica
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo
en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el Decreto 1273 de 2018. (Decreto Ley 2106 de 2019 -
“ Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en () folios

Cordialmente,

o/ 7

/ 1/
Alexandra Maria Morales Sanchez
Contratista

C.C. No. 43.750.032

Recibi a satisfaccion:

Firma

Marta Lucia Isaza Suarez
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3207700 de 2022
Cargo: Coordinadora Académica

Evidencias:
Solicitud de documentos para la contratacion:

RV: LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS CONTRATACION 2022 - Mensaje (HTML)

Archivo Mensaje Ayuda Adobe PDF @ ;Qué desea hacer?

W -~ 3 B~ | <3 € — B comparirconTeams | 7 Marcar comone leido S5~ fo - B~ L Buscar | 5%~ | Q_ zoom ¢ Guardar archivos adjuntos
&

RV: LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS CONTRATACION 2022

Alexandra Maria Morales Sanchez €5 Responder %5 Responder a todos —> Reenviar
g P | xeerdilamiseno.edu.co; O Luis Carlos Ossa Gémez; () jegaleenoB3@misena.edu.co; ( maholguin?@misena.edu.co: ) psanabria; ) edgutierres@rmisena ed.co; ) jearangob@rmisena.cdu.co jueves 13/01/2022 10:31 3. m.
sergioospina8d;  daniel_yepes@misena.edu.co; () camontoyal du.co;  drico edu.co; O deli isena.edu.co; ) esalu?1@hotmail.com; y 80 usuarios mas
€C © Marta Lucia lsaza Suarez
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios) Expira 11/01/2032
instructivo-aplicative-ley-2013-persona-natural pdf . @ GTH-F-231_V4_Formato_autorizacion_consulta_inhabilidades_delitos_sexuales (1) docx _,
b 2B 31KB

ﬁ GTH_F_110_Lista_de_Chequeo_verificacién_Documentos_Contrato_V03_xlsx .
46K

Buenos dias compafieros, reciban un cordial saludo.
Muy amablemente les solicito enviarme los documentos relacionados en la lista de chequeo el dia de mafiana, viernes a las 3:00 p.m. siempre y cuando se encuentren completos.
NOTA: Les pedimos por favor ser pacientes en cuanto a la solicitud que le estan haciendo a la sefiora Maria Eglandid acerca del Sigep, ya que tiene muchas solicitudes.

Quedo atenta a sus inquietudes.

Alexandl‘a Centro de Servicios y Gestion

SENA . Empresarial
Maria ammorales@sena.edu.co
A Morales Sénchez Apoyo Adminsitrativo a
Coordinacién Académica

Calle 51 # 57-70 Torre Norte,
Piso 9 Medellin -Colombia -
Teléfono: (4) 576 00 00 IP 42207
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Generacién antecedentes:

& + | antecedentes

*

» |J o Cortar x T3 Nuevo elemento ~ Abrir FH seleccionar todo
Wi Copiar ruta de acceso £ Facil acceso ~ Maodificar No seleccionar nada
Anclaral  Copiar Pegar Mover Copiar  Eliminar Cambiar  Mueva Propiedades )
Acceso répido [7] Pegar acceso directo 5 E ~ nombre  carpeta = & Historial £ Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
« “ 4 » Esteequipe » Google Drive (G) » Miunidad » SENA2022 » Aleca2022 » MARTA » ANDRES FELIPE SILVA BOLIVAR » antecedentes v O Buscar en antecedentes
FRANCISCO JAVIER PINZGN GUIZA # ™ Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
GAIRLIS ENRIQUE PINTO MOLINA * %] Consulta de Inhabilidades 11/01/2022 11 Documento Adob... 301 KB
GERMAN DE JESUS BAENA RIANOS # [%) contraleria 11/01/2022 11:522.m.  Documento Adob... 112 KB
HARVEY ANDERLIS MENESES MENA - [%) medidas 11/01/2022 11:55 3. m.  Documento Adob.. 123 KB
HELEN KATHY BAENA SUAZA - [ policia 11/01/2022 1154 3. m.  Documento Adob... 156 KB
HERIBERTO VALDERRAMA VERA - [%) procuraduria Documento Adob... 30KB
ISABEL CRISTINA GOMEZ ACEVEDO #*
& Creative Cloud Files
@ OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
O Este equipo
= Seleccione el archivo del que desea obtener I3 vista previa.
¥ Descargas
% Documentos
I Escritorio
=] Imagenes
B Masica
 Objetos 3D
B Videos
Disco local (C3)
= Google Drive (G2)
¥ Red
v
5 elementos

@ 11°C Soleado

Validacion de los documentos para la contratacion:

Fwd: DOCUMENTOS FIRMADOS - Mensaje (HTML)

Archivo Mensaje Ayuda Adobe PDF Q@  ;Qué desea hacer?

a=>

IE - B M- S K = ﬁ compartir con Teams | 7] Marcar como no leido EEv FD v Flgv /o Buscar | 5% O\ Zoom
[F

& Guardar archivos adjuntos soo

Fwd: DOCUMENTOS FIRMADOS

I— . . R d % R der a tod - R
Grifania Diaz Puello <gdiaz4@misena.edu.cox ) Responder % Responder s todos e
Para @ Alexandra Maria Morales Sanchez

viernes 21/01/2022 10:01 a. m.
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

1047373354 GRIFANIA DIAZ PUELLO.pdf -
13 KB

DOCUMENTOS SENA 2022 firmado.pdf -
IMB

D]

— Mensaje reenviado -

De: Grifania Diaz Puello <gdiaz4@misena.edu.co>
Fecha: viernes, 21 de enero de 2022
Asunto: DOCUMENTOS FIRMADOS

Para: Alexandra Maria Morales Sanchez <ammorales@sena.edu.co>

Buenos dias, Alexandra

Saludos

Adjunto envio la hoja de vida firmada, le expreso mis disculpas pero el dia que envié los documentos el portatil se me dafio la mitad de la pantalla esta blanca por lo que no podia ver que enviaba.
Gracias a dios pude recuperar la informacién y pasarla a un nuevo portatil.

pi ho para Itarle si los exa pr pacionales se er vencidos para proceder a realizarlos, agradezco me regale la informacion de las sedes para los examenes

Agradezeo la atencion prestada

Grifania Diaz Puello.

Soleado
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Ingreso de los documentos validados al drive para la elaboracion de los
contratos:

CONTRATACION INST X € (34) WhatsApp X | M Recibidos (80)- amm: X | & OFERTA - Google Driv X | (@) Persona Natural-Cor X | @ 01-MAIL-RecibidosEx X | + @ - X
& c @ senad-my.sharepoint.com/personal/marroyave_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmarroyave_sena_edu_co%2FDocuments%2FCONTRATACION%2... & o H
®
-"7;&“ OneDrive P Buscar o 7 Alexandrz Mariz .. @
Monica Alexandra Arroyave T Cargar v |# Compartir @ Copiarvinculo .3 Sincronizar | Descargar e |= Organizar v = ~ o

£3  Mis archives

Nuestros archivos Mis archivos > CONTRATACION INSTRUCTORES 2022
0O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
CLAUDIA VICTORIA BOHORQUEZ 17 de enero Monica Alexandra Arroyaw 5 elementos # Compartido
A MARTA ISAZA 17 de enero Monica Alexandra Arroyaw 5 elementos  Compartido
CLAUDIA MARCELA PORRAS 17 de enero Monica Alexandra Arroyav 5 elementos & Compartido
AMARIS 17 de enero Manica Alexandra Arroyav 5 elementos o Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

Archivo Mensaje Ayuda Adobe PDF Q@  ;Qué desea hacer?

]E - 5 B~ S K = ﬁ compartir con Teams | 7] Marcar como no leido EEv FD > Flgv /o Buscar | 5%~ O\ Zoom | & Guardar archivos adjuntos | -+
F]

Solicitud péliza de cumplimiento

. Responder %, Responder atodos — Reenviar
Alexandra Maria Morales Sanchez © Rep % Resp
g Pore O cheffsaito na.edu.co; ! n@gmail.com; _ Margarita Maria Henao Mesa; ' agamoa@misena.edu.co; * dajur78@hotmail.com; O djcano@misena.edu.ce; lunes 24/01/2022 12:03 p. m.
rezapat du.ce; vl edu.co;  Lucia Nieto;  pdkcami@ edu.co; U ewrestrepo@misena.edu.co; po@misena.edu.co; y 49 usuarios mds

CC ® Claudia Victoria Bohorquez Ortiz; @ Marta Lucia lsaza Suarez

RPS CESGE.pdf
8MB

Pasos para ingresar la péliza al SECOP llpdf _,
386 KB

Buenos dias comparieros,

Me permito informarles que el dia de hoy deben solicitar su pdliza de cumplimiento con fecha de inicio a partir del 1 de febrero del afio 2022, pero el plazo para ingresarla al
Secop II es hasta mafiana a las 1:00 p.m.

Cada uno debe extraer del archivo adjunto el RP para enviarselo a la aseguradora y solicitar la poliza.
Les envio el instructivo con el paso a paso para ingresar la péliza al Secop 11

Quedo atenta a sus inquietudes.

. Alexand ra Centro de Servicios y Gestion
SENA - Empresarial
Maria ammorales@sena.edu.co
A Morales Sanchez Apoyo Adminsitrativo a
Coordinacién Académica

Calle 51 # 57-70 Torre Norte,
Piso 9 Medellin -Colombia -
Teléfono: (4) 576 00 00 IP 42207

Soleado
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