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CONDICIONES DE CONTRATACIÓN  
 

RECONOCEDOR PREDIAL JUNIOR 
 

 
1. JUSTIFICACIÓN: 

EL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI -IGAC- TIENE COMO FUNCIÓN LA ELABORACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DEL MAPA OFICIAL DE LA REPÚBLICA, DESARROLLAR LAS POLÍTICAS Y EJECUTAR LOS 
PLANES DEL GOBIERNO NACIONAL EN MATERIA DE CARTOGRAFÍA, AGROLOGÍA, CATASTRO Y 
GEOGRAFÍA, MEDIANTE LA PRODUCCIÓN, ANÁLISIS Y DIVULGACIÓN DE INFORMACIÓN CATASTRAL Y 
AMBIENTAL GEORREFERENCIADA, CON EL FIN DE APOYAR LOS PROCESOS DE PLANIFICACIÓN Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL. A SU VEZ, LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL COORDINA LA 
EJECUCIÓN DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN, ACTUALIZACIÓN DE LA FORMACIÓN Y CONSERVACIÓN 
DEL CATASTRO DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL DECRETO 846 DE 2021.  

LA DIRECCIÓN DE GESTION CATASTRAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI, EN SU 
QUEHACER MISIONAL, ES RESPONSABLE DEL DESARROLLO DE LA GESTIÓN CATASTRAL DEFINIDA POR 
DOCUMENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA, CONPES, PLANES ESTRATÉGICOS Y DEMÁS INSTRUMENTOS DE 
PLANEACIÓN; LOS CUALES SON DE IMPLEMENTACIÓN INTERINSTITUCIONAL Y REQUIEREN DE UN 
OPORTUNO Y CONSTANTE SEGUIMIENTO Y REPORTE TÉCNICO, PARA EFECTOS DE EVIDENCIAR SU 
EFECTIVO CUMPLIMIENTO, ASÍ COMO PARA DETERMINAR ACCIONES DE CONTINGENCIA QUE PERMITAN 
GARANTIZAR LOS RESULTADOS ESPERADOS. 

 DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONPES 3958 Y EN LA LEY 1955 DE 2019, EL CATASTRO TIENE 
UN ENFOQUE MULTIPROPÓSITO QUE BUSCA SUPLIR LAS NECESIDADES DEL PAÍS PARA CONTAR CON 
INFORMACIÓN OPORTUNA Y ACTUALIZADA PARA LA FORMULACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE DIVERSAS 
POLÍTICAS PÚBLICAS. DE CONFORMIDAD CON LO ANTERIOR, LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL EN 
EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES, PERSIGUE LA ACTUALIZACIÓN GRADUAL Y PROGRESIVA DE LA 
INFORMACIÓN CATASTRAL DEL TERRITORIO NACIONAL Y LA FORMACIÓN DE LOS PREDIOS. 

CON EL CATASTRO MULTIPROPÓSITO, EL PAÍS CAMBIA EL ENFOQUE ACTUAL, A UN SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DEL TERRITORIO (SIT) QUE REGISTRA DE MANERA SISTEMÁTICA Y PERMANENTE LA 
INFORMACIÓN FÍSICA, JURÍDICA, ECONÓMICA Y TERRITORIAL DE TODOS LOS PREDIOS Y SE INTEGRA 
CON LA INFORMACIÓN DEL REGISTRO INMOBILIARIO, ADEMÁS, PERMITE LA INTEROPERABILIDAD DE 
ESTE SISTEMA CON OTROS SISTEMAS DE INFORMACIÓN TERRITORIAL (AMBIENTAL, SOCIAL, 
ECONÓMICA, ÉTNICA, ETCÉTERA).  

EL ARTÍCULO 79 DE LA LEY 1955 DE 2019 “POR EL CUAL SE EXPIDE EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 
2018-2022. “PACTO POR COLOMBIA, PACTO POR LA EQUIDAD”, CONTEMPLA UN CAMBIO SIGNIFICATIVO 
FRENTE A LA NATURALEZA MISMA DEL CATASTRO YA QUE LO CONSTITUYE COMO UN SERVICIO PÚBLICO. 
AUNADO A LO ANTERIOR, ESTABLECE CARACTERÍSTICAS ESENCIALES TALES COMO: 

 
● EL IGAC ES AUTORIDAD TÉCNICA CATASTRAL REGULADORA NACIONAL. 
● LOS DEPARTAMENTOS, MUNICIPIOS Y ESQUEMAS ASOCIATIVOS TERRITORIALES CON 

CAPACIDADES PUEDEN SOLICITAR SER HABILITADOS COMO GESTORES CATASTRALES. 
● LOS MUNICIPIOS PUEDEN ESCOGER ENTRE DIVERSOS GESTORES CATASTRALES (EL IGAC ES EL 

PRESTADOR POR EXCEPCIÓN). 
● LOS GESTORES PODRÁN CONTRATAR OPERADORES CATASTRALES (PÚBLICOS O PRIVADOS) 

QUIENES DESARROLLARÁN LABORES OPERATIVAS. 
● LOS GASTOS ASOCIADOS A LA GESTIÓN CATASTRAL CONSTITUYEN GASTOS DE INVERSIÓN, SIN 

PERJUICIO DE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO QUE REQUIERAN LOS GESTORES 
CATASTRALES. EN EL CATÁLOGO PRESUPUESTAL TERRITORIAL ENCUENTRA LOS PRODUCTOS 
CONSIDERADOS COMO INVERSIÓN, QUE IRÍAN EN EL RESPECTIVO PROYECTO DE INVERSIÓN. 
 

LA  DIRECCIÓN DE GESTION CATASTRAL EN DESARROLLO DE LA MISIÓN INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO 
GEOGRÁFICO “AGUSTÍN CODAZZI” Y DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS EN EL DECRETO 846 DE 2021 Y TODA 
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VEZ QUE:  SE HACE NECESARIO ADELANTAR ESTA CONTRATACIÓN PARA DAR CUMPLIMIENTO DE LA LEY 
14  DE 1983  SU DECRETO REGLAMENTARIO  3496 DE 1983  EL CUAL ESTABLECE EN SU ARTÍCULO  1 “ LAS 
AUTORIDADES CATASTRALES  TENDRÁN A SU CARGO  LAS LABORES DE FORMACIÓN,   ACTUALIZACIÓN   
Y CONSERVACIÓN DE LOS CATASTROS, TENDIENTES A LA CORRECTA IDENTIFICACIÓN FÍSICA JURÍDICA  
FISCAL Y ECONÓMICA DE LOS INMUEBLES “Y RESOLUCION NO. 1149/2021 (DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO 
“AGUSTÍN CODAZZI” CONTENIDAS ENTRE OTRAS COMO FUNCIONES REFERENTES A LAS LABORES 
INHERENTES AL PROCESO DE ACTUALIZACION CATASTRAL DE LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL, 
SE REQUIERE LA CONTRATACIÓN POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO 
RECONOCEDOR PREDIAL Y ATENCIÓN DE REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES EN EL 
PROCESO DE ACTUALIZACIÓN CATASTRAL MULTIPROPÓSITO EN EL MUNICIPIO DE POPAYÁN CAUCA. 
 
SE REQUIERE DIEZ Y SEIS (16) CONTRATISTAS 
 
2. VALOR DEL PROCESO CONTRACTUAL:  
 
SUMA DE DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS MCTE 
($233.440.000) SEGÚN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDE EL PROCESO. 
 
3. LUGAR DE EJECUCIÓN: MUNICIPIO POPAYAN CAUCA  
 
 
4. TÉRMINO DE EJECUCIÓN: CINCO (5) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE 
INICIO, EN TODO CASO NO PODRÁ EXCEDER DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2021 
 
5. OBJETO 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO RECONOCEDOR PREDIAL Y ATENCIÓN DE 
REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES EN EL PROCESO DE ACTUALIZACIÓN CATASTRAL 
MULTIPROPÓSITO EN EL MUNICIPIO DE POPAYÁN CAUCA. 
. 
 
6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

1. Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los trámites de oficina y terreno que le sean asignadas, 
conforme a las normas y procedimientos catastrales, en el aplicativo para dispositivo movil 
 

2. Cumplir con el rendimiento mínimo diario o norma de producción mínima establecida por la subdirección de 
catastro para predios no propiedad horizontal, condominios y propiedad horizontal, predios informales 
urbanos y rurales. (entiéndase integrales, como las modificaciones en la base de datos catastral tanto 
gráfica como alfanumérica cuando proceda, incluyendo la modificacion de los propietarios, matricula, nit y 
direccion), de acuerdo a los siguientes requerimientos y aclaraciones: 
 
Metodo directo 
Predios urbanos o rurales con comportamiento urbano:  
• predios en ph 30 
• predios en condominios 15 
• predio en no ph 12 
 
Metodo directo predios rurales 8 

 
Metodo indirecto 
Predios urbanos o rurales con comportamiento urbano:  
• predios en ph 60 
• predios condominios 30 
• predio en no ph 15 
 
Metodo indirecto predios rurales 12 
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Aclaraciones:   
     

❖ Método directo corresponde a la captura de información a través de visita al predio. 
método indirecto corresponde a la captura de información a través de fuentes de información como folios, 
planos, imágenes, ortofotos, escrituras o visita de inspección general que no implica recorrer ni medir el 
predio. 

❖ Para los predios en propiedad horizontal o en condominio: se usará por metodo indirecto y/o directo 
dependiendo del caso. 

❖ En el caso de predios rurales de grandes extensiones o condiciones físicas especiales pueden aceptarse 
excepciones de rendimiento, previa aprobación del supervisor. 

❖ El producto incluye la captura del formulario predial y delimitación geográfica del predio y sus construcciones 
en formato digital 

❖ Los predios aceptados para el rendimiento deben cumplir con los siguientes requisitos: 
información completa alfanumérica (datos generales y jurídicos) 
información gráfica terminada y en estado de validación (cargue de áreas geográficas) 
fotografía del predio y soportes cargados (en caso de ser necesario) 

❖ El no cumplimiento del rendimiento mínimo diario al realizar el corte mensual se dará inicio al proceso por un posible 
incumplimiento del contrato. 

 
3. Realizar las inspecciones catastrales a los predios de las zonas urbana y rural del municipio que le sean 

asignados 
 

4. Recopilar en terreno la informacion necesaria para efectuar el trámite de predios formales o informales tales 
como: documento de identidad de los propietarios, títulos de dominio y folios de matrícula inmobiliaria 

5. Tomar las fotografías del predio y sus construcciones, conforme a los manuales y procedimientos vigentes. 
 

6. Registrar la información predial en el medio determinado por el igac (ficha predial o aplicativo para dispositivo 
móvil). 

 
7. Entregar la parte grafica de terreno y construccion en la plancha suministrada para reconocimiento de 

acuerdo con las normas y procedimientos establecidos garantizando la calidad de la informacion grafica y 
alfanumerica en el aplicativo para dispositivo movil utilizado. 
 

8. El reconocedor debe garantizar la calidad del dato y la depuración de la información producto de los cruces 
de las bases y los listados de inconsistencias de la información catastral 

9. Realizar la entrega de la información en la fecha y horario asignados por el coordinador y/o supervisor. 
 

10. Garantizar la entrega definitiva y ajustes pertinentes de la información como producto final de los procesos 
y etapas catastrales 

11. Realizar la identificacion de las ofertas inmobiliarias de las zonas intervenidas a su cargo.  
 

12. Proyectar dentro de los términos de ley, respuesta a las peticiones de los trámites que le sean asignados. 
 

13. Presentar los informes pertinentes y periodicos de acuerdo a lo asignado por el lider de reconocimiento 
 

14. El contratista debe contar con los equipos (pda, tablet, celular, cinta métrica y transporte, etc.) y servicios 
(internet, transporte, etc.) necesarios e indispensables para el desarrollo de sus labores, de tal forma que 
garanticen óptimos resultados.  

 
15. Garantizar la custodia de la documentación recibida radicada por sistema de información catastral y 

correspondencia.  
 
16. Orientar a los usuarios en los temas inherentes a la información catastral requerida, de los trámites que le 

sean asignados. 
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17. Realizar los desplazamientos tanto del area urbana como rural que se requieran para dar cumplimiento al 
objeto contractual, sin que ello genere pago de gastos de manutencion, alojamiento y transporte terrestre 
 

18. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instructivos, metodologías, 
guías), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para el cumplimento del 
objeto contractual y como garantía para el IGAC de la eficaz planificación, operación y control de los 
procesos del sistema de gestión integrado. 
 

19. Cumplir con los protocolos de bioseguridad que disponen a nivel nacional e institucional frente a la 
declaratoria de emergencia decretada por covid19 
 

20. Asistir a las reuniones en las fechas y hora establecidas para alineación de conceptos ténicos, concertación, 
socialización y demás que se convoquen 
 

Reportes mensuales a entregar 
 

1. El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del contrato, así como el informe 
final de actividades desarrolladas dentro del término de ejecución del contrato; así mismo un plan de trabajo 
y cronograma al inicio de la ejecución del contrato. 

2. Generar informes de ejecución cuando sean requeridos por el supervisor 

8. PROYECTO SPI 
 

• SPI PROYECTO: ACTUALIZACIÓN Y GESTIÓN CATASTRAL NACIONAL  

● CÓDIGO BPIN: 2018011000692 

● ACTIVIDAD: EJECUTAR PROCESOS DE ACTUALIZACION CATASTRAL A NIVEL NACIONAL. 

 
 
9. FORMA DE PAGO:  
 
MES VENCIDO O FRACCIÓN DE MES CON FECHA DE CORTE EL 20 DE CADA MES, A RAZÓN DE $2.918.000 
PREVIA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS RELACIONADOS EN EL NUMERAL 4, PUNTO 2. SE DEBE TENER EN 
CUENTA QUE LOS PERIODOS SE CUENTAN DE 30 DÍAS CALENDARIO EXCEPTUANDO LOS DÍAS PARCIALES 
DEL PRIMER PERIODO DE PAGO Y EL ÚLTIMO PERIODO A PAGAR CUANDO NO SEA EL MES COMPLETO.  
 
LOS PAGOS SE EFECTUARÁN MEDIANTE CONSIGNACIÓN A LA CUENTA QUE EL (O LA) CONTRATISTA 
ACREDITE COMO PROPIA A TRAVÉS DE LA CERTIFICACIÓN BANCARIA APORTADA EN EL CONTRATO, 
ADJUNTANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:  
 
1. ACTA DE SUPERVISIÓN  
2. RECIBO DE PAGO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD, 
PENSIÓN, RIESGOS LABORALES Y APORTESPARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR)  
3. FACTURA EN CASO DE QUE EL (O LA) CONTRATISTA ESTE SUJETO AL RÉGIMEN COMÚN.  
"EN ATENCIÓN AL ARTÍCULO 20 DE LA RESOLUCIÓN NO. 42 DEL 05 DE MAYO DE 2020 EXPEDIDA POR LA 
DIAN, DEBERÁ EXPEDIR SU FACTURA, COMO FACTURA ELECTRÓNICA, PARA LO CUAL TENDRÁ QUE 
REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN DEL RUT Y RESOLUCIÓN DE FACTURACIÓN INCLUYENDO LA 
RESPONSABILIDAD COMO FACTURADOR ELECTRÓNICO." 
 
SIN PERJUICIO DE LO ANTERIOR, EL PAGO QUE SE GENERE EN VIRTUD DEL CONTRATO ESTARÁ SUJETO 
A LA PROGRAMACIÓN Y/O APROBACIÓN DEL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA – PAC, Y A LA 
SITUACIÓN EFECTIVA DE LOS RECURSOS POR PARTE DE LA DIRECCIÓN NACIONAL DE CRÉDITO PÚBLICO 
Y TESORO NACIONAL DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO. LOS RECURSOS QUE NO 
PUEDAN SER GIRADOS EN LA PRESENTE VIGENCIA, QUEDARAN CONSTITUIDOS COMO REZAGO 
PRESUPUESTAL COMPUESTO POR LAS RESERVAS PRESUPUESTALES Y LAS CUENTAS POR PAGAR; EN 
TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN ESTE CONTRATO ESTÁN SUJETOS A LA SITUACIÓN DE FONDOS 
EN LA TESORERÍA DEL INSTITUTO. 
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PARAGRÁFO: PARA EL ÚLTIMO PAGO DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA DEBE REALIZAR LA 
ENTREGA DE LOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ASIGNADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTREATO Y APORTAR EL FORMATO DE PAZ Y SALVO DISPUESTO PARA TAL FIN 
DEBIDAMENTE SUSCRITO POR LOS JEFES O COORDINADORES DE LAS ÁREAS RESPECTIVAS. 
 
EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN EL FUTURO CONTRATO ESTARÁN SUJETOS A LA SITUACIÓN 
DE FONDOS EN LA TESORERÍA DEL IGAC. 
 
 
JUSTIFICACIÓN DE PAGO 
 
QUE HONORARIOS PARA LA PRESENTE CONTRATACIÓN, SE HAN DETERMINADO EN LA SUMA DE 
$2.918.000 
 
10. PERFIL 
 
ESTUDIO: TÍTULO DE TÉCNICO O TECNÓLOGO O MÍNIMO CINCO (5) SEMESTRES DE ESTUDIOS EN: 
TOPOGRAFÍA, ARQUITECTURA, INGENIERÍA: AMBIENTAL DE SISTEMAS, AGROFORESTAL, CIVIL, 
CATASTRAL Y GEODÉSICA, DE MINAS, DE PETRÓLEOS Y AFINES; CARTOGRAFÍA, GEOGRAFÍA. SE 
CONSIDERARÁN AFINES LAS PROFESIONES QUE COMPARTAN EL MISMO NÚCLEO BÁSICO DEL 
CONOCIMIENTO, DE ACUERDO CON LA INFORMACIÓN QUE SE ENCUENTRE REGISTRADA EN EL SNIES. 
EXPERIENCIA: NO REQUIERE  
 
ALTERNATIVA 1: 
ESTUDIO: TÍTULO DE BACHILLER. 
EXPERIENCIA: ACREDITAR VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA EN RECONOCIMIENTO PREDIAL 
O CURSO DE RECONOCIMIENTO PREDIAL. 
 
 
 
11. GARANTÍA EXIGIBLE 

SE EXIGIRÁ PÓLIZA DE SEGURO EXPEDIDA POR UNA COMPAÑÍA DE SEGUROS AUTORIZADA POR LA 
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA, QUE AMPARE EL SIGUIENTE RIESGO: 

CUMPLIMIENTO: 

POR UNA SUMA EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO. DEBERÁ 
ASÍ MISMO, TENER UNA VIGENCIA IGUAL A LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y DE SUS PRÓRROGAS SI LAS 
HUBIERE, A PARTIR DE SU PERFECCIONAMIENTO Y CUATRO (4) MESES MÁS. 
 
12. SUPERVISOR DEL CONTRATO:  ESTARA A CARGO DE DRA YOLADA LUCIA MARTINEZ DIRECTOR 
TERRITORIAL DE CAUCA. 
 
 
 
FIRMA: 
 
 
 
 
JHON FREDY GONZALEZ DUEÑAS 
DIRECTOR DE GESTION CATASTRAL 
 
Elaboró: Liliana Calderón Gómez – contratista  
Fecha de elaboración: enero 2021 
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