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PROCESO No. ' CD-035-2022 |
CONTRATO No. 20221100000363
CONTRATANTE: | CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN
!
{ 1
NLT 81/.005.028 - 2
CONTRATISTA: CLARA INES MOSQUERA ASPRILLA
CEDULA Y/O NIT: 29 225.911 de Buenaventura |
\ TELEFONO Y/O CELULAR: 310 630 9651
\ T —
) CORREO ELECTRONICO: ‘[ Clarainesmosgueral4@hotmail.com ‘
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO \
| OBJETO: | ASISTENCIAL EN COMISIONES DEL CONCEJO |
\ } MUNICIPAL DE POPAYAN |
T I CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS |
CUANTIA: MI/CTE ($4.500.000).

{ DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 010 DEL 05 DE ENERO DE 2022

b
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EL PLAZO DEL CONTRATO SE ESTABLECE EN EL
TERMINO DE TRES (03) MESES, CONTADO A
PLAZO: PARTIR DEL INICIO DE EJECUCION EN EL

) SISTEMA SECOP I, PREVIO CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
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Entre los suscritos a saber, CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN, con NIT. 817.005.028 — 2, quien
actua a través de DILFREDO RIOS HERRERA, identificado con cédula de ciudadania No. 76.315.299
expedida en Popayan, actuando en calidad de PRESIDENTE, segun Acta No. 191 del 9 de diciembre de
2021 y debidamente facultado por el Acuerdo No. 014 de 2020, Reglamento Interno del Concejo
Municinal de Popsyan, en concordancia con la Conetitucian Nacional Ia Ley 80 de 1903 articuioe 23
24 lit, d y 25, el Decreto 1082 de 2015, articuio 2212149 y demas normas concordantes y
pertinentes, quien para los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATANTE y CLARA
INES MOSQUERA ASPRILLA, identificada con cédula de ciudadania No. 29.229.911 expedida en
Buenaventura, quien para los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos
convenido en celebrar el presente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, previas las
siquientes CONSIDERACIONES: 1. Que Ei Conceic Municipal de Popayan por disposicion
Constitucional y Legal es una Corporacion Administrativa, con autonomia presupuestal y de eleccion
popular, cuya finalidad es permitir la participacién democrética de la comunidad, propendiendo por la
oportunidad, celeridad, eficiencia y eficacia, en el cumplimiento de sus responsabilidades y
competencias. 2. Que El Concejo Municipal de Popayan elaboré los respectivos estudios y documentos
previos. 3. Que, en el Plan Anual de Adquisiciones del Concejo Municipal de Popayan, se encuentra
prevista la adquisicion de los servicios de apoyo a los procesas que se adelantan con el fin de fortalecer
y vigilar el cumphnuento de sus actvidades de gestion. 4. Que |0S recursos para cubrr I0s gastos que
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demange el presente proceso CoNtactual, Se encuentan Contemplacos en el Presupuesto ge Gastos
del Concejo Municipal de Popayan de la presente vigencia. 5. Que las Entidades estatales pueden
contratar bajo ia modaliaad ge contratacion airecta (& prestacion ge servicios profesionales y ae apoyo a
la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias ofertas. de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios
profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aqueilos de naturaleza intelectual diferente a los
de consultoria que s& derivan del cumplimients de las funciones ds la Cntidad gsiatal, asi como las
relacionadas con actividades operativas, logisticas o asistenciales. 6. Finalmente, y dando cumplimiento
a lo establecido en el articulo 2.8.445 del Decretoc 1068 de 2015, la entidad pretende suscribir
relaciones contractuales con igual objeto, por tal razon el Presidente del Concejo Municipal de Popayan,
autoriza el objeto igual con contrato que se pretenda suscribir con el Concejo Municipal de Popayan. En
consecuencia, el presente contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion, se regira por las
siguientes cldusulas CLAUSULA PRIMERA. - ORIETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
ASISTENCIAL EN COMISIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN. CLAUSULA
SEGUNDA.- ALCANCE DEL OBJETO: EI CONTRATISTA se obliga a desarrollar las siguientes
actividades: 1. Brindar apoyo en la proyeccion de documentos, invitaciones, citaciones. 2. Llevar una
bitacora completa de los proyectos de acuerdos asignados a la Comision e informar al Presidente de la
Comision del estado de los mismos. 3. Llevar organizado los informes presentados por los funcionarios
de la administracion municipal y ser entregados al archivo central. 4. Proyectar las actas de Comision las
cuales deberan contener una relacién sucinta de los temas debatidos, de las personas que hayan
intervenido, de los mensajes leidos, las proposiciones presentadas, las comisiones designadas,
resultado de la votacién y las decisiones adoptadas, las cuales deben ser entregarlas al archivo central
en original firmadas con sus respectivos audios. 5. Realizar la trazabilidad de los documentos radicados
en el aplicativo ORFEQ, hasta llegar al escaneo y archivo de los mismos en la bandeja Estados de
radicacion de la dependencia. 6. Participar activamente en el desarrolio de capacitaciones programadas
por la Corporacion. 7. Brindar Apoyo en la proyeccion y/o presentacion del intorme de Gestion de la
Comision para la vigencia 2022. 8. Brindar apoyo cuando se requiera, en la transcripcion de actas y
logistica de las sesiones de Plenaria. 9. Desarrollar las actividades de acuerdo a las necesidades que se
presenten en la ejecucién del contrato, circunscribiéndose a una o varias actividades especificas.
PARAGRAFO. OBLIGACIONES GENERALES: a)- Desarrollar las acciones de conservacion,
diligenciamiento, administracion y distribucion de la gestion de los documentos que genere segln el
cbjelo del contralo de confunidad coil la ey 554 dei 2000 y e &l desaiioio 08 ias puiilicas liacadas
por el archivo General de la Nacién, utilizando el Sistema de informacion ORFEQ y las Tablas de
Retencion Documental de la Corporacion. b)- Conocer el proceso de apoyo establecido en el Sistema
de Gestién de la Calidad pertinente a sus actividades, velar por el buen cumplimiento del mismo. c)-
Realizar el registro y/o actualizacion de la hoja de vida en el Sistema de informacién y Gestion del
Empleo Publico — SIGEP, en cumplimiento a la Ley 1712 de 2014 “por mediio de fa cual se crea (a ley de
transparencia y del derecho de accese 2 la informacion publica nacional v co crean ofras disposiciones”
y de conformidad con el Articulo 227, Decreto Ley 019 de 2012 y el Articulo 11, Decreto 2842 de 2010.
d)- De conformidad con lo establecido en el Articulo 18 del Decreto 0723 de 2013, El CONTRATISTA
debera practicarse ef examen médico ocupacional de ingreso a partir del perfeccionamiento del Contrato
y allegar el certificado respectivo al Contratante; el costo del examen sera asumido por el Contratista. e)-
El Contratista debera dar cumplimiento a los Protocolos de Bioseguridad adoptados por el Gobierno
Nacional por medio del Decretc 1614 del 30 de noviembre de 2021, el cual establece lo siguiente:
“Todas las personas que permanezcan en el territorio nacional deberan cumplir con ios protocolos de
biosequridad de comportamiento del ciudadano en el espacio publico para la disminucion de la
propagacion de la pandemia y la disminucion del contagio en las actividades cotidianas expedidos por ef
Ministerio de Salud y Proteccion Social. Asi mismo, deberan atender las instrucciones que para evitar la
propagacion del Coronavirus COVID -19, adopten © expidan los diferentes ministerios y entidades del
orden nacional, cumpliendo las medidas de aislamiento selectivo y propendiendo por &l
autoarsiamiento. f)= Presentar el informe ae las actividades desarroliadas, anexando evidencias fisicas
y/o medio magnético, planilla del pago de seguridad social, cuenta de cobro en la oportunidad y
periodicidad requeridas. g)- Hacer entrega de usuarios, contrasefias de correos institucionales, Orfeo,
claves de acceso a las plataformas digitales, equipos de computo, carné, entre otros a la persona que
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se le asigne y que haga paite integrai gel informe ge activigages contractuales. CLAUSULA TERCERA.
- RESPONSABILIDADES CON EL SISTEMA DE GESTION INTEGRAL. EL CONTRATISTA debera
cumplir las siguientes funciones y responsabiiaages. aj Dar cumpiimiento a ias normas, regiamentos,
politicas, procesos y procedimientos establecidos por el Sistema de Gestion de Calidad del Concejo
Municipal de Popayan. b) Contribuir con la conservacion del medio ambiente, utilizando el papel de
forma racional y reduciendo su consumo en lo maximo posible, utilizando ambas caras de la hoja para
fotocopiar e imprimir, excepto cuando las normas internas, el Sistema de Gestion de Calidad, el
Programa de Gestién Documental o los requenmientos externos exijan su uso por un solo lado de ia
hoja. ¢} Procurar & cuidads inlegral de su salud, contar <on Ios slementos de proteccidn personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada. d) Acatar las normas, reglamentos e instrucciones dei
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y demas medidas de seguridad que
den las autoridades a la Corporacién para todo el personal tanto de planta como de visitantes. e)
Informar oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato, |a ocurrencia de incidentes o
accidentes de trabajo CLAUSULA CUARTA.- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. EL
CONTRATISTA hace las siguientas declaraciones a} Que conoce y acenta ins documentns dal proceso
de contratacion. b) Que se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato, c) Que
al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad. d) Que esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social integral. e) Que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente
contrato. CLAUSULA QUINTA.- VALOR DEL CONTRATO. El Concejo Municipal de Popayan. estima el
valor del contrato a celebrarse, en la suma de CUATRO MILLONES QUIINIENTOS MIL PESOS M/ICTE
($4.500.000), IVA incluido, e incluye el valor de todos los impuestos a que haya lugar y costos en que el
proponente pueda incurrir para la ejecucion de la propuesta. CLAUSULA SEXTA.- FORMA DE PAGO.
E! Concejo Municipal de Popayan, pagara al CONTRATISTA el valor convenido en tres cuotas hasta el
por valor de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.500.000), en mensualidades vencidas,
previo a la entrega det informe y al cumphmiento del servicio verificado a entera satisfaccion por parte
dei Supervisor del Contrato y diigenciamiento de la corresponaiente Orden de Pago, dentro de (08 cinco
(5) dias siguientes de presentada la cuenta de cobro. CLAUSULA SEPTIMA.- DURACION. El plazo del
contrato se establece en el término de TRES (03) MESES, contado a partir del inicio de ejecucion en el
sistema SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
CLAUSULA OCTAVA.- APROPIACION PRESUPUESTAL. Los servicios a adquirir se pagaran con
recursos del Presupuesto de Gastos del Concejo Municipal de la vigencia 2022, respaldados por &l
Ceilificado de Disponibiidad Presupuesiai No. 810 Jei 5 de eierv de 2022, iubio presupuesiai OTROS
SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS. CLAUSULA NOVENA.- RELACION LABORAL. De
conformidad con el Articulo 32 numeral 3, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, en ningun caso este contrato
genera relacion laboral, ni prestaciones sociales a cargo del CONTRANTE. CLAUSULA DECIMA.-
SEGURIDAD SOCIAL. EL CONTRATISTA manifiesta bajo gravedad de juramento que cumple sus
obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social Integral (PILA);, ademas realizara el pago de los
apories por concepte de Salud, Pensidn y Riesgos Lahoralee tanto para la celebracidén del precente
contrato como para cada uno de los pagos que El Concejo Municipal efectie, previo cumplimiento del
objeto contractual. PARAGRAFO. E! ingreso base de cotizacion sera el cuarenta por ciento (40%) del
valor mensual del contrato, sin inciuir el valor total del Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando a ello
haya lugar. En ningun caso el IBC podra ser inferior al salario minimo mensual legal vigente ni superior a
25 veces el salario minimo mensual legal vigente. CLAUSULA DECIMA PRIMERA.- DERECHOS DEL
CONTRATISTA. Recibir la remuneracion pactada en los términos de la CLAUSULA SEXTA del presente
contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE. a)
Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion. b) Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. ¢)
Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista. d)- Dar cumplimiento a
los Protocolos de Bioseguridad que durante el Estado de Emergencia Economica, Social y Ecolbgica,
adopte el Gobierno Nacionai. CLAUSULA DECIMA TERCERA.- CASO FORTUITO Y FUERZA
MAYOR. Las partes quedan exoneradas de responsabiidad por el incumplimiento de cualgutera de sus
obligaciones o por la mora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del
presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un
evento de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobada de acuerdo con la ley y la
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jurisprudencia coiompiana. CLAUSULA DECIMA CUARTA.- ANEAUS DEL CONTRATO. Hacen parie
integrante de este contrato los siguientes documentos: a) Estudios Previos. b) Propuesta presentada por
&l Contransta. ¢j Certhcano ge Disponibhiaad Presupuestal, dj Lertiicago ge inexislencia ge Fersonal
de Planta. e) Certificado de Idoneidad y Experiencia. f). Hoja de vida en formato del SIGEP del
contratista con sus respectivos soportes de experiencia y estudios. g) Afiliacion al Sistema de Seguridad
Social integral. h) Antecedentes Fiscales del Contratista. i) Antecedentes Disciplinarios del Contratista.
j) Antecedentes Judiciales. k. Certificado que no se encuentra vinculado en el registro nacional de
medidas correctivas 1) RUT del contratista. m) Certificado del examen pre-ocupacionai CLAUSULA
DECIM QUINTA.- CADUCICAD ADMINISTRATIVA. Si se presentara algunc de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, gue afecte de manera
grave y directa la ejecucion del confrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, el
CONTRATANTE mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado mediante la
declaratoria de caducidad administrativa. PARAGRAFO. En caso de que el CONCEJO decida
abstenerse de declarar la caducidad administrativa, adoptara las medidas de control e intervencion
Nnerasaras e garanﬁr}.en ia e‘i@cucif\n dal nhj@tn contratadn Si ea declara la caducidad no habra Ingqr
a indemnizacion a favor del CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades
previstas en la Ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015 CLAUSULA DECIMA SEXTA.-
INHABILIDADES E INCOMPATIBLILIDADES. EI CONTRATISTA deciara bajo la gravedad del
juramento, que no se encuentra incurso en las inhabilidades previstas en el Art. Bde la Ley 80 de 1993y
demas normas concordantes. PARAGRAFO. Si liegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibitidad al
CONTRATISTA este cedera el contrato previa autorizacion del CONTRATANTE, o si ello no fuere
posible, renunciara a su ejecucion de conformidad con lo previsto en el Art. 9 de la mencionada Ley.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- SUSPENSION. E| presente contrato, podra suspenderse
excepcionalmente de manera temporal por el mutuc acuerdo entre las partes; o por parte de EL
CONTRATANTE, en los eventos de Incapacidades Medicas que se prolonguen de tal manera que se
afecte el cumplimiento del objeto contractual y que se prevea un posible desmejoramiento en la salud de
EL CONTRATISTA, gue no se encuentre cubierto por la ARL, por motivo de la incapacidad inicial.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA.- TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACGION
UNILATERAL DEL CONTRATO. Los principios, requisitos y procedimientos sobre terminacion,
modificacion o interpretacién unilateral del contrato, establecidos en la Ley 80 de 1993 y Decreto 1082
de 2015, se consideran incorporados al presente contrato. Asi mismo el contrato podra darse por
terminado unilateralmente por parte del contratante, cuando se evidencie y pruebe por lo menos
sumariamente, Ia violacion o incumplimiento de las clausulas establecidas en este contrato. CLAUSULA
DECIMA NOVENA.- CLAUSULA FENAL. Ci casu de dedlaialoria de icuwnpiinignio v caducidad, el
CONTRATISTA pagara al CONTRATANTE una suma equivalente al 10% del valor del contrato, los
cuales se imputaran a los prejuicios que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA.- GARANTIA
UNICA. En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015 articulo
2212145 y demas normas concordantes, el Concejo Municipal de Popayén, considera que los
riesgos asociados al proceso de contratacion se mitigan a través de la labor de supervisidn del contrato,
de igual forma ne hay lugar al pago de anticipo 0/ page anticipado y &l reconocimianto de los honorarios
se realizaran previa entrega de informes de actividades y aprobacion por el supervisor, razén por la cual
NO se requerira la constitucion de ninguna garantia. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- CESIONES.
Este contrato es intransferible y en consecuencia el CONTRATISTA no podra cederlo total o
parcialmente a terceras personas, sin previa y escrita aprobacuon del CONTRATANTE. CLAUSULA
VIGESIMA SEGUNDA.- SUPERVISION. La vigilancia y correcta ejecucién del presente contrato, estara
a cargo del Secretario General del Concejo Municipal de Popayan o quien haga sus veces CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA.- INDEMNIDAD. El CONTRATISTA deberd mantener al CONTRATANTE, a su
representante y asesores, indemnes y libres de todo reclamo, demanda, litigio, accion judicial y
reivindicacion de cualquier especie y naturaleza durante la ejecucion del presente Contrato. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA.- DERECHOS DE AUTOR DE PROPIEDAD INDUSTRIAL Y OTROS
RELACIONADOS CON LA PROPIEDAD INTELECTUAL. E! CONTRATISTA, acepta todas las
disposiciones legales que regulan los derechos de autor, propiedad industnial y propiedad intelectual en
favor del CONTRATANTE. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.- MANEJO DE LA INFORMACION. icda
informacion escrita o verbal suministrada por el CONTRATANTE o cualquiera de sus funcionarios o
colaboradores, en desarrollo del presente contrato a la cual tenga acceso el CONTRATISTA, tiene
reserva y es de propiedad exclusiva de la Entidad, con excepcion de aguella informacion que sea de
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dominio pubiico. Ei CONTRATISTA ne podre reproducii © revelar a terceros la intormacion s
autorizacion previa, expresa y escrita del CONTRATANTE. A la terminacion del presente contrato, el
CONTHRATISTA se obiga a aevoiver al CONTRATANTE tocas ias copias de la informacion o
documentacion que le hayan sido suministradas por el CONTRATANTE o cualquiera de sus funcionarios
o colaboradores. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.- DOMICILIO CONTRACTUAL. Las partes declaran
para efectos del presente contrato, la ciudad de Popayan como domicilio contractual. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA. AUTORIZACION NOTIFICACIONES: Que conforme a lo estipulado en el Articulo
54 De la Ley 1437 de 2011, el contratista autoriza a ia entidad para registrar el correo electrénico
relacionads &n la hoja de vida, como medic de comunicacidn oficial para 10aGs 105 efectos legales gue
surjan a partir de la suscripcion del contrato o de cuaiquier otro compromiso gue requiera comunicacion
entre esta entidad y EL CONTRATISTA. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION: Ei presente contrato requiere para su perfeccionamiento la firma de las partes, requisito
gue se entiende cumplido con la correspondiente aprobacion en el sistema SECOP Il y para su
ejecucion se requiere del registro presupuestal y aprobacion de la garantia si aplica. No se requerira la
si,tscﬂ'pqiﬁn da Arta de inicin_ toda vez fue al inicin del contrata ca entandara curtidn una vaz agnt:\dng
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucidn, lo cual se evidencia a través de la constancia emitida
por la plataforma SECOP 1l

Para constancia, se firma en Popayan a los veintiun dias del mes de enero de 2022

DiL 1§S HERRERA CLARA INES M{ gUERA ASPRILLA

Presidente Contratista
Concejo Municipal de Popayan

Cualquier informacién o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefénicas 8242006 o al fax 8244925, (@)
Corren slactrnica: contactanac/Menncaindannnavan nay co Diraccidn Carrera § Mo 4 31 Edificia of COM = £.. N
: - ey S icontec -y
I 1509001 |
 E———

SC-CERS88736



