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Asunto: Entrega de documentos para |a suscripciéon de Contratos

Con toda atencién, y dando cumplimiento a la circular DIGE-SUf\D-UTH No 021

del 16 de octubre de 2018, me permito solicitar al sefior Subdirector

Administrativo, autorice la contratacién del siguiente personal de Nutricionistas y
on.

Auxiliares de Enfermeria del Servicio de Nutrici
Anexo las carpetas de las siguientes contratistas con los documentos requeridos:

ND. Luz Mery Obando Tabares.
ND. Paola Andrea Arévalo Ortiz.

ND. Laura Isabel Duran Solano.

ND. Andrea Paola Cerén Angulo.

ND. Carolina Contreras Chacon

Aux. Angie Lorena Quimbayo Gracia.
Aux. Leidy Johana Pefa Nieto

Aux. Johanna Vanessa Lema Gallego

Atentamente,
€ >'c_.1-/7:-- 75 A
oot
ND. Rocio Puerto Solano
Servidor Misional en Sanidad Militar
Servicio de Nutricién ‘o : .
e - Sopen, e
TC Ivonne Lopez Lépez

Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa (e)
Unidad de Apoyo Diagnostico y Terapéutico

Teniente Coronel Médico Yadira Astrid Vasquez Vizcaino
Subdirector del Sector Defensa ( e ) ' .
Subdireccién de Servicios Ambulatorios y de Apoyo Diagnéstico y Terapéutico
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ESTUDIO PREVIO DE CONVENINENCIA Y OPORTUNIDAD
Bogota, D.C. Octubre de 2018

e DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Se hace necesaria la contratacidon de 4 Auxiliares de Enfermeria para realizar
actividades de Auxiliar de Lactancia, Lactario y Nutricion, servicio que se presta
durante los 365 dias del afio, como soporte a los servicios de Neonatologia,
Pediatria y Gineco-Obstetricia.

Es importante mencionar que en la vigencia actual con la autorizacion del
Subdirector de Servicios Ambulatorios y Apoyo Diagnostico, se cuenta con el
traslado del Grupo de Enfermeria al Grupo de Nutricion de dos Auxiliares de
Enfermeria para cubrir las necesidades como Auxiliar de Lactancia y Lactario, pero
en este eco se solicitan las 4 Auxiliares incluidas en el presupuesto de vigencia
futura para Nutricién.

Auxiliares de Enfermeria para Auxiliar de Lactancia se requiere para:

Garantizar la continuidad en la prestacién del servicio en la atencién a madres
lactantes y en los procesos del lactario impartir Educacién en Lactancia a las
madres en posparto o post cesarea hospitalizadas o con hijos hospitalizados y para
apoyar actividades de Auxiliar de Lactario y de Nutricion, de acuerdo a las
actividades asignadas, novedades de personal y turnos programados teniendo en
cuenta que en esta area se debe cubrir turnos de fin de semana y festivo para dar

una cobertura los 365 dias del afio.

La institucién cuenta con cuatro Auxiliares de Enfermeria contratada por Prestacion
de Servicios que actualmente cumplen con estas actividades (en razon a que no
se cuenta con personal de planta disponible) y se requiere para: Realizar Educacion
individual y grupal en Lactancia materna a las madres lactantes hospitalizadas o
con hijos hospitalizados, en promedio 110 educaciones, realizar actividades de
educacion, control, estadisticas e indicadores en las 2 salas de extraccion de leche
humana, con la madres del programa de apoyo a la lactancia materna, capacitacién
en temas de lactancia materna a los cuidadores directos del Binomio Madre-Hijo. y
al personal de la institucion, también para realizar actividades de recoleccién,
lavado, esterilizacion, alistamiento, rotulacién, preparaciéon y distribucion de
Férmulas Lacteas y mezclas entérales. Cumplen turnos de fin de semana y festivos
para dar cobertura de los 365 dias.
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Auxiliar de Enfermeria para Auxiliar de Lactario se requiere para:

Garantizar la disponibilidad de un Auxiliar

de Lactario,

quien cumplira con las

actividades relacionadas de acuerdo a las funciones asignadas, novedades de
personal y turnos programados teniendo en cuenta que en esta area se debe cubrir
turnos de fin de semana y festivo para dar una cobertura los 365 dias del afio. El
actividades de
esterilizacion, alistamiento, rotulacién, preparacién y distribucion de Férmulas
Lacteas y mezclas entérales y actividades y apoyar las actividades de Auxiliar de
Lactancia. Realizar turnos de fin de semana segun programacion.

Auxiliar

de Enfermeria debe:

realizar

recolecciéon, lavado,

A continuaciéon se anexa el cuadro de estadisticas de los procedimientos y
actividades realizados por las Auxiliares del Lactancia y Auxiliares del Lactario.

Auxiliar de Enfermeria para Auxiliar de Nutricion se requiere para:

Garantizar la disponibilidad de un Auxiliar de Nutricién,

quien cumplira con las

actividades relacionadas de acuerdo a las funciones asignadas, teniendo en cuenta
area de Nutricion Clinica para dar cumplimiento a estandares de
acreditacitacion esta realizando el Programa de Atenciéon Nutricional Institucional
(ANI) que esta dirigido a los pacientes hospitalizados aplicando herramientas para
determinar el riego nutricional, se requiere que la Auxiliar apoye entre otras las
actividades de registro del Tamizaje ,generacion diaria del formato de escala visual
de la ingesta alimentaria y el registro de la evaluacion , debe cubrir turnos de fin de
semana y festivo para dar una cobertura los 365 dias del afio. EI Auxiliar de

que el

Enfermeria debe: apoyar

entre otras las actividades de registro del Tamizaje,

generacién diaria del formato de escala visual de la ingesta alimentaria y el registro
de la evaluacion, realizar turnos de fin de semana segun programacion.

PROCEDIMIENTOS REALIZADOS POR AREA DE LACTARIO Y AUXILIARES DE
LACTANCIA DEL 2010 AL 2017

Procedimiento
o Actividad

Cantidad

2010

Cantidad

2011

Cantidad JCanti_dad

2012

2013

Cantidad
2014

Cantidad | Cantidad | Cantidad
2015 2016 2017

Numero de
onzas de
formulas
lacteas
preparadas en

el lactario.

164.404

161.694

154.236

180.569

148.341

146.241 | 162.692 | 189.925
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Educacion en
No se

lactancia - 200 535 856 1.102 1.139 1.202 943
materna

e DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

La prestacién de Servicios de las 4 Auxiliares de Enfermeria para Auxiliar de

Lac.tan'cla, Lactario y Nutricion en el Servicio de Nutricién, se requieren en la
Institucién para realizar:

1. Cumplir con las actividades requeridas por el servicio y con los turnos que
programe la entidad, para responder con oportunidad y eficacia del servicio

2. Hacer y velar por el buen uso de equipos, materiales e insumos del servicio;
asi como reportar inmediatamente, su dafio o pérdida, en caso de
presentarse.

3. Brindar atenciéon humanizada al paciente, mediante la aplicacion de
protocolos y procedimientos establecidos por el HOSPITAL.

4. Cumplir a cabalidad las actividades asistenciales, administrativas y de
apoyo las relacionadas con los procesos propios de la prestacion de
servicios, acorde con su formacién y entrenamiento.

5. Cumplir con las actividades asistenciales y administrativas requeridas por la
direccién o por el servicio; asi como participar cuando sea requerido en la
valoracién médica para el seguimiento a la evolucién de los pacientes y en

reuniones del Comité de lactancia.
6. Impartir Educacién individual y grupal en lactancia a madres gestantes y
lactantes hospitalizadas y las que asisten a las salas de extraccion de leche

materna.
7. Diligenciar el formato establecido para la valoracién de la madre lactante.

8. Registro de la Educacion en lactancia en notas de enfermeria en la Historia
Clinica sistematizada o en fisico.

9. Diligenciar, registrar y/o controlar el registro de leche materna extraida en las
salas de extraccion.

10. Diligenciar y registrar el archivo y las estadisticas de Educacion en Lactancia
y leche materna extraida en las salas de extraccion de la leche humana.

11. Registrar e impartir educacién a las madres del programa de apoyo a la
lactancia.

12. Impartir educacion en Lactancia al personal asistencial de la Institucion.

13. Realizar la fortificacion de leche materna segin orden y diligenciar los
formatos establecidos.

14. Realizar recoleccion, lavado, esterilizacion, alistamiento y rotulacion de
biberones y preparacién y distribucion de formulas lacteas.
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15. Realizar alistamiento, preparacion y distribucién de mezclas de alimentacion

enteral.
16. Realizar el registro del gasto diario de las férmulas lacteas y de los productos
de alimentacién enteral y de los demas controles establecidos. Seguimiento

de inventarios.
17. Registro del Tamizaje, generacion diaria del formato de escala visual de la

ingesta alimentaria y el registro de la evaluacién y las demas actividades
que se asignen para apoyar las actividades de atencion nutricional.

18. Cumplir con los procedimientos establecidos en el lactario y el servicio de
nutricion.

19. Apoyar actividades de tramite de documentos del servicio.

20. Asistir a las reuniones programadas por el HOSPITAL, a las cuales sea

citado o a las que le sean asignadas.

21. Llevar y suministrar la informacién
SUPERVISOR o por la Entidad.

22. Mantener una actitud proactiva en el ejercicio diario de sus actividades.

23. Cumplir y velar por el seguimiento de las normas de bioseguridad, salud
ocupacional, gestion ambiental y calidad, con el fin de disminuir los riegos

tanto para los funcionarios como para la comunidad y el medio ambiente.

Realizar control de riesgo en la prestacion del servicio, con aplicacién de las

normas del lavado de manos, desinfeccion, segregacion de residuos y

manejo de aislamiento, entre otras.

Promover en el servicio, la cultura de valores y principios de la institucion.

Las demas actividades asignadas por la autoridad competente, de acuerdo

con el nivel, la naturaleza y el area de ejecucion del contrato.

estadistica requerida por el

24.

25.
26.

DISTRIBUCION Y AREAS ASIGNADAS

Una Auxiliar de Lactancia que cubre el horario de 6 am a 2 pm
Una Auxiliar de Lactancia que cubre el horario de 10 am a 6 pm

Una Auxiliar de Nutriciéon que cubre el horario de 8 a 4 pm
Una Auxiliar de Nutricion rotatoria que cubre novedades de personal y

actividades de Lactario, Nutriciéon y Lactancia. Con turno de 8 horas.

PON =

Los turnos de fin de semana son de 8 horas, sabado y domingo 1 turno si y otro no

y 1 festivo si y otro no

ND Rocio Puerte’Solano

Servidor Misional en Sanidad Militar
Servicio de Nutricion
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