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Institute para ol Deporte y In Recreacion de Sshanety

APOYO

MACRO PROCESO:

DE CONTRATACION

PROCESO: (GJC)GESTION JURIDICAY

Fecha de Aprobacion:
Agosto 11 del 2021

20 de enero de 2022

Fecha de elaboracién del informe:

Iforme No: 01

Periodo de seguimiento: Encro -

Contrato No: 003

Fecha de inicio:

04/01/2022 30/01/2022

Fecha de finalizacién:

Valor del contrato:
$25.222.080

Objeto del contrato: CPS 003 del 04/01/2022 Prestacién de servicios profesionales para la gestion contable,
presupuestal y financiera dirigida al fortalecimiento de los procesos administrativos del instituto para el
deporte y la recreacién de sabaneta - INDESA

Verdnica Orrego Arango

Nombre del contratista y/o Proveedor:

vk 42.828.240

Documento de identificacién:

1. Revisary asesorar la
digitacion, elaboracién de la
informacion registrada tanto
presupuestal como
contable.

Realice el registro y revision
presupuestal y contable. -

Slstema fmanmero Delta
cdp, compromisos,
causaciones, informes
presupuestales y estados
financieros, carpeta del area

financiera

2. Elaborar los estados e
informes financieros.

/ Elaboré estados financieros
correspondientes al mes de dlClembre
de 2022.

Carpeta del area financiera

3. Manejo y asesoria de
presupuesto y contabilidad.

Lleve el control de los procesos
contables y de presupuesto.
>

Actividades ejecutadas
durante el mes de enero
como cierres contables, de
presupuesto, con evidencias
en Delta, carpeta del area
financiera y la plataforma de
control SIA OBSERVA.

4. Elaborar los informes que
requieran las diferentes
entidades del estado y la
comunidad relacionado con
el cargo.

Realiceé la rendicion presupuestal del
mes de diciembre en SIA OBSERVA

¢

Plataforma SIA OBSERVA.




¢

Cédigo: F-GJC-11

FORMATO: INFORME DE GESTION froaee
B tnstitoto pars et Beportey b Resreacion de Sabasets Fecha de Aprobacioén:
MACRO PROCESO: PROCESO: (GJC)GESTION JURIDICAY | Agosto 11 del 2021
APOYO DE CONTRATACION
COPIA CONTROLADA
Pagina2 de 3
2. Sel‘zt;o\;?r €l presupuest.o g5 Realice el ingreso del presupuesto afio | Carpeta del area financiera y
gencia y montaje al 2022 S; L ,
sistema financiero. istema financiero delta
6. Control y seguimiento de la revise los consecutivos y los
ejecucion de presupuesto. documentos expedidos durante el mes | Sistema Financiero Delta y
de enero que permiten dar cuenta de los bases de datos de
procesos presupuestales y contables de contratacion.
la entidad. “~
4 Vigllar la realizacion y pago Presente y se pagé la declaracién de P_ortal de la direccién de
a tiempo de las i : impuestos y aduanas
T . : retencidn en la fuente correspondiente al .
obligaciones tributarias y e T s, Fesdd ¢ i nacionales DIAN,
demas obligaciones e de,2821es eI R comprobante de egreso y
generadas. © extractos bancarios.
8. Realizar la declaracion de Para el mes de noviembre presente y Portal de la direccion de
las diferentes retenciones. pague la declaracion de renta impuestos y aduanas
correspondiente al mes de diciembre de nacionales DIAN,
2021, y el pago de la estampilla adulto comprobante de egreso y
mayor v extractos bancarios.
9. Rendir informes en la
plataforma CHIP las veces No aplica para este mes No aplica para este mes
gue se requieran.
10. 10. Rendir informes a los
diferentes eptes de con’EroI R T T — Portal sia opserve_l y carpeta
(procuraduria, contraloria, area financiera.
fiscalia ente otras. 5
11. Elaborar disponibilidades Expedi los certificados de disponibilidad
presupuestales y ejecucion presupuestal y compromisos Sistema financiero delta y
de los convenios presupuestales solicitados segun los | soportes fisicos que reposan
interadministrativos. informes de ejecucién del proceso en el archivo.
contractual y presupuesto.
12. Elaborar certificaciones. Para el mes de enero expedi En el correo de
certificados de ingresos y retenciones y | contabilidad@indesa.gov.co
certificados de reteiva < en la carpeta de enviados.
13. 13. Seguimiento a la Para el mes de enero presente la
ejecucion del plan de elaboracién del plan de compras para el | Carpeta del area financiera
compra. afo 2022 ¥
14. SEéaat:]orrs(;lIJc;srig(r)zyectos que En este mes no se requirié ningan No aplica para este mes
' proyecto
No aplica para este mes
15. Elaborar las cuentas de cobro No aplica para este mes

y hacer el seguimiento.
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16.Y las demas funciones
inherentes con el servicio

Di res sta telefénica, correos
contratado. pUe y

contabilidad@indesa.gov.co

En el correo de

en la carpeta de enviados y
planlllas de asistencia a
reunlones

asistencia a las reuniones programadas.

de entrequel produciodel bien y/o servmo adqumdo TP e

Acta de Terminacién - Liguidacién del contrato

pago SS

Oftros: Especificar, Cuenta de Cobro, 2 copias de la Planilla de SS, 2 Copias recibo de

DOCUMENTOS VERIFICABLES POR EL SUPERVISOR PARA EL PAGO

reportado.

Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo

Cumplimiento de la calidad de los bienes y/o servicios que se estipulen en el contrato.

Otros: Especificar: Anexo fotogrdfico de evidencias de las actividades contractuales

Firma Ordenador de Gasto: NELSON ALCIDES RIOS MUNETON

CONTRATISTA FIRMA: \)

SUPERVISOR DEL CONTRATO
FIRMA: Ne\@\ me) Maﬂﬁl

Vo. Bo. Coordinador N:elsm [Zm Mb"ﬁb&

Vo. Bo. Juridica

Vo. Bo. Control
Interno —f—" :
i ]




31/1/2217:13 Correo: Veronica Orrego Arango - Outlook

Todo \ & bancolombia v 5@ CH  Reunirse ahora

lﬁ = Responder | ™  [ii] Eliminar [ Archivo ) Nodeseado ~ B3 Movera v < Categorizar ¥ (© Pospone
2 Favoritos < Confirmacién Transaccién PSE - CUS 1264562456
& v Carpetas o ( ; b -
2
{2} Bandeja de entr... 41081
v © Correo no deseado 67
/ Borradores 38

B Elementos enviados

© Scheduled

Elementos eliminados

LX)

= Archivo

T Notas iHola, veronica orrego arango

B3 actualicese

Gracias por utilizar los servicios de BANCOLOMBIA y PSE.

s sigui 5 de tu tran ion:
AT los siguientes son los datos de tu transace

Estado de la Transaccion: Aprobada

CUS: 1264562456

Empresa: SO1 ACH

Descripcion: Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y
Parafisacales p

Valor de la Transaccion: § 488.100”

£3 TRABAJO Fecha de Transaccion: 29/12/2021

Ten en cuenta estos tips de seguridad

B3 Conversation History
B3 gerencie.com

B3 patriciamufioz

B3 UNIVERSIDAD 6

Carpeta nueva

Vv Grupos *Digita siempre manualmente la direccion del portal de tu Banco para asegurar que no estas siendd

redirigido a un sitio que suplanta a tu Entidad Financiera.
Nuevo grupo

*Utiliza dispositivos de uso personal o canfiable para realizar tus pagos.

P Procura cambiar tus contrasenas bancarias frecuentemente.

H €1 rransaccionesACH €3 @ACH_Informa

€ Actualizar a Microsoft 365
con Caracteristicas de
Qutlook Premium

https:/outlook.live.com/mail/0/id/AQMKADAWAT YWMAItOWEXYy1 hYQA4MiOWMAItMDAKAEYAAAOhVCOEtBEMSJNITSKAGbwMBWAS3L86Qj4aRInr...  1/1
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