
  
 
 

 
 

INFORME NÚMERO 1 

CONTRATISTA Carmen Del Rosario Sanjuan Meléndez 

IDENTIFICACIÓN 55.304.181 

CONTRATO No. 20220017 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

Prestación de servicios profesionales para apoyar al Instituto 
Departamental de Recreación y Deportes del Atlántico en el 
desarrollo de sus programas misionales 

PLAZO DEL 
CONTRATO 

El plazo del contrato será hasta el 31 de enero de 2022 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

SUPERVISOR José David Vecino Martínez 

PERÍODO DE 
ACTIVIDADES 

Enero 2022 

 
INFORME 
 

Coordinar la comunicación y manejo de información entre el Director y los 
servidores públicos dependientes de la Administración Departamental; y 
entre el Director y la comunidad en general, los sectores sociales, 
empresariales, y organizaciones no gubernamentales, a fin de garantizar 
una permanente, suficiente y clara información de las actuaciones de 
Indeportes Atlántico. 

 

 Apoyé en la logística de presentación de novedades de Indeportes 
Atlántico ante espacios virtuales deportivos de información. 

 
Apoyar logística y operativamente los eventos e iniciativas internas del 
Instituto presentados a las diferentes autoridades e instituciones 
departamentales. 

 
 Apoyé la difusión por parte de Indeportes a las diferentes instituciones 

deportivas departamentales referente a la presentación de actividades 
del sector de Recreación de Indeportes. 

 
Apoyar y estructurar administrativa y operativamente las actividades 
correspondientes a carrera administrativa, capacitación, bienestar y salud 
ocupacional de los servidores públicos de la entidad. 

 

 Apoyé procesos de socialización del reglamento del edificio de las 
nuevas oficinas de Indeportes Atlántico ante los nuevos contratistas. 

 
 Apoyé la gestión de Indeportes Atlántico referente a la elaboración y 

entrega de tarjetas de acceso y carnets a los funcionarios. 
 
 
 
 

 



  
 
 

 
 

 

 
 
Peticiones de información a los diferentes responsables de los programas 
 

 No se requirieron peticiones en este mes 
 
Realizar las actividades necesarias para asegurar la ejecución de los 
planes, programas, y proyectos en las que interviene en razón del cargo y 
coordina el director. 
 

 Lideré gestión de seguimiento para la ejecución de responsabilidades de 
miembros del staff interno de Indeportes Atlántico durante el mes de 
enero, dando reportes correspondientes al Director de la institución en 
mención. 

 

 Preparé documentos requeridos por el director ante diferentes 
autoridades locales, departamentales y nacionales con el fin de dinamizar 
procesos internos del instituto. 
  

Las demás que sean necesarias para el cumplimiento eficiente y eficaz de 
los objetivos del Despacho del director. 

 

 Reporté al Director los informes de seguimientos de actividades 
correspondientes al mes de enero. 
 

Presentar informes mensuales de las actividades realizadas             
                         

 Presento informe de actividades correspondientes al mes de enero. 
 

 
 

 
 

CARMEN DEL ROSARIO SANJUAN MELÉNDEZ 
C.C 55’304.181 de Barranquilla 

 


