GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeriade Bogota, D. C.

BOGOTA, D.C.

MEMORANDO No.

PARA: WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO

DE: DAVID RICARDO SANCHEZ LOZANO
Director Administrativo y Financiero

ASUNTO: Supervision contrato de arrendamiento No. 944 de 2022, suscrito con
GUILLERMO MUNOZ RAMIREZ.

Respetado doctor Fuentes:

Le comunico que usted ha sido designado como supervisor del contrato No. 942 de
2022, suscrito con DORA CELIA TELLEZ GALLEGO. Los documentos que hacen parte
del Contrato, los encontrara en la Plataforma SECOP I, en el Proceso PB-CDSO-567-
2022, link:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
01.PPI1.16843212&isFromPublicArea=True&isModal=False

En ejercicio de la supervision tenga en cuenta que, ademas de verificar el cumplimiento
del objeto y las obligaciones propias de este contrato usted debera:

1. Informar permanentemente desde el inicio del contrato y durante su ejecucion, y
remitir a la Subdireccion de Gestion Contractual copia de todos los documentos
generados del contrato tales como: informes que se produzcan en desarrollo del
contrato.

Como obligacion posterior a la liquidacioén, la supervision del contrato verificara! el

1 Esta verificacion la realizara aun cuando no se haya efectuado la liquidacién del contrato. (“Las entidades pueden y deben proceder al cierre y archivo
del expediente del proceso de contratacion, en los términos citados, incluso en aquellos casos en los cuales no se haya efectuado la liquidacion del
contrato, como un tipo de constancia, que en forma alguna puede constituirse en una liquidaciéon extemporanea del contrato o revivir términos que ya
precluyeron” ( Consejo de Estado -SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL Consejero ponente: EDGAR GONZALEZ LOPEZ Bogota D.C., ocho (08)
de marzo de dos mil diecisiete (2017)Radicaciéon numero: 11001-03-06-000-2016-00102-00(2298))”
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vencimiento de las garantias de haber sido requeridas y como consecuencia de ello
se generara el acta de cierre del expediente, previa verificacion de la Subdireccién de
Gestion Contractual.

2. Conceptuar y someter a consideracion del ordenador del gasto, cualquier solicitud
y/o recomendacion de modificacion, suspension temporal, prorroga o adicion del
contrato. En caso de ser necesario prorrogar el contrato o adicionar el valor, la
solicitud debe radicarse con cinco (5) dias habiles de anticipacion al vencimiento del
plazo del contrato, todo lo anterior de acuerdo al Manual de Supervision e
Interventoria.

Toda modificacion de contratos debe constar en documento que asi lo acredite,
debidamente sustentado y firmado por las partes. Este documento debe ser
tramitado por la Subdireccién de Gestién Contractual.

3. Requerir certificacion del pago de Seguridad Social y Parafiscales expedida por el
representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica, junto a ella, debera aportar
soporte de dicho pago conforme a lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

No olvide tener en cuenta lo estipulado en el Manual de supervisién e interventoria
vigente, leer cuidadosamente el contrato y reportar su ejecucion en la plataforma
transaccional SECORP I, pues de ello depende la oportunidad y eficacia con que pueda
ejercer sus funciones.

Se recuerda que, en ejercicio de sus funciones de supervision, debe prestar una
vigilancia especial sobre la ejecucidon del contrato, con el fin de evitar que éste se
ejecute mas alla de su valor o por fuera de los términos de ejecucion y/o vigencia.

Atentamente,

o) .. . . .
irector Administrativo y Financiero

Elaboré: Manuel E. Medrano — Subdireccion de Gestién Contractual ‘ ! ‘
Revis6: Diana Rocio Oviedo Calderén — Subdireccion de Gestion Contractual 2z0##
Aprobd: David Ricardo Sanchez — Direccion Administrativa
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