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Fecha: 27 de enero 2022
Proceso: 045 de 2022

RESPONSABLE DEL REQUERIMIENTO: GRUPO DE ORIENTACION CIUDADANA Y GESTION DOCUMENTAL

1. OBJETO A CONTRATAR:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA ENTIDAD PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL RELACIONADAS CON LOS PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS
APLICANDO LA NORMATIVIDAD VIGENTE

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Defensa Civil Colombiana se encarga de preparar y ejecutar la respuesta a las emergencias y desastres naturales,
participar en la rehabilitacion social y ambiental en todo el territorio nacional para contribuir a la paz, los derechos
humanos y los compromisos multilaterales en caso de requerimiento internacional.

» Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”,
mediante la cual se establecen las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado.

» Ley 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho del Acceso a la Informacién Publica Nacional, en los
articulos 8, 15, 16, 17, sefiala los lineamientos que deben tener en cuenta las Entidades en materia de la
funcidn archivistica y gestion documental.

Con el fin de dar cumplimiento a las anteriores directrices, el Grupo de Orientacién Ciudadana y Gestién Documental
de la Defensa Civil Colombiana cuenta con (02) servidoras publicas con experiencia en gestion documental, dentro de
sus tareas asignadas y sus responsabilidades tienen el registro, manejo, control, custodia, conservacion y actualizacion
permanente de los documentos, por lo cual durante el desarrollo de sus actividades no cuentan con el tiempo suficiente
para realizar la intervencion del fondo documental acumulado.

Por lo anterior, se requiere del apoyo de dos (2) técnicos, tecndlogos o que este cursando quinto semestre en carreras
afines a Gestidn Documental con experiencia especifica en manejo de archivos, con el fin de intervenir el fondo
acumulado que se encuentra en el Archivo Central de la Direccion General, para dar cumplimiento al plan de
mejoramiento archivistico que se tiene con el Archivo General de la Nacion.

Dado que la Entidad, no cuenta con personal idéneo y suficiente para realizar las labores requeridas, y verificado con
el Grupo de Gestion del Talento Humano. Se hace necesario contratar a dos personas que brinden apoyo en la
realizacion de labores inherentes a organizacion de archivos.

La Jefe del Grupo de Orientacion Ciudadana y Gestion Documental como responsable de la necesidad, después de
evaluar las condiciones de idoneidad y experiencia de los sefiores JULIA ALEJANDRA LUGO CARDENAS, MARIA
XIMENA CAGUA CABIATIVA, PAULA ANDREA ALDANA DIAZ, LUISA FERNANDA SANDOVAL RAMOS, CAMILO
ANDRES GUAJE PINZON, CRISTIAN DUVAN CIFUENTES LEON, PEDRO EVERNEY RINCON HERNANDEZ Y
GINA MARCELA PUENTES VELAZCO y después de verificar que los oferentes no se encuentran incursos en causales
de inhabilidad ni incompatibilidad, presento a la Direccion General de la Defensa Civil Colombiana el concepto de
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FAVORABILIDAD emitido por el Grupo de gestién del Talento Humano, mediante el cual da fe que los soportes
documentales aportados por los oferentes son veridicos y es procedente realizar los contratos de Prestacién de
Servicios de Apoyo a la Gestion, mediante los cuales la entidad suplira las necesidades que no se pueden cubrir con
el personal de planta

Los valores y Servicios objeto del presente proceso de contratacion, se encuentran incluidos en el Plan Anual de
Adquisiciones de la Vigencia Fiscal del afio 2022, bajo el codigo UNSPSC - 93151603 - Servicios de administracion y
financiacién publica

El Jefe del Grupo Financiero entregd al Grupo Administrativo la disponibilidad presupuestal No. 6122 del 28 de enero
de 2022, por un valor de CIENTO SESENTA Y NUEVE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($169.080.000),
con cargo a los recursos Nacion — rubro C-1599-0100-1-0-1599063-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE GESTION

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS:

2.1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS
En cumplimiento del objeto contractual el profesional debe cumplir las siguientes actividades:

1. Establecer con la supervision al inicio de la ejecucion del contrato, el plan de trabajo para el cumplimiento del
objeto contractual, que refleje actividades, tiempos y entregables.

2. Realizar las actividades operativas que hacen parte de la conformacién de expedientes mediante la
clasificacién, ordenacion de los documentos, depuracién, seleccion, organizacién cronoldgica (respetando los
principios de procedencia y orden original), foliacién y descripcién documental de los expedientes.

3. Elaborar y/o actualizar el formato de inventario documental (FUID) correspondiente al archivo intervenido de
la dependencia.

4. Apoyar operativamente la preparacion de la documentacion en el archivo intervenido, para el proceso de
eliminacion documental (si aplica), con base en lo establecido en las TRD y/o TVD realizar la elaboracién de
los inventarios documentales que se requiera.

5. Asistir a las reuniones de trabajo y capacitaciones que el supervisor del contrato le indique que se relacionen
con el objeto del contrato.

6. Brindar el apoyo necesario en la elaboracion de informes y respuestas a los requerimientos relacionados con

el objeto del contrato que le sean asignados o puestos a su consideracion.

Cumplir las demés actividades relacionadas con el objeto del contrato que le sean asignadas por el supervisor

8. Todas las labores archivisticas que se requieran para la ejecucion del objeto contractual se ejecutaran con
base en los lineamientos especificos establecidos por el proceso de Gestion Documental, en el Sistema de
Gestion de Calidad.

~

PERFIL PROFESIONAL:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, los contratos que se suscriban
seran celebrados con personas naturales, que demuestren capacidad, idoneidad y experiencia.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendra en cuenta lo siguiente:
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CONDICIONES DE IDONEIDAD:

Técnico, Tecndlogo o que este cursando quinto semestre en carreras afines a Gestion Documental.
CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

Certificacidén de minimo un (01) afio en labores archivisticas

3. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR:

4.1 Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion.

4.2, Plazo de Ejecucion: Sera de diez (10) meses, a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, firmada
entre el supervisor y el contratista y expedicion del registro presupuestal.

4.3 Lugar de Ejecucion: Sera en la Direccion General, de la Defensa Civil Colombiana, ubicada en la calle 52 No
14 — 67 en la ciudad de Bogota D.C. En caso que la entidad requiera que el contratista en el desarrollo de sus
funciones se desplace a un lugar diferente de donde se realiza la ejecucion del contrato, la entidad asumiréa los
costos de desplazamiento y manutencion.

4.5. Valor: El valor estimado para el presente proceso de contratacion de los ocho (08) contratistas es de CIENTO
TREINTA DOS MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($132.080.000) y para cada uno es de DIECISEIS
MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($16.510.000)

4.6 Forma de pago: La Defensa Civil Colombiana pagara el valor del contrato mensualidades vencidas asi: nueve
(09) pagos cada uno por UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/CTE, ($1.651.000); por
cada contratista, de acuerdo con la disponibilidad del PAC previo cumplimiento de los tramites administrativos a
que haya lugar, y radicacién en la Defensa Civil Colombiana de los siguientes documentos.

e Acta de inicio (para el primer pago)

¢ Informe numerado de actividades por parte del contratista,

e Factura, cuenta de cobro numerada o su equivalente, la cual debera cumplir con los requisitos legales
sefialados en el articulo 617 del Estatuto Tributario “Requisitos de la Factura de Venta”.

o Certificacion de recibo del objeto contractual debidamente firmada por el supervisor del contrato

¢ Planilla unica donde conste el pago de las obligaciones de Seguridad Social Integral, del mes anterior
inmediatamente anterior a la prestacion del servicio, de acuerdo con el decreto 1273 de 2018 (Salud y
Pensidn y ARL si a esto hay lugar, mes vencido

¢ Informe final de supervisor (lltimo pago)

Nota: El retraso en aportar los documentos para el pago, de ninguna forma constituye a la Defensa Civil Colombiana
como deudora o0 morosa en el cumplimiento de sus obligaciones, esta circunstancia depende necesariamente de la
gestion que efectué el contratista.

4, CERTIFICACION DE EXPERIENCIA:
Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, el proponente anexo certificaciones que demuestra su amplia
experiencia referente al objeto del presente proceso, ejecutados con entidades publicas y privadas, avaladas por el

duefio de la necesidad

5. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
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El contratista se obliga para con la DEFENSA CIVIL COLOMBIANA, a realizar y ejecutar todas las acciones descritas
a continuacion:

5.1. GENERALES:

1. Acatar las indicaciones que el supervisor le sefiale en cumplimiento del objeto contratado conforme a las
especificaciones del servicio a realizar.

2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con los requerimientos de la Defensa Civil Colombiana y la oferta
presentada por el contratista.

3. Obrar con diligencia y cuidado en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

4. Presentar oportunamente los documentos correspondientes para el pago, y copia de los documentos que
acrediten el cumplimiento de los pagos al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales y aportes al Sistema
General de Riesgos Laborales de acuerdo con el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.

5. Cumplimiento de pago de sus aportes en los montos sefialados por la ley al Sistema General de Salud y
Pensiones durante la ejecucion de este contrato.

6. Cumplir a cabalidad y dentro del término el objeto contractual.

7. Cumplir con el compromiso de confidencialidad con los temas que se manejan dentro de la Defensa Civil
Colombiana.

8. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y
Decretos reglamentarios.

9. Obrar con lealtad y buena fe, durante el desarrollo del contrato, evitando dilataciones y entrabamientos
10. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato

11. Responder por el manejo adecuado de los bienes entregados por la Defensa Civil para cumplir con el objeto
del contrato y reintegrarlos cuando finalice el plazo de ejecucion del contrato.

12. Mantener los equipos y bienes entregados por la Entidad para el desarrollo del contrato en Optimas
condiciones de orden y aseo, velando por su conservacion, salvo el deterioro natural.

13. Dar estricto cumplimiento a las politicas institucionales durante la ejecucién del contrato.

14. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo del contrato, para lo cual EL CONTRATISTA deber4 actuar
razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.
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6.

6.1.

6.2.

6.3.

15. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algiin acto o hecho.

16. Dar cumplimiento a las directrices establecidas en el sistema de gestion de calidad, asi como a los
procedimientos y procesos establecidos para el desarrollo de las actividades.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuéstales y de PAC
previstas para el efecto.

Supervisar la ejecucion del contrato. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuéstales que requiera para
solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del
presente contrato.

Asignar al contrato un Supervisor, a través de quien mantendra la interlocucién permanente y directa con el

CONTRATISTA.

6.4. Colocar a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para el desarrollo de las labores

del contrato.

6.5. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado

7. NORMATIVIDAD SOBRE ESTUDIOS PREVIOS

De conformidad con el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con los articulos 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, los estudios y documentos previos deberan elaborarse con la debida antelacion a la
apertura del proceso, los cuales estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la
elaboracién del contrato, de manera que los proponentes, puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido
por la entidad, asi como el de la distribucion de riesgos que la misma propone.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

‘ INDICAR LA
MODALIDAD FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD
LICITACION PUBLICA L(ley 80'de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, NO APLICA
Titulo |; Capitulo |
SELECCION ABREVIADA L(ley 80'de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
Titulo I; Capitulo Il
" Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
e MENOR CUANTIA articulo 2.2.1.2.1.2.20 NO APLICA
e MARCO DE PRECIOS Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015. | NO APLICA
e POR DECLARATORIA  DESIERTA | Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
LICITACION articulo 2.2.1.2.1.2.22.
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« OTRA Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
articulo
CONCURSO DE MERITOS Lgy 80 de 1'993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
Titulo | Capitulo Il
CONTRATACION DIRECTA Lt?y 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 APLICA
Titulo | Capitulo IV
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
e CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS articulo 2212144 NO APLICA
e CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROF[ESIONALES Y DE I;i?lcglg (;e2119231, 4Léey 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 APLICA
APOYOALAGESTION |7 7 777w
« OTROS I;ﬁ?lcfl?) de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
MINIMA CUANTIA Lgy 80 de 1'993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 NO APLICA
Titulo | Capitulo V
e GRANDES SUPERFICIES Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015. | NO APLICA
e OTRA Decreto 1082 de 2015 NO APLICA

9. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Por ser un contrato de prestacion de servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se celebrara un contrato en la
modalidad de Contratacion Directa para la prestacidn del servicio de una persona técnico, tecnélogo o que este
cursando quinto semestre en carreras afines a Gestion Documental con experiencia especifica en manejo de archivos,
con minimo un (1) afio de experiencia relacionada en archivo, aplicando la Ley General de Archivos, esto con el fin
de dar cumplimiento a lo establecido en los articulo 16 de ley 594 de 2000, el Acuerdo N° 042 de 2002 y el Acuerdo
N° 002 del 2014, normatividad sobre archivos de gestion.

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion

de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, ho es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales {...)".

La Seccidn Tercera del Consejo de Estado en sentencia de unificacion contenida en el expediente 05001-23-31-000-
1996-01183-01(27949) de fecha 09 de abril de 2014, afirma que los contratos de prestacion de servicios es un género
contractual con tres especies:

1. El contrato de prestacién de servicios profesionales
2. El contrato de prestacion de servicios de simple apoyo a la gestion y,
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3. El contrato que tiene por objeto la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales.

Pare el presente proceso de contratacion, es preciso sefialar que el contrato que se celebre, tiene las caracteristicas
de los contratos de prestacion de servicios de simple apoyo a la gestion, que de acuerdo a como lo sefiala Rico Luis
en su obra “Teoria General y Practica de la Contratacién Estatal” (11 Ed, pag 638) “se caracterizan por no ser
profesionales o especializados y que involucren cualesquiera otras actividades también identificables e intangibles
requeridas por la entidad estatal y que impliquen el desemperio de un esfuerzo o actividad de apoyo, acompafiamiento
0 soporte y de cardcter, entre otros, técnico, operacional, logistico, etc., segin el caso, que tienda a satisfacer
necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la gestion administrativa o funcionamiento”

10. NORMAS APLICABLES

Constitucién Politica de Colombia

Codigo General Del Proceso

Codigo de Comercio

Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Decreto Ley 019 de 2012

Decreto 1082 de 2015

Manual de Contratacién Defensa Civil Colombiana
Demas normas concordantes

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos,
Numeral 4 “El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté determinado
por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculé y soportar sus calculos de presupuesto
en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado
del contrato cuando la modalidad de seleccion del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de
concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion”.

De acuerdo con la modalidad de seleccion del presente proceso que corresponde a una contratacidn directa, EI Grupo
de Gestion documental, solicitd a los ocho (08) contratistas, quienes cumplieron con la propuesta economica por
los servicios requeridos, entregada por la suma de DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE
($16.510.000). Siendo el presupuesto oficial, para el presente proceso de contratacion.

12. ANALISIS ECONOMICO:

El valor estimado para el presente proceso, se fundamenta en el siguiente anélisis:

1. Cotizaciones del mercado
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El valor estimado para el presente proceso, se fundamenta en el siguiente analisis:
Cotizaciones del mercado -

DESCRIPCION BIEN COTIZACION 1

N/A N/A
2. Consulta historicos

: INDICAR
COSTO ADQUISICION BIEN, SERVICIO U IPC 20 VALOR ESTIMADO + APLICABLES AL
OBRA VIGENCIA 20 — INFLACION PROCESO
N/A N/A N/A NO APLICA
3. Oferta Econdmica
: OFERTA INDICAR  APLICABLE AL

CONTRATACION DIRECTA ECONOMICA PROCESO

PRESTAC[ON DE SERVICIO PROFESIONAL Y DE APOYO A | $16.510.000 por APLICA

LA GESTION cada uno

INTERADMINISTRATIVOS NO APLICA

ARRENDAMIENTO Y LA ADQUISICION DE INMUEBLES NO APLICA

OTRO (INDICAR) NO APLICA

13. ANALISIS DEL SECTOR

El Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.6.1., establece: “Deber de analisis de las Entidades Estatales. La
Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso.”

14. ANALISIS ECONOMICO:

La presente contratacién se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; el presente
servicio al ser una remuneracion pactada no esta sujeto a inflacién, devaluacién u otros indices econémicos.

15. ANALISIS LEGAL

De conformidad con la Ley 80 de 1993 art. 32 los Contratos Estatales. Son (...) todos los actos juridicos generadores
de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en
disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad”, asi mismo, el numeral 3, del mismo
articulo, define los Contratos de prestacion de Servicios como aquellos que “celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados. En ningtin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable”.
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El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.9., enuncia lo siguiente: (...) “Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad
estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales”.

Por lo anterior, la presente contratacion se ajusta a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.4.9., decreto 1082 de 2015
16. ANALISIS DEL MERCADO

Respecto a las condiciones de prestacion del servicio, tales como forma de pago, plazo, obligaciones y las ventajas
que representa para la Entidad Estatal contratar el servicio con el aspirante correspondiente, fueron contempladas en
el documento de Estudios Previos que reposa en la carpeta del contrato.

17. TECNICO:

Estos servicios deben ser prestados por una persona idénea con conocimientos y experiencia en el objeto contractual
a contratar y capacidad legal para contratar. Las actividades a realizar, son las descritas en el presente estudio previo.

Por lo tanto, para para llevar a cabo el desarrollo del objeto contractual es necesario contratar una persona técnico,
tecndlogo o que este cursando quinto semestre en carreras afines a Gestion Documental con experiencia especifica
en manejo de archivos, con minimo un (1) afio de experiencia relacionada en archivo, aplicando la Ley General de
Archivos, esto con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en los articulo 16 de ley 594 de 2000, el Acuerdo N° 042
de 2002 y el Acuerdo N° 002 del 2014, normatividad sobre archivos de gestion.

Para efectos de contratacidn, de acuerdo con el objeto contractual, por lo transcendental de este tema para la entidad
y por motivos organizacionales tiene mas efectividad, eficiencia y economia contratar una persona natural que tenga
el perfil solicitado.

Una vez verificadas las contrataciones realizadas precedentemente sobre el objeto a desarrollar y se concluye que en
la ejecucion de los anteriores contratos y teniendo en cuenta los informes de supervision de los mismos, se ha
determinado que el contratista ha cumplido todas las obligaciones estipuladas, los cuales tenian objeto y condiciones
similares.

18. ESPECIFICIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

A continuacién, se describen los aspectos a tener en cuenta, para la presente modalidad de seleccién, de acuerdo a
lo sefialado por Colombia Compra Eficiente:

DEFINICION DEL TIPO DE CONTRATISTA: Mediante sentencia de unificacién contenida en el expediente 05001-
23-31-000-1996-01183-01(27949) de fecha 09 de abril de 2014, la Seccién Tercera del Consejo de Estado unific el
criterio jurisprudencial en referencia al alcance legal de los objetos de los contratos de prestacion de servicios,
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prestacion de servicios profesionales, de simple apoyo a la gestién y los relativos a trabajos artisticos que solo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales. Frente a la sentencia antes enunciada, el presente proceso
derivara en la celebracion de un contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, por cuanto el objeto del mismo
estd determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles que implican el
desempefo de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer las necesidades de la entidad, acompafidndola,
apoyandola y soportandola en su gestion administrativa y funcionamiento con conocimientos especializados
catalogados de acuerdo con el ordenamiento juridico como “profesionales”, asi mismo se contemplan las siguientes
caracteristicas que complementan la justificacion para emplear la modalidad contractual asi:

o Se celebra cuando la Entidad, no cuenta con personal suficiente en planta o idéneo para desarrollar las
actividades, objeto del presente proceso, dado lo anterior, se cuenta con certificacion, donde se certifica dicha
situacion, expedida por el jefe del grupo de gestién del Talento Humano de la Defensa Civil Colombiana

o Se requiere personal con experiencia en un area determinada, tal como lo corrobora el estudio previo y los
soportes de la hoja de vida

La prestacion de servicios se refiere a la ejecucion de actividades basadas en la experiencia, capacitacion y formacion
en determinada materia, tal como lo corrobora el estudio previo y los soportes de la hoja de vida.

La vigencia del contrato es por el tiempo justo para ejecutar un objeto especifico. Asi las cosas, esta modalidad de
contratacion es la mas acertada, dado que no genera relacién laboral.

TIPO DE REMUNERACION: En cuanto a la forma de cancelar los honorarios, resulta mas ventajoso para la Entidad,
la cancelacion de los mismos de manera mensual, lo que obedece a una mejor distribucién de los recursos, de
conformidad con el Plan Anual, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros necesarios, de
acuerdo a la disponibilidad del PAC, y ademas, por mes vencido, esto es, asegurando el cumplimiento de las
actividades y del objeto contractual.

Se deja constancia de la consulta efectuada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, de procesos de contratacion
directa con objeto similar, con el fin de realizar comparacidn del valor correspondiente a honorarios, la busqueda arrojo
el siguiente resultado:
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Detalle del Proceso Niomero: EP-215-2019

ARCHIVO GENERAL DE LANACION (AQN

infurmacidn Genersl del Procesc
Tipo dé Procsso Contratecidn Directa (Ley 1150 da 2007

Exstodo del Proteso

Asccindo & Acuerdo de Pas

Causnl g Otras Formas ow

Contratacidn Diretts Frostacdn 0o Serviciog Prolesonass v 08 ASOy0 & 13 Gasdn (Literal M)

Rogimen os Contratacon E21a0uo Oanarnl ge COontratacdn

Grupo [} Servstios

Sepmanto [20] Servicios de Gustion. Sanvicos Frofesionales de Empresa ¥ Sevidos Adminstrativos
Famia [B011] Sarvicon 08 Iwcursas Humanus

e persooat sempocal

0% Serviaos Pro WS 8N 8 Orupo 0s O

para adalantar 95 de Saguimi ¥«
Z! COMO 3pOoY0 an linea lecnka para desarrol
entaies gue se nlervianen de lo2 proyecioe ¥
Mo ge las 2bIgacHnas Conliaicas i lraves de

Detalle y Cansdad daf Otyeto a
Contratar

Cunntia n Conttatar

Moneca de Pago P Colomblana
P

Tipo 96 Cantrata TOSTACEN 40 Sevicio

Raspaldos Presupusstaias Asoclados al Procese

Tipe de raspaldo presupuestal Numera dal respalde presupuestal Cuantia ded ruspalde presupuestal

coP 0618 $12972.000

Detalle del Proceso Numero: EP-321-2018
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN)

Irformacion Genersi del Proceso

Tipo de Proceso Conmratacdn Diracts (Ley 1150 de 2007)
E51800 twl Froceso Calstraon
Azociato 3 Acuerdo &s Paz No

Caus Otras Formas de Contr. n % o p s
SN O CHFRE F SIS OF O SaaChy Presiacian da Bervioos Profesionales y de Apoya 3 la Gestioo (Literal H

Dvecla

Fégiman de Coniratacion Estatuto General de Contratncbn

Grupo F| Sanicss

Segmeniy § Frotesonaes 08 Emoeasa v Serv0os AAMnGIalivose
Famils

Clase 001116] Servacios de parsonal tempaoral

Prestar Servcins Prodesionales para oo

Datalla y Cantdad o Objeto 3 Contratar stancia Tecnica y

Genaral 0@ la Nacion

Subdireccion 98 As
Cuanta a Contratar 3 5700000
Maonecs de Fago #es0 Colombano
Too ge Contrato Prestacon ge Servicios
Respaldos Prasupuestales Aseciados al Procaso
Tipo e respaldo presupusstal Nuamero del respaldo presupuestal Cuantin del respaldo prasupussial

coP 67019 $ 5,700,000

19. SOPORTE QUE PERMITE LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6122 del 28 de enero de 2022, por un valor de CIENTO SESENTA'Y
NUEVE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($169.080.000), con cargo a los recursos Nacion — rubro C-1599-
0100-1-0-1599063-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION, el cual respalda la
presente contratacion.

21. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION

La Defensa Civil Colombiana, en cumplimiento de lo establecido el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y demas normas complementarias, para seleccionar la oferta mas favorable para la entidad, ha
determinado los siguientes factores de seleccion:

Justificacion de los factores de seleccidn que permita la identificacidn de la oferta mas favorable:
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INDICAR
CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE APLICABLES AL
PROCESO

DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO - SE

21.1. FACTORES JURIDICOS CALIFICARA CUMPLE O NO CUMPLE N.A
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO - SE
21.2. FACTORES FINANCIEROS CALIFICARA CUMPLE O NO CUMPLE N.A
21.3.FACTOR ECONOMICO (PRECIO) NA. N.A
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO - SE
214.FACTOR TECNICO CALIFICARA CUMPLE O NO CUMPLE N.A
21.5.FACTORES  ADICIONALES  QUE
MEJORAN EL BIEN O SERVICIO SIN | NA
NINGUN COSTO ADICIONAL PARA LA | ' '
INSTITUCION
21.6.APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL _ | NA
OFERTA DE SERVICIOS NACIONALES o o
21.7.APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL —
INCORPORACION DE COMPONENTE | N.A N.A
NACIONAL
TOTAL N.A N.A

Nota 1: Los aspectos Juridico y Financieros son de obligatorio cumplimiento y no son objeto de evaluacion.

Para determinar el puntaje a cada propuesta se efectuara de la siguiente manera:

La entidad de acuerdo con el tipo de bien, servicio u obra a adquirir establecera los criterios para evaluar el precio

ofertado, asi:
PRECIO PUNTAJE INDIVIDUAL INDICAR APLICABLE AL PROCESO
OFERTA DE MENOR VALOR N.A N.A.
MENOR PRECIO N.A N.A.
MEDIA ARITMETICA N.A N.A
MEDIA GEOMETRICA N.A N.A
Otro N.A N.A
ADICIONALES (Indicar) N.A N.A

La seleccién del contratista se hara mediante la modalidad de contratacion directa, de acuerdo con lo sefialado en el
literal h, numeral 4, articulo 2, ley 1150 y el articulo 22.1.2.1.4.9., del decreto 1082, por tratarse de un contrato de

prestacion de servicios profesionales.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se contrata una persona directamente, que se encuentra en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, soportado en la experiencia y en la idoneidad demostrada con los documentos soportes.
Asi mismo, de acuerdo a la certificacién expedida por el grupo de Gestion del Talento Humano, no existe personal en

la planta, para el desarrollo del objeto a contratar.
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A su turno la Jefe del Grupo de Orientacién Ciudadana y Gestion Documental como responsable de la necesidad ha
realizado un proceso de evaluacion mediante el cual ha verificado la validez y veracidad de los soportes documentales
aportados por los sefiores JULIA ALEJANDRA LUGO CARDENAS, MARIA XIMENA CAGUA CABIATIVA, PAULA
ANDREA ALDANA DIAZ, LUISA FERNANDA SANDOVAL RAMOS, CAMILO ANDRES GUAJE PINZON,
CRISTIAN DUVAN CIFUENTES LEON, PEDRO EVERNEY RINCON HERNANDEZ Y GINA MARCELAPUENTES
VELAZCO, garantizando a la entidad que estas personas cumplen con las condiciones de idoneidad y experiencia, y
que a la fecha no presentan ninguna clase de restriccion o impedimento que interfiera en el desarrollo del objeto de
los contratos a celebrar, por lo tanto la Subdireccion Administrativa y Financiera procede a dar tramite a las actividades
administrativas necesarias para realizar la celebracion de los contratos en las condiciones enmarcadas en la ficha
técnica que sustenta el presente proceso de contratacion.

Nota1: La Entidad dara cumplimiento a la normatividad vigente en los demas aspectos aplicables al proceso.
Nota 2: El presente andlisis no aplica para Minima Cuantia y Contratacién Directa

22. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR EL OBJETO
CONTRACTUAL.

Teniendo en cuenta la naturaleza, el plazo de ejecucion, la forma de pago, y la inclusién de clausulas de conminacién,
como es la de caducidad, multas, pena pecuniaria y de las potestades excepcionales, la DEENSA CIVIL
COLOMBIANA, considera que no es necesaria la exigencia de garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5
del Decreto 1082 de 2015.

23. TRATADO DE LIBRE COMERCIO

El proponente en su propuesta debera indicar si el objeto contractual ofrecido esta cobijado por un Acuerdo
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano.

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion expedido
por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales, no deben hacer este analisis para los Procesos de
Contratacion adelantados bajo la modalidad de contratacién directa.

Sl
APLICA PARA ESTE PROCESO
NO X
Nombre Firma
Elaboro: Angle Katerine Rodriguez Cardozo ORIGINAL FIRMADO
Lider del proceso
Revist: Abg. Omar Ignacio Aldana Otalora ORIGINAL FIRMADO
Asesor Juridico Externo
- Ing. Luis Ernesto Lopez Torres
Reviso y Aprobd:: Jefe Grupo Administrativo (¢) ORIGINAL FIRMADO
Paola Andrea Mora Ramirez
Responsable requerimiento Jefe del Grupo de Orientacién Ciudadana y Gestidn ORIGINAL FIRMADO
Documental
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