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Obligacién Contractual

Producto

El Contratista debera cumplir con las
obligaciones contenidas en el numeral
3.2.3 Especificaciones del Objeto
Contractual de los estudios previo

Actualicé la metodologia para la organizacion
del Archivo digital de acuerdo con la
herramienta, sistema de informacion que esta
manejando la Oficina de gestion catastral.

2. Realizar las actividades de
apoyo de oficina para el proceso
actualizacién o conservacion
catastral.

Realice  actividades de apoyo como:
organizaciéon de los documentos por sectores,
manzanas , foliacién y en su orden requerido
para el proceso de actualizacién y conservacion
de la gerencia de gestion catastral.

3. Realizar control y
seguimiento a la correspondencia
asignada al area de actualizacion y/o
conservacion y realizar la revision y
clasificaciébn de la misma para su
asignacion.

Organicé, clasifiqué, Folié, y encarpeté de
acuerdo con la tabla de retencién actual de la
oficina de gestion catastral, tanto los
consolidados como los expedientes de cada
usuario.

4.

Realizar el inventario del archivo

predial durante todo el proceso

Organicé y archivé en orden cronolégico las
carpetas de cada atencién de acuerdo con las
atenciones

5. Archivar y mantener

permanentemente el control y
organizacion del archivo de acuerdo
con las tablas de retencion
documental.

Administré el cuidado de todos los
consolidados, expedientes, y demas
documentos de la oficina de gestién catastral

Suministrar informacion,
documentos o elementos que sean
solicitados, de conformidad con los
tramites, autorizaciones y
procedimientos establecidos

Brinde informacién y documentos solicitados por
comparieros y asesores para cumplir con los
tramites solicitados por el usuario.

7

Elaborar los oficios de visitas en el

marco del proceso de actualizacién y/o
conservacion.

Realice informes de visitas relacionas con el
proceso de actualizacion en la ciudad de
barraquilla.




8. Realizar llamadas telefénicas | A la espera de realizar esta actividad
en el proceso de captura de
informacion que les sean requeridas.

9. Otras actividades que sea
requeridas por el supervisor dentro | Estuve a ordenes del supervisor para cumplir
del objeto contractual. todo tipo de actividades solicitadas.

Fecha de elaboracioén del informe: 01 de febrero de 2022

Nombre del contratista: HERNANDO JOSE AHUMADA SALAS
Entidad Financiera: BBVA

Tipo de Cuenta: Ahorros

No. De Cuenta: 0223127291

Identificacion 1140872239 Firma

Nombre: CARMINA NAVARRO DE LA HOZ
Cargo: ASESOR
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Firma Mjg




