DE NOTARIADO an Codigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01
& REGISTRO e El futuro
La guarda de la fe podblica @i

es de todos Version: 04 S. Minimo 828,116

Fecha: 09 / 01 / 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Aiio
[ 04 [ 02 [ 2022 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 49,597,267 | DE | BOSCONIA |¢-
TELEFONO DE CONTACTO | 300-7078740 | FIJO I:I EXT. I:I «
E-MAIL PERSONAL | clamivague21@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | claudia.valera@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | DAVIVIENDA G No DE CUENTA 570466770020652 [& C.A. |I|« c.C. |:|4-

CONTRATO ACTUAL

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 79,005,30000 «
96 DE 2022 | HONORARIOS MENSUALES | $ 7,182,300.00 ||

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D para apoyar en los

OBJETO DEL CONTRATO «
asuntos juridicos y contractuales para las diferentes actividades que requiera la Oficina de Control Interno de Gestion.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | RITA CECILIA COTES COTES |¢-
CARGO DEL SUPERVISOR | JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO |4-

CDP No. 59522 & CRPNo. 69522 «
FECHACRP | 05/01/2021 FECHA CRP 11/01/2021 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes Ao

LUGAR DE EJECUCION | 11 | 01 | 2022 |¢I
CIUDAD BOGOTA D.C @

Dia Mes Aio

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO BOGOTAD.C CONTRATO | 12 | 12 | 2022 |¢I
DI M Ai MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE ia es fio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ERKEED [ e[
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Ao ADICION Y/0 PRORROGA
S | | | |¢ CDP No. @ CRPNo. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
[ O g
— = COBRA CON FACTURA
(3 N —
VALOR A COBRAR $ 4,309,380.00 |« ﬂ—ﬁ+i gl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e | |4- | |¢.
$ 4,309,380.00 Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 13 [ 01| 2022 |a PAGONo. NoDias | ENERO |
PERIODO DE PAGO
au| 31 01| 2022 |«| 01 Je[18]60%|  ENERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 275900 SANITAS @« 125%
2. FONDO DE PENSION 215500 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « 0
3. LABORALES (ARL) 9000 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 500,400 PLANILLA DE PAGO No. 9430448667 «
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 79,005,300.00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 4,309,380.00 ||« $ 4,309,380.00 $ 74,695,920.00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “(s$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
Dia Mes Ao
DEL[ 13 [ 01| 2022 |  pagomo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
ac| 31 [o1] 202 | o] | ENERO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1 - El 24 de enero de 2022, se realiz la evaluacion de efectividad de
1. Elaborar informes de seguimiento y evaluacion teniendo en cuenta el cronograma de actividades|las acciones de los hallazgos del Plan de Mejoramiento suscrito con la
asignadas en atencion al Programa Anual de Gestion de la OCIG para la vigencia 2022. CGR, a través de la matriz disefiada para el caso especifico (Gestion
contractual y Juridico). Asi mismo; el dia 24 de enero de 2022, asistio
a la Capacitacion por TEAMS sobre el Sistema Unico de Gestion e|
Informacion Litigiosa del Estado e-KOGUI perfil Jefe de Control Interno
dictada por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

{omm

2. Ejecutar las Auditorias que le sean asignadas conforme al cronograma de actividades fijado en atencion al
Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022, desde el aspecto contractual y juridico en cumplimiento del Codigo de
Etica del Auditor Interno y Estatuto de Auditoria.

3. Brindar acompafiamiento a los lideres de los Macroprocesos en relacion con el desarrollo de las
actividades propias y de competencia de la OCIG, conforme al cronograma de actividades establecido en
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022.

4. Apoyar a la OCIG en las actividades que desarrollen para el fomento de la cultura de Autocontrol de la
Entidad bajo un enfoque preventivo, desde el aspecto contractual y juridico, conforme al cronograma de
actividades establecido.

5. Generar advertencias con enfoque preventivo para evitar la materializacion de riesgos que surjan en
desarrollo del Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022.

1--- el 25 de enero de 2022 asistié a la capacitacion referente a los
informes de Ley que debe DAFP para la Socializar frente a la
elaboracion de los informes de ley que deben presentar las Oficinas de|
Control Interno (resumen de la capacitacion y soporte) (Anexo; Correo
de remision evaluacion al PM, Resumen de la capacitacion DAFP vy
EKOGUI).

2---En atencion al cumplimiento de esta obligacion el Plan Anual de|
Auditorias para realizar en la vigencia 2022, a la fecha se encuentra en
proceso de priorizacion, no obstante, teniendo en cuenta la version
preliminar No. 9 del 28 de enero, se asigna la responsabilidad de la
auditoria al proceso de infraestructura (Contratos de Obra) y auditoria
Oficina Juridica respecto al Concurso y Carrera Notarial, una vez,
aprobado en Comité de Coordinacién de Control Interno, se dard inicio
al cumplimiento del proceso auditor. (Anexo: Plan Anual de Auditoria
2022, version 9 del 28 de enero).

3-----De conformidad con la actividad asignada al Plan de Auditorias
OCIC 2022, Asistencia a Comités - Rol De Acompafiamiento y|
Asesoria, asistio a las Convocatorias de Sesion No Presencial No. 1, 2,
3 del Comité Asesor de Contratacion convocados a través de la
plataforma TEAMS celebrados en el mes de diciembre de 2021, DIA|
21; APROBACION DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. 397 DE
2022 CON LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA. DIA 25; APROBAR|
LA CONTRATACION DIRECTA CON ORACLE - ADQUISICION DE
LICENCIAMIENTO, APROBACION ~ CONTRATACION  DIRECTA
COLSUBSIDIO. DIA 27; CONTRATO DE ARRENDAMIENTO INMUEBLE
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE UNAS DEPENDENCIAS DE LA SEDE
CENTRAL DE LA SNR. (Anexo: pantallazos asistencia convocatorias no
presenciales Comités de Contratacién e informe ejecutivo comité de|
contratacion).

4--No se requiri6 para el mes de enero actividades que se desarrollen
para el fomento de la cultura de Autocontrol de la Entidad bajo un
enfoque preventivo, teniendo en cuenta el plan de trabajo.

5-- No se requiri6 para el mes de enero la elaboracion de alguna
funcién de prevencion, teniendo en cuenta el plan de trabajo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

6. Apoyar las distintas actividades administrativas que se requieran en el marco del cumplimiento del Plan
Anual de Auditoria de la vigencia 2022.

7. Las demas que se requieran en desarrollo del objeto contractual.

6---En cumplimiento actividades con enfoque preventivo, entre otras
en razon a la instruccion dada por la Jefe de la OCIG, se asistio y
particip6 en la reunion de trabajos virtuales convocada en el mes de
enero, asi: DIA 14 reunion con la jefatura y el equipo OCIG para
contextualizar el Plan de Anual de Accion 2022, se elabor¢ acta de
reunion; DIA 19 Revision del Plan Anual de Auditoria Version 6 con la
jefatura y el Profesional Especializado Tipo E. Asi mismo, se remitio
el dia 28 de enero de 2022, el formato de aceptacion del Plan Anual
de Auditoria diligenciado y firmado. (ANEXO: Formato de aceptacion
del Plan Anual de Auditoria, acta de reunié OCIG).

7--- De acuerdo con la instruccién impartida realizé informe ejecutivo
sobre los formularios aplicables a la Superintendencia de Notariado y
Registro, frente al reporte ante la Contraloria General de la Republica
en el Sistema- SIRECI, criterio legal, periodicidad. (ANEXO: informe
ejecutivo y correo electronico de fecha 31 de enero de 2022).

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

Sup. 1.4cm Inferior 1.4cm
Izq. 0.8 cm Derecha 0.8 cm
Enc. 0.8 cm P. de pag. 0.8 cm

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 cm

tamario a 79%

Pagina
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201/ PBX (1)3282121
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww. supernotanado.gov.co

FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

3




DE NOTARIADO Codigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01
& REGISTRO e S El fut
La guarda de la fe piblica 5‘. uturo v ion: 04
4 es de todos ersion:
Fecha: 09 / 01 / 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 49,597,267 de BOSCONIA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 96 de 2022 conforme las normas, especificaciones,  procedimientos,
y demads normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 69522 CDP No 59522

Se autoriza el pago por la suma de : $ 4,309,380.00

Valoren letras:  |CUATRO MILLONES TRESCIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL[ 13 [ 01| 2022 |  pagome. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
au| 31 [o1| 202 | [o1]| | ENERO |
Para constancia se firma en BOGOTAD.C alos 04 dias del mes de 04/02/2022 de 2022
SUPERVISOR

Firma Supervisor
RITA CECILIA COTES COTES
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

CONTRATISTA

Firma Contratistg

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
Cedula de Ciudadania No
49,597,267 DE BOSCONIA
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 096 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 49.597.267

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada
mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta
del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la
Resolucion 03844 del 30 de abrii de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , con cedula de
ciudadania No. 49.597.267, quien en adelante se llamarda EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 096
DE 2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerceréa la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracién y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la
construccioén de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato
e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la
planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacién del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto
de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el
procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacidn se encuentra incluido en
el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyé que
se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato serd en Bogota D.C, Sede Norte, Oficina de Control Interno de
Gestién , o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por
necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato
serdde ONCE (11) MESES . Sin superar el 15 de diciembre de 2022. Su ejecucion se establecera
a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR
Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SETENTA Y
NUEVE MILLONES CINCO MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE ($79.005.300) . b) Formade pago:
La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de SETENTA Y NUEVE MILLONES CINCO MIL
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 096 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 49.597.267

TRESCIENTOS PESOS MCTE ($79.005.300) . El valor del contrato se pagara en mensualidades
iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA
Y DOS MIL TRECIENTOS PESOS M/CTE ($7.182.300) ., o proporcional por fraccion de tiempo
ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL. CLAUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

VIGENCIA 2022
CDP Valor Proyecto - Rubro Actividad
No.
59522 79.005.300 A-02-02-02-008-002 [SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotréfico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serdn destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el
articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIAY en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
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amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de

Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,

encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberd presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den
cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide
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todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando
aguellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar
el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viadticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no
seré tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestiébn Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Elaborar informes de seguimiento y evaluacién teniendo en cuenta el cronograma de
actividades asignadas en atencion al Programa Anual de Gestion de la OCIG para la vigencia
2022.

2. Ejecutar las Auditorias que le sean asignadas conforme al cronograma de actividades fijado
en atencion al Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022, desde el aspecto contractual y juridico en
cumplimiento del Codigo de Etica del Auditor Interno y Estatuto de Auditoria.

3. Brindar acompafiamiento a los lideres de los Macroprocesos en relacion con el desarrollo de
las actividades propias y de competencia de la OCIG, conforme al cronograma de actividades
establecido en cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022.

4. Apoyar a la OCIG en las actividades que desarrollen para el fomento de la cultura de
Autocontrol de la Entidad bajo un enfoque preventivo, desde el aspecto contractual y juridico,
conforme al cronograma de actividades establecido.

5. Generar advertencias con enfoque preventivo para evitar la materializacion de riesgos que
surjan en desarrollo del Plan Anual de Auditoria Vigencia 2022.

6. Apoyar las distintas actividades administrativas que se requieran en el marco del cumplimiento
del Plan Anual de Auditoria de la vigencia 2022.

7. Las demas que se requieran en desarrollo del objeto contractual.
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PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, deberé legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las
siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del

contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su

suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

No o
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12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dard aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA  DECIMA _ SEGUNDA: GARANTIAS: El  incumplimiento a las

obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto

contractual por lo que EL CONTRATISTA deber& constituir a favor de la Superintendencia de

Notariado y Registro garantia Unica, que deberd cobijar los siguientes riesgos:

1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ (10%) del valor del contrato, con vigencia por el

plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicién de la

péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la pdliza'y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos
en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione el valor, EL

CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de

modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
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PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos
establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a
cargo de la Jefe Oficina de Control Interno de Gestién , O QUIEN HAGA SUS VECES, o a
quien designe el ordenador del gasto.B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
correcta y oportuna ejecuciéon del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervisién del contrato, asi como actas y demas documentos
que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion
que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la
debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de
ejecucioén. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del
servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a
disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a
la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECORP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion
original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto
administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado vy Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista
no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato
mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfii requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose
a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto
contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado
el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar
informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
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SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de
la ejecucion del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales
que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA
DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora 0 retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando
estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hard mediante resolucién
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar
por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente
del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA
VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser
requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comudn, de terminacién, modificaciéon e interpretacion unilateral y
caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista
sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41
inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir
a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui
pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,

Superintendencia de Notariado y Registro ..
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& REGISTRO

e guada doa fo plbice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liqguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestacion de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 096 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 49.597.267

accion legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista 0 su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de
este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista,
se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL
CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A).
Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de
Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y
oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion
del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes,
documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para
el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop Il, y con su suscripcién en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicién
del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su
aprobacién por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3).
Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Andres Dominguez — Direccién de Contratacion:-
Reviso: Juliana Mendoza Vasquez — Direccion de Contratamon JX\
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DETALLE DE LA GARANTIA

AREA DE APROBACION
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MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacion
) P Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0)
Tareas del flujo (2/2)
Comentarios (0)
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b guenda do b o plbice PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 096 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
CEDULA DE CIUDADANIA: 49.597.267

PERFIL: Profesional Especializado Tipo D

FECHA DE INICIO: 13 de enero de 2022

FECHA DE TERMINACION: 12 de diciembre de 2022

PLAZO DE EJECUCION: Once (11) meses.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Control Interno de Gestion

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $79.005.300

VALOR MENSUAL: $7.182.300

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 11 de enero de 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 13 de enero de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 69522 del 11 de enero de 2022

El dia 13 de enero de 2022 en la ciudad de Bogota D.C., se reunieron la Doctora Rita
Cecilia Cotes Cotes, Jefe Oficina de Control Interno de Gestidn, en su calidad de
supervisora del contrato y Claudia Milena Valera Guerra en su calidad de contratista,
con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.
096 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D para apoyar en los asuntos juridicos y
contractuales para las diferentes actividades que requiere la Oficina de Control
Interno de Gestion.

Se firma en Bogota D.C., para los fines pertinentes el dia 13 de enero de 2022.

CLL

RITA CECILIA COTES COTES CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
Supervisora Contratista
Jefe Oficina Control Interno de Gestion C.C.49.597.267

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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SUFERINTEMDENCIA FINANCIERA
DE COLOMEBLA

VIGILADO

M5 4 13 RIS v 04

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 12/01/2022

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1032441634
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccion: CL 261349

Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1032441634 LEIDY CAROLINA OLAYA DONATO

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado @ Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
116 13/01/2022  CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

6F230ACDCDB19E2BE3D7D23FB4EBA2A4 Certificado impreso el dia 1/12/2022 9:04:18 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co a5 El emprendimiento

@ Positiva Compaiiia de Seguros @ @PositivaCol @ PositivaColombia T

es de todos

Minhacienda




www.positiva.gov.co
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aportes
enlinea

Planilla Integrada

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2021-12 2021-12 1213483190 9427333002 | 2022/01/18 2021/11/22 | BANCO DAVIVIENDA 0 $404,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES
No. |Tipo id No id Nombre Tipo Cotizante Horas Extran|Temp. Fecha
seboradashipicfol JRL Rade‘;‘"‘ecl“’” 1 Fecha el Fecha | eliae ol tap vsp| Fecha nicio | stn| Fechanicio | FechaFin |, | Fecha Inicio | FechaFin | | FechaInicio | Fecha Fin . | Fechanicio | Fecha Fin
Efterior ng ing ref ret € |tag(tap/itap/vsp vsp Cor| s sln ge ige ige ik} lma lma Vacy vac-Ir vac-lr B
5 e 49597267 VALERA GUERRA Independiente con 0 No No X | 2021/12/01
ICLAUDIA MILENA contrato de
prestacion de
servicios superior a
1 mes
Total Afiliados(1)

Pagina 1 de 4

2021/12/30 11:24 a.m.



aportes Planilla Integrada

SALARIO PENSION SALUD
Valor Integ| Tipo de Administradora  |Dias 1BC Tarifa | Tarifa Valor Cotizacion Cotizacion Fondo Fondo Valor No Total AFP Destino |Administradora|Dias IBC Tarifa Valor Valor UPC
Fecha Inici Fecha Fi Feehainie Fecha Fi ral Salario Alto Cotizacion | Voluntaria Voluntaria Solidaridad | Subsistencia | retenido Cotizacion
ecnagnicio |prechati. - (fyy | Fecha Iniclo | FTecha Fin .., Riesgo Empleador Afiliado Pensional
vet vet irl irl w2
Pension
$1.394.600 No ICOLPENSIONES 30| $1.394.600| 16%|SIN $223.200 $0 $ 0| $0| S0 S0 $223.200) SANITAS 30 $1.394.600| 12,5% S 174.400
RIESGO
$ 223.200 $ 174.400|

Pagina 2 de 4 2021/12/30 11:24 a.m.



aportes
enlinea

Planilla Integrada

CCF RIESGOS PARAFISCALES
Total EPS Destino | Administradora | Dias IBC Tarifa Valor Administradora | Dias IBC Tarifa | Clase Valor Dias 1BC Tarifa Valor Tarifa Valor Tarifa Valor Tarifa Valor Exonerado
Cotizacion Riesgo | Cotizacion SENA | Cotizacion | ICBF | Cotizacion | ESAP | Cotizacion | MEN | Cotizacion | SENA e
SENA ICBF ESAP MEN ICBF
0 $ 174.400 S0 0%| $ O|POSITIVA 30| $| 0,522% 1 $7.300] 0) $0 0%) $0 0%| $0| 0%| 0| 0% $0| No
ICOMPANIA DE 1.394.60|
ISEGUROS 0
$ 174.400| $0) $7.300 $0 $0 $0 $0|
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aportes Planilla Integrada

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2021-12 2021-12 1213483190 9427333002 | 2022/01/18 2021/11/22 | BANCO DAVIVIENDA 0 $404,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,200 $0 Ny $223,200
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $223,200 $0 S0 $223,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,300 $0 $0 $7,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,300 $0 $0 $7,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $174,400 S0 $0 $174,400
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $174,400 $0 $0 $174,400

1 $404,900 $0 $0 $404,900
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@ EPSSanitas

Nuestro compromiso es contigo
CE-006 - 0000000100 — 2022

CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion esta(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 49597267

NOMBRESY APELLIDOS Valera Guerra,Claudia Milena
TIPO DE AFILIADO Titular

TIPO DE TRABAJADOR Independiente

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN 01/10/2019

ESTADO DE AFILIACION Vigente

ESTADO DE SERVICIO Habilitado

REGIMEN Contributivo

La presente se expide a nombre de Valera Guerra,Claudia Milena, alos 04 dias del mes de febrero del afio
2022.

NOTA: Esta certificacién no constituye aprobacién de traslado, ni es documento valido para solicitar
servicios médicos.

m 6szler1Tf>

Banny Y eritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestion de la Afiliacion



MANCIERS

]
s El futuro Gobierno
Colpensiones es de todos | de Colombia

wien por tu futuro gf_,_

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 49597267, se encuentra afiliado/a desde 03/07/2009 al
Régimen de Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 04 de febrero de 2022.

<

| @iq;_ﬂé&_f;s};

Rosa Mercedes Nifio Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es vélido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linez gratuita 018000 41 09 08



SUPERINTENDENCIA an Codiao EG-CP-PR-07-FR-02

DE NOTARIADO 6digo FG-CP-PR-07-FR-
SNR & REGISTRO MINJUSTICIA L47) g

La guarda de la fe plblica

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningan ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Sl NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_ X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_X__

4. Dependiente Econémico: SI_ NO_X_ _ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_ NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dias del mes de febrero de 2022.

Atentamente,

Rk

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
CC.49.597.267 de Bosconia -Cesar

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE EVALUACION MEDICO OCUPACIONAL -

) RESOLUCION 2346 DE 2007
Unimsalud 8. PERIODICO
Servicios de Salud Dcupa?bﬁ’g.
NIT: 830011008-7 Certificado:
49597267-307242
4 £ N
DATOS DE INFORMACION GENERAL
Fecha: 11/01/2020 Nombre: CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA EPS: SANITAS S.A.
Lugar: BOGOTA D.C Identificacié 49597267 AFP: COLPENSIONES
Empresa  INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES Género FEMENINO
Direccion CRA 24 36-20
Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO Edad: 36
ARL: LIBERTY SEGUROS DE VIDA S.A. Escolaridad:  ESPECIALIZACION Teléfono Fijo:
Estado SOLTERO(A) Teléfono 3007078740
L - Peso: 63 Talla: 153 IMC: 27 - )
DIAGNOSTICO LABORAL
PRUEBA CONSIDERACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES
OPTOMETRIA ALTERACION NO LIMITA LABOR CONTINUAR CON IGUAL CORRECCION VISUAL, ERGONOMIA VISUAL,

PAUSAS ACTIVAS OCULARES, CONTROL VISUAL 1 ANO, USO DE
ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL.

MEDICINA OCUPACIONAL SIN ALTERACION OCUPACIONAL PERSONA CON SOBREPESO U OBESIDAD:
DIETA HIPOCALORICA, RICA EN FRUTAS Y VERDURAS, BAJA EN
HARINAS Y GRASAS DE ORIGEN ANIMAL.
REALIZAR ACTIVIDAD FISICA DURANTE 45 - 60 MINUTOS AL MENOS 4 -
5 VECES/ SEMANA. BUENA HIDRATACION.
HIGIENE POSTURAL.
AUTOCUIDADO.
REALIZAR PAUSAS ACTIVAS DE ACUERDO AL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD DE LA EMPRESA.
USO GAFAS PARA LABOR.

ANEXO OSTEOMUSCULAR EXAMEN OSTEOMUSCULAR SIN ALTERACIONES EXAMEN OSTEOMUSCULAR SIN ALTERACIONES

CONCEPTO DE APTITUD LABORAL

EVALUACION MEDICO OCUPACIONAL PERIODICA CON CONDICIONES NO LIMITANTES PARA EL CARGO ACTUAL.

Observaciones: PUEDE CONTINUAR DESEMPENANDO EL CARGO

RESTRICCIONES
Tipo de Restricciéon Condiciones, Factores, Agentes Asociados Permanente
NO

Ingresar al Sistema de Vigilancia Epidemiolégica (SVE) o Programa de Prevencién y Promocién (PPyP)
CONSERVACION VISUAL

REMISION A ESPECIALIDAD POR SU EPS
NO -

CONSIDERACIONES JURIDICAS

DE CONFORMIDAD CON LA LEY ESTATUTARIA DE SALUD N° 1751 DE 2015, EL TRABAJADOR AUTORIZA A UNIMSALUD PARA ENVIAR LOS RESULTADOS DE SUS EXAMENES CON FINES ESTRICTAMENTE
DE PREVENCION EN MEDICINA DEL TRABAJO, POR MEDIO DE LOS SISTEMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA SVE, EN NINGUN CASO SERA SUMINISTRADA INFORMACION DE INDOLE CONFIDENCIAL
REFERENCIADA POR EL PACIENTE DURANTE LA CONSULTA. LA HISTORIA CLINICA COMPLETA UNICAMENTE SE FACILITARA EN LOS CASOS ESTIPULADOS POR LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.
UNIMSALUD SE ACOGE TAMBIEN A LOS LINEAMIENTOS DE LA LEY N° 1581 DE 2012 Y EL DECRETO N° 1377 DE 2013, GARANTIZANDO LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
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