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NOMBRE CONTRATISTA:  
KELY MARCELA MACÍAS JIMÉNEZ 

DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD: 
 

1.017.221.690 

NÚMERO Y FECHA DEL 
CONTRATO: 

2022-01838 de 
2022 

FECHA DE 
INICIO:                                    

04/01/2022 
 

OBJETO DEL CONTRATO: “Prestación de servicios profesionales especializados como 
contratista independiente, sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo como Abogada en el 
proceso de Gestión Contractual del Fondo de Valorización del Municipio de Medellín.” 
 

N° INFORME DE ACTIVIDADES: 001 
 

PERIODO REPORTADO: del 04 al 31 de enero 
 

 
ACTIVIDADES DEL 

CONTRATO: 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

POR EL CONTRATISTA 

 
EVIDENCIA/ SOPORTE 

a. Realizar las 
actividades 
correspondientes en 
los diferentes 
procesos 
contractuales en sus 
diferentes etapas 
(planeación, 
precontractual, 
contractual y pos 
contractual).  
 

 
✓ Elaboración de 38 

solicitudes al comité de 
contratación, las cuales 
corresponden a prestación 
de servicios 
 
✓ Elaboración de 38 
solicitudes de CDP, 
correspondientes a 
prestación de servicios. 
 
✓ Proyección de 38 
estudios predios para 
contratos de prestación de 
servicios.  
 
✓ Revisión de 
documentos enviados por 
38 personas para 
celebración de contratos de 
prestación de servicios.  
 
✓ Elaboración de 38 
certificados comité de 
contratación, para 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Intranet-compartida-
jurídica-contratación-2022 
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contratos de prestación de 
servicios. 
 
✓ Elaboración de 38 
certificados de consulta de 
antecedentes, 
correspondientes a las 
personas que se le estaba 
adelantando contrato. 
 
✓ Elaboración de 38 
certificados de no 
existencia de planta de 
cargos. 

 
✓ Elaboración de 38 
certificados de idoneidad y 
experiencia. 
 
✓ Elaboración de 38 
actas de delegación de 
supervisión contratos 
prestación de servicios. 
 
✓ Elaboración de 38 
minutas de contratos, 
prestación de servicios. 
 
✓ Elaboración de 38 
solicitudes de RP, 
prestación de servicios. 
 
✓ Elaboración de 38 
actas de inicio, prestación 
de servicios. 
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso 
Enterdev.  
 

 
 
 
Intranet-compartida-
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✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
empresa Enterdev 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
propuesta, contratación 
directa Enterdev. 
 
✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con la 
empresa Enterdev.  
 
✓ Solicitud de RP, 
para contrato empresa 
Enterdev.  
 
✓ Elaboración minuta 
contrato empresa 
Enterdev. 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, empresa Enterdev. 
 
✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con la empresa 
Enterdev. 
 
 
✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-003-2022 
correspondiente al contrato 
de la empresa Enterdev. 
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✓ Revisión y 
aprobación de póliza en la 
plataforma Secop II. 
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso IT.  
 
✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
empresa IT 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
propuesta, contratación 
directa IT 
 
✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con la 
empresa IT 
 
✓ Solicitud de RP, 
para contrato empresa IT.  
 
✓ Elaboración minuta 
contrato empresa IT 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, empresa IT. 
 
✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con la empresa 
IT 
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✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-004-2022 
correspondiente al contrato 
de la empresa IT 
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso 
Process On Line 
 
✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
empresa Process On Line 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
propuesta, contratación 
directa Process On Line 
 
✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con la 
empresa Process On Line 
 
✓ Solicitud de RP, 
para contrato empresa 
Process On Line 
 
✓ Elaboración minuta 
contrato empresa Process 
On Line 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, empresa Process On 
Line 
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✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con la empresa 
Process On Line. 
 
✓ Revisión y 
aprobación de póliza en la 
plataforma Secop II. 
 
✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-001-2022 
correspondiente al contrato 
de la empresa Process On 
Line 
  
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso 
Xenco 
 
✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
empresa Xenco 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
propuesta, contratación 
directa Xenco 
 
✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con la 
empresa Xenco 
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✓ Solicitud de RP, 
para contrato empresa 
Xenco 
 
✓ Elaboración minuta 
contrato empresa Xenco 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, empresa Xenco 
 
✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con la empresa 
Xenco. 
 
✓ Revisión y 
aprobación de póliza en la 
plataforma Secop II. 
 
✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-002-2022 
correspondiente al contrato 
de la empresa Xenco. 
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso 
Univerdidad CES 
 
✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
Univerdidad CES 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
propuesta, contratación 
directa Univerdidad CES 
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✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con la 
Univerdidad CES 
 
✓ Solicitud de RP, 
para contrato Univerdidad 
CES 
 
✓ Elaboración minuta 
contrato Univerdidad CES 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, Univerdidad CES 
 
✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con la 
Univerdidad CES 
 
✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-006-2022 
correspondiente al contrato 
con la Univerdidad CES 
 
 
✓ Revisión de 
solicitud al comité de 
contratación, proceso 
Airplan. 
 
✓ Elaboración 
Certificado comité de 
contratación, en el cual se 
aprobó celebrar 
contratación directa con la 
empresa Airplan. 
 
✓ Elaboración de 
invitación a presentar 
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propuesta, contratación 
directa Airplan. 
 
✓ Elaboración 
resolución por medio de la 
cual se justifica 
contratación directa con 
Airplan. 
 
✓ Solicitud de RP, 
para contrato Airplan. 
 
✓ Elaboración minuta 
contrato Airplan. 
 
✓ Elaboración acta de 
inicio, Airplan. 
 
✓ Elaboración acta 
delegación de supervisión 
del contrato con Airplan. 
 
✓ Estructuración y 
publicación en Secop II del 
proceso CD-007-2022 
correspondiente al contrato 
con Airplan. 

 
✓ Revisión informe de 
seguimiento a contrato 
2021-01517 (para pago de 
factura) 
 

 

b. Revisar las 
solicitudes de 
adición, ampliación, 
modificación, 
suspensión, entre 
otras, de los 
diferentes contratos 

✓ Revisión de solicitud 
ampliación 02 y adición 01 
al contrato de Emtelco. 
 

✓ Elaboración solicitud de 
RP para adición contrato 
con la Empresa Emtelco. 
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que suscriba la 
entidad. 
 

✓ Elaboración minuta de 
ampliación y adición del 
contrato de la empresa 
Emtelco.  
 

✓ Elaboración certificado 
Comité de contratación 
mediante el cual se aprobó 
la ampliación 02 y adición 
01 al contrato de Emtelco, 
2021-01709 

C. Apoyar y atender los 
diferentes temas 
contractuales que se 
adelanten en el 
Fonvalmed. 
 

N/A  

D. Coadyuvar en la 
emisión de 
conceptos jurídicos 
que en materia de 
contratación le sean 
solicitados por la 
Dirección General 
del Fonvalmed. 
 

N/A  

E. Apoyar los 
requerimientos 
judiciales que se 
relacionen con los 
procesos 
contractuales de la 
entidad. 

 

N/A  

F. Apoyar la realización 
de informes de 
supervisión de los 
contratos que tenga 
a su cargo. 
 

N/A  
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G. Ejecutar los planes 
de acción definidos 
por la entidad para el 
proceso y 
subproceso al que 
corresponden las 
actividades.  
 

N/A  

H. Las demás 
actividades 
asignadas de 
acuerdo con el nivel, 
la naturaleza y los 
procesos 
relacionados. 

 

✓ Elaboración del 
Plan Anual de 
Adquisiciones de la Entidad 
de acuerdo con el formato 
establecido por Colombia 
Compra Eficiente, y cargue 
a Secop II. 
 
✓ Modificaciones al 
PAA 2022 de acuerdo a las 
aprobaciones en los comité 
de contratación 1,2,3,4 y 5, 
desde el usuario 
administrador de la 
Entidad. 
 
 
✓ Creación de 68 
procesos para contratos de 
prestación de servicios, 
desde el usuario 
administrador de la Entidad 
en Secop II,  
 
✓ Creación de 7 
procesos de contratación 
directa con persona 
jurídica, desde el usuario 
administrador de la 
Entidad. 
 
 
✓ Publicación en 
Gestión Transparente de 
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las modificaciones 
contractuales realizadas 
en el mes de diciembre de 
2021. 
 
✓ Respuesta a 
observaciones realizadas 
por Gestión Transparente. 
 
 
✓ Elaboración de 
informe requerido por el 
subproceso de Gestión 
Contable. 
 
✓ Asistencia a 
diferentes reuniones de la 
Dirección General. 
 
✓ Radicación de 
diferentes solicitudes a la 
Mesa de servicios de 
Colombia Compra 
Eficiente por las fallas de 
la Plataforma Secop II. 

 
 
 
KELY MARCELA MACÍAS JIMÉNEZ 
CC. 1.017.221.690 
 


