El conocimiento

es de todos

INFORME DE CONTRATISTA'Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES / PRODUCTOS
CONTRATADOS

Cédigo: A206PRO8F01

Version: 01

Fecha: 2020-07-30

Pagina 1 de 12

NUMERO DEL CONTRATO: 230-2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Stefania Pérez Medina

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Clara Beatriz Ocampo Duran

DEPENDENCIA: DIRECCION DE VOCACIONES Y FORMACION EN CTel

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO:

31-12-2022

PERIODO DEL INFORME:

27 al 31 de Enero 2022

OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia, tecnica y administrativa, servicios profesionales especializados para brindar apoyo, acompanamiento y
soporte a la Direccion de Vocaciones y Formacion en CTel en la gestion, ejecucion y sequimiento de las actividades propias y transversales de la Direccion; de conformidad con los
manuales y procedimientos definidos por el Ministerio y las normas que regulan la materia

OBLIGACIONES GENERALES
ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS*' MEDIO DE VERIFICACION*
CONTRATADOS DURANTE EL PERIODO (SIAPLICA) (SIAPLICA)

Presentar los informes necesarios y de acuerdo con
los requerimientos del supervisor del contrato.

Con base en los establecido en el
contrato 230 de 2022, hago entrega del
informe No 1 correspondiente al periodo
del 27 al 31 de enero del 2022.

Informe No 1 Contrato 230 de 2022

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion
Publica

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y presentar los respectivos
comprobantes de pago periodico al supervisor,
conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley

Se adjunta como soporte la planilla
correspondiente al mes de diciembre de
2021, como soporte al cumplimiento de

Planilla diciembre 2021

Aportes en Linea

' Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos
2 E| medio de verificacion corresponde a: Niimero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007

las obligaciones del Sistema de

Secop-l/

Colombia Compra Eficiente/

y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 | Seguridad Social Integral Agencia Nacional de Contratacion
de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Publica
Ley 1562 de 2012, la Ley 1955 de 2019 y las demas
normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.
Cumplir con el objeto del contrato con plena
autonomial .técnica y administrativa y pajo su propig A la fecha se ha dado cumplimiento al Secop_—ll/ Colqmbia Compra Eficieqtfa/
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira . Agencia Nacional de Contratacién
I o ., objeto contractual, en el marco del | Informe No 1 Contrato 230 de 2022 S
ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral contrato 230 de 2022 Publica
alguno entre EL/LA CONTRATISTA y el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
Se entregd al Ministerio de Ciencia,
Constituir y allegar la garantia requerida, dentro de | Tecnologia e Innovacién la pdliza de Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/

los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion | garantia  No  36-46-101015183 con | Péliza de garantia No 36-46-101015183 | Agencia Nacional de Contratacion
del contrato. vigencia a partir del 26 de enero de 2022 Publica
hasta el 01 de julio de 2023.
Suscribir oportunamente el acta de inicio del Se suscribi6 el acta de inicio del contrato
P 230 de 2022 con base en los Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/

contrato y el acta de liquidacion (si a ello hubiere

lineamientos y tiempo definidos por el | Acta inicio contrato 230-2022 Agencia Nacional de Contratacién
lugar). L o , -
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Publica
Innovacién.a partir del 27 de enero de
2022.
Atender los requerimientos, instrucciones y/o , -
. Se han atendido los requerimientos,
recomendaciones que durante el desarrollo del | . ) .
instrucciones  y/o  recomendaciones | NA NA

Contrato le imparta el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién a través de la supervision

solicitados a la fecha.
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del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar a la supervision del Contrato los informes
que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Se entrega del informe correspondiente
al periodo enero 27 al 31 del aino 2022

Informe No 1 Contrato 230 de 2022

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion
Publica

Presentar para cada pago la cuenta de cobro de
conformidad con la forma de pago estipulada en el

Se hace entrega de la cuenta de cobro
correspondiente al mes de enero 27 al

A206PR0O8F03 Autorizacién de pago-

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion

contrato, junto con el informe de ejecucion de las . documento equivalente Publica
S . 31 del afio 2022.
obligaciones estipuladas en el contrato.
Gestionar y mantener actualizado diariamente los
tramites asignados por el supervisor del contrato
mediante el Sistema de Gestion Documental .
. A la fecha se han mantenido
(ORFEO o el que haga sus veces). De igual forma . : : -
. . actualizados los sistemas de informacion
mantener actualizado y organizado todo el acervo . NA NA
. e - manejados en desarrollo de las
documental o archivos fisicos o electrénicos o -
. L actividades contractuales.
digitales que se hayan generado en cumplimiento de
sus obligaciones, de conformidad con las normas y
politicas archivisticas de la entidad.
El contratista manifiesta que, en el evento de recibir [ A la fecha no cuento con ingresos en
ingresos en forma simultdnea provenientes de la | forma simultdnea provenientes de la
ejecucion de varias actividades o contratos, las | ejecucion de varias actividades o NA NA
cotizaciones correspondientes seran efectuadas por | contratos adicionales al suscrito con el
cada uno de los ingresos percibidos de conformidad | Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
con la normatividad aplicable. Innovacion
Cumplir con las directrices y con la politica de | A la fecha de hado cumplimiento a la
gestion documental adoptadas por la Entidad para el | politica de gestion documental adoptada NA NA

control de los registros de informaciéon y en
consecuencia debera garantizar la implementacion

por la Entidad para el control de los
registros de informacion
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permanente de los instrumentos archivisticos,
buenas practicas, estdndares nacionales e
internacionales, normativa en materia de
administracion de archivos y gestion documental y
acceso a la informacion publica para la creacion y
control de registros durante el ciclo de vida de la
informaciéon puesta a su disposicién para la
prestacion del servicio objeto de este contrato.

Cumplir con las directrices establecidas en el
sistema de gestion de calidad y en consecuencia
garantizar la implementacién permanente de los

He dado cumplimiento a las directrices

. o o establecidas en el sistema de gestion de | NA NA
requisitos de optimizacién, documentos, indicadores, . .
. . . . calidad de la entidad.
riesgos, acciones correctivas y preventivas, etc.,
segun corresponda.
Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no
gsta incurso  en causal de inhabilidad o de Manifiesto bajo la gravedad del
incompatibilidad, juramento, que no me encuentro incurso
Se deja constancia que para la fecha de firma del J 4 NA NA

presente contrato se consulté el “Boletin de
Responsables Fiscales” vigente, sin que aparezca
alli registrado la CONTRATISTA.

en causal de inhabiidad o de

incompatibilidad.

Presentar un informe mensual al supervisor con la
descripcion detallada de las actividades realizadas

Se entrega del informe correspondiente

Informe No 1 Contrato 230 de 2022

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion

con los respectivos soportes, en el formato definido | al periodo enero 27 al 31 del aiio 2022 Publica
por la entidad.

Entregar un informe al supervisor del contrato una

vez finalice el plazo de la ejecucion, el cual debe | A la fecha el contrato 230 de 2022 se NA NA

contener un reporte sobre el Sistema de Gestidn
Documental asignado (ORFEO o el que haga sus

encuentra en ejecucion.
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veces), las actividades pendientes de resolver, asi
como la relacién y entrega de los archivos fisicos y
magnéticos que se hubieren generado durante la
gjecucion del contrato.

No divulgar, sin la previa autorizacion del Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, la informacion
conocida en razodn del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, la cual tendra el caracter de
confidencial, durante y después de su vigencia. Esta
informacién podra ser usada Unica y exclusivamente
en el desarrollo y ejecucién del presente contrato,
por lo tanto, no podré ser destinada a un propdsito
diferente

Manifiesto que no he divulgado la
informacién conocida en razon del
desarrollo y ejecucion del presente
contrato, la cual tiene el caracter de
confidencial, durante y después de la
vigencia del contrato 230 de 2021.

NA

NA

Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y
documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga caracter de
publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar
por ninglin medio dicha informacién o documentos a
terceros, sin la previa autorizacién escrita del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

He mantenido estricta reserva sobre toda
la informacion y documentos que tengo
acceso.

NA

NA

Mantener correctamente actualizados cada uno de
los sistemas de informacién que maneje en
desarrollo de su actividad.

A la fecha se han mantenido
actualizados los sistemas de informacion
manejados en desarrollo de las
actividades contractuales.

NA

NA

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestidn
de Seguridad de la Informacion  yel
Manual de Politicas de  Seguridad de |a

He dado cumplimiento a las directrices y
Manual de Politicas de Seguridad de la
Informacién adoptadas por la Entidad.

NA

NA
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Informacién adoptadas por la Entidad, propendiendo
por la proteccién de la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacién

Devolver al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, una vez finalizado la ejecuciéon del
contrato el carnet de identificacion y acceso a las
instalaciones del Ministerio como contratista y los
documentos que en desarrollo del contrato se hayan
producido, e igualmente todos los archivos que se
hayan generado en cumplimiento de sus
obligaciones.

A la fecha el contrato se encuentra en
ejecucion.

NA

NA

Utilizar la imagen del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de acuerdo con los
lineamientos  establecidos por éste. Salvo
autorizacién expresa y escrita de las partes ningun
funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o
sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o
de cualquier otra indole.

He utilizado de manera correcta la
imagen del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de acuerdo con
los lineamientos establecidos

NA

NA

La informacion obtenida y generada, no podrd
cederse, transmitirse o divulgarse a terceros sin el
consentimiento previo del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, salvo que tales acciones
se requieran para el cumplimiento exclusivo de las
obligaciones surgidas con ocasion del presente
contrato.

Manifiesto no he cedido, transmitido o
divulgado la informacion obtenida vy
generada.

NA

NA

En caso de que proceda el registro y asignacion de
una firma digital, usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las obligaciones del
presente contrato.

A la fecha no me han asignado una firma
digital, por lo tanto no he hecho uso de la
misma.

NA

NA
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Cumplir con las politicas, protocolos y demas
normatividad interna adoptada por el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, para los
siguientes temas: bioseguridad, convivencia laboral,
uso de los recursos ambientales y publicos,
racionamiento de el agua y la energia,
racionamiento  de  papel, normas  sobre
parqueaderos, manejo de desechos residuales,
politicas de reciclaje, entre otros.

He dado cumplimiento a las politicas,
protocolos y demas normatividad interna
adoptada por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion

NA

NA

Dar buen y correcto uso a los bienes muebles
tangibles e intangibles que hayan sido utilizados
para el reporte de informacion y desarrollo de las
obligaciones contratadas.

A la fecha los bienes asignados para el
desarrollo de las labores contractuales
(Teléfono  AVAYA, Equipo, Silla vy
escritorio), se encuentran en las
instalaciones del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién en el piso 5 —
Direccion de Vocaciones y Formacion en
CTel. Me encuentro haciendo uso de
manera semi  presencial por la
emergencia sanitaria generada por el
COVID - 19.

NA

NA

Devolver en perfecto estado, todos y cada uno de
los bienes muebles que hayan sido entregados por
el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
para el desarrollo del contrato, la constancia de
entrega se tendra en cuenta para efecto del ultimo

pago del contrato.

A la fecha el contrato 230 de 2022 se
encuentra en ejecucion.

NA

NA
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS
ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS* MEDIO DE VERIFICACION*
CONTRATADOS DURANTE EL PERIODO (SIAPLICA) (SIAPLICA)
Se hace el acompafiamiento y la gestion
para la contratacion del equipo

2.2.2.1. Apoyar en el desarrollo y la ejecucion del
Plan de Accion de la Direccion de Vocaciones y
Formacién en CTel en temas relacionados con la
Planeacién Estratégica y el Sistema de Gestién de
Calidad.

profesional de la Direccion de
Vocaciones y Formacién en CTel.

Se hace acompafiamiento a las
reuniones de la OFICINA DE
PLANEACION con la DIRECCION DE
VOCACIONES Y FORMACION EN CTel
para el disefio y modificaciéon del plan
estratégico de la Direccion

Se hace acompafiamiento a la revisién
de presupuesto para la generacion del
plan de inversidn de la Direccion.
Se le hace seguimiento a las
modificaciones del PAI.

Estudios Previos

Actas de Inicio

Presentaciones de presupuesto para
comités

Listas de Asistencia

Correo sperez@minciencias.gov.co
Drive  Sperez - Mi Unidad -

DIRVOCACIONES - 2022- Contratacion
2022

2.2.2.2. Apoyar a la Direccion de Vocaciones y
Formacion en CTel en la planeacion, ejecucion y
seguimiento de las actividades que sean asignadas a
cada uno de los grupos técnicos.

Apoyo en la documentacion de

contratacion.

Documentos consolidados Contratistas
Documento borrador OTRO S|
Memorando 20220320011613

Drive - Unidades Compartidas -
CONTRATACION DVF 2022

® Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas
* El medio de verificacion corresponde a: Niimero de radicado de Orfeo, Ntimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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Apoyo de contruccion de borrador del
OTRO S| dell convenio especial de
cooperacion No 80740 — 668 — 2021 con
la Organizacion de Estados
Iberoamericanos para la educacion, la
ciencia y la cultura — OEI

Apoyo en la radicacion de la
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Participacié —

Talento Humano - Andlisis de
competencias, funciones y cargas
(Enero 27 -8 a9 am)

Reunién de seguimiento presupuestal
(Enero 27 - 10:30 a 11:30 am)

Cita para la Filbo 2022-Minciencias
(Enero 28 - 7:30 a 8:30 am)

Revisién Acciones CONPES equidad de
género para las mujeres/CTI (Enero 31 -

3a4dpm)

Drive  Sperez - Mi Unidad
DIRVOCACIONES - 2022 - Memorandos

Plataforma ORFEO

Correo sperez@minciencias.gov.co
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2.2.2.3. Servir de enlace entre los diferentes
programas, otras dependencias al interior de la
entidad e interinstitucionalmente, segun se requiera.

Apoyo en la creacion de la reunidn con
la FILBO

Apoyo con la  oficna  de
Internacionalizacién para
reconocimiento de convocatorias Y

misiones internacionales

Acompafiamiento en reuniones con la
Direccion de Inteligencia de Recursos
para la  revision de temas
presupuestales

Reuniones - Listas de Asistencia

Correo sperez@minciencias.gov.co

2.2.2.4. Apoyar a la Direccion en la identificacion,
registro, ejecucion y seguimiento de acciones, planes
de mejora, indicadores de acuerdo con las directrices
del Sistema de Gestion de Calidad y el Plan
Estratégico Institucional

No Aplica

NA

NA

2.2.2.5. Servir de enlace entre la Oficina Asesora
juridica y la Oficina Asesora de Planeacion para
atender los requerimientos y solicitudes y conceptos
técnicos correspondientes.

Seguimiento de reportes atrasados de
los indicadores de la DVF en GINA

Apoyo en la revisién del Plan Anual de
Mecanismos

Apoyo en la revision y correccion de
fichas del Plan estratégico de la DVF

Correos de seguimiento participacion en
reuniones (Lista de asistencia)

Correo sperez@minciencias.gov.co

10
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2226. Mantener actualizados los sistemas de | Se informa que el ORFEO y la _
informacion: ORFEO, SIGP, WAIRA, GINA, MGI'y | pjataforma GINA se encuentran libres de Blan’deja de entrada de GINA y ORFEO O:?\l'fo
apoyar el sistema de mejoramiento de la entidad. reportes pendientes al dia G
N . Apoyo en borrador del OTRO S| del
presentaciones, conceptos técnicos relacionados con | 80740 — 668 — 2021 con la Organizacion Drive  Sperez - Mi Unidad -

las tematicas de competencia de la Direccion de
Vocaciones y Formaciéon en CTel.

de Estados Iberoamericanos para la
educacion, la ciencia y la cultura — OEl

Documento Borrador

DIRVOCACIONES - 2022 - Memorandos

2.2.1.15 Mantener los controles que permitan que la

Se informa que se mantienen los
controles necesarios para que la

informacion sea confiable, veraz y oportuna, | | . _ NA NA
garantizando el adecuado acceso a la informacion. | informacion  sea ~ confiable, veraz 'y

oportuna

En el mes de enero no se hizo entrega
2.2.1.8 Elaborar y entregar informes resultados de | de informes de resultados de los
los diferentes procesos que incluyan metas e | diferentes procesos que incluyan metas | NA NA
indicadores de la Direccion e indicadores de la Direccion

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*
*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS COMPROMISOS

Firma del Contratista

Firma del Supervisor del Contrato

11
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H

Stefania Pérez Medina
Contratista
CC de 1.144.047.280

Clara Beatriz Ocampo Duran
Directora de Vocaciones y Formacion en CTel
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