FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE USAQUEN
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION [ kciaL [ x|
TOTAL

No. 11
Bogota D.C. (Cundinamarca),

Nombre completo ESTEFANIA  GUEVARA
AGUIRRE

Identificacion 1.014.248.795 DE BOGOTA
Nacionalidad COLOMBIANA

1. CONTRATISTA Direccidn-ciudad de residencia CALLE 89 B #
117 - 20 CIUDADELA COLSUBSIDIO
Teléfono de contacto 3218174406 - 7486578

E-mail de contacto
stefanyguevaraaquirre@cedoc.edu.co

Nombre completo ALEXANDER  MUNOZ
QUINTERO

5. SUPERVISOR Cargo OFICIAL DE PLANEAMIENTO LOGISTICO
Resolucion de nombramiento (56-EXPEDIDA
ENERO 20 DE 2018)

. Del contrato 224
3. No. DEL CONTRATO —|"o "¢ 2
FECHA DE SUSCRIPCION | Fecha de suscripcion ENERO 22 DE2018 |
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“|'No. De péliza 2030762-1
Aseguradora SURAMERICANA

4. pC .
: Eg;‘é‘:—\“ DE  GARANTIA | Fecha oficio aprobacién 24 DE ENERO DE 2018

i Aprobado por TC. JUAN MAURICIO ALVAREZ

| SARMIENTO

CDP 8418 Fecha Expedicién ENERO 20 DE 2018
CRP 29918 Fecha Expedicién ENERO 25 DE

2018

Unidad/Sub-unidad ejecutora 15-01-03

5. CRP Dependencia 043 CENAC USAQUEN

Posicion catalogo de gasto A-2-0-4-41-13-10
OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE
SERVICIOS )

Fuente NACION

Recurso 10

Valor $.14.300.000

6. FECHA II\!ICIO ! -
EJECUCION 01 DE FEBRERO DE 2018

CONTRACTUAL
7. PLAZO DE EJECUCION glE EEII;EBRERO DE 2018 AL 31 DE DICIEMBRE

PRESTAR SUS SERVICIOS COMO ASISTENTE DE

8. OBJETO CONTRACTUAL " | GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL CENTRO
s ~ DE EDUCACION MILITAR

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena
autonomia técnica y administrativa bajo su
propia responsabilidad, por lo que no habré
ningun vinculo laboral con el contratante.

2, Obrar con lealtad y buena fe en las
diferentes etapas contractuales, y con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015, y sus

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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——
——

" decretos reglamentarios.

6.

Diligenciar el formato Gnico de la hoja de

vida del SIGEP.
De conformidad con lo establecido en la ley t.

789 de 2002, ley 828 de 2003, dar|
cumplimiento a sus obligaciones con el
Sistema General de Seqguridad Social, para lo
cual debera aportar copia .que acredite el
pago de los aportes mencionados.

Dar un adecuado uso al fichero(s) que le
sean entregados por el Ejército Nacional; no
permitir el uso”a personas diferentes al
contratista, el cual deberd reintegrar una vez
finalice su contrato,

Apoyar en la elaboracion de documentos
soportes al supervisor del contrato.

__Oﬁligaciones Especificas:
: 1.

Elaborar indicadores para la asignacién de
‘recufsos, asi como para la evaluacion de los
programas institucionales relacionados con
la vinculacién de contratistas de prestacion
de servicios CEMIL.

Recopilar y procesar datos estadisticos,
sistematizandolos para ofrecer informacidn
relevante para la toma de decisiones, en
materia de planeacién, programacién y
evaluacién relacionada con contratistas,
planes de necesidades, convenios, procesos
contractuales y similares.

Elaborar los reportes para dar respuesta a
requerimientos de informacion estadistica
institucional realizados por el CEMIL, las
Escuelas y contratistas de prestacion de

servicios.
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4. Elaborar los informes Yy demas drw.um.frﬂ?f;'.’,
de su competencia con datos cuantitativos y
cualitativos.

5. Proporcionar [a informacion estadistica para
| los informes de gestion de la dependencia
de Planeamiento Logistico relacionada con
vinculacion de contratistas y adquisicion de |
| bienes y servicios a través de procesos de |
| contratacion  (ley ~ 80/93 © 'y . SUS 3.
| reglamentarias).
| 6. Integrar y actualizar la base general de

informacién, elaborar informes periddicos de
caracter estadistico.

7. Actualizar y verificar el cuadro informe de
situacion de contratistas y procesos de
contratacion.

8. Elaborar de acuerdo con los formatos
institucionales que se suministren Planes de
Necesidades, Certificados de Idoneidad,
Certificados de Insuficiencia del Cargo o de
planta y Oficios de comités para Ia
vinculacion de contratistas de prestacion de
servicios.

9, Recepcionar documentos reglamentarios de
inicio y término de contratistas y los
Informes mensuales y Finales de gestion de
estos en el CEMIL ante el CENAC.

10. Administrar, organizar, Recepcionar vy
consolidar el informe de gestion, plan de
accion y riesgos del proceso de plan de
compras de contratistas del CEMIL y sus
escuelas.

11. Elaborar el informe de gestion de plan de
compras y vinculacion de las escuelas
organicas del CEMIL relacionado con la
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vinculacién de contratistas de prestacidn de
servicios.

Elaborar documentos propios de I.:J.
seccion de Planeamiento vy Logistica
relacionada con procesos de contratacidn de
prestacion de servicios vy adquisicién de

12,

bienes y servicios.

| 13. Realizar, mantener y responder por el |

archivo de la oficina de-la Subdireccién vy |

1

Planeamiento  Logistico relacionado con |

procesos contractuales del CEMIL.
14. Obrar con lealtad y buena fe en Ila

ejecucion del contrato.
15. Participar en todas las actividades

programadas por la Unidad.

16. Cumplir ampliamente con idoneidad el
objeto del contrato.

17. Guardar absoluta reserva de la
Informacién que en el desarrollo del

" contrato se llegue a conocer.

18. Garantizar su afiliacion al sistema de
seguridad social en salud, pensién y ARL vy
demostrar mensualmente que estd al dia en
los pagos presentando los recibos de pago.

19. Cumplimiento al objeto del contrato con
plena autonomia y en coordinacidn con el
supervisor designado.

20. Cumplir las demds funciones asignadas
por el superior inmediato, segin naturaleza
del cargo.

F

10. PERIODO DEL INFORME

01 de DICIEMBRE de 2018 - 31 de DICIEMBRE
de 2018

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS

Revision y envio de las reuniones administrativas de
las reuniones administrativas.

Se transfiere el archivo 2015

Oficios y Radiogramas
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OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

12.VALOR DEL CONTRATO

|'Valor total $ 14.300.000
| Valor a_ulori_zado a pagar $ 1.300.000

_. [ Obligacion | Entidad | Vir. Pago |

| 13.CUMPLIMIENTO PAGO || PENSION | PROTECCION | § 125.000 |

| SEGURIDAD SOCIAL IEZ'SALUD' | CoOMEVA l$ 97.700 |
[ARL IsuRa ($4400 ) |

14. DOCUMENTOS
HACEN PARTE
INFORME

"QUE |,  General de Riesgos Laborales, conforme lo

v Informe de gestion sobre el cumplimiento |
del objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccion
del supervisor del contrato, de acuerdo al
formato establecido.

v" Copia-discriminada de los soportes de pago
de /los aportes mensuales obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social en
Salud y Pension, sobre un Ingreso Base de
Cotizacion del 40 % del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones
y el 12,5 % en salud. El soporte de pago del
aporte mensual obligatorio al Sistema

DEL establece la normatividad legal vigente y de
acuerdo a la afiliacion efectuada a la A.R.L.
Formato anexo “3” Datos Generales (para el
primer pago)

v El personal de oficiales y suboficiales en uso
de buen retiro deben hacer los respectivos
aportes a pension, salvo las excepciones de
ley (mayores de 55 afos).

v Formulario afiliacion a ARL (para el primer
pago)

v Cuenta de cobro

v Nota contable o factura si aplica

v Documento soporte aplicacién del Decreto
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2271 anticulo 4

v Declaracién  juramentada contratos de
prestacion de Servicios Técnicos vy/o
Profesionales vigentes

' v Para efectos de deducciones en la base de
| retencién en la fuente si aplica, se debe
' anexar si se tienen dependientes copia del i

registro civil de los menores de 18 afos o |
| para menores de 21 si se encuentran |
| estudiando documento " expedido por Ia
| respectiva institucion educativa  donde
certifique que actualmente se encuentra
cursando estudios y el valor que se est3
cancelando. De igual forma si se hicieron
aportes a medicina prepagada el afio
inmediatamente anterior se debe anexar
copia del recibo de pago de la misma. Si se
tiene crédito hipotecario certificacién de

intereses pagados el afio inmediatamente
anterior.

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que
el/la contratista cumplid con las obligaciones
contractuales y legales reguladas para este tipo
de contrato y como consecuencia se recipe_a
satisfaccion de forma PARCIA TOTAX]

Asi mismo se deja constancia que durante Ia
ejecucion del contrato no se han configurado los

presupuestos legales que regulan el contrato
laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en Bogota D.C., digj

=L
FIRMA SUPERVISOR CONTRATO: AL XANDERH
CARGO QUE DESEMPENA: OFICIALD

-

0Z QUINTERO
PLANEAMIENTO LOGISTICO
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