ALCALDIA
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FUNZA
CENTROCULTURAL o

- BACATA

Funza - Cundinamarca, 03 enero 2022

Sefora:

LINA TATIANA BARRETO ROMERO

Direccidn: Calle 17 a BIS # 17 b - 26 El Dorado Funza Casa 2
Teléfono: 3224293778 -313202963%

E-Mail: tatianabarreto19@gmail.com

ES.M.

Respetuoso Saludo;

Por medio de la presente invitacién, nos permitimos dar a conocer las condiciones técnicas
y econémicas minimas, para la prestaciéon del servicio requerido asi:

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO ASISTENTE (2) DOS EN LA OFICINA JURIDICA' Y
ASUNTOS CONTRACTUALES DEL CENTRO CULTURAL BACATA DE FUNZA.".

o PERFIL

Para la presente contratacién de servicios apoyo a la gestién se requiere un perfil
académico asi:

ESTUDIOS Titulo: Abogado
EXPERIENCIA 18 meses de experiencia en  procesos contractuales o©
administrativos en el sector publico y/o privado 5

OBLIGACIONES GENERALES:
El eventual contratista se obliga con el Centro Cultural Bacatd a:

1) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasidn del objeto contractual.

1) Cumplir con el objeto contfractual.

2) Atender las sugerencias y condiciones establecidas por el supervisor y/o interventor

. del confrato y todas las observaciones y requerimientos relacionados con el

cumplimiento de las obligaciones confractuales, asi como mantenerlo informado de
cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucién del contrato.

3) Suscribir las actas e informes de ejecucion contfractual a que haya lugar.

4) Responder pecuniariamente por los elementos y bienes muebles de propiedad del
Instituto que se le entreguen de manera fransitoria, hasta finalizar el contrato. Para tal
efecto, suscribird las actas de recibo y entrega respectivas.

5) Presentar los informes mensuales de ejecucion de actividades y al finalizar el plazo
de la ejecucion del contrato, entregar un informe pormenorizado de las actividades
desarroliadas y de los logros obtenidos en la ejecucion del contrato.

6) Devolver todos los elementos que sean suministrados por el Centro Cultural para la
ejecucion del objeto del contrato, una vez finalizado el mismo, en perfecto estado,
salvo el deterioro normal por el uso.

7) El contratista serd el Gnico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales
y tributarias en los términos de Ley.

8) Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn y Riesgos
Laborales) al momento de la suscripcion del contrato, de conformidad con fas
disposiciones legales vigentes y presentar a'la entidad de manera mensual los
soportes de pago de los aportes respectivos.

9) Responder por la calidad el servicio prestado, de acuerdo a o normatividad
aplicable,

10) Para efectos de liquidacion del contrato si hubiere lugar a ello, se deberd contar con
la paz y salvo de documentacién expedida por el funcionario/contratista
competente de la administracion documental del archivo general del Instituto. SC-CERA27459
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11) Las demds que se deriven de la naturaleza del confrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1) Brindar apoyo continuo al Centro Cultural Bacatd de Funza, en los diferentes temas
contractuales que este adelante.

2) Apoyar al Area Juridica en la proyeccién de los diferentes actos administrativos que este
requiera en materia juridica, administrativa y/o contractual, incluida el apoyo al Asesor
Juridico en las diligencias publicas de los procesos confractuales y judiciales que adelante
la entidad.

3) Apoyar la proyeccién de los estudios y documentos previos que se elaboren en el framite
de los procesos de seleccion confractual que adelante la entfidad.

4) Verificar la documentacién anexada a los diferentes expedientes contractuales.

5) Apoyo en la elaboracién de los documentos propios de los procesos precontractuales y
poscontractuales en sus diferentes modalidades y etapas incluida la publicacion en las
correspondientes plataformas

6) Andlizar y proyectar respuesta frente alas observaciones presentadas en los procesos de
seleccién acompafar a la enfidad en la verificacién de requisitos habilitantes de las
propuestas.

7) Apoyar en la proyeccion de diferentes minutas de los procesos contractuales que
adelante la enfidad.

8) Realizar la revisién, organizacién, control y custodia del archivo contractual de la Oficna
Juridica

9) Apoyar en la revisién y/o proyeccién de los documentos emanados de la Direccién
General y de la Subdireccién Administrativa y Financiera del Centro Cultural Bacata y
generar y presentar los diferentes informes que le sean requeridos por la Direccion, la
Subdireccién Administrativa y Financiera del Centro Cultural Bacatd y/o al supervisor del
contrato.

10) Generar informes conlos que la Oficina Juridica deba cumplir ante los entes de control
a través de los diferentes aplicativos, en los tiempos que este sea requerido.

11) Brindar apoyo técnico, logistico y/o artistico requerido para el desarrollo de eventos,
reuniones y de mas actividades redlizadas por el Centro Cultural Bacatd y/o la
administracién municipal

12) Asistir a fodas las reuniones convocadas por la direccién, las subdireccion y/o el jefe de
area.

13) Las demds obligaciones que sin estar expresamente consagradas en el presente
documento sean necesarias e inherentes al objeto confractual

PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado es de VEINTINUEVE MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS $29.666.667, incluidos los impuestos, tasas, contribuciones
y descuentos de caracter Nacional, Municipal y costos directos o indirectos que la ejecucion
del contrato, los cuales se cancelard con recursos de la vigencia 2022.

La propuesta econdmica, no podrd superar el valor estimado para el contrato que se
pretende celebrar.

5] 2 ot R Rertaash - vl 2
Tel (1} 8221015 ol (1)} 8269805 e FoH Tish (1) 258288

centroaituralivacats @furea-amdinemarcagoves osrisaig bikitoparaue@iuiza-cunSinamaaNTn

icontec

s HiNet &

SC-CER227459
O, Carreva 13 ¥ 12 - 55 Funza, Cundi, e, Carrera 16 N713-23 Funza, Cundi. 3»,;3 Dir, Calle 128 13 - 56 Furza, Cund,

Bstitutotgerivorentrocsiiumsiigoeiloom




CRATRGTULTURSL

BACATA

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion contractual serd de 11 meses 26 dias, contados a partir de 5 de enero
de 2022 y hasta el 30 de diciembre de 2022.

DOCUMENTOS QUE DEBE ANEXAR A LA PROPUESTA

Fstos documentos se adiunton dependiendo del Hipo de seyvicio vy el perfil o caracteristica
del eventual confratista,

1.

OENIEN

v Camera 13 # 124 55 Punza, Curedl,

Propuesta de servicios especificando actividades a redlizar, valor de la propuesta,
plazo de ejecucién, debidamente suscrita por el contratista.

Cedula de Ciudadania

Definicion situacion mMilttar

Hoja de vida - Funcidn Poblica (UNICAMENTE SIGEP)

Declaracién de Bienes y Rentas, y Conflicios de Interés Ley 2013 de 2019 -
Actudlizada

Certificaciones Estudios Realizados

Tarjeta Profesional {si lo requiere)

Cerfificados de Experiencia Laboral

Certificacion de afiliacion a fondo de pensiones

. Certificacidn de dfiliacion a EPS como cotizante INDEPENDIENTE ACTIVO
. Certificado de Antecedentes Disciplinarios

. Certificado de Antecedentes Contraloria

. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional
. Constancia de Medidas Correctivas

. Autorizaciéon consulta antecedentes Ley 1918 de 2018

. Certificado Médico de Aptitud Laboral

. Regi

o RUT
Bancaria

Capvera 16 11323 Fanza, Qunddi,

alle 1213 - 56 funea, Cunch.
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