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RECOMENDACIONES INICIALES 
 
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento  
 
2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e 
incompatibilidades generales ni específicas para contratar.  
 
3. Cerciórese que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
 
4. Proceda a reunir cuidadosa y diligentemente la información y documentación exigida y 
verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido.  
 
5. Siga las instrucciones que se imparten para la elaboración de su propuesta  
 
6. Toda consulta deberá formularse a través del SECOP II, no se atenderán consultas 
personales, ni telefónicas. Ningún convenio verbal con el personal del instituto, antes o 
después de la firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y 
obligaciones contenidas en la presente convocatoria pública.  
 
7. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al Instituto de 
Tránsito y Transporte de Acacías para verificar toda la información suministrada en ella.  
 
8. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al Instituto para 
rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser 
necesario, cuando se presente inexactitud en la información suministrada del proponente 
o de alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal.  
 
9. Toda comunicación enviada por los proponentes deberá ser dirigida a nombre del 
Director General del Instituto de Tránsito y Transporte de Acacías. 
  
10. Toda información relacionada con este documento se debe consultar única y 
exclusivamente en el sitio de Internet www.colombiacompra.gov.co.   
 
11. Tenga presente fecha y hora de radicación de la propuesta prevista para el presente 
proceso de selección. EN NINGÚN CASO SE VERIFICARÁN PROPUESTAS FUERA 
DEL TÉRMINO PREVISTO.  
 
 
 

1. OBJETO DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
ADQUISICION DE ELEMENTOS NECESARIOS  PARA REALIZAR SEÑALIZACION 
HORIZONTAL DE LA MALLA VIAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS – META A CARGO 
DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE. 
 
 
2. CONDICIONES DEL CONTRATO  
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El plazo de ejecución, la supervisión y las obligaciones contractuales que se exigirán al 
futuro contratista corresponden a las establecidas en el estudio previo que soporta el 
presente proceso, y que será publicado de manera simultánea con la presente invitación.  
 
2.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 
 
Para estimar el monto del costo de los equipos requeridos se ha tenido en cuenta los 
precios de mercado, para lo cual se obtuvo cotizaciones de comerciantes cuyo objeto 
social y/o actividad económica le permite comercializar los ítems requeridos. Conforme a 
lo anterior la Dirección Administrativa y Financiera estima el presupuesto oficial  
 
Es así que el presupuesto oficial se determina en la suma de VEINTIOCHO MILLONES 
DE PESOS ($ 28.000.000) m/cte. IVA incluido y demás impuestos incluidos. 
 
 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El Instituto cuenta con la disponibilidad presupuestal No. 2022000074, del 04 de enero del 
2022, por valor de  VEINTIOCHO MILLONES PESOS ($ 28.000.000) M/CTE.  Incluido 
IVA si lo hubiere.  
 
INFORMACION PRESUPUESTAL: 

 
FUENTE: OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA   
CUENTA: 2.3.24.2409.0600.01.03.01  
RUBRO: Instalación de señalización y demarcación vial e implementación de 
medios tecnológicos para control vial / transporte seguridad  de transporte 
 
 
2.2. FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: El Instituto realizará un UNICO pago  
equivalente al cien por ciento (100%) del valor del contrato, previa presentación de 
los siguientes documentos: acta de entrega de los elementos suscrita por el 
contratista y supervisor, entrada a almacén, factura o cuenta de cobro, 
certificación de cumplimiento del supervisor y acreditación del contratista que se 
encuentra al día con el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y 
parafiscal si a ello hubiere lugar y suscripción del acta de liquidación. Sin el 
cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entenderá 
como no presentada. Los errores aritméticos serán susceptibles de corrección en 
cualquier tiempo hasta la liquidación del contrato 
 
PARÁGRAFO 1: De conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley 80 
de 1993 el cual fue modificado por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007 las 
cuentas que presente el contratista serán tramitadas en el estricto orden que le 
corresponda según la fecha de radicación. 
 
2.3. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. 
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2.4. EXIGENCIA DE GARANTÍAS: 
 
De acuerdo con la naturaleza del contrato y con el fin de proteger el patrimonio del 
Instituto ante  un eventual incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del 
contrato o de su cumplimiento defectuoso por parte del contratista, se considera 
pertinente que el futuro contratista constituya  a favor del ITTA una Garantía Única de 
Cumplimiento que cumpla con lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015; 
y que ampare los siguientes riesgos: 
 
15. 1. CUMPLIMIENTO. Por el diez por  veinte (20%) del valor total del contrato y 
con una vigencia igual al término de ejecución y cuatro (4) meses más. 
15. 2. CALIDAD DE LOS BIENES. Por el diez por Treinta  (30%) del valor total del 
contrato y con una vigencia igual al término de ejecución y cuatro (4) meses más 
 
 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
Se requiere la contratación de los siguientes ítems, conforme el siguiente cuadro: 
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ITEM DESCRIPCIÓN UD MDA CANT 
 
 
 
 
1 

PINTURA ACRÍLICA MODIFICADA ALTOS SOLIDOS PARA 
TRÁFICO-  SEÑALIZACION VIAL. 
 
REFERENCIAS: ATS-105-HS, COLOR AMARILLA, 
debe cumplir norma NTC-1360 e IRAM 1221 
 

LIGANTE Copolímero acrílico de alta plasticidad y salida 
rápida de solventes 

ACABADO Mate 

DENSIDAD (k/l) 1.50 a 1.60 

PORCENTAJE DE 
SOLIDOS EN PESO 

73% a 75% 

ESPESOR MÍNIMO 
CON 
MICROESFERAS 

225 micras secas, 450 micras húmedo 

ESPESOR SECO 
RECOMENDADO 
EN CRUCES O 
ÁREAS 
PEATONALES 

400 micras secas, doble capa húmeda de 400 
micras, dos etapas de secado 

VISCOSIDAD (20°C 
± 2°C) (ku) 

80 a 95 unidades Krebs 

ESTABILIDAD DE 
ALMACENAMIENTO 

12 meses sin decoloración, engrosamiento, ni 
asentamiento en exceso 

DURABILIDAD, CON 
ESPESOR SECO 
MÍNIMO 

Un año en pavimento en buen estado. 

AJUSTADOR O 
THINER PARA 
DILUCIÓN A 25° C 
Y LAVADO DE 
EQUIPOS 

Temperaturas mayores a 20ºC, Ref. TH-100 
Temperaturas inferiores, no diluir. 

DILUCIÓN 
RECOMENDADA 

0 a 5% en volumen 

HUMEDAD 
RELATIVA MÍNIMA - 
MÁXIMA 

30 - 85% del aire. 

TEMPERATURA 
MÍNIMA DE 
APLICACIÓN 

3° C por encima del punto de rocío 

TEMPERATURA DE 
ALMACENAMIENTO 

Entre 4° C y 32° C, bajo techo 

 
 

SANGRADO (72 hrs, 
0,38 mm espesor 
seco) 

Ninguno sobre pavimento curado. 

PORCENTAJE DE 
SÓLIDOS POR 
VOLUMEN 

55 a 60%, depende temperatura 

RESISTENCIA A 
ÁLCALIS 

Después de 18 horas de inmersión en solución saturada de hidróxido de calcio, estable sin 
presentar cuarteamiento, empollamiento, perforaciones diminutas, 
desprendimiento, arrugas ni decoloración 

MOLIENDA (FINURA 
DE DISPERSIÓN 

3 unidades Hegman 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CUÑETE – 5 
GL 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
24 
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INMERSIÓN EN 
AGUA 

Después de 24 horas, estable sin presentar 
hinchazón, decoloración o arrugas 

SECADO PARA 
PASAR SIN 
DETENERSE A 25°C 
– 
50% DE HUMEDAD 
RELATIVA 

30 minutos máximo 

SECAMIENTO PARA 
VÍAS DE TRÁFICO 
PESADO 

30 minutos a 25° C y 50% humedad 
Relativa. Aumenta con frio y lluvias. 

RESISTENCIA A LA 
ABRASIÓN 

Mayor de 100 dm3 abrasivo, IRAM 1221 

ESTABILIDAD A 
DILUCIÓN 

Estable al diluir al 85% con solventes. 

 
 

 
 

NO PICK UP 
(ASTM – D 711-75) 

7 a 10 minutos 

COLOR Cumple con coordenadas cromáticas Lab 

TIEMPO DE 
SECAMIENTO AL 
TRÁFICO 

30 minutos a 1 hora a 25° C y 60% de 
humedad relativa 

CONTENIDO DE 
AGUA. 

Menor de 0,5% por peso. 

FLEXIBILIDAD 
(espesor 0,08 mm. 
Eje 9,5mm) 

No se agrieta 

ADHERENCIA (48 
HORAS/ UÑA) 

No se desprende 

ASPECTO SECO, 
SECAMIENTO A 24 
HORAS A 
20° C 

Aspecto uniforme, sin grumos, tono de 
color uniforme y brillo satinado 

ESTABILIDAD EN 
EL ENVASE 
LLENO 

No cambia de viscosidad más de 5 KU 
al cabo de 18 horas a 60 ° C 

COMPATIBILIDAD 
CON MICRO 
ESFERAS 

Excelente adherencia, refracción y reflexión de la esfera   en   la   pintura,con 
penetración 
controlada al 70%. 

DECOLORACIÓN No se decolora ni oscurece apreciablemente en el tiempo ni sometida a rayos 
ultravioleta por 
ciclos de 300 horas. 

 
 
2 
 
 
 
 

 
XILENO 
 
COMPOSICIÓN/INFORMACIÓN SOBRE LOS INGREDIENTES 
Nombre químico: Xileno, Fórmula química: C6H4 (CH3)2 Sinónimos: 
Xilol; Dimetil -benceno; Metil-tolueno Familia química: Hidrocarburos 
aromáticos. Nº CAS 1330-20-7 Nº N.U. 1307. 
 
 

 
 
 
 
GALON 

 
 
 
 
53 

 
3 

 
MICRO ESFERAS REFLECTORAS: 
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Microesferas fabricadas con vidrio óptico de alta resistencia al 
desgaste mejorando la visibilidad nocturna y la resistencia a la 
abrasión de la pintura. 
 

 
KILO 

 
25 

 
 
4. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
El proceso de llevará a cabo a través de la plataforma del SECOP II, de conformidad al 
siguiente cronograma: 

 
5. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS 
 
Para todos los efectos, se entenderá que la validez de las propuestas no será inferior a 
(30) días calendario. 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR DE PUBLICACION 
PUBLICACIÓN DE LA 
INVITACIÓN 

09  DE FEBRERO DE  
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

TÉRMINO PARA PRESENTAR 
OBSERVACIONES A LA 
CONVOCATORIA PÚBLICA Y 
SOLICITAR LIMITACION DE 
MIPYME 

HASTA LAS 4:00 P.M 
HORAS DEL 10 
FEBRERO DE 2022 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

RESPUESTA OBSERVACIONES 
HASTA LAS 5:00 P.M 
HORAS DEL 10 DE 
FEBRERO DE 2022 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 
 

PLAZO PARA EXPEDIR 
ADENDAS 

HASTA LAS 5:30 P.M 
HORAS DEL 10 DE 
FEBRERO DE 2022 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

AVISO LIMITACION DE MIPYME 
HASTA LAS 6:00 P.M 
HORAS DEL 10 DE  
FEBRERO DE 2022. 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

PLAZO MAXIMO PARA LA 
RADICACIÓN DE LAS OFERTAS 
– CIERRE DEL PROCESO 

HASTA LAS 6:00 P.M 
HORAS DEL 11 DE 
FEBRERO DE 2022. 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

EVALUACION DE LA 
PROPUESTA 

14 DE FEBRERO DE 
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

PUBLICACION DE LA 
EVALUACION 

14 DE FEBRERO DE 
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

TRASLADO DE LA EVALUACION 14 DE FEBRERO DE 
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

TÉRMINO MÁXIMO PARA 
PRESENTAR OBSERVACIONES 
AL INFORME DE EVALUACIÓN  

HASTA LAS 05:00 P.M 
HORAS DEL 15 DE 
FEBRERO DE 2022 

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

PUBLICACIÓN DE RESPUESTA 
A LAS OBSERVACIONES A 
EVALUACION 

16 DE FEBRERO DE 
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 

COMUNICACIÓN DE 
ACEPTACION DE LA OFERTA 

16 DE FEBRERO DE 
2022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO 
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6. LIMITACION A MIPYME 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Decreto No. 1860 del 24 de diciembre de 2021, en 
su Articulo 5, Modificado de la Subsección 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la parte 2 del 
Libro del Decreto 1082 de 2015, Modifíquese los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 
2.2.1.2.4.2.4 de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la parte 2 
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Presupuesto 
oficial) 

 
Se estableció el presupuesto oficial de la presente contratación, conforme los precios 
establecidos por dos (2) cotizaciones expedidas por establecimiento de comercio que 
tiene objeto la venta pinturas, obteniendo los siguientes precios con los cuales se 
establece el presupuesto oficial. 
 
ITE
M 

DESCRIPCION UD MDA COTIZACIO
N 1, 
PINTULLAN
OS 
VALOR 
UNITARIO. 

COTIZACIO
N 2, 
PINTURA 
PINTA MAS 
VALOR 
UNITARIO 

 
PROMEDIO 
 
VALOR 
UNITARIO 

CANT VALOR 
TOTAL 

1 PINTURA ACRÍLICA 
MODIFICADA ALTOS 
SOLIDOS PARA TRÁFICO-  
SEÑALIZACION VIAL. 
 
REFERENCIAS: ATS-105-HS, 

COLOR AMARILLA, debe 

cumplir norma NTC-1360 e 

IRAM 1221 
 

 
 
 
CUÑET
E – 5 GL 
 

 
 
 
$ 870.000 

 
 
 
$ 900.000 

 
 
 
$ 885.000 

 
 
 
24 

 
 
$ 21.240.000 

2 XILENO 
 
COMPOSICIÓN/INFORMACIÓ
N SOBRE LOS 
INGREDIENTES Nombre 
químico: Xileno, Fórmula 
química: C6H4 (CH3)2 
Sinónimos: Xilol; Dimetil -
benceno; Metil-tolueno Familia 
química: Hidrocarburos 
aromáticos. Nº CAS 1330-20-7 
Nº N.U. 1307. 
 

 
 
 
GALON 

 
 
 
$ 101.924 

 
 
 
$ 105.769 

 
 
 
$ 103.846 

 
 
 
53 

 
 
 
$ 5.503.838 

3 MICRO ESFERAS 
REFLECTORAS: 
 
Microesferas fabricadas con 
vidrio óptico de alta resistencia 
al desgaste mejorando la 
visibilidad nocturna y la 
resistencia a la abrasión de la 
pintura. 
 

 
 
KILO 

 
 
$ 49.000 

 
 
$ 50.000 

 
 
$ 49.500 

 
 
25 

 
 
$1.237.500 

 
 
El presupuesto asignado para le ejecución del contrato, asciende a la suma de 
VEINTIOCHO  MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 28.000.000).  
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8. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deberán ser remitidas mediante la plataforma del SECOP II. No serán 
tenidas en cuenta las que sean enviadas o radicadas por cualquier otro medio físico o 
electrónico. 
 
9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto a lo dispuesto en los parágrafos 1° del 
artículo 5 ° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, 
en caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los 
proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal, a 
través, del Comité Evaluador permitirá subsanar dichos documentos dentro del término de 
traslado del informe de evaluación, término hasta el cual tendrán los interesados para 
entregar la información solicitada, siempre y cuando dicha información y/o documento no 
sirva de comparación de oferta, evento en el cual no podrá ser objeto de subsanación. 
 
Será rechazada la propuesta del oferente que no suministre de manera adecuada y 
oportuna la información y la documentación solicitada. 
 
10. CRITERIOS DE SELECCIÓN 
 
El proponente deberá presentar con la oferta todos los documentos que a continuación se 
relacionan y teniendo en cuenta el respectivo orden: 
 
10.1. DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES 
 
DOCUMENTOS 
JURIDICOS 

a. Carta de presentación de la propuesta (ANEXO 3) 
 

La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el representante legal 
del proponente, quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y 
documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma 
asociativa, deberá estar firmada por el representante designado. 
 
El contenido de la carta de presentación, corresponderá con el texto del modelo que se 
anexa y hará presumir la aprobación, legalidad y conocimiento de todos los 
documentos que acompañan la invitación. 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 
Artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. El Proponente 
declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
La no presentación del ANEXO N° 3, la no suscripción de la misma por el proponente o 
del representante legal de la persona jurídica, debidamente facultado en los términos 
de ley, generarán el rechazo de la propuesta. 

 
b. Copia de la cédula de ciudadanía y libreta militar 

 
Se debe aportar copia de la Cédula de Ciudadanía del proponente en caso de ser 
persona natural, o de su representante legal en caso de ser persona jurídica.  

 
De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del primero de agosto de 2010 
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sólo será válida la copia de la Cédula amarilla de hologramas.  
 
De igual manera, toda proponente persona natural varón, deberá presentar documento 
que acredite que tiene resuelta su situación militar, en caso de tener hasta 50 años. 
 

c. Certificado de Antecedentes disciplinarios (Procuraduría)  
 
Debe aportarse tanto de la persona natural como del representante legal de la persona 
jurídica, expedido máximo con tres (3) meses de anterioridad contados a partir de la 
fecha de cierre del proceso.  
 

d. Certificado de responsabilidad fiscal (Contraloría)  
 
Debe aportarse tanto de la persona natural como del representante legal de la persona 
jurídica y encontrarse vigente al momento del cierre del proceso 
 

e. Certificado de Existencia y Representación Legal o certificado de registro 
mercantil. 

 
El proponente deberá presentar con su propuesta, el certificado original sobre su 
existencia y representación legal cuando se trate de persona jurídica o certificado de 
registro mercantil para personas naturales. 
 
Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociación, cada uno 
de sus integrantes deberá presentar su respectivo certificado.  
 

Ø Deberá ser acreditada con el Certificado de Existencia y Representación 
Legal, expedido dentro de los 30 días anteriores a la fecha de cierre de la 
convocatoria pública y que dentro de la actividad tenga alguno de los 
siguientes códigos: 2022 fabricación de pinturas y barnices y revestimientos 
similares, tintas para impresión y masillas, y 4663 Comercio al por mayor de 
materiales de construcción, articulo de ferretería, pintura, productos de 
vidrio, equipo y materiales de fontanería y calefacción. 

 
f. Autorización de la Junta o Asamblea de Socios  

 
Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, en razón a la cuantía, deberá adjuntar el 
documento de autorización expresa del órgano societario competente donde se 
acredite su autorización para participar en la Convocatoria, firmar la propuesta y 
suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.  
 
La anterior observación también es válida para los miembros del Consorcio, Unión 
Temporal u otra forma asociativa.  
 
Este requisito es indispensable y deberá hacer parte integral de la propuesta al 
momento de entregarla. 
 
Cuando el representante legal no esté debidamente autorizado por el órgano 
competente para la presentación de la propuesta y la firma del contrato, la propuesta 
será rechazada. 
 

g. Documento de conformación de Uniones Temporales, Consorcios u otras 
formas asociativas. 
 

Los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberán aportar el 
respectivo documento de constitución de la respectiva forma asociativa con el 
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley para el efecto. Deberá indicarse 
expresamente que dicha forma asociativa no podrá ser disuelta ni liquidada durante la 
vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba.  
 
Este requisito es indispensable y deberá hacer parte integral de la propuesta al 
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momento de entregarla. 
 
La no presentación del documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal o 
el no cumplimiento de los requisitos señalados en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, 
genera el rechazo de la propuesta 
 

h. Registro Único Tributario (RUT)  
 

Deberá presentarse con la propuesta fotocopia del Registro Único Tributario –RUT 
expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales –DIAN. 
 
Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberá 
presentarse el RUT de cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio de que saliendo 
favorecidos, de acuerdo con la normatividad vigente, deban obtener RUT a nombre de 
la forma asociativa. Deberá presentarse con la propuesta fotocopia del Registro Único 
Tributario –RUT expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales –DIAN. 
Deberá tener los siguientes codigos código: Actividad económica CIIU 2022 y 4663. 
 
 

i. Certificación del pago de parafiscales y aportes a la seguridad social de 
los empleados (ANEXO 4)  
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, los 
proponentes y los contratistas deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar.  
 
Para personas jurídicas:  
 
Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera 
Revisor Fiscal. 
 
La certificación en cualquiera de los casos se referirá a un lapso no inferior a tres (3) 
meses anteriores a la presentación de la propuesta.  Acreditando las respectivas 
planillas pagadas. 
 
Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa que se 
presente, cada uno de sus integrantes deberá aportar la respectiva certificación.  
 
Para personas naturales:  
 
Las personas naturales deberán acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social 
Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Artículo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 
2150 de 1995; esto es, aportes para la seguridad social en salud y pensiones. Si tienen 
trabajadores a su servicio deberán acreditar, además, el pago de dichos aportes y los 
parafiscales en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.  
 
Para lo anterior, el proponente personal natural, deberá presentar la planilla de pago de 
los aportes del mes en que se realiza la presente convocatoria. 

DOCUMENTOS 
TECNICOS 

a. EXPERIENCIA: 
 
EXPERIENCIA GENERAL:  

  
El proponente deberá acreditar como experiencia general contrato 
suministros de elementos con entidades publicas o privadas por valor 
igual o superior al 100% del presupuesto oficial. 
 
La experiencia podrá demostrarse con copia del contrato y acta de 
liquidación o certificación de cumplimiento expedida. En todo caso la 



 
 INSTITUTO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE ACACÍAS 

Proceso Gestión de Compras y Contratación FR-GCC-10-V1 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA Vigencia: 
24-11-2020 

 

Página 14 de 31 
Toda versión impresa de este documento es una copia no controlada 

entidad se reserva el derecho de verificar la ejecución de la experiencia 
aportada.  
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA:  
 
El proponente deberá acreditar como experiencia específica, la 
ejecución de un contrato con objeto relacionado al suministro de 
elementos para realizar señalización horizontal con entidades publicas 
por el 100% del presupuesto oficial. 

 
La experiencia podrá demostrarse con copia del contrato y acta de 
liquidación o certificación de cumplimiento expedida. En todo caso la 
entidad se reserva el derecho de verificar la ejecución de la experiencia 
aportada.  
 

b. Ficha técnica exigida en el numeral 3. 
 

 
10.2. PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
El proponente deberá contemplar e incluir en su propuesta todos los costos directos e 
indirectos, así como la carga tributaria que se generen en el suministro, legalización y 
ejecución del contrato.   
  
El valor de la propuesta se establecerá en pesos colombianos; no se aceptarán precios en 
otras monedas. 
 
El proponente deberá presentar su propuesta económica según formato, el cual deberá 
incluir todos y cada uno de los ítems establecidos, y no podrá modificar, suprimir o alterar 
sus unidades, descripciones y/o cantidades so pena de evaluar la propuesta como 
RECHAZADA. 
 
• Por lo anterior, en ningún caso el valor de la oferta por precio unitario podrá 
exceder el presupuesto oficial estimado para la presente convocatoria, el cual se señala 
en el estudio previo, y el cual hace parte del presente proceso, ni se podrá omitir la 
cotización de alguno de los ítems incluidos en el presupuesto, así como tampoco la firma 
del mismo. 
 
• Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberán 
confirmarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas 
no se considerarán válidas. 
 
• Los precios unitarios deberán ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto. 
 
• El proponente será responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta 
el IVA, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual. 
 
• Los precios unitarios deberán indicarse en pesos colombianos. 
 
• Cuando el proponente omita diferenciar el IVA de un producto o servicio que esté 
gravado, se entiende que está incluido dentro del valor presentado. 
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• Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 
incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos 
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
 
• El incumplimiento de alguna de las condiciones requeridas para el anexo 1, genera 
el rechazo de la propuesta. 
 
11. VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACIÓN DEL 
CONTRATO. 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, el Ordenador del 
Gasto podrá designar comité evaluador, para el estudio, verificación y evaluación de las 
propuestas sin que se requiera de pluralidad alguna; quien(es) deberá(n) realizar dicha 
labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la 
presente invitación pública, con el fin recomendar el sentido de la decisión a adoptar de 
conformidad con la evaluación efectuada. En el evento en el cual la entidad no acoja la 
recomendación efectuada por el evaluador (o comité evaluador), deberá justificarlo 
mediante acto administrativo motivado. 
 
12. CRITERIOS DE EVALUACION Y VERIFICACION   
 
Para la selección del contratista, El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, en 
concordancia con el artículo 2.2.1. 2.1.5.2.  del Decreto 1082 de 2015, llevará a cabo los 
siguientes pasos:  
 
a) El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, una vez realizado el cierre del proceso 
(diligencia en la cual se levantará un acta que contenga la relación de los oferentes que 
presentaron oferta, hora de radicación de las mismas y valor de cada oferta recibida), y 
una vez designado el evaluador, en cabeza de este último procederá a la evaluación de la 
propuesta de la oferta de menor valor. En caso de empate en el menor precio El Instituto 
de Tránsito y Transporte ITTA, evaluará la propuesta de quien la haya entregado primero 
en la paltaforma SECOP II, según el orden de entrega de las mismas consignado en el 
acta de cierre. 
 
b) De conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2  del 
decreto 1082 de 2015, el factor de selección que permite escoger la oferta más favorable 
en el presente proceso de contratación será el MENOR PRECIO sobre el precio total de 
los de suministros requeridos. Para efectos de determinar el menor precio se hará la 
sumatoria de los valores totales ofertados y se tendrá como propuesta más favorable la 
de menor valor de la sumatoria de los tres (03) ITEMS  que componen la oferta 
económica.  En ningún momento se tendrá en cuenta la propuesta que supere el valor 
total del presupuesto oficial. 
 
 
c) Seguidamente se revisará que la propuesta no se encuentre incursa en alguna de 
las causales de rechazo. 
 
d) Solo en el caso que el oferente ubicado en el primer lugar por precio más bajo no 
se encuentre incurso en alguna causal(es) de rechazo, se continuará con la evaluación de 
los requisitos de la Oferta.  
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e) Solo en el caso que el oferente ubicado en el primer lugar por precio más bajo 
cumpla con todos y cada uno de los requisitos de la Oferta, se continuará con la 
verificación de los requisitos y documentos habilitantes. 
 
f) En caso que el proponente con el precio más bajo, no cumpla con alguno de los 
criterios de evaluación en el orden de cada paso, se requerirá la subsanación dentro del 
termino de traslado del informe de evaluación. 
 
g) En caso que el oferente ubicado en el primer lugar no subsane o lo haga de forma 
incorrecta se rechazará su propuesta y se procederá a la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente de lo contrario no habrá necesidad de 
evaluar la propuesta siguiente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el 
proceso. 
 
h) Cada uno de los pasos para la selección del contratista, se realizará con base en 
la documentación presentada por el oferente con su propuesta en cumplimiento de la 
presente invitación pública. 
 
i) Se elaborará el consolidado del informe de verificación y evaluación, el cual se 
publica en el SECOP II y se pondrá a disposición por un día hábil para que presenten las 
observaciones que consideren pertinentes. 
  
j) El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, publicará la Comunicación de 
Aceptación en el SECOP II, por medio de la cual el proponente seleccionado quedará 
informado de la aceptación de su oferta.  
 
El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya 
presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos exigidos, siempre que la oferta 
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitación pública y cumpla los 
demás requisitos de la Invitación. 
 
13. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE 
DESIERTA 
 
Mediante la comunicación de aceptación de la oferta, El Instituto de Tránsito y Transporte 
de Acacias ITTA, manifestará la aceptación expresa e incondicional de la misma, los 
datos de contacto de la  Entidad  y del  supervisor  designado.  Con la publicación de  la  
comunicación  de aceptación en el SECOP el proponente seleccionado quedará 
informado de la aceptación de su propuesta.  
 
En caso de no lograrse la  adjudicación,  la  entidad  declarará  desierto  el  proceso 
mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP. Si hubiere proponentes, 
el término para presentar el  recurso de  reposición  correrá desde la  notificación del acto 
correspondiente. 
 
El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, podrá declarar desierta la presente 
convocatoria en los siguientes casos: 
 
a) Cuando no se presente propuesta alguna;   
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b) Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de 
verificación de los requisitos habilitantes. 
c) Cuando el oferente no subsanare o no allegue los documentos solicitados dentro 
del término de traslado de las evaluaciones.  
 
14. PROPUESTAS CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO  
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015, el proponente que a 
juicio del El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, presente una propuesta con valor 
artificialmente bajo será requerido en su momento para que explique las razones objetivas 
que sustenten el valor propuesto.  
 
El Instituto de Tránsito y Transporte ITTA, procederá a darle continuidad a la propuesta en 
el proceso de selección, siempre que el valor de la misma responda a circunstancias 
objetivas del proponente, no ponga en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente.   
 
15. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
El instituto rechazará las propuestas en los siguientes casos: 
 
a. Cuando los documentos necesarios para la comparación de las propuestas tengan 
tachones, enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la 
información contenida y que no estén salvadas con la firma del proponente. 
b. Cuando en la propuesta económica del proponente se omita la cotización de uno o 
más ítems. 
c. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las casuales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 
d. Cuando el proponente no presente el documento de conformación de consorcio o 
unión temporal. 
e. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan 
datos tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la 
evaluación. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por el Instituto ante las 
entidades correspondientes para que inicien las investigaciones del caso. 
f. Cuando para este mismo proceso de selección de mínima cuantía se presenten 
varias propuestas por el Proponente, por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, 
Unión Temporal o individualmente.  
g. Cuando no se suscriba la Carta de Presentación de la Propuesta por la persona 
jurídica Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unión 
Temporal proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente autorizado o facultado 
para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de 
integración del Consorcio o Unión Temporal. 
h. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido 
sancionado y el Instituto corrobore que dicha información no es veraz, con base en el 
numeral 7 del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993. 
i. Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el 
análisis de la propuesta. 
j. Cuando se compruebe confabulación entre algunos de los proponentes.    
k. Cuando el proponente haya presentado información inexacta o incorrecta, que le 
permita cumplir con un factor excluyente. 
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l. Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta económica, o no está 
debidamente firmada por quien está en la obligación legal. 
m. Cuando el valor total o por ítem de la propuesta económica supere el valor del 
presupuesto oficial. 
n. Por Modificar, suprimir o alterar las unidades, descripciones y/o cantidades de la 
propuesta económica o especificaciones técnicas. 
o. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos solicitados por la Entidad 
en los términos establecidos en las reglas de subsanabilidad de la invitación Publica o los 
subsane de forma incorrecta. 
 
16. CLÁUSULA PENAL 
 
Para todos los efectos las partes pactan como cláusula penal la suma equivalente al diez 
por ciento (10%) del valor del Contrato 
 
 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADA 
JUAN NICOLAS GALAVIZ RUBIO 

DIRECTOR 
INSTITUTO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS 

 
 

 
 
 
 
Proyecto: Sandy Gaitan 
Asesora contrataciòn. 
 
 
 



 
 INSTITUTO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE ACACÍAS 

Proceso Gestión de Compras y Contratación FR-GCC-10-V1 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA Vigencia: 
24-11-2020 

 

Página 19 de 31 
Toda versión impresa de este documento es una copia no controlada 

 
ANEXO 1 
OFERTA ECONÓMICA 
 
REF: SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  N° xxx 
 
OBJETO: “xxx” 
 
PROPONENTE ________________________________________________________ 
 
PROPUESTA DE PRECIO 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD V/R UNIT. 
 IVA 

V/R UNIT. 
INCLUIDO 

IVA 
       
       
       

 TOTAL SUMATORIA PRECIOS 
UNITARIOS      

 
El total de la propuesta es por veintiocho millones de pesos moneda corriente ($ 28.000.000.oo m/cte.), 
incluidos todos los impuestos a que haya lugar. 
 
NOMBRE O RAZON SOCIAL____________________ 
NIT C.C.__________________________ 
TELEFONOS________________________________ 
DIRECCION_________________________________________ 
REGIMEN______________________________________ 
 
Nombre y firma del Representante Legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 INSTITUTO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE ACACÍAS 

Proceso Gestión de Compras y Contratación FR-GCC-10-V1 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA Vigencia: 
24-11-2020 

 

Página 20 de 31 
Toda versión impresa de este documento es una copia no controlada 

 
 
ANEXO N° 2 
 
FICHA TÉCNICA 
 
Señores 
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE ACACIAS 
Telefono  
 
REF: SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  N° XXXXX de 2022 
 
OBJETO “XXXXX” 
 
 
 
CANTIDAD MOTOCICLETA XTZ 125 COTIZACIÓN 1 COTIZACIÓN 2 COTIZACIÓN 3 PROMEDIO REPUESTOS 

1 LLANTA DELANTERA  MAS 
INSTALACIÓN $207.500,00 $210.000,00 $216.500,00 $211.333,33 

1 NEUMÁTICO DELANTERO MAS 
INSTALACIÓN $38.500,00 $40.000,00 $40.000,00 $39.500,00 

1 RIN DELANTERO MAS 
INSTALACIÓN $155.500,00 $159.000,00 $170.000,00 $161.500,00 

1 CAJA DE VELOCÍMETRO MAS 
INSTALACIÓN $89.000,00 $95.000,00 $95.000,00 $93.000,00 

1 RODAMIENTOS RUEDA 
DELANTERA MAS INSTALACIÓN $38.500,00 $41.000,00 $41.000,00 $40.166,67 

1 PASTILLAS FRENO DELANTERO 
MAS INSTALACIÓN $152.000,00 $162.000,00 $160.000,00 $158.000,00 

TOTALES $32.418.500,00 $33.863.500,00 $28.676.970,00 $32.278.073,33 

 
FIRMA DEL PROPONENTE:________________________ 
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ANEXO N° 3 
 
CARTA DE PRESENTACION 
 
 
Ciudad y Fecha 
 
 
Señores 
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE ACACIAS 
Telefono  
 
REF: SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  N° XXXXX de 2022 
 
OBJETO “XXXXX” 
 
 
Respetados Señores: 
 
El suscrito __________________________________________________, Identificado con la cédula número 
_____________ de acuerdo con las reglas  que se estipulan en la invitación y demás  documentos dela 
Mínima Cuantía No. _______ de 2022,  me permito presentar propuesta para participar en la presente 
Selección  y en el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a cumplir todas las obligaciones 
señaladas en la invitación y en mi propuesta.. 
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete alos firmantes de esta 
carta. 
2. Que ninguna entidad o persona distinta al suscrito tiene interés comercial en esta propuesta ni en el 
contrato que de ella se derive. 
3. Que conozco la información general contenida en la invitacion de la presente selección de minima 
cuantia y demás documentos del proceso y acepto los requisitos en ellos contenidos. 
4. Que he estudiado cuidadosamente los documentos del proceso y renuncio a cualquier reclamación 
por ignorancia o errónea interpretacion de los mismos. 
5. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia.  
6. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfacción del Instituto  
en las fechas indicadas, el objeto de este proceso.  
7. Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Mínima Cuantía.  
8. Que los precios de la propuesta se mantendrán sin variación durante la vigencia del proceso de 
selección y la ejecución del contrato. La validez mínima de la oferta presentada es de 30 días hábiles 
contados a partir del cierre del proceso  
9. Que autorizo expresamente al Instituto  para verificar toda la información incluida en la propuesta y 
realice consultas en las listas de riesgos  
10. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado  por ninguna entidad oficial 
dentro de los últimos tres  (3) años anteriores a la fecha de entrega de la presente propuesta o en su defecto 
informo que he tenido incumplimiento con las siguientes entidades __________________(indicar el nombre 
de cada entidad, el acto administrativo y la fecha de sanción) 



 
 INSTITUTO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE ACACÍAS 

Proceso Gestión de Compras y Contratación FR-GCC-10-V1 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA Vigencia: 
24-11-2020 

 

Página 22 de 31 
Toda versión impresa de este documento es una copia no controlada 

11. Que no he sido declarado responsable fiscalmente por la Contraloría General de la República. 
12. Que la información suministrada es veraz y no fija condiciones artificalmente bajas con el propósito 
de obtener la adjudicación del contrato. 
13. Que acepto las condiciones establecidas por EL ITTA  para la ejecucion del objeto contratado, en 
especial las establecidas en las fichas técnicas mínimas. 
14. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a adquirir  la poliza dentro de los tres 
(3) días siguientes a la suscripción del contrato y a ejecutar el contrato dentro de los plazos contractuales de 
acuerdo con lo establecido en los documentos de la SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA, la propuesta y la 
comunicación de la aceptacion de la oferta respectivamente. 
15. Que lei cuidadosamente LA INVITACION de la SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA y sus 
documentos soportes y elaabore mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las 
oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener 
respuestas a mis inquietudes. 
 
16. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: 
___________ de fecha ____________________________ 
___________ de fecha ____________________________ 
17. Que acepto y autorizo al Instituto para que  me informe de todas las actuaciones y tramites 
contractuales y  me notifique de los actos administrativos que se surtan en desarrollo del presente proceso de 
contratacion en el siguiente correo electronico _____________________________ 
18. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y contenida en 
(_______ paginas) correspondientes a los documentos y formularios juridicos, tecnicos y economicos, es 
veraz susceptible de comprobacion. 
19. Que me comprometo a realizar los pagos al sistema de seguridad social de acuerdo a los términosy 
condiciones señaladas en la legislación vigente. 
20. Que la oferta consta de ___________________________(______) folios debidamente numerados. 
 
RESUMEN DE LA PROPUESTA: 
 
Nombre o Razon social del Proponente: ____________________________ 
Cedula de ciudadania o NIT:                       _____________________________ 
Representacion Legal:                               _____________________________ 
Pais de Origen del Proponente:                 _____________________________ 
 
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe iniciar el nombre y pais de 
origen de cada uno de los integrantes). 
 
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Treinta (30) dias calendario 
 
VALOR DE LA PROPUESTA: ______________________ 
 
PLAZO PARA EJECUTAR EL OBJETO CONTRATADO:___________________ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta selección de minima cuantia las recibire en la 
siguiente direccion: 
 
 
Direccion  __________________________________________________________ 
Ciudad     __________________________________________________________ 
Telefono(s):_____________________________________ 
Fax:          ________________________ 
Telefono Movil:___________________________ 
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Correo Electronico:________________________________ 
 
Atentamente, 
 
Firma: ____________________________________ 
 
Nombre: ___________________________________ 
 
C.C ________________________________ 
 
 
En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas 
juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado. 
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ANEXO Nº 4 
 
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 / 862 de 2003 
 
Yo __________________________________________________, identificado con _______________ No. 
________________, en mi calidad de _____________________________________________, manifiesto 
que he cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con 
los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes 
parafiscales correspondientes – cuando han sido exigibles, por lo que declaro que me encuentro a PAZ Y 
SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos 
Profesionales -ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y 
Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA. 
 
_____________________________________________ 
Firma 
 
Identificación No. ______________________________ 
 
Ciudad y fecha ________________________________ 
 

 
DESCRIPCIÓN CONTRATO 

Numero del Contrato   
Nombre del Contratista   
Nombre del Contratante   
Objeto del Contrato   
Valor de Contrato   
Fecha de Inicio   
Fecha de Terminación   
Porcentaje de Ejecución   
Porcentaje de participación si fue ejecutado  con alguna forma de Asociación   
 
 ----------------------------------------------------------------------- 
FIRMA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO No. 5 
EXPERIENCIA 
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ANEXO 6 
 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN CONSORCIO 
 
Nosotros,  
 
A. (C1) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de 
_______________, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de 
Representante Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y 
Representación Legal). 
 
B. (C2) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de _______________, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de Representante 
Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal). 
Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo constitutivo de CONSORCIO, teniendo en cuenta las siguientes, 
CONSIDERACIONES: 
1. Que el INSTITUTO, dio apertura al Proceso de MÍNIMA CUANTÍA cuyo objeto es: 
“___________________________________________________”. De conformidad con las especificaciones 
contenidas en los estudios previos e Invitación Pública expedidos por la mencionada entidad. 
2. Que los términos de la invitación del proceso en mención permiten la participación de consorcios para 
la presentación de propuestas. 
3. que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Propuesta”), bajo la 
modalidad de CONSORCIO para participar en el proceso de selección. 
 
De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes, 
CLÁUSULAS: 
PRIMERA. CONSORCIO. – El objeto del presente Acuerdo es constituir un consorcio entre: C1 y C2 plenamente 
identificados en el encabezamiento del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el Proceso, en los 
plazos y condiciones requeridos en los pliegos de condiciones y de conformidad con lo dispuesto en este 
documento. 
La integración del Consorcio se refiere únicamente al desarrollo de las actividades y ejecución de los actos 
necesarios para la preparación y presentación de la Propuesta para participar en el Proceso, así como para el 
cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual adjudicación, de acuerdo con la 
invitación y los términos contractuales del Contrato, en caso de resultar seleccionados. 
 
Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona jurídica distinta de 
las Partes individualmente consideras, ni sociedad de hecho o sociedad alguna. 
 
SEGUNDA. DENOMINACIÓN DEL CONSORCIO. - El Consorcio que se constituye por este documento se 
denominará para todos los efectos del proceso contractual y de la ejecución del contrato, en caso de resultar 
adjudicatario, "Consorcio _____________________________”. 
 
TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993, las 
Partes reconocen la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de los pliegos 
de condiciones, de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar con el INSTITUTO.  
CUARTA, En relación con la PARTICIPACIÓN en la presentación de la Oferta, si este Consorcio resulta 
asignatario del Proceso de Contratación, las partes concurriremos con las siguientes actividades y 
porcentajes de participación 
 
ITENGRANTES PORCENTAJE (%) DE PARTICIPACIÓN 
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QUINTA. REPRESENTACIÓN. - Las Partes hemos designado como representante y vocero del consorcio, 
frente al INSTITUTO, y Terceros, a ________________________________, mayor de edad, domiciliado y 
residente en la ciudad de _______________________, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
____________________, expedida en ____________________. 
  
Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre del Consorcio y en el de 
cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y 
presentación de la Propuesta y la celebración y ejecución del contrato en el caso de que el INSTITUTO 
seleccione la propuesta de este Consorcio. En especial tiene facultades suficientes para: 
• Presentar la Propuesta. 
• Suscribir la carta de presentación de la propuesta. 
• Atender todos los requerimientos que formule el INSTITUTO, relacionados con aclaraciones a la 
propuesta. 
• Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración 
y presentación de la Propuesta, dentro de los términos de los pliegos de condiciones 
• Suscribir el contrato. 
• Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato. 
 
Por el sólo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designación y entiende las 
obligaciones que se deriva del mismo. 
 
SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar 
directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentación de otra 
propuesta para el proceso. 
SEPTIMA. DURACIÓN - El Consorcio que por este Acuerdo se constituye, tendrá una duración no inferior al 
plazo de ejecución y liquidación del contrato y Un (1) Año más. En caso que la Propuesta presentada por el 
CONSORCIO no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguirá de manera automática. 
OCTAVA. LEY Y JURlSDlCClÓN APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de la República de 
Colombia. 
NOVENA. CESION - Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los 
miembros integrantes del consorcio. Cuando se trate de cesiones a terceros se requerirá autorización previa, 
expresa y escrita del INSTITUTO. 
DÉCIMA. DOMICILIO -  El domicilio del CONSORCIO será: (dirección, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad 
de _____________________. 
El documento podrá contener las demás CLAUSULAS OPCIONALES: que los asociados consideren 
pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o 
exclusiones de los Consorciados frente al INSTITUTO 
Para constancia se firma en ____________________________ a los ______ días del mes de _________ de 
20XX. 
 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO. 
Acepto  
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio). 
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ANEXO 7 
 
 
MODELO DE CONSTITUCIÓN PARA UNIÓN TEMPORAL 
 
Nosotros,  
A. (U1) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de 
_______________, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de 
Representante Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y 
Representación Legal). 
 
B. (U2) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de _______________, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de Representante 
Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal). 
 
Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo de UNIÓN TEMPORAL, teniendo en cuenta las siguientes, 
CONSIDERACIONES: 
1. Que el INSTITUTO dio apertura al Proceso de MÍNIMA CUANTÍA cuyo objeto es: 
“___________________________________________________”. De conformidad con las especificaciones 
contenidas en los estudios previos e Invitación Pública expedidos por la mencionada entidad. 
2. Que los términos de la invitación del proceso en mención permiten la participación de uniones 
Temporales para la presentación de Ofertas. 
3. Que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Oferta”), bajo la 
modalidad de UNIÓN TEMPORAL para participar en la Invitación. 
 
De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes, 
CLÁUSULAS: 
PRIMERA. UNIÓN TEMPORAL. – El objeto del presente Acuerdo es constituir una UNIÓN TEMPORAL entre: 
U1 y U2 plenamente identificados en el encabezado del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el 
Proceso de Contratación, en los plazos y condiciones señalados en los pliegos de condiciones y de conformidad 
con lo dispuesto en este documento. 
La integración de la UNIÓN TEMPORAL se refiere únicamente al desarrollo de las actividades y ejecución de los 
actos necesarios para la preparación y presentación de la Oferta para participar en el Proceso, así como al 
cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual asignación, de acuerdo con los 
Estudios y Documentos Previos, Pliegos de Condiciones y el Clausulado del Contrato, en el evento de resultar 
seleccionados. 
Esta UNIÓN TEMPORAL no constituye Persona Jurídica distinta de las Partes individualmente consideradas, 
ni sociedad de hecho, o sociedad alguna. 
SEGUNDA. NOMBRE DE LA UNIÓN TEMPORAL. - Para todos los efectos del Proceso Contractual y del 
Contrato que llegare a suscribirse en caso de resultar asignatarios, esta UNIÓN TEMPORAL se denominará 
“U.T. ________________________________”. 
TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993, las 
Partes reconocemos la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Oferta 
Presentada y del Contrato que se llegare a celebrar con el INSTITUTO. 
PARAGRAFO. -  Para efectos de las sanciones que se puedan imponer durante la ejecución y liquidación del 
Contrato, deberán ser tenidos en cuenta los porcentajes de participación y la distribución de 
responsabilidades señaladas en la Cláusula 4 del presente Acuerdo. 
CUARTA, ACTIVIDADES Y PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN – Sin perjuicio de la Solidaridad 
consagrada en la Cláusula Tercera del Presente Acuerdo, hemos acordado que los porcentajes de 
participación serán los siguientes: 
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En relación con la PARTICIPACIÓN en la presentación de la Oferta y en la Ejecución y Cumplimiento del 
Contrato, si esta UNIÓN TEMPORAL resulta asignataria del Proceso de Contratación, las Partes 
concurriremos con las siguientes actividades y porcentajes de participación. 
 

ITENGRANTES 
DESCRIPCIÓN DETALLADA DE 
LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR 
(*) 

PORCENTAJE (%) DE 
PARTICIPACIÓN 

   
   
 
 
Discriminar Actividades por ejecutar tanto en la presentación de la oferta como en la ejecución del contrato 
para cada uno de los integrantes de la Unión Temporal. 
QUINTA. REPRESENTACIÓN. - Las Partes hemos designado como representante y vocero de la UNIÓN 
TEMPORAL, frente al INSTITUTO, y Terceros, a ________________________________, mayor de edad, 
domiciliado y residente en la ciudad de _______________________, identificado con la cédula de ciudadanía 
No. ____________________, expedida en ____________________. 
Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la UNIÓN TEMPORAL 
y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración 
y presentación de la Oferta y la celebración y ejecución del contrato en el caso de que el INSTITUTO 
seleccione la propuesta de esta UNIÓN TEMPORAL. En especial tiene facultades suficientes para: 
• Presentar la Oferta. 
• Suscribir la carta de presentación de la Oferta. 
• Atender todos los posibles requerimientos que formule el INSTITUTO, relacionados con aclaraciones 
a la Oferta. 
• Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración 
y presentación de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de la Invitación.  
• Suscribir el contrato. 
• Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, 
dentro de los términos y condiciones de los términos de referencia de la Invitación. 
Por el sólo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designación y entiende las 
obligaciones que se deriva del mismo. 
 
SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar 
directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentación de otra Oferta 
para el proceso. 
SEPTIMA. DURACIÓN. - la UNIÓN TEMPORAL que por este Acuerdo se constituye, tendrá una duración no 
inferior al plazo de ejecución y liquidación del contrato y Un (1) Año más. En caso que la Oferta presentada 
por la UNIÓN TEMPORAL no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguirá de manera 
automática. 
OCTAVA. LEY Y JURlSDlCClÓN APLICABLE- Este Acuerdo se rige por las leyes de la República de 
Colombia. 
NOVENA. CESION – No podrá haber cesión de participación entre los Miembros de la UNIÓN TEMPORAL. 
Para constancia se firma en ____________________________ a los ______ días del mes de _________ de 
20XX. 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL. 
 
Acepto  
 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio 
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ANEXO 08 
 
 
DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES  
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS 
 
ASUNTO: Proceso de Selección Contractual bajo la Modalidad de Mínima Cuantía Nro. _____ cuyo objeto es: 
“_______.” 
 
Respetado Doctor: 
 
Yo (Nosotros) __________________ de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos 
del Proceso de Selección Contractual bajo la Modalidad de Mínima Cuantía Nro. XXXXXXXXXXX, presento 
(amos) propuesta para realizar el “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxX.” manifiesto (mos) bajo la gravedad de 
juramento que ni yo, ni la sociedad, unión temporal  o consorcio que represento, tenemos, ni hemos tenido 
participación, vinculación o relaciones jurídicas ni comerciales, con empresas captadora ilegales de dinero, 
con actividades relacionadas con el narcotráfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro  tipo de 
actividad ilícita. 
Atentamente, 
 
Firma   

 

Entidad  
Nit  
Representante legal   
Identificación del representante legal  
Dirección   
Teléfono   
Ciudad   
Correo electrónico  
 
ANEXO 09 
 
DECLARACIÓN JURAMENTADA 
SOBRE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, ANTECEDENTES JUDICIALES, DISCIPLINARIOS Y 
FISCALES 
 
Acacías-  Meta, _____ de _______________ de 20XX 
 
Yo, ____________________________________________, identificado(a) como aparece al pie de mi firma, 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que ni yo ni la entidad a la que represento se hallan 
incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad alguna para contratar con INSTITUTO, de acuerdo 
a lo establecido en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011 y demás normatividad legal 
vigente relaciona sobre la materia, para contratar con el INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE 
ACACIAS. 
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De igual manera DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que no tengo reportes vigentes de 
antecedentes judiciales, ni disciplinarios, ni fiscales que me impidan contratar con el INSTITUTO DE 
TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS. 
 
Atentamente 
 
Firma   

 
Entidad  
Nit  
Representante legal   
Identificación del representante legal  
Dirección   
Teléfono   
Ciudad   
Correo electrónico  

 
 
 
 
 
 
ANEXO 10 
 
FORMATO DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS 
CIUDAD 
 
REF: CONTRATACIÓN DE MINIMA CUANTÍA PROCESO DE SELECCIÓN No. ___ cuyo objeto es “____”. 
 
OBJETO DEL 
CONTRATO  

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

AÑO DE IMPOSICION 
DE LA MULTA 

TIPO DE  
MULTA O SANCIÓN 

    
    
    
    
    
    
    
 
NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, CADA INTEGRANTE 
DEBERÁ DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL. CUANDO UN PROPONENTE O 
INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL NO TENGA MULTAS IMPUESTAS EN LOS 
ULTIMOS CINCO (5) AÑOS, DEBERÁ LLENAR EL FORMULARIO CORRESPONDIENTE INDICANDO 
ESTE HECHO. 
Firma   
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Entidad  
Nit  
Representante legal   
Identificación del representante legal  
Dirección   
Teléfono   
Ciudad   
Correo electrónico  

 


