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(0] 1 202 ]

CONTRATANTE SUPERINTENDENC NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | NOLBERTO CORTES GORDO o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 79.042.971 | oe | BOGOTA e
TELEFONO DE CONTACTO | 3138507267 | fwo [:: EXT. |:] .

E-MAIL PERSONAL l NCORTES231@HOTMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL l
BANCO  [SCOTIBANK COLPATRIA]e  NoDECUENTA [ 1001160415 ]« CA. [_—)Q«

CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No
i 993 ]] DE “ 2022 ||¢ HONORARIO MENSUAL

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILAR ADMINISTRATIVO de
apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo
OBJETO DEL CONTRATO los lineamientos del programa de Gestion Documental de la SNR. para la recepcion, alistamiento,
orgonlzocvén dIgITCﬂIZCCIOn fipificacion, confrol de cohdod Y dasposncnén en unldodes de conservacién de los

e D

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS |a
CARGO DEL SUPERVISOR | Coordinador G. G. T. A Orip Zona Sur |@
CDP No. 60322 @ CRPNo. 129722 .
FECHA CDP| 05/01/2022 | FECHACRP|| 22/01/2022 FECHA APROBACION Dpia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION POLIZA [24] 012022 |«
CIUDAD | BOGOTA |« Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | BOGOTA e conmato | 25| 10| 2022 e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA Dia Mes Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(26 o1 [2002 [o]+[o ]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dic Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | |. CDP No. |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES
PRORROGA L[ 1 e |~l
COBRA CON FACTURA
VALORACOBRAR | § 341.100,00 | | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS L | |" I I"
H $ 341.100,00 || —I Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 26 | 01| 2022 |« PAGONo. NoDiAs |  ENERO
PERIODO DE PAGO
ALl 30 (01| 2022 | O1 [a] 5 ]17% ENERO
Pagina
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entradas.

OBLIGACIONES  ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
SUPERINTENDENCIA o siguientes obligociones: 1.Desempenar las actividodes de alistomiento,
digitalizacion. calidad, custodia y disposicidn fisica de documentos, segin 1o definido en el anexo|
técnico de la Circulor No. 808 de 2012. 2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilig|
(documentos o correcciones) en orden de radicacion. 3. Lisvar planilla de Control de los turnos que|
pasan al proceso de linea de produccidn, en orden de tumo o radicaclén; identificando las nuevas|

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $ 125.000 COMPENSAR . 125%
2. FONDO DE PENSION $ 160.000 COLPENSIONES a« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. | ABORALES (ARL $ 5.300 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 8356399364 I «
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.419.400 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 01 VALOR DEL PAGO $ 341.100,00 [« | $ 341.100,00 $ 18.078.300,00
PAGO 02 s VALOR DEL PAGO af $ -
PAGO 03 s VALOR DEL PAGO el $ -
PAGO 04 ls  VALOR DEL PAGO «f$ -
PAGO 05 s VALOR DEL PAGO .
PAGO 06 s VALOR DEL PAGO «l $ -
PAGO 07 s  VALORDELPAGO «fl$ - $ N
PAGO 08 s VALOR DELPAGO afl$ - $ .
PAGO 09 s VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 10 s VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 11 s VALOR DEL PAGO o3 - $ N
PAGO 12 i VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 13 s VALORDEL PAGO «f s - $ .
Dia Mes Ao
DEL| 26 | 01| 2022 . ENERO
PERIODO DE PAGO | | PAGONo. | |
AL 30 [o01] 2022 o1 ] | ENERO ]

Ei CONTRATISTA, adquiere para con LA

Alistamiento de documentos ingresados a linea de
produccion.

Digitalizacion de los documentos ingresados a la linea de
produccion.

Armado de documentos
produccion.

Calidad de los documentos ingresados a lo linea de

ingresados a linea de

Sup. 1l4cm
Izq. 08cm
Enc. 08cm

Inferlor 1.4cm
Derecha 0.8cm

P.depag. 08cm

Carta 21.59 cm x 27.94 cm
tamafo a 79%
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Retirar el material abrasivo de los docurmentos por lumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del fumo en
carpeta independiente pora el inicio de o etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 5. Digitalizar:
primera digitalizacion: Tomar coda una de lkas carpetas por tumo de radicacién de menor @ mayor @ identificar los
tumos de nueva entrada para referenciar el tumo onterior en el SGD-IRIS. Segunda digitolzacion: buscar e tumo en
e sistema (SGD-IRIS) digitalzar e (Formularios de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor
valor) verificando que toaas as paginas estén digitakzodas se grabo al 100%. Segun instructivo. 6. Realizar la etapa
de cofidod: verificar y confrontar que las imégenes correspondan a ko misma cantidad de paginas del documento
fisico y comesponda al turno, efiminor ias hojas en blanco, registrar las observaciones y nimero de folios en el campo
de comentarios (Actual). aseguror ka calidad de las imdagenes digitalzodas o retomar a digitalizacion. 7. Realzar ka
indexacion: Asocior un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 8. Verificar y garantizar que
al final del dio la malla quede vacia de tumos de documentos o correcciones radicodos en el dia. 9. Mantener
organzado et archivo temporol en orden de fumoa los documentos clasificando 1os turnos devueltos y los de mayor
valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato de préstamos y consuttas. 10. Disposicion y armado det
frémite registral: Una vez recizoda ki segunda digitalizacion se ubica el documento generado por i ORIP como
respuesta a la soficitud: formuiario de calificacion. nota devolutiva, formuicrio de correccidn y/o mayor valor, este
documento se onexa al tumo clasificando fos fumnoes de documentos identificados como: devuettos y mayor valor
ubicdndoios en el Grea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se
procede 0 ubicar y retirar del aichivo temporal ka documentacion y separa ko copio con destine a registro y ka cel
usuario, se anexa el formulario de caiificacién o formutario de correccion a cada poquete se entrego o ventanilia el
identificado paro el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Grea fisica definida para
amado e inventono. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener os respectivos reportes estadisticos,
cantidades de documentos diarios procesados por cado etapa del proceso de produccldn Descrito anteriommente.
12. Diligencior o diatio en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de
datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del tumo de documento, numero de documento,
nimero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que adlista el
[documento, nombre de la persono que digitaliza, nombre de la personc que realza la calidad, fecha desde la cual
se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién, fecha de entrega del formulario de
calificacion o nota devoistive o formulario de comreccién 6 mayor vaior a ka linea de produccidn, numero de
relocion, fecha de entrega del documento armado a 1os funcionarios de ka ORIP, nombre de quien recibe Los
documentas para entrega en ventanilia, unidad de conservacién, descripcidn de la ubicacién. 12. Diligenciar
adecuodomente e Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en 10s sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por ia SNR pora desempediar sus funciones. 13. Diligencior el formato Gnico de inventario
documental FUID en formato Excel e imprimirio en pdf. Debe estar frmados por el responsable del archive en lo
ORIP y el contratista. dando cumplimiento a ka Ley de General de Archivo. (Entrega det archivo en Excel y Pdf). 14.
Prestar en forma personai el servicio, por lo que no podrd subcontratar la labor contratada, dadkas las condiciones y
caracteristicas de tos octividades, se requiere que su ejecucion se redlice durante la jornada ordinaria de trabaijo.
sujeto en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién ol plblico definidos por la
Superintendencio de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la opertura de la
ventanilla, hasta ef Gitimo documento radicado. 15. Mantener actualizados los imagenes de los tumnos de
radicacién que hayon surtido el trémite durante el tiempo de inoperatividad por caida det Sisterna de Gestion
Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarroliar por el contratista (proceso
de linea de produccién y manejo de documentos). requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista deberd abstenerse de usor dentro del desarrolio del Proceso el uso de elementos y
dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 16. Responder por 1o administracion y manejo de los
bienes entregodo para ka ejecucion del contrato. 17. Mantener plena reserva y confidencialidad de ki informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato. 18. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de ia Nocién,
las normas que o modifiquen y demds normatividad vigente que rige ka materia, 19, Las demas que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y
SUPERVISOR det contrato, estan obligados: el primero. a subir a ia Prataforma Transaccional del SECOP I, todos ios
documentos que hocen parte integral de la etapa contractual, y ef segundo a verificar que todos estos
documentos estén en reglo, con las exigencias establecidos en la contratacion publico, so pena de kas sanciones
que haya lugar para ios partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido Y pogodo
vidticos, deberd legalzarios dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerio, la cuenta de cobro del
mes correspondiente no serd framitado hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalzacién pendiente.

Y NOTA: Si se requiere ampliar mas las obhgacnones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
? como anexos.
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Una vez verificado el desarrolio de los actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(a) contratista NOLBERTO CORTES GORDO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 79.042.971 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 993

de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles,
del CRP No. 129722 CDP No 60322
Se autoriza el pago por la suma de : $ 341.100,00
Valoren letros:  [TRESCIENTOS CUARENTA UN MIL CIEN PESOS CON 0 CTVOS M/CTE
Dia Mes  Afo
DEL
PERIODO DE PAGO 26 [01] 2022 pagono, ENERO |
AL| 30 Jo1] 2022 ] ENERO |
Para constancia se fima en BOGOTA alos 30 dios del mes de ENERO

de 2022

Firma Supemvisor ———————==

PABLO EMIUO ACEVEDO CAMPOS

K)O”oe) © QOL S

Firma Contratista
NOLBERTO CORTES GORDO
Cedula de Ciudadania No

79.042.971 DE BOGOTA
4‘{}"% Buperintendencia de Notarindo Pug'm 4
. .
} @ / b Sup.  ldocm  inferior  14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Gl 26 N 1148 0 200 e ey
e 3 N lzq. 08cm  Derecha 08cm tamanio a 79%

Bogers ©.C. - Colomtn

Hitgr Hsoos supenctariadg. gov 0
Enc. 08cm P.depag. 08cm



ot
& e

SUPSRINTINORNCIA : Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -
sun TARAGO MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01 -FR .04

M guardo to u'w pitce PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y NOLBERTO CORTES
GORDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.042.971.

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciiada en Bogotd D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente
nombrada mediante Resolucién No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada
mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las
conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, NOLBERTO CORTES GORDO, con cédula de ciudadania No.
79.042.971, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022, el cual se regira por la
Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se
tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado Y Registro es
una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera
y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccioén, vigilancia y control de los
servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera
la organizacion, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento
de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios
y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad
presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano
de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta
con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad yen
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso
de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion
de Contratacién revis6 y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota - Zona Sur o en el lugar que, por necesidad
del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucién del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumir4 los
gastos corespondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION:
El término de ejecucidn del presente contrato serd de NUEVE (09) MESES, Su ejecucion se
establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor y no podra
superar el 31 de diciembre del 2022, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor
total del contrato es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS
DIECINUEVE MIL CUATROCIENTOS PESOS ($18.41 9.400) M/CTE. b) Forma de pago: El valor
del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma
de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS ($2.046.600) M/CTE, o
Cole 20N, 13-domt sor " et Pégina 1 do 9

PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y NOLBERTO CORTES
GORDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.042.971.

proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucidn del contrato., previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los
aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensioén y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

_CDP No. : Valor A Proyecto~Rubro |  Actividad
60322 del 5 de enero | $1.461.272.400,00 | A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2022 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el
articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP i, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2, Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP i para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Superintendencia de Notarlado y Registro .

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina2de 9
PBX 57 + (1) 3282121
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y NOLBERTO CORTES
| GORDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.042.971.
3. Renmitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il.
4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacién de
6

la primera cuenta de cobro.

. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de

Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) Yy,

| encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP ll.

| 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y

| lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumpiir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

| 16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |l los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico y cargarios en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado

| de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las

| actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos

| aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

o N
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20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el

‘ uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
} contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacién y la tarjeta
|
|
\
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de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la comespondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental.

25. Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos por la Direccion de Contratacion y los lineamientos internos de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccién.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado vy la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
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7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato
de préstamos y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicéndolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién
o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desemperiar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia.

13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarios dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3). Reportar ala ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA a ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
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5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, méaximo, dentro de los tres (3) dias sigulentes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Pablico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL. CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |,

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL. CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasi6n de la presente contratacién.

17.Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vers reflejado en la plataforma
SECOP II.
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19. Impartir aprobaci6n de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al uitimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demds inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervisién

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: E| incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL. CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dfas siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSU;I,A
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador
Gestion Tecnolégica y Administrativa Bogota sur, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacién mensualimente los
informes de supervisién del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre
que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP ll, todos los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucién
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del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03)
dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 08044 del 30 de
agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de
la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:;CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacién, ademas de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el
contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP 1l dentro de los 3 dias siguientes a su envio,
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién
del contrato, serdan de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) iguaimente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de
las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a
que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que
se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3
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PBX 57 + (1) 3282121

Bogoté D.C., - Colombia
3 riado.

comrespondencia@supemotariado.gov.co




PR-01-FR-01

SUPERINTENDENCIA M - - - -
sun Benoramass MACROPROCESO: Gestién Contractual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01
 NOTA

Lo do 0@ pistcy PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, | Versién: 01
ejecucién y liquidaclién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y NOLBERTO CORTES
GORDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.042.971.

de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran
resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las aobligaciones de las partes establecidas en este
contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: EI presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el
correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los
bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el
desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop 1l, y con su suscripcidn en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1), Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP . 3). Acreditacion de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: ingrid Johana Pachon Cardenas ~ Abogada Direccién de Conttatacién(P
Aprobd: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacin

Superintendencia de Notariado y Registro )
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina9de 9
PBX 57 + (1) 3282121

Bogotd D.C., - Calombia
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comespondencia@supemotariado.gov.co




’ sun 2,&,&?:&” MACROPROCESO: Gestién Contractual Ealige: M - oaCT-PO-01-
s 00w i pibics PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 993 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: NOLBERTO CORTES GORDO
CEDULA DE CIUDADANIA: 79.042.971

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 26-01-2022

FECHA DE TERMINACION: 25 de octubre 2022

PLAZO DE EJECUCION: nueve (09) meses

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de |l.PP de Bogota Zona Sur
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $18.419.400

VALOR MENSUAL 2022: $2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 24 de enero de 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 23 de enero de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 129722 del 22 de enero de 2022

El dia 26 de enero de 2022 en la ciudad de Bogota, se reunieron PABLO EMILIO
ACEVEDO CAMPOS en su calidad de supervisor del contrato y NOLBERTO
CORTES GORDO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 993 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccion.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 26 de enero de 2022.

-

: ) m ‘Jd(LQ\'J() OGJ)CS

PABLO-H 0S NOLBERTO CORTES GORDO
Coordinagdor G.G.T.A Orip Btd Zona Sur C.C. 79.042.971

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. ~ Colombia
http://'www.supernotariado.gov.co




POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

- ©

POSITIVA

Compatfila de Seguros S.A.
N.l.T 860.011.153-6

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA,
DE COLOMBIA

CERTIFICA

ViGILADO

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiiia, se identific6 que NOLBERTO
CORTES GORDO, con Cédula Ciudadania No. 79042971 contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007, tiene un registro
como Independiente desde el 23/01/2022 y fecha fin de contrato 25/10/2022 con riesgo 1 y
a la fecha se encuentra AFILIADO.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma
automatica la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato deberd
realizar una nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opciéon 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cédigo (valido por un mes): 202201011424981.

Dada en Bogot4, a los 22 dias del mes de enero de 2022

s 4 1 3 M5 v e

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONESY NOVEDADES
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A.

f""‘% Pouslliva Compafiia de Seguros S.A. « Nit: 880.01 1.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170,
@ Bogota: 330- 7000 / Portal Wab: www.ponsitia_gov.co ‘ o e wnracienda

@D Pasitres Compania do Seguros & @Pusilivalel @ PasitivaColornbi

Impreso por Internet el 22/01/2022 01:10:49 p. m.
18CDC: 2291/2022 01:10:40 p. .
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‘@2 Aseguradora Solidaria

« de {olombia
NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE cummmemo EN FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSP09V4

NUMEROQ ELECTRONICO .
PARA PAGOS POLIZA No: 380- 47- 994000123363 ANEXO: 0

do para realizar el procedimiento
-

que serd
~N

NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARYADQ Y REGISTRQ
POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
**(0BJETO DE LA GARANTIA***

3804792731
/ ~
AGENCIA EXPEDIDORA. KENINEDY COD.AGENCIA: 380  RaMO: 47
DA MES ARO MES  ARO
Tipo 0 MoviMiENTo:  EXPEDICION nrooe mPresion:.  IMPRESION 121 1 o1 |2022| ‘ 21[ 01! 2022!
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION Y,
DATOS DEL AFIANZADO
(woweRe:  NORBERTO CORTES GORDO IDENTIFICACION:  CC 79.042.971 ;
orReccion: CL 87 95 F 43 IN 109 cuoao: BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL  Tteérono: 3138507267 g
.
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO z
p
ASEGURADO:  SUUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACKON: T 899,999.007-0 ]
(5]
Z
BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTFICACON:  nT  899,999.007-0 E
/g
AMPAROS
E
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS iy
ggg%gﬂgrw AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA g
CUMPLIMIENTO 2170172022 24/04/2023 1,841,940.00 2
BENEFICIARIOS =
m
:
{a]
3

DE PRODUCCION.

a través del Call Center, por favor tenga en
—

N

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO EN LA EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 993 DE 2022, RELACIONADO
CON PRESTAR CUN PL NA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, PARA
POYAR LA APL DE_LAS POLITICAS INTERNAS DE LA FRENTE AL SISTEMA DE GEST
OF ICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA

IGN DOCUMENTAL DE LAS

<
a

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: iVA: :
§ *wvwwel _841,940.00 § wrervewrase21, 000 $reewe9,000.00 § veeswene5 700 |§ sevwsvssree3s, 700
4 NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMP, COASEQURO CEDIDO WPART VALOR ASEGURADO \

Ahora A

DE COuOMETA

LS PTENDENCIA FINARCIERA

TOTAL A PAGAR:

ASGV LIMITADA 2249 100.00

\

Pe

Las condiciones generales de gu péliza se pueden descargar de nuestra Pé?ma Web www.solidaria.com.co en Ja opcién SEGUROS - TU RESPALDO - SEGUROS PATRIMONIALES.
idez de esta pbliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcion

Aseguradora Solidaria
SERVICIOS - CONSULTA P

Q

su tranquilidad, lo invita a verificar la va

JE CUMPLIMIENTO.

/
<\

S FIRMAASEGURADOR (415)7701861000019(8020)000000000007000380479273

MA TOMADOR )

DIRECCIGN NOTIFICACIGN ASEGU*ADORA: Calla 100 No. 9A-45 Piso By 12 Bogota

CDD0O207CO806FET95C



25/1/22 16:55 .
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AREA DE APROBACION

Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

Fhios oo sprobecin

La fase del procoese fue aprobada.

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacién

Documantos (0)
Tareas del flujo (2/2)
Comentarios (0)

Aghyarienois el garanine dustifioroida

Fecha del estado

1 dia de Hempo
transcurrido
(24/01/2022 12:04:40
PMUTC-05:00)
Bogota, Lims, Quito)
1 dia de tiempo
transcurrido
200172022 12:10.:06

PMUTC-05:00)
Bogold, Lime, Quiko)

Focha n

Tareas del flujo
Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas jas tareas estén asignadas a un usuario.
FLUJOS DE APROBACION
TV
Asunto Estado Asignado a Realizado por
. ALDO JUNIOR
. Revision ::
K} Revisién Aprobado PATINO
Aprobacidn BUSTAMANTE
Srdenacindel  caMILA LUCIA
2 Aprobacitn Aprobado Ord = .6n del MONTES
Gasto BALLESTAS

htips:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge...

12



25/1/22 16:55 | Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

AREA DE APROBACION
va fase del procese fue sprobada.
Fl -] 1
MOSTRAR DETALLES
aprobac Tareas del flujo
Flujo de 6n Domhddm;odamdm.mbouegumquehdubsmwmmuaunum.
Documentos (0
Trass cel fuio 22 PLUJOS DE APROBAGION
Comentarios (0)
Aprober garsntia
Asunto Estado Asignado » Realizado por Facha del sstado
1 dia de tempo
Revisitn - ALDO JUNIOR  transcurrido
K] Revisién Aprobado Aprobacien PATIRO (24/01/2022 12.04:40
BUSTAMANTE  PaMyuTC-05:00)
Bogots, Lims, Quito)
1 din de lempo
Srdenacion del CAMILALUCHA.  wanscurido
2 Apfobagion Aprobado “ . IONTE! 24012022 12:10:08
Qrienacion dol Bl LESTAS PMUTC.05:00)
Bagols, Lims, Quiko)

https://www.seoop.gov.colCO1ContractsManagement/'l‘andeﬁng/PromremntConuactEditlUpdate?PmﬁIeName=CCE-1G-Servicios _profesionales_ge... 2/2
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g@ compensar : miplanilla.com
w8 R

.

Compensar operador de informacion certifica que proces6 el pago realizado por:

Seiior(a):

No. Identificacion:
Direccién:
Telefono:

Correo:

Ciudad:

Numero de Planilla:

NOLBERTO CORTES GORDO
CC79042971
CLL 87#95F-43
0000000
ncortes231@hotmail.com
BOGOTA, D.C.
56399364

CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

. |Nombre Aportante

NOLBERTO CORTES GORDO

lnamm de Empleados

1

Tipo'y nGmero de identificacién

CC79042971

enero de 2022

Niimero de planilis

56399364

e

lBonco

14-23

CODIGO ADMINISTRADORA

NOMBRE

TOTAL PAGADO

NUMERO DE
AFILIADOS

2514 7

EPSO008

TIPO DOC.: cC
NO. DOCUMENTO: 79042971
APELLIDOS Y NOMBRES: NOLBERTO CORTES GORDO
' 1 FONDO
|e 8C COTZACION COTIZACION COTIZACION | APORTE
Céd. EPS] Cod. AFP JIBC SALUD PENSION | RiEscos [1BC CAIASI Ul i [VALOR uPC PENSION s:t.nmm&r RIESGOS CAUAS
EPS008 25-14 1000000 1000000 1000000 0 125000 0 160000 0

5300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de informacién




1

compensar | salud

eps
EL PROGRAMA DE EPS DE LA CAJADE COMPENSACION FAMILIAR
COMPENSAR
NIT 860.086.942-7
CERTIFICA QUE

Que el(la) sefor(a) NOLBERTO CORTES GORDO identificada(a) con cedula ciudadania 79.042.971, se
encuentra Afiiado en el Plan de Beneficios de Salud PBS, de la EPS Compensar como colizante
Independiente segun informacion contenida a la fecha en nuestra base de datos.

Fecha Afiliacién Fecha Retiro
20220118 No Regis!rada

Ei presente cerificado se expide 3 solicitud del (la) interesado(a). a los 24 dias del mes de Enero de
2022

Obsbwacloms:

Con destino a.
A QUIEN CORRESPONDA

Informacion sujeta a verificacion por parte de COMPENSAR EPS cualquier aclaracién con guslo serd
atendida en la linea (601) 4441234 - Documento no valido como autorizacién de traslado ni aclaracién de
multiafiacion en el SGSSS

Cordiaimente,

COMPENSAR EPS.
Elaboré: PORTAL CORPORATIVO CER-AF!
17941258 o
i
3 J
'y ’
3

jina 1det
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@ Scotiabank. (& COLPATRIA

SCOTIABANK COLPATRIA S.A.
NIT. 860.034.594-1

CERTIFICA QUE:

La cuenta de ahorros No. 1001160415 , con fecha de apertura 22 de Julio
de 2010, de la cual es titular:

El (la) sefior(a): NOLBERTO CORTES GORDO
Identificado(a) con tipo de documento C  No. 79.042.971

La cuenta en mencién ha sido manejada de acuerdo a las normas establecidas por
la entidad.

Damos esta informacion con la acostumbrada reserva bancaria.

La presente se expide a solicitud del interesado alos 9 dias del mes de Enero
de 2022,

Cordialmente,

Scotiabank Colpatria. S.A.

@é?r/ é 7/""

Nury Luis Montaiia
Gerencia Relacion con Clientes

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

Q Linea de Atencién

Bogot: 7561616 - Calk 4891616 - Medelin: 6041615 - Sarranquilla: 3851616 - Ihagud: 2771516 - Pavelra: 3401616 - Cartagena: 6931616 qmmwkcdwm.m
Nelva: 8631616 - Bucaramanga: 6971516 - Clicuta: 5955195 - Santa Marta: 4365966 - Villavicendo: 6835126 - Valledupar: 5898480
Popayhn; 8353735 - Resto del pais: 018000 522222

‘ ©Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utiizada bajo licencia. Colpatiia . Bancario.

VIGILADO
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( 7:-'“'“ SERVICIOS MEDICOS INTEGRALES SANTA ELENA SAS
i
]

HONYN Ne 900157744 -0
e ) Dweccién: Cil 27 SUR No 19 - 19
SRR Y Tel. 4007000-4072406-3183832985-3115117029. NIT 900157744-0
e
SuIARTa s INFORME MEDICO OCUPACIONAL DE APTITUD

Periddico )] Retiro O Postincapacidad (O Caso ocupadional ()

0
O  Reicacitn ) IngesoaiSVE O Trabsjoenaurss ()

Y E\\HENQEINGRESO OCUPACIOML 2 VIS!QMETRIA -3 ESPIROMETRIA SOD (255) {

Apta para ol carge 00 O . o . cargo sin limitaciones ®.0
i S g RN S  Requiers restricciones de actividades 1O O
S ) O O“ © — O , Requiere reubicacién laboral temporal Jole}
AFTO OIn restCTiones OO0 O 0 'Requieru reubicacion laboral permanente . O O,
APt FarS rabgar en O Q0 O O o Apto para trabajar en auras 0 0.
Aptc Fara trabayar en espacios OO0 o Q *‘P‘°.Pi'ii'??‘f" en espacios confinados . Q) Q
‘corfirades e . Aplo para u-abajaren alturas o)
smstrodearecautocontende O O QO 0 (o}
" ' : 4 ' Secuelas de Accidentes de Trabajo 0.0’
APrC Fars pachopar en la brgeda O O o @) Enfermedad Comun 0.0
APo Farn o requenmiento del cargo OO0 ©O (@] : |
de ls empresa o contratsta : o
ARSI B RS AR OISR n Emmomco 6 Ovos o

e ©—Ceaai O Pt O —=o)
= S SIO NO® ARL 'SIO'NO® EPS - SO Nod

SN RESTRICCIONES FISICAS AFARENTES PARA EL. CARGQ ADMINISTRATIVO
CERE CONTINUAR CON EL TRATAMIENTO MEDICO YA INSTAURDO POR LA EPS

CULTURA DE TRABAJO SEGURO

FUBEOTDS | oo |

GABA . & ; )
SOLADY ELGENA VRTYS SLIWAN Trabajator. NOLBERTO CORTES GORDO ; 3
Sopmmkind WEOK'C £SPLTIACSTA LN SALUO CC 79042971 L:_ S
WL FASAONA, Doviare gue 10Le T8 Juios regRIradis coreeponde § s verdad Cupteons Surmeven

CC JDUHETTE XM RWSHNCY LT
Owecvun 8 2* SURND Y8 - W Teibloro, 408 OMCTNORSHKIRINNNG-3 1 1311 7000 NIT S001377440
ek s CUU0! RoTned Qo




[]
SUPERINTENDENCIA . Codigo FG-CP-PR-07-FR-02
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podré ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado pof lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. S| NO_x

—

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO__ x

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO x

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_ x (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO x

¥

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__NO. x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI NO _x_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de enero de 2022.

Atentamente,

\I CJL cvi) chx-fs
NOLBERTO CORTES GORDO
NOMBRE

CC. 79.042.971

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21-21
Bogot4 D.C. - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co



11/2/22, 9:36

P INEORME -

P

Correo: Natalia Pinilla Herrera - Outlook

Y SRLOP- GOV

31 apacacores  f  Cedenalotenos i | Conmter

Hienes y servitios
Diocumentas del Provestily
Cronumentos tel conirate
inforraaion presopuesial
Ejecucion del Contrato
Magifin aciones dal Conalo

incumplinientos

VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

51 % | % unicPOF onine | Combinatis o X | @) Mot peafa

#  Secop.gov.Los CoiContracisMeragement/ Tendaring/SalesContraciBdit view FncUnigueTdentifier=COLSLCNTR.BOT5274

xw..w. § i (Ecﬁ

e v @ :

Bl Lista de lectua

-

Porcentaje . Receptdn ge articuios

Plan de Pagos

258 requieran emisiones de codigos de autorizacion? S~ No

1 de page Nomemdetactora _Fecha de emision Facha de Fecepditi Valoi total de fa Tachura. ' Exteno.
NB exiten resuRBH0g QUE Cumpien con lob criencs de bilsqueds espacificados
" crewr
Documentos de ejecucion del conirato
CamSeanner 01:26-2032 16.15.pdf CamScanner 01-26-2022 18.45.pof Corprador Cescstya ety
CenificacoTrabajador {1).pot CertificatoTrabagador {1}.p0! Cormgrador esnagar intatis
Compromiso 128722 CT0 993 pd! Compromise 129722 CTO 883.pd! Comprador Destalgsr Delans
NOLBERTO CORTES SUPERVISION.oof NOLBERTO CORTES SUPERVISION.paf Comprador Liegrargar Uietahe
APROBACION POLIZA pof APROBACION PCLIZA pdf Comprador Dessargr | Defalie
i CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE ENERG 2022:pdf CUENTA DE COBRO 0% AL 31 DE ENERO 2022 pct Froveador Cescamar Detae
) EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE ENERO 2022 INFORME LINEADE PRODUCCION .pdf Proveedor Descamgar Detglis
. Canceiat "< | Evaluscitn de ta Entiia Estate | > |

CVORTAL 2018 Términcs douse  Nomosiwya  Sopone Remots  Ayuda Espaniol iToiombisl v

¢

INFORME LINEA DE. _.pcf

https://outlook.office.com/ mailfinbox/id/AAQKAGQyYmJhMjQ2LTgwYTUIN DA4YyO4NTBJLTQOM|E3YjdhOWVIYgAQAODPJ creehgJNnbda3du15lo

048000520808 wae ¢olombracompes pav solentz Lunes 2 \iemes 7 00am 8 700pm. =

%3D/sxs/AAMKAGQYYmJhMjQ2LTowYTUINDA4YY04N... 11



