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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Enero de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEALANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3287344
Coordinador Sede TIC

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Enero del afio 2022

Referencia: No 3287344 del afio 2022

NATALIA CRISTINA CESPEDES MEISEL, identificado con la cédula de ciudadania No. 55.305.483
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Enero de 2022 por valor de
(811.491). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 0570027670009185 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formacion en Inglés en la
coordinacién de TIC y Energia - Formacioén Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo
Aleman

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar actividades de Responder inquietudes y | 2348209,
formacién con apoyo en la retroalimentar las 2348643,
plataforma virtual dispuesta por participaciones, 2348679,

la entidad y garantizar el uso de | generando acciones 2348715,2348279,
la misma por parte de los motivacionales y de 2348330,
aprendices. fortalecimiento durante 2348568,
todo el proceso. 2348620,
Retroalimentar de forma | 2382483,
y fondo las evidencias, 2382502,
las evalla en maximo 48 | 2404924,
horas hébiles y las 2404925,
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habilita para su reenvio 2176065,

cuando hay problemas. 2348394,

2405103.

2 Ejecutar acciones de formacién Realiza los cambios de 2348209,

profesional segun el area de estado y procesos en los | 2348643,

conocimiento asignada en el sistemas administrativo s | 2348679,
objeto contractual y acorde al de informacioén 2348715,2348279,

nivel de formacion, jornada y académica teniendo en 2348330,

modalidad establecida en la cuenta el cronograma. 2. | 2348568,

programacion especifica de Realizar las novedades 2348620,

acciones de formacion. de cancelacion a los 2382483,

aprendices no 2382502,

aprobados y desertados. | 2404924,

2404925,

2176065,

2348394,

2405103.

3 Gestionar la informacion de Publicar Anuncios y 2348209,

planificacion curricular, gestion mensajes pertinentes al | 2348643,

de proyectos formativos, juicios, | proceso; Publicary 2348679,
evaluativos, novedades e promover la informaciéon | 2348715,2348279,

inasistencias en el aplicativo general, demo 2348330,

institucional SOFIA. plataforma, reglas, 2348568,

cronograma, etc. 2348620,

2382483,

2382502,

2404924,

2404925,

2176065,

2348394,

2405103.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DELA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1291340496 de la planilla Aportes en linea del mes de Diciembre 2021. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

NATALIA CRISTINA CESPEDES MEISEL
Contratista
C.C. No. 55.305.483

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3287344 de 2022
Coordinador Sede TIC
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