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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Febrero de 2022  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3287384 
Coordinador Sede TIC 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Febrero  del año 2022 

Referencia: No 3287384  del año 2022 
 
YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
55.301.443 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Febrero de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 24077629313 Banco Caja Social, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales como Instructor del Programa Gestión De Mercados en la 
coordinación de TIC y Energía - Formación Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo 
Alemán 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecución de Fichas 
TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE 
MERCADO 2176066, 2176067. 

Desde el Sistema de 
Gestión Fase de 
Ejecución aperturas de 
las AP10 -Ap11 - AP12 -
AP 13 en plan de 
mejoramiento. Apertura 
de la Fase Evaluación 
AP14 Académica 
seguimiento a los 
aprendices, el correo de 
seguimiento inicial. 

TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
MERCADO 
2176066, 
2176067. 
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Luego, desde Territorio, 
se realizara el proceso 
de preparación y ajuste 
del material de estudio, 
las actividades, foros, 
sesiones en líneas y 
evaluaciones que los 
aprendices desarrollarán 
a lo largo del curso; Y 
seguimiento en la Fase 
Planeación. 
Actualizando los 
lineamientos a las fichas. 
Realizar la Reunión 
EEF. 

2 Ejecución de Fichas 2282325; 
2281652; TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE MERCADO 

Desde el Sistema de 
Gestión Fase de 
PLANEACIÓN AP 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8 y 9. 
Académica el proceso 
de de los cursos con el 
cambio de estado de los 
aprendices, el correo de 
seguimiento inicial. 
Luego, desde Territorio, 
se realizara el proceso 
de preparación y ajuste 
del material de estudio, 
las actividades, foros, 
sesiones en líneas y 
evaluaciones que los 
aprendices desarrollarán 
a lo largo del curso; Y 
seguimiento en la Fase. 
Actualizando los 
lineamientos a las fichas. 
Activando la Fase de 
Planeación Ap 9. 
Realizar la Reunión EEF 

Ejecución de 
Fichas 2282325; 
2281652; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
MERCADO 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9428486571 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO 
Contratista 
C.C. No. 55.301.443 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 3287384  de 2022 
Coordinador Sede TIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



LAS EVIDENCIAS MENSUALES NOVIEMBRE (DEMOSTRACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL)  

YESICA GUTIÉRREZ ORELLANO 

CAPACITACION DEL CURSO Formación en ambientes virtuales de aprendizaje 

 

 

 

 

 

FICHAS VIGENTES:  

• 2176067 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO  

• 2176066 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 

NOTA: Fase De Ejecución en la actividad de proyecto 10-11-12 y 13 entrara a Plan de 

Mejoramiento. 

Fase de Evaluación AP 14 se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar la fase, sesión 

en línea con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, seguimiento por 

WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

  

 

 



• 2281652 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 

- Ejecución de Fase de Planeación AP 2- 3 - 4 - 5 - 6 – 7 – 8 y 9.  

 

• 2282325 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO. 

- Ejecución de Fase de Planeación AP 2 - 3 - 4 - 5 – 6 – 7 – 8 y 9.  

 

Fase de Planeación se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar la fase, sesión en línea 

con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, seguimiento por 

WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

 

 

 

FICHAS NUEVAS 2176066 GESTIÓN DE MERCADO; EJECUCION FASE EJECUCION en plan 

de mejoramiento de AP 10, AP 11, AP12 y AP13. 

INICIO FASE EVALUACIÓN AP14. 

• ALISTAMIENTO, ANUNCIO, HABILITAR LA FASE, SESIÓN EN LÍNEA CON LOS 

APRENDICES, CORREO DE MOTIVACIÓN, CONFERENCIA WEB SEMANAL, SESIÓN 

SINCRÓNICA POR WHASAPP, PROCESOS ADMINISTRATIVO EN SEGUIMIENTO A 

LA FORMACIÓN, REUNION EEF. ACTUALIZANDO LOS LINEAMIENTO EN LA 

PLATAFORMA.  

 

 



 

 



 

 

 

FICHAS NUEVAS 2176067 GESTIÓN DE MERCADO; EJECUCION FASE EJECUCION en plan 

de mejoramiento de AP 10, AP 11, AP12 y AP13. 

INICIO FASE EVALUACIÓN AP14. 

 

• ALISTAMIENTO, ANUNCIO, HABILITAR LA FASE, SESIÓN EN LÍNEA CON LOS 

APRENDICES, CORREO DE MOTIVACIÓN, CONFERENCIA WEB SEMANAL, SESIÓN 

SINCRÓNICA POR WHASAPP, PROCESOS ADMINISTRATIVO EN SEGUIMIENTO A 

LA FORMACIÓN, REUNION EEF. ACTUALIZANDO LOS LINEAMIENTO EN LA 

PLATAFORMA.  

 



 

 
 
  

 

 

 

 

• 2281652 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO FASE PLANEACION 2- 

3-4- 5- 6- 7 – 8 y 9. 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

• 2282325 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO APERTURA FASE 

PLANEACION 2 -3 - 4 -5 - 6 -7 y 8. 
 
 

  

 

 

 



 

 
 

Seguimiento a los aprendices 

 



 
 

 



 
Reuniones del mes de los Instructores de la Formación 

Titulada Virtual. 

 

 


