Gestién de |a Contratacién
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR
SUPERVISOR

Municiplo de Villavicencio

N X9
Villavicencio, 26 de enero de 2022 M 6(0\') \é\

Ingeniera: \
GINA PAQLA LEON VANEGAS qSo (’)\\3 ?‘

Directora de Obras Civiles

Alcaldia de Villavicencio
=<4 de Villavicencio

Para el gjercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR Se resalta que segun
lo dispuesto en el art, 82 de I Ley 1474 de 2011, Ia Supervision consiste en “el seguimiento
técnico, administ!aﬁvo, ﬁnancfero, contable, y juridico que, sobre g/ cumplimiento de/ objeto del
contrato, es efercida por |Jg misma entidad estatal cuando no  requieren Conocimientos

especializados. ”

vigilancia de Ia ejecucion del contrato/convenio Y se deben desarrollar con apego a las Siguientes
disposiciones nNormativas:

1. Manual de contratacion de| Municipio (www.viflavicencfo. 0oV.co)

2. Manual de Interventoria Y Supervisién de| Municipio (Www, villavicencio. 0v.co)

4. Marco Legal que regula [a contratacién esiatau', €n especial |as contenidas en | Ley 1474 de
2011 articulos 82, 83, 84
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Gestion dela contratacion
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR
SUPERVISOR

Muricipio de Vilavcancio

1 El SUPERVISOR debe elaborar Y suscribir el acta de inicio junto con el CONTRATISTA.
Para proceder a suscribir el acta de inicio debera verificar previamente que: a) se haya
expedido el registro presupuestal, b) que se hayan aprobado 1as garantias exigidas en el

contrato 0 convenio y ¢) que el contratista persona natural con prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a 12 gestion, esté afiliado correctamente a la Aseguradora de
Riesgos Laborales (ARL) segun el riesgo indicado en el contrato. El documento original del
acto administrativo de designacion del SUPERVISOR Y el original del Acta de Inicio, deben
reposar en el expediente unico del contrato que esta en el archivo de la oficina de
contratacion.

2. El SUPERVISOR debe ejercer 1a vigilancia de la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual, en especial sobré |a calidad y cantidad de los bienes y/o servicios contratados ¥
ademas sobre el cumplimiento de los plazos pactados. '

3 El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus partes, 108
SUPERVISORES no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para
modificar las calidades, ni las cantidades acordadas en el contrato © convenio. La
competencia para modificar, prorrogar. adicionar, aciarar, terminar y otras decisiones qué .
puedan afectar |a egjecucion del contrato, €n especial el plazo pactado es nicamente del
ORDENADOR DEL GASTO.

4. El SUPERVISOR debe elaborar 0s informes de ejecucion en los que certifique el estado de
ejecuc'lc'm del contrato O convenio con la periodicidad que se establezca en el mismo, en
caso de que el contrato 0 convenio No establezca la periodicidad en forma especifica,
entonces €l SUPERVISOR debera presentar informes mensuales. Los informes deben
dirigirse al ORDENADOR DEL GASTO. En caso que €l SUPERVISOR se aparte del cargo
por cualquier circunstancia, debera presentar el informe de ejecucion hasta la fecha en qué
gjercio las mismas € informarlo inmediatamente al respectivo secretario de despacho 0 jefe
de oficina para que proceda a efectuar nuevamente |2 designacion del supervisor.

5 El SUPERVISOR debe verificar ¥ certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad
social por parte del contratista con relacion al 1BC @ cotizar de acuerdo al valor del contrato ¥
el mes a cobrar, segun corresponda.

B. El SUPERVISOR debe requerir al contratista en procura de obtener la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual cuando lo estime necesario, siempreé en el marco de las
obligaciones establecidas en €l contrato.

7 El SUPERVISOR debe realizar 1a publicacion en plataforma transaccional SECOP |l de los
documentos suscritos por €l, en desarrolio del ejercicio de la vigilancia Y seguimiento de la
ejecucion contractual como son acta de inicio, informes de supewisién, acta de terminacion
(cuando haya jugar), entre otros. La referida publicacion debe realizarse durante los tres (3) .
dias siguientes a su suscripcion del mismo.

g. El SUPERVISOR debe informar por escrito en el formato establecido al ORDENADOR DEL
GASTO acerca de aquelias circunstancias Qqueé no hayan sido atendidas por el
CONTRATISTA luego de ser requerido y que constituyan presunto incumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato.

9. El SUPERVISOR debe verificar la aprobacion inicial de 1as garantias exigidas en el contrato
y ademas verificar que €l CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de la ejecucion del
contrato (modiﬁcaciones, prorroga, suspension, adicion o reinicio del contrato). ;

10: SEl SUPERVISOR debe encargarse de allegar al expediente anico del contrato los siguientes

documentos:

Original de cada uno de l0s informes de gjecucion del SUPERVISOR

Original de cada uno de los informes de gjecucion del contratista

Copia de los recibos de pago de seguridad social

Copia de la cuenta de cobro 0 factura o documento equivalente del contratista.

vV VY
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Gestién de la contratacion
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR
SUPERVISOR

Municipio de Villavicencio

1. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminacion bilateral dentro de los plazos

bueno del respectivo
(Segln corresponda).
12. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de liquidacién bilateral (cuando aplique) dentro de

13.  EI SUPERVISOR debe hacer llegar a |3 OFICINA DE CONTRATACION los docﬁmentos en

la  Contratacion Plblica (SECOP) Www. colombiacompra.gov.co. También seglin
corresponda, si el contrato S€ encuentra publicado en el portal SECOpP Il, debers realizar el

14, La SUPERVISION_ de los contratos de INTERVENTORIA debe enmarcarse en la verificacion

Atentamente,

Arq. HAROLD FERNANDO BARRETO GONZ EZ
Secretario de Infraestructura

Proyectd: Nedy Rodriguez/Sim
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