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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 28 de febrero de 2022

Sefior

GERMAN GILBERTO ALARCON ROZO

SUPERVISOR CONTRATO No0.CO1.PCCNTR.3435539

Coordinador academico

Dependencia Centro de Electricidad Electronica y Telecomunicaciones
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes febrero del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3435539 del afio 2022.

Edgar Enrique Torres Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 79349793 de Bogot4,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Electricidad Electronica y
Telecomunicaciones en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: CLAUSULA PRIMERA - VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del
presente contrato asciende a la suma de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL
NOVECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 26.530.980). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Siete (7) pagos iguales por los meses de Febrero a
Agosto de 2022, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CUARENTA PESOS M/CTE ($3.790.140) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de agosto de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, para la ejecucién de acciones de formacion
titulada y/o complementaria de forma presencial y/o virtual; junto con otras actividades que se
deriven de la formacién, en los diferentes programas de las areas de electricidad, electrénica,
biomédica, refrigeracién, telecomunicaciones, teleinforméatica y gestién de proyectos para los
sectores industrial y de servicios atendidos por el Centro de Electricidad y Electrénica y
Telecomunicaciones del SENA.

Obligaciones Especificas: CLAUSULA PRIMERA: A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion de aprendices
en el drea especifica del respectivo | 2337899 — Instalacion de Planilla control
programa de formacién, en las fases | Redes Hibridas de Fibra diario de
o mdédulos establecidos y Optica y Coaxial - HFC actividades
programados.
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Seguimiento etapa
productiva de las fichas:
2022626 Electrénica
industrial

2067472 Analisis y Desarrollo
de Sistemas de
Informacion.

Orientar y apoyar a los aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Implementacion de la red
externa de fibra éptica y
coaxial para ambientes
urbanos y rurales.

Seguimiento de etapa
productiva.

Revisidn documentos de
procesos, Reuniones de
formacién, seguimiento y
auditoria.

Planilla control
diario de
actividades,
actas, listas de
asistencia.

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o médulos en los cuales se
desarrolla la formacién de los
aprendices.

Se desarrollan las
actividades de acuerdo al
programa de formacion
que se mantiene al dia con
la ultima versién, los
contenidos actualizados y
de acuerdo con los
avances de la tecnologia,
plasmado en la
planeaciéon pedagdgicay
guias de aprendizaje.

Programa de
formacién a ultima
version actualizada
a V3, aplicacion de
la planeacién
pedagdgica, guias
de aprendizaje y
las actividades
desarrolladas
plasmadas en las
evidencias de

aprendizgje.
Asi mismo, de acuerdo con el drea Enlazar redes coaxiales Planilla de control
de desempeno para la cual fue segun manuales diario de

seleccionado deberd orientar la
formacioén, para desarrollar en los
aprendices las competencias
especificas establecidas en cada
programa de formacion.

Técnicos y normativa.

Habilitar la red coaxial
segun manuales tecnicos

actividades de
acuerdo ala
planeacion
pedagdgicay
plataformas de
formaciéon como

Territorium.
Desarrollar el programa de Alistar herramientas para la | Planilla de control
formacién en el cual he sido conectorizacion de cables | diario de

designado (Preparar, orientar,
desarrollar, apoyar y evaluar los
procesos de aprendizaje), a través
de la formacién por competencias
laborales, como estrategia
metodoldgica institucional,

coaxiales, conforme al
plan de trabajo.

Unir cables coaxiales segun
los procedimientos de la
empresa.

actividades de
acuerdo ala
planeacion
pedagogica
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asumiendo el rol como instructor del
proceso de aprendizaje, en el
marco del aprendizaje auténomo,
haciendo uso de la infraestructura
disponible en la entidad y las
condiciones tecnoldgicas del SENA,
en particular para el programa de
formacion.

Comprobar parametros de
calidad en lared de
coaxial con
procedimientos de la
empresa.

Seguimiento a la etapa
productiva

Reportar en el sistema Sofia Plus en
un plazo méximo de dos (2) dias,
todas las actividades que de
acuerdo con |os procesos que son
de su responsabilidad, garantizando
la calidad de la formacién y su
coherencia en el proceso formativo,
tales como: - Registro de los juicios
evaluativos — Creacion de las rutas
de aprendizaje — Registro de los
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, entre otfros.

Realizo el reporte en el
sistema sofia plus de las
novedades en el proceso,
mdximo en un periodo de
dos (2) dias, procurando o
garantizando la calidad de
la formacién en la
plataforma en o el
aplicativo SOFIA PLUS

Informacion
registrada en
Plataforma Sofia
Plus

Rendir los informes (planillas, reportes
y demds formatos) requeridos sobre
las acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos
de aprendizaje realizados por
aprendices a quienes imparte
Formacion Profesional, dentro de los
plazos estipulados por la
Coordinacion Académica del
Centro para tal efecto.

Realizo y presento los
informes y la
documentacién necesaria
segun solicitud, dentro de
los plazos establecidos.

Documentos
generados y fechas
de recibo, historial
del repositorio de
documentos como
Secop |l, driver,
Territorium.

Cumplir y hacer cumplir los
protocolos, normas, reglamentos e
instrucciones de uso de los
ambientes de formacién y
reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestidn de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST. Asi
como el aseo y el cuidado de los
equipos y elementos que hacen
parte de los mismos

Oriento los
comportamientos desde
los principios, valores y
procederes éticos
institucionales en el marco
de la formacién profesional
integral del aprendiz, para
la foma de decisiones
académicasy
administrativas. Uso
adecuadamente los bienes
y elementos del SENA,
puestos a mi servicio, velo
por su cuidado y por su
retorno o devolucién en
excelentes condiciones.

La ruta en los
objetivos de la
formacién
profesional integral.
Juicios de
funcionarios y
estado de los
bienes.
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9 Participar activamente en el logro Participd activamente en Indicadores de
de los indicadores de Alta Calidad el cumplimiento de las gestiéon, niveles de
establecidos para el Centro de metas de formacion de satisfacciéon en
Formacion. acuerdo con los participantes en el
lineamientos cobertura y proceso de
productos indicados. formacion
10 | Asistir a todas las reuniones Asisto a las reuniones Listas de asistencia
convocadas por el Centro, la convocadas por la entidad | alas reuniones y
Direccién Regional y/o la Direccién de cardcter presencial, actas.
General del SENA. Web vy virtuales. Parficipo y
conftribuyo en el desarrollo
de las mismas en vista de
sus objetivos, dentro de mis
posibilidades.
11 | Presentary entregar a la Supervision | Atiendo oportunamente los | Documentos y
de contratos los informes mensuales | requerimientos del resgistros en las
de ejecucién sobre las actividades supervisor de conftrato, plataformas SECOP
realizadas, novedades o asisto a las reuniones I, SIGEP, etc.
inconvenientes que se presenten convocadas, realizo el Correos
durante la ejecucién del contrato; informe mensual y atiendo | electrénicos,
con los soportes correspondientes a observaciones mensajes en redes
relacionadas con el sociales
proceso. correspondientes a
la supervisidn de
conftrato.
12 | Atender oportunamente todos los Con laintencién de Registros en
demds requerimientos solicitados. confribuir al buen plataformas,
funcionamiento del cenfro | mensajes de
y cumplir con sus objetivos, | correo, chatsy
permanezco atento a mensajes en redes
todos los demds sociales, ofras
requerimrientos comunicaciones,
provenientes de los etc.
diferentes estamentos del
cenftro.
13 | El contratista deberd cumplir con los | Participo en las jornadas de | Aplico los
protocolos de bioseguridad para capacitacion respecto ala | protocolos de
mitigar, conftrolar y realizar el aplicacion de los bioseguridad

adecuado manejo de la pandemia
del Coronavirus Covid-19, de
acuerdo con los lineamientos de la
Resolucidn 666 de 2020, o la que
haga sus veces, asi como las
directrices emitidas por el Sena, para
tal fin.

protocolos de bioseguridad
establecidos en el CEETy
sigo las indicaciones de los
especialistas y expertos en
el drea.

implantados en el
CEET en lo cual los
superiores colegas
y subalternos dan
féy procuro su
cumplimiento por
parte de los
infegrantes de la
comunidad del
centro.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.22578151 de la planilla, ASOPAGOS del mes de enero de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Edgar Enrique Torres Martinez
Contratista

C.C. No. 79.349.793

Recibi a satisfaccion:

Firma

German Gilberto Alarcon Rozo

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3435539 de 2022
Coordinador

Centro de Electricidad, Electronicay Telecomunicaciones
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RAZON SOCIAL :

EDGAR ENRIQUE TORRES MARTINEZ

IDENTIFICACION:

CC-79349793

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2022-02-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-02-21
FECHA DE PAGO: 2022-02-10

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO CAJA SOCIAL BCSC

PERIODO PENSION: 2022-01

PERIODO SALUD: 2022-01

NUMERO PLANILLA: 22578151

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 22578151

TIPO DE PLANILLA: |

A INTERESES
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $1.000.000 $0 $0 $0 $ 125.000 $125.000
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.000.000 $0 $0 $0 $160.000 $160.000
CCF22 860007336 COLSUBSIDIO 1 $ 1.000.000 $0 $0 $0 $ 20.000 $20.000
Total a pagar $0 $0 $0 $ 305.000 $ 305.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

22/03/2022
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Regional Distrito Capital
Sistema de Gestién de la Calidad

Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

INSTRUCTOR: Edgar Enrique Torres Martinez C.C.. 79.349.793 MES: 7 AL 28 DE FEBRERO ANO: 2022
HORAS FIRMAS
AMBIENTE DE
DIA o No. FICHA No. DE COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACION
FORMACION HORARIO DE CLASE iyl Vo. Bo. VOCERO
. . . . . . Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
7102/2022 316 CEET 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales seglin manuales técnicos y normativa. -~ Repaso de circuitos, leyes, ondas y conceptos electricos.
7102/2022 | vinuaiceeTEmpresa | 2067472y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva Seguimiento etapa produciiva, revision documentos e procesos, Reuniones de
formacion, v auditoria.
. . . . . . . Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales seg(in procedimientos del fabricante
8/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segin manuales técnicos y normativa. - Repaso de circulios, leyes, ondas y conceptos electricos.
i - § Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
8/02/2022 | vinuaiceeTEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria,
. . . . . . . Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales seg(in procedimientos del fabricante
9/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segin manuales técnicos y normativa. - Repaso de circulios, leyes, ondas y conceptos electricos.
. . " Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de.
9/02/2022 | vinuaiiceeTEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacién, yauditoria,
. . . . i . . Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales seg(in procedimientos del fabricante
10/02/2022 Vinual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales seglin manuales técnicos y normativa. -~ Repaso de conceptos sefiales decibeles de energia
. y ’ " Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
10/02/2022 | vituaiCEETEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria.
- ’ ; . 5 Efectuar la de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
11/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y ~ Repaso de concepios sefiales decibeles de energia
. " . Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de.
11/02/2022| VirualicEET/Empresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria,
12/02/2022
13/02/2022
Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales seg(in procedimientos del fabricante
14/02/2022 316 CEET 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segtin manuales técnicos y normativa. - Seleccion de de 6n coaxial. D 6n uso
herramientas.
. - - Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
14/02/2022 | vinvaliCEETEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion. v auditoria,
. . . . . . Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales seg(in procedimientos del fabricante
15/02/2022 Virual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales seglin manuales técnicos y normativa. - Repaso de conceptos sefiales decibeles de energia
- . ’ Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
15/02/2022| VinualiCEET/Empresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria.
¥ ¥ . 5 Efectuar la de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
16/02/2022 Virual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y - Seleccién de. de comial, C
- . . Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
16/02/2022 | vitualiCEET/Empresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria,
y . N . - Efectuar la de cables coaxiales segtn procedimientos del fabricante
17/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y . Elementos pasivos de red, perdidas de sefial, perdidas electricas, flros.
. " " etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
17/02/2022 | virualicEET/Empresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria,
y . N . - Efectuar la de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
18/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y . Elementos pasivos de red, perdidas de sefial, perdidas electricas, flros.
} b} i Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
18/02/2022 | ViruallCEETEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria
19/02/2022
20/02/2022
y . N . - Efectuar la de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
21/02/2022 316 CEET 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segtn técnicos y . Elementos pasivos de red, perdidas de sefial, perdidas electricas, flros.
nual mpresa . " " Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de.
21/02/2022 | vitualiCEET/Empr 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacicn, seguimiento y auditoria
il y y N . - Efectuar la de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
22/02/2022 Vitual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y . Elementos pasivos de red, perdidas de sefial, perdidas electricas, flros.
. y ¥ " Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
22/02/2022 | vinualiceeTiEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria
. y y N . . " Efectuar la de cables coaxiales segtn procedimientos del fabricante
23/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segln técnicos y ativa.  Fuentes de alimentacién
. p by " Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
23/02/2022 | vinualiceeTiEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria
’ § § N . - Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
24/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales seglin manuales técnicos y normativa. Fuentes de alimentacion. Perdidas electricas en enlace coaxial
i - - i Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
24/02/2022 | vinuaiceeTEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, y auditoria,
; § § N . - Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
25/02/2022 Virtual 29 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales seglin manuales técnicos y normativa. ~Fuentes de alimentacion. Calculo de perdidas electricas en un enlace.
. y y i Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
25/02/2022 | vinualiceeTEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria
26/02/2022
27/02/2022
§ § N . - Efectuar la conectorizacion de cables coaxiales segin procedimientos del fabricante
28/02/2022 316 CEET 2337899 18:00 a 22:00 4 Enlazar redes coaxiales segtin manuales técnicos y normativa. ~Caloulo de presupuesto de sefial en enlace coaxial
. o y y i Seguimiento etapa productiva, revision documentos de procesos, Reuniones de
28/02/2022 | vitualicEETEmpresa | 2067472 y 2022626 14:00 a 18:00 4 Etapa productiva formacion, seguimiento y auditoria

TOTAL HORAS DEL MES

128

FIRMA DEL INSTRUCTOR:

Vo.Bo. COORDINADOR:




