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COMUNICACION INTERNA

Para: JAVIER ALEJANDRO SALAZAR BETANCOURT

Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Control de Procesos Productivos
Profesional Universitario Grado 02
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos

Copia: YAMILE ARIZA LUQUE
Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos

De: CIRO GONZALEZ RAMIREZ

Secretario General- Ordenador del gasto

ASUNTO: Designacion supervision de los contratos ICFES-085-2022, ICFES-222-2022,
ICFES-299-2022, ICFES-300-2022, ICFES-315-2022
Cordial saludo,

De manera respetuosa le comunico que, a partir de la fecha, ha sido designado supervisor de los
contratos que se relacionan a continuacion:

ICFES-085-2022 SEBASTIAN FRANCO MORALES
ICFES-222-2022 ERIKA STEPHANIE JULICUE
ICFES-299-2022 NATHALY RUIZ GUZMAN
ICFES-300-2022 YULIETH CAMILA GUTIERREZ RIVEROS
ICFES-315-2022 DIANA PAOLA GALEANO

De igual forma, se le recomienda tener en cuenta la siguiente informacion:

Corresponde a las entidades publicas a través de los supervisores de los contratos que suscribe,
vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado.

mejor saber
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El articulo 46 del Acuerdo 002 de 2021 por el cual se adopta el Manual de Contratacion del Icfes,
establece: “ARTICULO 46. VIGILANCIA Y SUPERVISION A LA EJECUCION DEL CONTRATO.
El Icfes vigilara y supervisard la ejecucion de los convenios, contratos o acuerdos de entendimiento

que suscriba en calidad de contratante, mediante la designacion de una supervision y/o la
contratacion de una interventoria, quien se encargara de observar, vigilar y controlar la ejecucion
vy el cumplimiento de lo previsto en el presente Manual de Contratacion, en el pliego de
condiciones, las condiciones de seleccion y contratacion, de conformidad con reglamentacion y/o
documentacion que expida el Icfes sobre la materia y en el respectivo contrato”

Asi las cosas, se entiende por supervision contractual como el conjunto de funciones desempenadas
por funcionarios del Icfes, para llevar a cabo la gestion de control, seguimiento y apoyo a la
ejecucion de los contratos, convenios o acuerdos de entendimiento, tendiente a asegurar su correcta
ejecucion y cumplimiento, de acuerdo con lo previsto en el citado Manual de Contratacion, en la
guia que existe al respecto y en las obligaciones contenidas en el contrato.

El seguimiento del contrato se debe adelantar también con la finalidad de mantener
permanentemente informada, a la Entidad o al 4rea encargada, de los avances y de las dificultades
que se presenten durante la ejecucion contractual.

En este orden de ideas, los supervisores estan facultados para solicitar a los contratistas informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables
por mantener informada a la Entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan afectar
la ejecucion del contrato, o que puedan poner o pongan en riesgo su cumplimiento, o cuando tal
incumplimiento se presente.

Por tanto, corresponde al supervisor llevar a cabo la vigilancia de la ejecucion del contrato, en los
términos previstos en el mismo y, en caso de registrarse el incumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista o la mora en su ejecucion, informar oportunamente a la Secretaria General y a
la Oficina Asesora Juridica, con el proposito de obtener la asesoria legal necesaria y tomar de
manera conjunta, las acciones que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el contrato.

Por otra parte, en ejercicio de la actividad de supervision, deberan autorizarse los pagos respectivos
previa verificacion de los informes de ejecucion y los soportes debidos en los cuales se describa
detalladamente cada una de las actividades realizadas durante el periodo, en el formato disefiado
para el efecto por parte de la entidad, teniendo en cuenta las particularidades de cada contrato.

El supervisor debera revisar y analizar los informes antes de certificar el cumplimiento y avalar el
pago, los cuales deben reflejar la certeza de las condiciones de ejecucion del contrato, anexando los
productos o documentos que soporten las actividades del periodo correspondiente, que ademas sean
pertinentes para el efecto.
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En lo relacionado con la conformacion del expediente contractual en la etapa de ejecucion, los
supervisores deben realizar la inclusion del acta de inicio y de los informes de ejecucion en el
expediente del contrato, en la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.

Plazo de ejecucion del Contrato.

El plazo de ejecucion de los contratos estatales inicia a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion. En este orden de ideas, una vez se expida el registro presupuestal, se apruebe la poliza (y
se realice la afiliacion a la ARL), empieza a contarse el plazo referido.

En caso de terminacion anticipada por mutuo acuerdo, la finalizacion del contrato sera la fecha que
las partes convengan, esto es, Ordenador del Gasto y Contratista.

Modificaciones, prorrogas, cesiones, suspensiones y adiciones contractuales.

Toda modificacion planteada por el contratista deberd solicitarse a través del supervisor y/o
interventor del mismo, por lo menos con quince (15) dias habiles de anticipacion a la fecha de
vencimiento del plazo del contrato, excepto cuando el plazo fuere inferior, en cuyo caso, la solicitud
se efectuara con un término no inferior a cinco (5) dias habiles. El supervisor y/o interventor del
contrato se encargara de iniciar y efectuar el tramite correspondiente ante el area responsable.

Para adelantar las modificaciones contractuales, deben tenerse en cuenta las siguientes
recomendaciones:

» Las adiciones deberan contar con disponibilidad presupuestal previa.

* Las modificaciones en tiempo o en valor, implicaran un ajuste a la garantia tinica del
contrato, ajustandola a las nuevas condiciones contractuales, gestion de la cual el
supervisor, debera realizar el seguimiento para el cumplimiento de esta obligacion por parte
del contratista.

* En caso de cesion, el Contratista no podra ceder total o parcialmente su posicion contractual
sin la autorizacidon previa, expresa y escrita del Icfes, tampoco podrd ceder total o
parcialmente derechos u obligacion contractual alguna, incluidos los derechos econémicos,
sin la autorizacion previa, expresa y escrita del Icfes. Asi mismo, el supervisor debera tener
en cuenta el tramite contemplado en la respectiva cldusula del Contrato Electronico de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion.

+ Para efectos de Terminacion Anticipada, debera observarse las causales se encuentran
enunciadas en la respectiva clausula del Contrato Electronico de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion.

» Para solicitar la suspension de los contratos debera sefialarse de forma clara la fecha a partir
de la cual se suspende el contrato y la fecha de reanudacion del mismo, en el formato
definido.
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Cualquier inquietud la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales estara presta a

solventarla.

Cordialmente,

Ciro Gonzalez Ramirez
Secretario General

Elaboro6: Carlos Felipe Lobo Garrido — Pasante de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales
Reviso: Adriana Diaz Izquierdo — Coordinadora Grupo de Contratacion de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales
Reviso: Hans Ronald Niflo Garcia — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales J,Q,s., ’,.Qgc‘

Reviso: Claudia Marcela Arévalo Rodriguez- Contratista, Secretaria General Ofeitfc
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