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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 28 de Febrero de 2022

Sefor (a)

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.3495356
GERMAN GILBERTO ALARCON ROZO

Coordinador

Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones
Ciudad.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Febrero del afio 2022

Referencia: CO1.PCCNTR.3495356 del aiio 2022.

Jose Fernando Ruiz Quintana, identificado con la cédula de ciudadania No. 79599817 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del presente contrato asciende a la suma de
VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL NOVECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($ 26.530.980). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Siete
(7) pagos iguales por los meses de Febrero a Agosto de 2022, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CUARENTA PESOS M/CTE ($3.790.140) cada uno.

Plazo: 30 Agosto del 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, para la ejecucion de acciones de formacion titulada y/o
complementaria de forma presencial y/o virtual; junto con otras actividades que se deriven de la formacién, en
los diferentes programas de las areas de electricidad, electronica, biomédica, refrigeracion,
telecomunicaciones, teleinformatica y gestién de proyectos para los sectores industrial y de servicios
atendidos por el Centro de Electricidad y Electrénica y Telecomunicaciones del SENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion de aprendices en | Formacion a los grupos, 2394673 | Planilla control diario de

el area especifica del respectivo | (TIRC-N-2)y 2394645 G2 SISTEMAS | actividades.
programa de formacion, en las fases o | Fpg 2.
modulos establecidos y programados.
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Orientar y apoyar a los aprendices en
el desarrollo de proyectos formativos
y/lo productivos en las respectivas
etapas de formacion.

Apoyo en los ambientes de formacion
a los aprendices. 2394673 (TIRC-N-2)
Instalar sistema eléctrico regulado y
no regulado en edificio comercial y
2394645 G2 SISTEMAS FDS 2
Implementar procesos de solucion a
las necesidades de la empresa en
equipos e infraestructura informatica.

Planilla control diario de|

actividades.

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las fases
o0 moédulos en los cuales se desarrolla
la formacién de los aprendices

Implementacién de lineamientos
formacion Titulada

Aplicar la guia de aprendizaje
y recibo de evidencias de la
misma.

Asi mismo, de acuerdo con el area de
desempefio para la cual fue
seleccionado deberd orientar la
formacién, para desarrollar en los
aprendices las competencias
especificas establecidas en cada
programa de formacion.

Formacion de la
2394673 (TIRC-N-2)
INSTALACIONES
INTERNAS DE ACUERDO CON
NORMATIVA. y 2394645 G2
SISTEMAS FDS 2. ATENDER
REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES
DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA DE
PROCESOS DE NEGOCIOS.

competencia:
MONTAR
ELECTRICAS

Informe y Aplicativo Sofia
Plus.

Desarrollar el programa de formacion
en el cual he sido designado(Preparar,
orientar, desarrollar, apoyar y evaluar
los procesos de aprendizaje), a través
de la formaciéon por competencias
laborales, como estrategia
metodoldgica institucional, asumiendo
el rol como instructor del proceso de
aprendizaje, en el marco del
aprendizaje autdbnomo, haciendo uso
de la infraestructura disponible enla
entidad y las condiciones
tecnologicas del SENA, en particular
para el programa de formacion

2394673 (TIRC-N-2) Implementar la
red eléctrica para el sistema de
cableado estructurado de acuerdo con
el disefio y las normas técnicas
vigentes y 2394645 G2 SISTEMAS
FDS 2 Organizar las solicitudes de
servicio segun procedimientos
técnicos establecidos.

Planilla control diario de
actividades de acuerdo con la
planeacion pedagodgica.

Reportar en el sistema Sofia Plus en
un plazo maximo de dos (2) dias,
todas las actividades que de acuerdo
con los procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la formacién y su
coherencia en el proceso formativo,
tales como: - Registro de los juicios
evaluativos — Creacion de las rutas de
aprendizaje — Registro de los juicios
evaluativos del reconocimiento de

aprendizajes previos, entre otros.

Mantener actualizada la plataforma

El reporte de actividades en
Sofia incluidas las
novedades y Plataforma
LMS

Rendir los informes (planillas, reportes
y demas formatos) requeridos sobre
las acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de
aprendizaje realizados por aprendices
a quienes imparte Formacion
Profesional, dentro de los plazos
estipulados por la Coordinacién
Académica del Centro para tal efecto

Aplicar los formatos correspondientes
de acuerdo con el proceso de
formacién, evaluacion de las
actividades que se encuentran en la
guia de aprendizaje del primer
trimestre.

El registro de novedades en
Sofia, e informe mensual de
ejecucion contractual

Cumplir 'y hacer cumplir los
protocolos, normas, reglamentos e
instrucciones de uso de los ambientes
de formacién y reglamentos e

Aplicar formacién contenidos en la
pagina de compromiso los formatos

Registrar y publicar
plataforma LMS materiales
de apoyo, guias de

GTH-F-062 V08



4
SENA

N

instrucciones del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST. Asi como el aseo y el
cuidado de los equipos y elementos
que hacen parte de los mismos

de calidad correspondientes, de
acuerdo al proceso de

aprendizaje y actividades
para evaluar.

Participar activamente en el logro de
los indicadores de Alta Calidad
establecidos para el Centro de
Formacion

Seguimiento en el ambiente de
formacion a los aprendices en cuanto
al uniforme de acuerdo con la
especialidad, aseo del ambiente y los
protocolos necesarios.

Visita por parte de
coordinacién a los ambientes
de formacion.

10 Asistir a todas las reuniones Cumplimiento de los estandares de Registrar y publicar
convocadas por el Centro, la calidad del CEET plataforma LMS actividades
Direccion Regional y/o la Direccion a evaluar.

General del SENA

11 Presentar y entregar a la Supervision | Presentar la documentacion Informe mensual GTH-F-062
de contratos los informes mensuales | necesaria mensual como soporte de | version V06, planilla de
de ejecucion sobre las actividades la ejecucién del contrato. control diario, Planilla de
realizadas, novedades o pago version ENERO 2022 -
inconvenientes que se presenten .
durante la ejecucion del contrato; con 120 'y demas soportes
los soportes correspondientes, y. entregados en la
atender oportunamente todos los coordinacion académica.
demas requerimientos solicitados

12 El contratista debera cumplir con los | El contratista debera cumplir con los | Cumplir con los protocolos de

protocolos de bioseguridad para
mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia del
Coronavirus Covid-19, de acuerdo
con los lineamientos de la Resolucion
666 de 2020, o la que haga sus veces,
asi como las directrices emitidas por el
Sena, para tal fin.

protocolos de bioseguridad para
mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia del
Coronavirus Covid-19, de acuerdo con
los lineamientos de la Resolucion 666
de 2020, o la que haga sus veces, asi
como las directrices emitidas por el
Sena, para tal fin.

bioseguridad para mitigar,
controlar 'y realizar el
adecuado manejo de la
pandemia del Coronavirus
Covid-19.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

N —

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. N.A. de la planilla,
operador simple y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en () foliosCordialmente,

0. 79.599.817 de BOGOTA D.C, Cundinamarca.

Recibi a satisfaccion:

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.3495356
GERMAN GILBERTO ALARCON ROZO

Coordinador




Centro de Electricidad Electronica y Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital

Sistema de Gestion de la Calidad

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

INSTRUCTOR: Fernando Ruiz Quintana C.C.: 79599817 MES: 1 AL 28 DE FEBRERO ANO: 2022
HORAS FIRMAS
DIA AMBIENTE DE No. FICHA COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACION
FORMACION HORARIO DE Vo. Bo.
CLASE No. DE HORAS VOCERO
2394673 MONTAR INSTALACIONES ELECTRICAS INTERNAS DE ACUERDO CON Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
1/1/2022 ALTERNANCIA/ TIRC-N-2 18:00 a 22:00 4 NORMATIVA de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Lhacs ' Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
2/1/2022 ALTERNANCIA/ _l_zlgsé??\rg 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELES;'\RAIE.S\S/A"NTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hla e : Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
3/1/2022 ALTERNANCIA/ ﬁ;gé?\zg 18:00 & 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f_ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Lhacs : Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
4/1/2022 ALTERNANCIA/ 13;%1?\17?2) 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f.ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hlace : Ininterrumpida (UPS)
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
5172022 ALTERNANCIA/ SISTEMAS-FDS 2 07:00 a 17:00 10 PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura informatica.
AMBIENTE 316 CEET NEGOCIOS.
ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON . - - s . ) -
6/1/2022 ALTERNANCIA/ 2394645 10 PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
SISTEMAS-FDS 2 07:00 a 17:00 procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura informatica.
AMBIENTE 316 CEET NEGOCIOS.
2394673 MONTAR INSTALACIONES ELECTRICAS INTERNAS DE ACUERDO CON Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
7/1/2022 ALTERNANCIA/ TIRC-N-2 18:00 a 22:00 4 NORMATIVA de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Lhace ' Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
8/1/2022 ALTERNANCIA/ 13;%1?\17?2) 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f.ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hlace : Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
9/1/2022 ALTERNANCIA/ 'I'ZI;%‘?\Z:; 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELES;;IE_S\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) hacs ’ Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
10/1/2022 ALTERNANCIA/ (Tﬁ%ﬁ?\fi) 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;'\RAf.I{'\I\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ’ i ) Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
11/1/2022 ALTERNANCIA/ T2|3R951i173 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f_ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Lhacs ' Ininterrumpida (UPS)
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
12172022 AMQ:-;\IIE'I?E’\‘QESCI(?I/EET (SISTEMAS-FDS 2) 07:00 a 17:00 10 z;ggg?cl)'\glENTo TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucién a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura informatica.
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
181112022 ALTERNANCIA/ SISTEMAS-FDS 2 07:00 a 17:00 10 PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura informatica.
AMBIENTE 316 CEET NEGOCIOS.
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
14/1/2022 ALTERNANCIA/ (Tﬁ%ﬁ?\fi) 18:00 & 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;'\RAf.I{'\I\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ’ i ) Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
15/1/2022 ALTERNANCIA/ T2|3R951i173 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f_ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Llace ' Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
16/1/2022 ALTERNANCIA/ .I.zlg%l?\zg 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f.ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hlacs : Ininterrumpida (UPS)




Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion

17/1/2022 ALTERNANCIA/ T2|:|;9(;1?\|73 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f_ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Llacs ' Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
18/1/2022 ALTERNANCIA/ .l.zlg%l?\zg 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f.ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hlacs : Ininterrumpida (UPS)
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
191112022 AMQILQI\IIE$IE’\13A1NGCI(/D-\I/EET (SISTEMAS-FDS 2) 07:00 a 17:00 10 ZEgglé?(l)l\glENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura ir?forma’t-ica.p
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
201172022 ALTERNANCIA/ (SISTEMAS-FDS 2) 07:00 a 17:00 10 PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura ir?forma’t'ica P
AMBIENTE 316 CEET 3 : : NEGOCIOS. :
2394673 MONTAR INSTALACIONES ELECTRICAS INTERNAS DE ACUERDO CON Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
21/1/2022 ALTERNANCIA/ TIRC-N-2 18:00 a 22:00 4 NORMATIVA de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Llacs ' Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
22/1/2022 ALTERNANCIA/ .l.zlg%l?\zg 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f.ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Hlace : Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
23/1/2022 ALTERNANCIA/ 'I'ZI;%‘?\Z:; 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELES;;IE_S\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) oacs ’ Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
24/1/2022 ALTERNANCIA/ ‘I'ZI?Q%?\ZZ 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;'\RAf.I{'\I\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( N-2) Woacs ’ Ininterrumpida (UPS)
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
25/1/2022 ALTERNANCIA/ T2|:|;9(;1?\|73 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;;f_ﬁ\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ( -N-2) Lhacs ' Ininterrumpida (UPS)
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
26/1/2022 AMQ:-;\IIE'I?E’\‘QESCI(?I/EET (SISTEMAS-FDS 2) 07:00 a 17:00 10 z;ggg?cl)'\glENTo TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura informatica.
2394645 ATENDER REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO CON identificar las solicitudes de servicio técnico a la infraestructura informatica de las empresas. Implementar
271112022 AMQILQI\IIE$IE’\13A1NGCI(/D-\I/EET (SISTEMAS-FDS 2) 07:00 a 17:00 10 ZEgglé?(l)l\glENTO TECNICO Y NORMATIVA DE PROCESOS DE procesos de solucion a las necesidades de la empresa en equipos e infraestructura ir?forma’t-ica.p
- Comprender los procedimientos de instalacion del cableado electrico, protecciones y cajas de distribucion
28/1/2022 ALTERNANCIA/ (‘I?Iillsé?\lg) 18:00 a 22:00 4 MONTAR INSTALACIONES ELEg;'\RAf.I{'\I\S/ANTERNAS DE ACUERDO CON de acuerdo con manuales técnicos. Comprender el procedimiento de instalacion del Sistema Energia
AMBIENTE 320 CEET ) i ’ Ininterrumpida (UPS)
TOTAL HORAS DEL MES 160 FIRMA DEL INSTRUCTOR: %m. Vo.Bo. COORDINADOR:
f. 79.599.817 de BOGOTA D.C, Cundinamarca.
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