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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de febrero de 2022

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3370776 de 2022
Coordinador Académico

Centro de Gestion Administrativa - Jornada madrugada

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3370776 del aflo 2022

Orlando Alarcén Silva, identificado con la cédula de ciudadania N0.79.248.963 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Administrativa - Jornada madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA MIL OCHO PESOS
($3.160.008) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ
PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2022, por valor de SETECIENTOS NOVENTA MIL DOS PESOS ($790.002) COP.

Plazo: Sera hasta el (06) de (diciembre) de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la Formacion Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria
presencial de la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas
tematicas de Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Orientar Formacion  Profesional | didacticas activas. aprendizaje
Integral a los aprendices segun Territorium.
programacion de fichas.

2 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de

Acompafiamiento a los aprendices
en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

didacticas activas.

aprendizaje
Territorium.

3 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Actualizar contenidos y tecnologias | didacticas activas. aprendizaje
en las diversas competencias del Territorium.
programa de formacién.

4 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de

Elaboracion y entrega de formatos y
documentos requeridos en el
proceso académico administrativo.

didacticas activas.

aprendizaje
Territorium.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de

ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados.

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

ORLANDO ALARCON SILVA
Contratista
C.C. No. 79248963

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 3370776 de 2022
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS POR FICHAS

FICHA 2341033 - 2341067

Felipe Lider Ficha 2341033

121 2ULe
BefeuLe

& Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos,

Listo profe ya lo comparto...

117 pom.

Haz clic para obtener mas informacion.

Muy buenas tardes gueridos aprendices, con el fin de llevar a cabo la
sesion en linea de los dias martes, miércoles y jueves la hora establecida en
la programacién académica asi:

01:40 a 02:55 Prestar servicio de informacién

Par lo anterior, me permito enviarles la invitacion correspondiente, para lo
cual deben copiar y pegar el siguiente link del evento en el navegador.
https://meet.google.com/tzg-kopg-ccy

Muchas gracias por su atencién y quedo atento a cualquier sclicitud.
Cordialmente,

Orlando Alarcén Silva

Instructor 116 p.m.



SESION SINCRONICA 09 FEBRERO 2022

M PROGRAMACION DEFICHASY L X | [ Senvicio Nacional de Aprendizajc X (M Meet - Invitacin sesiones e @ X 4 -
r=0 " B % N 1

> C @ meetgoogle.com/tzg-kopg-ccy?autt

Conectada Personas

LEINovVy

+57 324 3452791 A\ aF ()

Silenciar a Afiadir Controles del
todos personas organizador

Claudia Acosta Ingrid Nieves

%

\ < D5 LY JOHANA CORTES H.. @)
ANDREA SALINAS MAYOR... Quitar a ANGELICA JOHANNA MARIN ACOSTA de la llamada

FELIPE HURTADO AGUIRRE
LEIDY PATRICIA HURTAD.

LINA PAOLA LEON LIZCA...

RHADA GOVIMA SANCHE...
RHADA GOVINDA SANC..

<1 B, WENDY XIOMARA PERD...
JUAN ESTEBAN ARELLANO TORRES ha abandonado la reunion

JUAN CAMILO HERNANDE... Arley Gualtero YERI MICHELL CABEZAS ..

Invitacién sesiones en linea Ficha (2341033 - 23410...

220a.m.

L Escribe aqui para buscar O & a ¢ @ = @ a % : U x| 9c A B EB Y P 9/02/2022 >




SESION SINCRONICA 10 FEBRERO 2022

M Recibidos (858) - oalarcon36@r CH Meet - Invitacién sesiones e @ X +

GINNETH CAROLINAC:.

X | [© Senicio Nacional de Aprendizaje X

C @ meetgoogle.com/tzg-kopg-ccy?authuser=0

FELIPE HURTADO AGUIR... ANDI-*EA SRLINAS:}AYO,.. RHADA GOVINDA SANC...
/ N

¥}

X

ANGELICA JOHANNA M... Claudia Acosta

—
.“..,‘

ANGELICA JHOANNA LUCAS SARMIE.-
i o~

Francy Lorena A‘ri

Invitacion sesiones en linea Ficha (2341033 - 23410...

o B M

Piginalde2  13palabras [} Espafiol (Colombia)

o
o
o

L Escribe aquf para buscar

'3

KELY JOHANA CORTES ...

b

WENQ‘ XIOMARA PERD...

B
10C A~ o 8 @ 7 D) Esp

8 Concentracion

-—a&—+ 100%

1143, m.
10/02/2022 %)



SESION SINCRONICA 11 FEBRERO 2022

4k
(

M RV: Estado de Vacunacion - X | [ Servicio Nacional de Aprer X (M Meet - Invitacion sesic. @ X @ SENA X | e Encuentra aquiinformaciér X |

C @ meetgoogle.com/tzg-kopg-ccy?authuser=0 "2 % »f

v 'IU|\)\“\\\\ s | b
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JOHANNA XIM| USE... < RHADA GOVINDA SANG= ANGELICA{J’HOANNA B FELIPE HURTADO AGUIRRE MPATRICIA HURTA..
£ y

3

L |

Ingrid Nieves el et et olkin bantista '

bat

1133 m.

8 O Escribe aqui para buscar O & 0 G @ = 1] a ’&;’ ﬁ e A G b ED zD ER 11/02/2022 %,‘

Felipe Lider Ficha 2341033 Q
Listo profe ..
LUMES

Felipe muy buenas tardes, por favor informar a todos que mafnana
iniciamos formacién presencial, en los ambientes asignados en el horario

respectivo. Mil gracias por tu gestion 2:09 p. m. &

Si profe ya todos estamos informadoes... Lo dnico que no, nes han
informadeo en que ambiente nos daran las clases.. s

En el horario dice
En el ambiente 803

Y cultura fisica en el GYM

Listo profe muchas gracias

ra
R
o
3



FICHA 2397406 — 2397409

Invitacién sesiones en linea Ficha (2397406 - 2397409) 11:50 de la noche — martes, miércoles y jueves. 8B
Externc Recibidos x
ORLANDO ALARCON SILVA <calarcens@misens.sdu sox mar, & feb, 1 aceodias) ¢ & i
¢ para caterinhamaris, claralu angie-love132, guzmanvelasquezandrescamilo, ljohan: Jenny, saragabrielacm32, dilanprietol 5rz, vanesaramirezardila, alonsosalsa13, karolba 2410, david, darc =

Muy buenas tardes queridos aprendices, con el fin de llevar a cabe Ia sesidn en linea de los dias martes, miérooles y jueves |a hora establecida en la programacion académica asi:

11-50 a 01:05 Intervenir fase 2

Por lo antericr, me permito enviarles la invitacion correspondiente, para lo cual deben copiar y pegar el siguiente link del evento en el navegador.

Muchas gracias por su atencion y queds atento a cualquier solicitud.

Cordialmente,

Orlando
Alarcén Silva | Centro de Gestién Administrativa
Regional Distrito Gapital
oalarcon3b@misena.edu.co

S E N A Tal: #57(1) 3461600 Ext. 16005 - 16190

Av. Caracas # 13 - 80, Bogata D.C.

© f v o

Www.sena E'fJ‘I co
@SENAcomunica

SESION SINCRONICA 10 FEBRERO 2022

M Recibidos (858) - oalarcon36@m X | [F) Sewvicio Nacional de Aprendizaje X (M Meet - Invitacion sesiones e

C @ meetgoogle.com/sfs-nukt-kyz?authuser=0&pli=1 =2 % B

[#] Estas presentando para todos

¢

Angie Marin

TANIA LISETH M...

Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la pantalla completa ni Dejar de presentar
la ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una
ventana diferente.

Invitacion sesiones en linea Ficha (2397406 - 23974...

meetgoogle.com ests compartiendo una ventana. [EENSSESRINRUSN Ocultar

Pagina30de65 Opalabras [} Inglés (Estados Unidos) . Concentracién

-+ T00%
88 O Escribe aqui para buscar O & 0 G @ = @ a iﬁ Qj) " v | uwc ~ G 8wz e 11(%2;2.0’;2. %}



SESION SINCRONICA 17 FEBRERO 2022

I M Recibidos (865) - oalarcon36@r X | [ Servicio Nacional de Aprendizajc X (M Meet - Invitacio

C @ meetgoogle.com/sfs-nukt-kyz?authuser=08pli=1

1~
ANDRES CAMILO GUZM... DIANA CAROLINA GONZ... JONA;]:HAN DAVla
)

JUAN DAVID RODRIGUEZ...
X

D 4

=~
ORTIZLISCANO DIANA PAOLA VELASQU... VAL’EN“NA NEGRETTE ... CAMILO STEVEN MARTI...
- 38

Dilan prieto
X

GEMLDINWNOSA Johana Lopez

Invitacion sesiones en linea Ficha (2397406 - 23974...

Ienes que Intercalar estas palabras entre 10s puntos de los miles: millones, ) § 100
Paginalde2 178palabras [  Espafiol (Colombia) [, Cone
& O Escribe aqui para buscar O &t 0 i @ i 17 a = : E E BC AGEE®D ZY P 115/?)52720’;2 >
[@ Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido
Gestion Administrativa (2397406 Pry 12645) / Periodo | 2022
NOMBRE TIPO ACCIONES

Orlando Alarcon Silva _ Interveniren el de...  Carpeta &



(8 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397406 Pry 12645) / Periodo | 2022 /
Orlando Alarcan Silva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento

NOMBRE TIPO

' Semana 1 del 07 de febrero de 2022 8l 13 ... Carpeta

(3 Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397406 Pry 12645) | Periodo | 2022 /

Orlando Alarcén Silva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento /

Semana 1 del 07 de febrero de 2022 al 13 de febrero de 2022

NOMBRE TIPO

I
Actividad semana 1 TCU

(8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397406 Pry 12645) / Periodo 1 2022 /
Orlando Alarcén Silva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento

NOMBRE TIPO
' Semana 1 del 07 de febrero de 202221 13 ... Carpeta

Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 ...  Carpefa

ACCIONES

ACCIONES

ACCIONES



[3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397406 Pry 12645) / Periodo | 2022 /
Orlando Alarcén Sikva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento /
Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022

NOMBRE

TIPOQ ACCIONES

Actividad semana 2 TCU

TCU

ORLANDO ALARCON SILVA
fecha de inicio: 15 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 07 de Abril del 2022

Asunto: Intervenir en el desarrolio de los programas de mejoramiento organizacional que se deriven de la funcién
administrativa. _ AVA del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022.

Estimados aprendices.

Bienvenidos a la semana del 14/02/2022 y 20/02/2022 para esta semana se plantean como actividades
|AVA para la competencia " Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional
que se deriven de la funcién administrativa.”.

- Actividad semana 2 — Caso de supervivencia
Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de la carpeta:

"Gestion Administrativa (2397406 PRY 12645) /Periodo | 2022/Orlando Alarcén Silva_ Intervenir en el
desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional que se deriven de la funcion administrativa.
/Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022".

Quedo atento a sus inquietudes.

W O Me gusta O 0 Comentario(s) Ollilne

(@ Nueva carpeta @ Agregar

Agragar Contenido

Gestion Administrativa (2397409 Pry 12645) / Periodo | 2022

NOMBRE

y

TIPO ACCIONES

Orlando Alarcon Silva _ Intervenir en el de...  Carpeta A @&

Vista

Aprendiz

Oorr &~



(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397409 Pry 12645) / Periodo 1 2022 /
Orlando Alarcén Silva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento

NOMERE TIPO ACCIONES

Semana 1 del 07 de febrero de 2022 al 13 ... Carpeta A @&

. Semana 2 del 14 de febrero de 20222l 20 . Carpeta v o @

(8 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Gestion Administrativa (2397409 Pry 12645) | Periodo 1 2022 /
Orlando Alarcén Silva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento /
Semana 1 del 07 de febrero de 2022 al 13 de febrero de 2022

NOMBRE TIPO ACCIONES

[
Actividad semana 1 TCuU e

(3 Nueva carpeta @ Agregar =~ Agregar Contenido

Gestidn Administrativa (2397409 Pry 12645) / Periodo | 2022/
Crlando Alarcdn Sitva _ Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento /
Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febraro de 2022

NOMBRE TIPO ACCIONES

‘Intervenir en el desarrollo de los programa...  Recurso hd

[t
. Actividad semana 2 TCU b
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fecha de inicio: 15 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 07 de Abril del 2022

Asunto: Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional que se deriven de Ia funcion
administrativa. _ AVA del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana del 14/02/2022 y 20/02/2022 para esta semana se plantean como actividades
IAVA para la competencia " Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional
ique se deriven de la funcién administrativa.”.

« Actividad semana 2 — Caso de supervivencia
Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de la carpeta:

"Gestion Administrativa (2397409 PRY 12645) /Periodo | 2022/Orlando Alarcén Silva_ Intervenir en el
desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional que se deriven de la funcion adminisirativa
/Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022".

‘Quedo atento a sus inquietudes.

e 0 Me gusta © 0 Comentario(s)




FICHA 2451453

(@ Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Nomina Y Prestaciones Sociales . (2451453 Pry 1953777) / PERIODO | 2022

Orlando Alarcén Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica

NOMBRE TIPO

Semana 1 del 07 de febrero de 2022 al 13 ... Carpeta

Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 ... Carpeta

(8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Nomina Y Prestaciones Sociales . (2451453 Pry 1953777) / PERIODO | 2022
Orlando Alarcén Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica
Semana 1 del 07 de febrero de 2022 al 13 de febrero de 2022

NOMBRE TIPO

D Actividad semana 1 TCU

ACCIONES

ACCIONES



(8 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Nomina Y Prestaciones Sociales . (2451453 Pry 1953777) / PERIODO | 2022/
Orlando Alarcon Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica /
Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022

NOMBRE TIPO ACCIONES

Procesar datos de acuerdo con procedimi_.  Recurso ~

ORLANDO ALARCON SILVA @
"W fecha de inicio: 15 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 07 de Abril del 2022
Vista

Asunto: Procesar datos de acuerde con procedimiento técnico y metodolegia estadistica _ AVA del 14 de febrero de 2022
al 20 de febrero de 2022. Aprendiz

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia
estadistica”

Semana AVA: 14/02/2022 al 20/02/2022

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana del 14/02/2022 y 20/02/2022 para esta semana se plantean como actividades
|AVA para la competencia " Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia
estadistica.”

- Actividad semana 2 — Cédigo de Integridad SENA
Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de la carpeta:

"Noémina y Prestaciones Sociales (2451453 PRY 1953777) /Periodo | 2022/Orlando Alarcon Silva_|
Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnice y metodolegia estadistica. /Semana 2 del 14 de
febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022".

Quedo atento a sus inquietudes.
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Administrador LMS
Instructor

@territorium

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO
Insirucior

“Orlando Alarcon Silva”
Centro de Gestion Administrativa — SENA Regional Distrito Capital

»



FICHA 2451466

(3@ Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Momina Y Prestaciones Sociales . (2451466 Pry 1953777) / Periodo | 2022
Orlando Alarcén Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica

NOMERE TIFO

a Semana 1 del 07 de febrero de 2022l 13 ... Carpela

Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 ... Carpefa

ACCIONES

@

@&



(8 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

MNomina Y Prestaciones Sociales . (2451466 Pry 1953777) / Periodo 1 2022 /
Orlando Alarcon Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica /
Semana 1del 07 de fabrero de 2022 al 13 de fabrero de 2022

NOMBRE TIPO ACCIONES

Actividad semana 1 TCU hd

[3 Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

MNomina Y Prestaciones Sociales . (2451466 Pry 1953777) | Periodo 1 2022 /
Orlando Alarcén Silva _ Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica /
Semana 2 del 14 de febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022

NOMBRE TIPO ACCIONES

'Procesar datos de acuerdo con procedim...  Recurso A

W iecha de inicio: 15 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 07 de Abril del 2022

Asunto: Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica _ AVA del 14 de febrerc de 2022 Vista
al 20 de febrero de 2022.

Aprendiz

“Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia
estadistica”

Semana AVA: 14/02/2022 al 20/02/2022

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana del 14/02/2022 y 20/02/2022 para esta semana se plantean como actividades
|AVA para la competencia " Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia
estadistica.”

« Actividad semana 2 — C6digo de Integridad SENA
Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de la carpeta:

"Némina y Prestacionss Sociales (2451466 PRY 1953777) /Periodo | 2022/Crlando Alarcén Silva_|
Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y metodologia estadistica. /Semana 2 del 14 de
febrero de 2022 al 20 de febrero de 2022".

Quedo atento a sus inquietudes

“Orlando Alarcon Silva”
de Gestion Administrativa — SENA Regional Distrito Cap Oiine






