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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, febrero de 2022

Senor (a)

CARMEN JULIA ZAPATA SAN JUAN

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3357955
PROFESIONAL G02

Valledupar

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes febrero del afo 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3357955 del 2022.

Liseth Karina Aguilar Mendez, identificado con la cédula de ciudadania No. 22735906 de
Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, comunicador social de la Regional Cesar y sus
centros de formacion, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de |a referencia No.
CO1.PCCNTR.3357955 del 2022, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes de febrero.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la siguiente suma: TREINTA'Y
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS Y MIL SETECIENTO SETENTA Y SIETE PESOS
MCTE ($36.826.777). pagaderos por parte del SENA de la siguiente manera: A) Once pagos iguales
correspondientes a los meses de febrero a diciembre de 2022 por la suma de TRES MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS MCTE
($ 3.347.889)

Plazo: Once (11) meses calendario hasta el 31 de diciembre 2022.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista de caracter temporal
para apoyar la elaboracion de productos de comunicacion y la gestién de medios, con el fin de
visibilizar los servicios y actividades del SENA al publico interno y externo de la Regional Cesar
y sus centros de formacion

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Gestionar el relacionamiento | *Se realiza campafna, ‘retorno a la | Fotografias y
1 | con el publico con el fin de | presencialidad’ se realiza fotogaleria y | nota intranet.
visualizar las acciones vy | pie de fotos. Redaccion y desarrollo.

logros de la entidad y la | *Toma de fotos, grabacion de video de
regional a través de las | promocion del nodo tecno
notas. Periodista. parque,evidenciando participaciones la
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‘feria de la quinta’. Con la representante
legal de la fundacién ‘pucac’ Cristina
Zapata.
*Recorrido, toma de registro centro
naranja, para estudios de dotacion del
centro

Realizar el *Cubrimiento de eucaristia, en honor a | Nota
descubrimiento. San Juan Bosco. Se realiza fotogaleria y | periodistica,
Periodistico de los pues de fotros. Redaccion y desarrollo. Intranet.
eventos que le sea * Planer de eventos 2022, recoleccion de

solicitado en la regional. informacion en los diferentes Centros Planer
Proponer,  investigar y | *Cubrimiento de reunién con funcionarios

redactar notas periodisticas | de la alcaldia. Para vinculacion de | Fotografias
de la dependencia de la | programa de emprendimiento con el

regional. Sena ‘atrevete a crecer apoyo fondo | Documento

empreder, en fortalecimiento a los | evidencias

emprendedores.
*Promocién y sensibilizacion de redes

en los diferentes ambientes, para
obtener mas seguidores.

de eventos y actividades

*Reunién equipo de comunicaciones,

institucionales. Para los | extrategia de cubrimiento semanal.
diferentes medios de | *Toma de video y fotos, para la
comunicacion interna  y | promocion de y socializacion a la

externa y digital de Ila
regional.

convocatoria de apoyo de sostenimiento
regular 2022. Video Diana Ariza.

Fotografias

Elaborar los  productos | *Reunion  Relaciones  Corporativas. | Nota
periodisticos que se le | Informacion para nota. “Atencién | periodistica,
encomienden y entregarlos | empresarial”, proyeccion. intranet

oportunamente, de acuerdo
con los lineamientos de la
oficina de. Comunicacion.

*

Elaboraciéon de nota periodistica 1
convocatoria de apoyo de sostenimiento
regular y monitorias 2022.

* Elaboracion de fotogaleria de servicios
prestados de la agencia publica de
empleo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto buenc del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de |a legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM NG BELA Wi FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

o >
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
2. N/A N/A

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
Pago de seguridad social No. De planillas 9429549872-9430909955, de aportes en linea mes de
Enero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios

Informe V8
Evidencias

Cordialmente,

g?ﬁ@a’é&”ﬁg‘ﬂ. ar ‘.I\fleen ez%

Contratista
C.C. No. 22735906

Recibi a satisfaccion:

CARMEN JULIA ZAPATA SAN JUAN
SUPERVISOR CONARATO No. CO1.PCCNTR.3357955
PROFESIONAL G02
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