
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Sabanalarga ,Febrero 2022 
 
Señor (a) 
KAREN MARIA POLO ALVAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3401159 

Cargo del supervisor COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO 
Dependencia GRUPO ADMINISTRATIVO BIENES Y SERVICIOS . 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Febrero del año 2022 

Referencia: No ( CO1.PCCNTR.3401159) del año (2022) 
  
 
Herika Maria De los Reyes Gomez , identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.850.788 de 
sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Grupo adiministrativo bienes y servicios), 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: SE FIJA COMO VALOR TOTAL PARA EL CONTRATO LA SUMA DE 

TEINTA Y TRES MILLONES SEIS CIENTOS MIL PESOS ML. ($33.600.000). ESTA SUMA SERÁ 

PAGADA POR EL SENA AL CONTRATISTA DE LA SIGUIENTE MANERA: A) UN PRIMER PAGO 

CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO POR VALOR DE SEIS CIENTOS  MIL PESOS ML. 

($600.000) Y B) ONCE (11) PAGOS IGUALES POR LOS MESES DE FEBRERO A DICIEMBRE DE 

2022, POR VALOR DE TRES MILLON DE PESOS ML. ($3.000.000) CADA UNO 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (12) de 2022. 
 

OBJETO:  

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA BRINDAR 

APOYO A LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN LA ELABORACIÓN DE ANÁLISIS DEL 

SECTOR Y ESTUDIOS DE MERCADO ADELANTADOS POR EL CENTRO PARA EL 

DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en consolidar la 

informacion de solicitudes de 

materiales de formación, 

arrendamiento, apoyo logístico 

Precotizacion Estudio de 
Mercado 

Pagina SENA 
SECOP 
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para la realización del formato 

de estudio de mercado. 
2 Apoyar en la realización del 

estudio de mercado o la 

verificación de los valores 

históricos de las necesidades del 

centro. 

Formato de Precotizacion 
Estudio de Mercado 
Análisis del sector  

Pagina SENA 
SECOP 

3 Apoyar en Consolidar la 

información de Ia gestion 

contractual del centro 

Contratacion  Si Contratista 

4 Apoyar en el seguimiento y 

verificación del cumplimiento de 

las obligaciones contractuales en 

lo referente a la entrega 

oportuna de materiales. 

  

5 Apoyar en el seguimiento y 

chequeo de los expedientes 

contractuales en los procesos de 

suministro, adquisición, y apoyo 

logístico. 

  

6 Apoyar en Indagar y Gestionar la 

consecución de documentos 

referentes a las condiciones 

técnicas y valores para la 

adquisición de bienes y servicios 

del centro. 

  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.9430355275 de la planilla, Aportes en linea y periodo.Enero 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
Herika Maria De los Reyes Gomez 
Contratista 
C.C. No. 32.850788 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
KAREN MARIA POLO ALVAREZ 
Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.3401159  de 2022   

Cargo COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO 
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