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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, febrero de 2022

Serior

JORGE DAVID GOMEZ BEDOYA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3192647
Profesional Grado 08

Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Febrero del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3192647 de 2022

Keila Margarita Barreto Garavito, identificado con la cédula de ciudadania No. 1005676502 de
San Marcos — Sucre, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio, Industria y
Turismo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es maximo de TREINTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($37.800.000) cada uno; Estas sumas
sera pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la siguiente manera: a) diez
(10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2022 por valor de TRES
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.600.000) cada uno; b) Un pago por el
mes de diciembre de 2022 por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($1.800.000).

Dichos honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por
la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de ahorro No.
866088602 de BANCO BBVA, cuyo titular es el (Ia) contratista; el cambio de la cuenta por parte del
contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de sustituir los tramites
pertinentes. Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos del pago, el (Ia)
Contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la
certificacion expedida por el supervisor del contrato, en la que ac redite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la certificacion de los
aportes al sistema de salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como todos los documentos
necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2022.

OBJETO:

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
EN EL MARCO DEL PROGRAMA OFERTA REGULAR, TITULADA Y COMPLEMENTARIA
PRESENCIAL Y VIRTUAL EN EL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO DEL
SENA REGIONAL CORDOBA
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar la Planeacion y ejecucion la | Ejecucién del proceso de Lista de asistencia,
formacion profesional de acuerdo al | formacion titulada de los formato mensual
programa de formacion asignado, | programas: de eventos,
para el logro de los resultados de | 2366535 Técnico en FOTOGRAFIAS,
aprendizaje definidos cumpliedo las | Elaboracion de prendas de | DIAPOSITIVAS,
horas de formacion de las | vestir sobre medida ACTIVIDADES,
competencias de los programas de | 2452122 Técnico en CHATS, E:MAILS
formacion equivalentes a 160 horas | Elaboracion de prendas de
mensuales. Conforme a los | vestir sobre medida
requerimientos del Gobierno | 2451803 Tecndlogo
nacional COVID 19 en Guianza turistica
2396069 Técnico en
Elaboracién de prendas de
vestir sobre medida
2452117 Técnico en
Elaboracién de prendas de
vestir sobre medida
2 | Colaborar con la elaboracion de la | Se elaborarion las guias de | Guias de
planeacion pedagdgica, guias de | aprendizajey el plan de aprendizaje, plan
aprendizaje, instrumentos de | trabajo de las fichas: de trabajo,
evaluacion, plan de trabajo, ayudas | 2366535 Técnico en diapositivas, lista
didacticas requeridos para el | Elaboracion de prendas de | de asistencia etc
desarrollo de los procesos de | vestir sobre medida
formacion asignados 2452122 Técnico en
Elaboracién de prendas de
vestir sobre medida
2451803 Tecndlogo
en Guianza turistica
2396069 Técnico en
Elaboracién de prendas de
vestir sobre medida
2452117 Técnico en
Elaboracién de prendas de
vestir sobre medida
3 Registrar en el aplicativo SOFIA | En este periodo no se hizo | Informacion
PLUS, todas las evidencias del | necesario crear rutas, registrada en
proceso formativo: crear la rutas de | registrar inasistencias, plataforma sofia
aprendizaje, asociar aprendices, | realizar planes de plus
realizar registro de inasistencia de | mejoramiento o registrar
aprendices,planes de mejoramiento | juicios evaluativos.
y registrar juicios evaluativos, acorde
con los lineamientos institucionales.
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4 Presentar las actas finales de cierre | Ultima cuenta No aplica
de etapa lectiva de las fichas
asignadas como responsabile,
acorde con los lineamientos
institucionales.

5 | Apoyar el tramite de las novedades | No se requirio desertar No aplica
de desercion de aprendices acorde | aprendices en este mes
con lo establecido en el reglamento
del aprendiz

6 | Asistir a los aprendices en las | Indicar a los aprendices No aplica para este
novedades acorde con lo establecido | como radicr novedad en periodo
en el reglamento del aprendiz sofia plus — cuando aplique

7 | Aportar todos los documentos | Se aportan guias de Guias de aprendizaje
soportes del proceso de formacion | aprendizaje y documentos
profesional, publicados en la | soportes
plataforma SIGA.

8 Participar en proyectos de | En este periodo no No aplica
investigacion aplicada, técnica vy | participo en proyectos de
pedagogica en funcibn de la | investigacion
formacion  profesional de los
programas relacionados con el area
tematica.

9 | Subir los documentos soportes del | Indicar que se realizo el Formato informe
pago en la plataforma del SECOP Il | cargue de los documentos mensual de
en los plazos establecidos por la | en el aplicativo SECOP2 ejecucion GTH-F-
entidad y acorde con los requisitos | las carpetas GFy GC y el 062 V08
legales exigidos informe de ejecucién

mensual

10 | Comunicar al Supervisor del contrato | En este periodo no se No aplica
en un plazo maximo de tres (3) dias | presentaron anomalias,
habiles anomalias, inconsistencias, | inconsistencias o
novedades de aprendices Yy | novedades que reportar
hallazgos en el registro de la
informacién

11 | .Comunicar al Supervisor del | No hay novedades No aplica
contrato en un plazo no inferior a | contractuales que reportar
quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato (Cesion-

Terminacion), en el caso de la
terminaciéon solo procedera cuando
culmine el periodo de ley de garantia.
12 | Cumplir con los lineamientos del | Se realizo curso Certificado curso

sistema de gestibn de SST y los
lineamientos establecidos por el
gobierno nacional frente la pandemia
del COVID 19

introductorio de sst
- Atender los
lineamientos del
grupo de salud y
seguridad en el
trabajo

introductorio (
primera cuenta
-se mantiene el
distanciamiento
fisico, lavado de
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manos y uso de la
mascarilla
13 | Atender las solicitudes realizadas por | Se remiten los eventos Formato de
el supervisor del contrato. mensuales eventos.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
los certificados de afiliacion a salud y pension. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

Firma

Keila Margarita Barreto
Contratista

C.C. No. 1005676502

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jorge David Gémez Bedoya

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3192647 de 2022
Profesional Grado 08
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Sesiones de formacion

Evidencias

Ficha 2366536 — Elaboracion de prendas de vestir sobre medida
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Ficha 2452122 - Técnico en Elaboracidn de prendas de vestir sobre medida
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Ficha 2451803 - Tecndlogo en Guianza turistica
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Ficha 2396069 - Técnico en Elaboracidn de prendas de vestir sobre medida
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Ficha 2452117 - Técnico en Elaboracidn de prendas de vestir sobre medida
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@ -  CEstablecerfondo  Borar marco M ( ’ ‘

Mariela Morelo S ErickRios
How can | say ... in English? Any question (so far)?
What is the meaning of...? Any volunteer? ..me
Can you repeat, (please)? eed 3 volunteers | B E

L

| don't understand Make grous of.
I have a question please read ELISA Espitia
I need (your) help silence please

More slowly, please I it clear? ® [ gl =

Excuse me

s H O @ a@s v

Canl go out/ to the restroom/drink water n
zuri sandon o

16:08 | 2468360 English Class
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SENA

A Un awmgeemiSD de Todei.

Hace constar:

(] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA j=

Que el Sr(a) KEILA MARGARITA BARRETO GARAVITO Identificado(a) con cédula de
ciudadania 1005676502 realizé el dia 16/02/2022 la induccidén en Seguridad vy
Salud en el Trabajo de la entidad y aprobd la respectiva evaluacién.

La presente constancia tiene validez para aplicacién y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo KEILA MARGARITA BARRETO GARAVITO Identificado(a) con cédula de
ciudadania 1005676502 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en
Seguridad y Salud en el Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevenciéon y Promocién organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

6. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada de mi

contrato.
77

Firma

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo - Secretaria General -

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas
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10
i [paToS DEL DOCENTE [MES: [ Febrero | [afin] 2022 |
13 |NDMBFIES ¥ APELLIDOS: Keila Barreto Garavito | CEDULA: |mnss7ssnz |
e
7 PARTE HORA'S DIRECTAS A FORMACION - PROGRAMAS EN FORMACION TITULADA ¥/O COMPLEMENTARIA
12
5| PROGRAMA HORARIO FECHA DIAS COMPETENCIA
FORMACION RESULTADOS DE APRENDIZAJE HORAS FIN
DESDE | HASTA || DESDE | HASTA (| L | M |M|J DESARROLLADA
20 [FICHA)
INTERACTLIAR EN LENGUA INGLESA
FROGRANA: Thcriza DEFORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO | | o ioneine e InF ORMACIAN BASICA ORAL Y ESCRITA
enElabaracidn 4o DE CONTEXTOS SOCIALES Y B G B e LI BRG
1 [ prendar do vertirrabree E:00 12:59 T-feb | T1-jul X LABORALES SEGUN LOZ CRITERIDE PERSOMNAS ¥ DE SU CONTEXTO II\IIMEDIATD EN 32 MO
medida ESTABLERIDOS POR EL MaRED REALIDADES PRESENTES E HISTORIAS DE ¥IDA
FICHA: 2366535 COMUON EUROPED DE REFERENCIA :
& PARA LAT LENGUAS.
INTERACTLIAR EN LENGU INGLESA
Pi:i::‘:;:::l“ g: E%w:gsg;;;ifgg¢ DENTRO | | CoMPRENDER INFORMACION BAICA DRAL ¥ ESCRITA
& |premdurdoversierbes | | 100 | 2200 (| T-feb | T-ul || x LABORALES SEGUN LOS CRITERIOS e e L 32 s]
e T AL E IS PR EL MARDD PERSONAS ' DE SU CONTEXTO INMEDIATO EN
FoHe: 2452122 COMUN EURDPED DE REFERENCIA REALIDADES FRESENTES E HISTORIAS DE VIDA.
22 PARA LAT LENGLUAT.
FROGRAMA:
) COMUNICARSE ENTAREAS SENCILLAS Y HABTUALES
5 '“"":‘::i':"'"“ 12:00 200 3-feb | 15-sep X Egg;i?ég?rr?ﬂﬁjm\ﬂmes EN || GLE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE ¥ DIRECTO DE 32 (]
- INFORMACION COTIDIANA Y TECNICA
FIGHA: 2451303
23
FROGRAMA:
Tecnflngn en Guianza COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN
4 turistiza 200 D 26-feb| S-mar FORMA ESCRITA ¥ AUDITIVA E e
FIGHA: 2154306
24
TRTERACTUAR EN [ENGUA THGLE: ]
FROGRANA: Thcriza DEFORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO | | o ioneine e InF ORMACIAN BASICA ORAL Y ESCRITA
enElabaracidn 4o [IEEREATES SUEIEs 7 EN INGLES ACERCA DE 31 MISMO, DELAS
5 | prendar de vortiveabrs E:00 1259 d-feb | 10-jun LABORALES SEGUN LOS CRITERIOS PERZONAS Y DE SU CONTEXTO INMEDIATD EN 32 NO
medids ESTABLERIDGS POR EL MaRED REALIDADES PRESENTES E HISTORIAS DE YIDA.
. FICHE: 2346068 COMUN EUROPED DE REFERENCIA )
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