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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, (17 - FEBRERO - 2022)

Senor (Q)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3371297
Coordinador Académico Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Bogotda D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes de febrero del ano 2022

Referencia: No 3371297 del ano 2022

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima, en mi calidad de Contrafista del SENA, en el Cenfro de Gestidon
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluiodo IVA (de conformidad con el
régimen fributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA.
Al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA MIL OCHO
PESOS ($3.160.000) COP. B.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes los meses de
MRZO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL
DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. Cada uno. C.) UN (1) pago final correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2022, por valor de SETECIENTOS NOVENTA MIL DOS PESOS ($790.002) COP.

Plazo: Serd hasta el 6 de diciembre de 2022.
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Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la Formacion
Profesional Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede
principal, subsede y organizaciones, para la ejecucion de acciones de Formaciéon
Titulada y/o Complementaria presencial, de la red de conocimiento Gestidn
Administrativa y Financiera, en las dreas temdticas de Bibliotecas, Gestidon
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en las jornadas diurnag,

nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, Plataforma
Integral a los aprendices segun acftividades en territorium, Sofia
programacion de fichas. plataforma virtual, plus, listado de

estrategias diddacticas asistencia y plan
activas y Socializar. de trabagjo.

2 | Acompanamiento a los Guias, talleres, Plataforma
aprendices en el desarrollo de acftividades en territorium, Sofia
procesos formativos y/o plataforma virtual, plus, listado de
productivos. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

3 Actualizar contenidos y Guias, talleres, Plataforma
tecnologias en las diversas acftividades en territorium, Sofia
competencias del programa de | plataforma virtual, plus, listado de
formacion. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

4 Elaboracién y entrega de Guias, talleres, Plataforma
formatos y documentos acftividades en territorium, Sofia
requeridos en el proceso plataforma virtual, plus, listado de
académico administrativo. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de frabgjo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 56759384 de la planilla, MIPLANILLA enero. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — ** Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,

Firma

Luz Magaly Ballén Sanchez
Contratista

C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3371297
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
fecna de inicio: 14 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 14 de Febrero del 2022 Aprendiz
Asunto: SEMANA 1 - EJERCER DERECHOS
=) EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES
AVA Semana 1: 07/02/2022 al 13/02/2022
Buen dia queridos aprendices:
@ Es un placer darles la bienvenida al I Trimestre 2022, con la competencia: "EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES ",
comenzamos con la semana 1: al donde se las sigui iivdad
= Introduccién a la competencia.
=
Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio de manera Individual.

Las actividades se encuentran en:
PERIODO I 2022>MAGALY BALLEN_EJERCER_DERECHOS_SEMANA_1

Las inquitudes serén atendidas por VR e educo

Recordarles nuestras sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes, miércoles y jueves en el horario que
corresponde a su franja de formacién.

Bienvenidos -
Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora m

iSoy Eval

SENA - Regional Distrito Capital - Centro de Gestién Administrativa
Jornada Madrugada

s 0 Me gusta 0 Comentario(s) °
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Recordarles nuestras sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes, miércoles y jueves en el horario que

& corresponde a su franja de formacién.
Bienvenidos
@ Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora
strito Capital - Centro de Gestion Adi )
¢ Jornada Madrugada Aprendiz
s 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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1. Participa de la lluvia de ideas sobre los derechos fundamentales en el trabajo,
indicando en qué consiste el derecho, como surgié, y ante quién se puede exigir
su cumplimiento. Es importante participar, controvertir, complementar y aportar
ideas y conocimientos.

2. 3Qué son derechos? 3Qué son los deberes?2 Como aprendices SENA, tienen un
marco normativo que es el Acuerodo 007 del 2012, que reglamenta los derechos,
deberes, prohibiciones y debido proceso.
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LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
fecha de inicio: 14 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 14 de Febrero del 2022

Asunto: SEMANA 1 - CAPACITACION Vista

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACIO?N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE

Aprendiz
EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO CON EL PLAN ESTABLECIDO

AVA Semana 1: 07 de febrero al 13 de febrero de 2022

Buen dia queridos aprendices:

Es un placer darles la bienvenida al I Trimestre 2022, con la competencia: "EJECUTAR LAS ACCIONES DE
[CAPACITACIO?N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE EQUIPOS DE TRABAJO, DE
JACUERDO CON EL PLAN ESTABLECIDO", comenzamos con la semana 1, donde se desarrollaran las siguientes
actiivdades:

B D 4 B e

Introduccién a la competencia.

Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio de manera Individual.

@

Las actividades se encuentran en:
PERIODO I 2022>MAGALY BALLEN_CAPACITACION_SEMANA_1

Las inquietudes seran atendidas por correo electrénico: Imballen202982@misena.edu.co

Recordarles nuestras sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes, miércoles y jueves en el
lhorario que corresponde a su franja de formacién.

iBienvenidos!

Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora
Centro de Gestién Administrativa - SENA - Reglonal Distrito Capital

Jornada Madrugada
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Chat de la reunién

LE Luz Mila Uanos Estupi... 11:00 3. m.
Gracias. Feliz dia para todos

GF Gloria Amparo Ovied... 11:00a. m.
Gracias, buen dia para todos

py Diana Milena Montoy... 11:00a.m
Gracias

Lc Leonidas Zea Chica (I... 11:00 a. m.
Muchas gracias

KQ katherine Quintero Q... 11:00a. m.
Muchas Gracias

HA Hilda Virginia Mesa A.. 11:00 a. m.
muchas gracias feliz dia para
todos

bT Dairo Leonel Rodrigu... 11:00 a. m.
gracias buen dia

s otando alarcon silva 1100 a.m

Muchas gracias a todos por su

R | Mensajes nuevos

Escribe un mensaje nuevo
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Mostrar todos
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[0} L LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
fecha de inicio: 14 de Febrero del 2022 - fecha de vigencia: 14 de Febrero del 2022
Aprendiz
! Asunto: SEMANA 2 - CAPACITACION
EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACIO?N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE
Qa EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO CON EL PLAN ESTABLECIDO
AVA Semana 2: 14 de febrero al 20 de febrero de 2022
Buen dia queridos aprendices:
@ Es un placer darles la bienvenida al I Trimestre 2022, con la competencia: "EJECUTAR LAS ACCIONES DE
[CAPACITACIO?N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE EQUIPOS DE TRABAJO, DE
[ACUERDO CON EL PLAN ESTABLECIDO", comenzamos con la semana 2, donde se desarrollarén las siguientes
actiivdades:
ion de i - avance
- Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio de manera Individual.
= Las actividades se encuentran en:
PERIODO I 2022>MAGALY BALLEN_CAPACITACION_SEMANA_2
Las inqui serén idas por correo énico: Imballen202982@misena.edu.co
Recordarles nuestras sesiones por medio de MEET, programadas para los dias martes, miércoles y jueves en el
horario que corresponde a su franja de formacién. <=
iBienvenidos!
{Soy Eval
Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora
Centro de Gestién Administrativa - SENA - Regional Distrito Capital
Jornada Madrugada °
s 0 Me gusta 0 Comentario(s) Offline
@ Evidencias DICI...docx A 4 WhatsApp Imag...jpeg A 4 SUMAPAZ (1).png ~ @ GTH.F062.VO..docx A [@ Dependientes.docx ~ Mostrar todos | X
® Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda BOMA®D 3 T o) 0%BF Juel7defeb. 2:229pm. Q @ :
®®® v col| W Plar | M PAC | [T Ser | ¢ Info | & TEC | & cEs | EM | B Ent | [ ENT || Vac | @ Inic | @ Rut: | @ =Co [ D Ver |wx Wix | & Apr | D (61 | & Sen @ x  + v
& > C @ sena.territorio.la/perfil.php?id=13176489 Qe h X B H

a®

7 "\ LUZ MAGALY BALLEN

| LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
fecha de inicio: 9 horas Antes - fecha de vigencia: 17 de Febrero del 2022

Asunto: SEMANA 2 - EJERCER DERECHOS

EJERCICIO DE LOS DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO
Semana AVA 2: 14/02/2022 al 20/02/2022

Buen dia queridos aprendices:

Es un placer darles la bienvenida al | Trimestre 2022, con la competencia: "EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES *,
comenzamos con la semana 2, donde se an las si

Derechos laborales

Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio de manera Individual.
Las actividades se encuentran en:

PERIODO | 2022>MAGALY BALLEN_EJERCER_DERECHOS_SEMANA_2

Las inqui seran lidas por correo i edu.co

las jornadas de ion: martes, mié Y jueves en el horario que corresponde a su franja de
formacién.
Bienvenidos

Magaly Ballén - Psicéloga - Instructora

Centro de Gestién Administrativa - SENA - Reglional Distrito Capital
Jornada Madrugada
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Asunto: SEMANA 2 - EJERCER DERECHOS

Queridos aprendices, en el siguiente link podrén subir las actividades de la guia de aprendizaje semana 2 de la Aprendiz
competencia ejercer derechos, mil gracias.

Evidencia

Fecha de entrega: 20 de Febrero del 2022 a las 11:00pm
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* Fase del Proyecto: Planeacién y Evaluacién
* Actividad de Proyecto: Generacién de un informe administrativo con la Aprendiz
planeacién y formulacién de procesos para conocer la forma de aplicacién y
desarrollo y Presentacién de un informe final evaluativo que establezca los —
resultados alcanzados por el proyecto.
+ COMPETENCIA: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
- LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL, SOCIAL -
{- ETICA.
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