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11PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, Febrero de 2022.  
 
Señor (a) 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333261 
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Febrero del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333261 del año 2022 
 
Claudia Milena Giraldo Osorio, identificada con la cédula de ciudadanía No. 20.740.156 de Madrid 
Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES 

TRESCIENTOS ONCE MIL CIENTO VEINTE PESOS MCTE ($48.311.120), Amparados en el CDP No. 822. Esta suma será 
pagada por el SENA de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) Cuatro 
millones trescientos noventa y un mil novecientos veinte pesos c/u. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los  usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura  de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión de los  programas de 
Emprendimiento. 

 
CLÁUSULA  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 
lineamientos estratégicos, objetivos 
y metas establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del centro de 

Reunión presencial 01 de febrero con 
el enlace regional, Sandra Marcelina 
Rdoriguez y Olga Ahumada, en las 
oficinas del SENA realización de 
entrenamiento, Temas:  Centro de 
Desarrollo Empresarial 
Orientaciones, Grabacion y Enlace, 
Entrenamientos, Empresa OFF, 

Fotografías  
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desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Empresa Fortalecimiento 
Herramientas e Informes, evidencias 
Fotograficas. 
 
Reunión presencial 02 de febrero con 
el enlace regional y Olga Ahumada, 
en las oficinas del SENA realización de 
entrenamiento. Temas:  Ruta 
Emprendedeora y programa SER. 
 
Reunión virtual 03 de febrero de 
2022 donde el equipo se reunió con 
el fin de recibir una capacitación en 
temas de fondo emprender.  
  
Reunión presencial 04 de febrero con 
enlace regional, Directora y equipo 
de trabajo, en las oficinas del SENA.  
 
Reunión virtual el 08 de febrero de 
2022.Interventoria distrital, 
aclaración de dudas sobre el tema de 
legalización de los contratos de 
cooperación.  
 
Videoconferencia Línea de 
Sostenibilidad el 09 de Febrero de 
2022. 

2 Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 
individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Programación semanal de las 
actividades de trabajo 
 
 

Programación 
semanal enviada 
al enlace 
regional 
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3 Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 
cumplimiento 

El día 07 de febreo se llevaron a cabo 
pre-pitch para iniciar la ruta de 
entrenamiento del mes de febrero 
2022.  
 
Realicé una orientación presencial el 
18 de febrero dirigido 114 personas, 
asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre 
Extension Rural, interesadas en 
conocer más sobre los servicios que 
ofrece el SENA SBDC. 
 
A la fecha se va a reportar el 
fortalecimiento de dos empresas: 
PASSIFLORAS DE CASTILLAS SAS Y 
CARDENAS LONDOÑO SAS. 
 
Se realizo la formalización de la 
comerciante por el servicio de OFF: 
ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ 
BUITRAGO, establecimiento 
comercial REINAS Y PRINCESAS 
ACCESORIOS en el centro del 
municipio de Castilla La Nueva - 
Meta. 

Listas de 
asistencia, actas 
y formatos pre-
pitch.   

4 Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 
información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas 
tecnológicas de la entidad, de 
manera coherente con las 
evidencias de prestación del servicio 

Se registró en el drive la información, 
y SIGE de lo que se ha adelantado y 
avanzado a la fecha. 

Drive y SIGE 

5 Participar en eventos de divulgación 
y sensibilización para el fomento de 
la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 
establecidos 

Realicé una orientación presencial el 
18 de febrero dirigido 114 personas, 
asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre 
Extension Rural, interesadas en 
conocer más sobre los servicios que 
ofrece el SENA SBDC. 
 

Listas de 
asistencias con 
sus respectivas 
fechas.  

6 Asesorar a los emprendedores en 
las diferentes etapas establecidas 
para la creación de empresas tales 
como: orientación, 
entrenamientos, ideación y 
validación temprana, formulación 

 
NA 

NA 
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de planes de negocio, con recursos 
del Fondo Emprender y/o otras 
fuentes de financiación. 

7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 
marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender 
u otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 
las empresas sea de manera virtual 
o física. 

Realicé asesoría para fondo 
emprender a los empresarios 
ESMERALDA MONTES PIMENTEL  
LORENA RUEDA RUBIO YADIS 
LORENA DUARTE CAÑAS , de los 
emprendimientos Emprendimientos:   
Trópicos de Acacias, CULTIVO DE 
PATILLA, y Exoticos de Acacias, 
respectivamente  beneficiarios de la 
Convocatoria 191 de Acacias Meta.  
Se apoyo en el envio de formato de 
estatutos para la constitución de 
empresa y se han resuelto las dudas 
oportunamente. 

Acta de asesoría 
del 22 de 
febrero de 2022.  

8 Asesorar a los Clientes del Centro 
de Desarrollo Empresarial SENA que 
lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 
buscando la generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

A la fecha se han realizado asesorías 
iniciales a las empresas: 
PASSIFLORAS DE CASTILLAS SAS E 
INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO 
S.A.S. 
donde se presentaron los servicios 
que ofrece el SENA, generación del 
diagnóstico empresarial y 
presentación del plan de acción para 
más adelante llevar a cab11o 
asesorías todas relacionadas al plan 
de acción desarrollado en cada una 
de las empresas.   

 
Acta de reunión 

con los 
empresarios 

febrero 2022.  

9 Dar cumplimiento a los lineamientos 
emitidos por la Coordinación 
Nacional y Regional en lo que 
respecta al uso eficiente en el 
proceso de asesoría al empresario 
en Fortalecimiento Empresarial de 
las metodologías para el 
mejoramiento de la productividad y 
medición del índice de 
productividad de forma periódica y 
regular 

 
NA 

NA 

10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 
alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 
atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 

NA NA 
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comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar 
la consolidación de un ecosistema 
de inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 
mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 
empresarial. 

11 Cumplir de forma periódica con el 
cargue de evidencias en las 
condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y 
regional de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

Se tiene como plazo el cargue de 
evidencia el día 25 de febrero de 
2022. 

Drive y SIGE 

12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de 
manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 
para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que 
la entidad coloca a disposición para 
la respectiva prestación del servicio. 

Aun no se ha realizado ninguna 
acción 

NA 

13 Ejecutar los indicadores establecidos 
por el Enlace Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos de la coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Realicé una orientación presencial el 
18 de febrero dirigido 114 personas, 
asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre 
Extension Rural, interesadas en 
conocer más sobre los servicios que 
ofrece el SENA SBDC. 
 
A la fecha se va a reportar el 
fortalecimiento de dos empresas: 
PASSIFLORAS DE CASTILLAS SAS E 
INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO 
SAS. 
 
Se realizo la formalización de la 
comerciante por el servicio de OFF: 
ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ 
BUITRAGO, establecimiento 
comercial REINAS Y PRINCESAS 
ACCESORIOS en el centro del 
municipio de Castilla La Nueva - 
Meta. 

Diligenciamiento 
de los formatos 
y actas. 
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14 El contratista se compromete bajo 
sus propios medios a cumplir para la 
vigencia 2021 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y 
lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en cumplimiento 
de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán 
distribuidas por el Director regional 
con el apoyo del enlace regional, así 
mismo será verificada su ejecución 
mensual por parte del supervisor del 
contrato. 

A la fecha se han realizado: 
 
114 personas orientadas en los 
Servicios que ofrece el SBDC y el 
FONDO EMPRENDER. 
 
asesorías a las empresas: 
PASSIFLORAS DE CASTILLAS SAS Y 
CARDENAS LONDOÑO SAS.donde se 
ofrecieron los servicios que ofrece el 
SENA, generación del diagnóstico 
empresarial y presentación del plan 
de acción para más adelante llevar a 
cabo asesorías todas relacionadas al 
plan de acción desarrollado en cada 
una de las empresas. 
   
Se realizo la formalización de la 
comerciante por el servicio de OFF: 
ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ 
BUITRAGO, establecimiento 
comercial REINAS Y PRINCESAS 
ACCESORIOS en el centro del 
municipio de Castilla La Nueva - 
Meta. 

Actas de 
reunión 

15 En general, desarrollar todas 
aquellas actividades inherentes al 
objeto del contrato y necesarias 
para la correcta ejecución de los 
programas de emprendimiento en la 
regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las evidencias 
tendientes a demostrar la gestión y 
el cumplimientos contractual 

Evidencias 
anexas al 
informe 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( 15) folios 
 
Cordialmente,  
 
 

 
 
 

Claudia Milena Giraldo Osorio 
Contratista 
C.C. No. 20.740.156 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Angela Marcela Suarez Ramírez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3333261 de 2022  
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2022 

 
1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y 

metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y 
del centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 

 
- Reunión presencial 01 de febrero con el enlace regional. En las oficinas del SENA.  

 
 

Reunion presencial 2 de Febrero de 2022, en las instalaciones del SENA. 

 

 
 

- Reunión virtual 03 de febrero capacitación fondo emprender.  
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- Reunión presencial 4 de febrero, presentación equipo a directora, socialización de metas 2022 y 
capacitación por parte de la profesional Olga Ahumada sobre tema de Puesta en marcha fondo 
emprender y presentación Directora Regional. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Videoconferencia Línea de Sostenibilidad el 09 de Febrero de 2022. 
 

 
2. Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con 

base en los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, según la planeación regional y del centro de desarrollo 

empresarial, para los programas de emprendimiento. 
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3.Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento. 
 
El día 07 de febreo se llevaron a cabo pre-pitch para iniciar la ruta de entrenamiento del mes de febrero 2022.  

 
 

No NOMBRES APELLIDOS DIRECCION DE RESIDENCIA DEPARTAMENTO DE RESIDENCIAMUNICIPIO DE RESIDENCIA *CIUDAD cc FECHA DE NACIMIENTO *EDAD * GÉNERO * NACIONALIDADCORREO ELECTRÓNICO

1 Edi Johana Mora Agudelo Calle 46 a sur # 40-10 META Villavicencio Villavicencio 40330560 21/05/1984 37 Femenino Colombiana Cristian23porras@hotmail.es

2 Gerson Johao Vega Botero Calle 44 No 45-16 apto 302 META Villavicencio Villavicencio 1095817019 7/08/1993 28 Masculino Colombiano gerson0708@hotmail.com

3 Jesús Francisco Beleño Cervantes Calle 10 # 20-39 CESAR Curumaní Curumaní 1064723102 4/02/1997 24 Masculino Colombiano Ing2019jesusbelee@gmail.com 
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- Realicé una orientación presencial el 18 de febrero dirigido 114 personas interesadas en conocer más 

sobre los servicios que ofrece el SENA SBDC. 
-  
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A la fecha se reporta el fortalecimiento de dos (2) empresas: PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E INVERSIONES 
CARDENAS LONDOÑO SAS.   
 
PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS 
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Fortalecimiento a INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS.   
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4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus 
servicios en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de 
prestación del servicio 
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5. Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos establecidos 
 

- Realicé una orientación  presencial en el Auditorio del SENA el 18 de febrero de 2022 dirigido 114 
personas interesadas en conocer más sobre los servicios que ofrece el SENA SBDC. 

 

 
 
7.  Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos 
del Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las empresas sea 
de manera virtual o física. 
 
Realicé asesoría para fondo emprender a los empresarios ESMERALDA MONTES PIMENTEL  LORENA RUEDA 
RUBIO YADIS LORENA DUARTE CAÑAS , de los emprendimientos Emprendimientos:   Trópicos de Acacias, 
CULTIVO DE PATILLA, y Exoticos de Acacias, respectivamente  beneficiarios de la Convocatoria 191 de 
Acacias Meta.  Se apoyo en el envio de formato de estatutos para la constitución de empresa y se han 
resuelto las dudas oportunamente referente a la puesta en marcha y constitución de la empresa. 
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8. Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 
 
A la fecha se reporta el fortalecimiento de dos (2) empresas: PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E INVERSIONES 
CARDENAS LONDOÑO SAS.   
 
PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS 
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Fortalecimiento a INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS.   
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13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos de la coordinación Nacional de Emprendimiento. 
 
A la fecha se han realizado las siguientes actividades tendientes a cumplir con los indicadores de las metas 
regionales: 
 
Realicé una orientación presencial el 18 de febrero dirigido 114 personas, asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre Extension Rural, interesadas en conocer más sobre los servicios que ofrece el 
SENA SBDC. 
 

 
 
A la fecha se reporta el fortalecimiento de dos (2) empresas: PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E INVERSIONES 
CARDENAS LONDOÑO SAS.   
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PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS 

 

   
 
Fortalecimiento a INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS.   
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Se reporta el cumplimiento del indicador de Creacion de Empresas OFF.   Se realizo la formalización de la 
comerciante por el servicio de OFF: ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ BUITRAGO, establecimiento comercial 
REINAS Y PRINCESAS ACCESORIOS en el centro del municipio de Castilla La Nueva - Meta. 
 

 
 
14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales del programa. Estas metas serán 
distribuidas por el Director regional con el apoyo del enlace regional, así mismo será verificada su ejecución 
mensual por parte del supervisor del contrato. 
 
A la fecha se han realizado las siguientes actividades tendientes a cumplir las metas regionales: 
 
Realicé una orientación presencial el 18 de febrero dirigido 114 personas, asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre Extension Rural, interesadas en conocer más sobre los servicios que ofrece el 
SENA SBDC. 
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A la fecha se reporta el fortalecimiento de dos (2) empresas: PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E INVERSIONES 
CARDENAS LONDOÑO SAS.   
 
PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS 
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Fortalecimiento a INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS.   
 

  
 

   
 
Se reporta el cumplimiento del indicador de Creacion de Empresas OFF.   Se realizo la formalización de la 
comerciante por el servicio de OFF: ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ BUITRAGO, establecimiento comercial 
REINAS Y PRINCESAS ACCESORIOS en el centro del municipio de Castilla La Nueva - Meta. 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
REGIONAL META 

 
INFORME DE SUPERVISION No.01 

CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.3333261 del 20 de Enero de 2022 
 

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO  
 

Contratista CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO 

Identificación: C.C. 20.740.156 de Madrid Cundinamarca 

Fecha de Suscripción del 
Contrato 

20 de Enero de 2022 

 
OBJETO: 

 

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los 
usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial bajo la estructura de la 
ruta de emprendimiento SENA, para la gestión de los  programas de 
Emprendimiento. 

Plazo de Ejeciución (11) MESES desde el 01 de febero al 31 de diciembre de 2022. 

Fecha de Iniciación: 01 de febero de 2022 

Fecha de Finalización: 31 de diciembre de 2022 

 
2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO  

 

Valor Total del contrato $48.311.120,00 

Valor Honorarios Mensuales Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) 
Cuatro millones trescientos noventa y un mil 
novecientos veinte pesos c/u. 

Valor reversión 0 

Valor Ejecutado  $4.391.920,00 

Valor faltante por ejecutar / Valor pendiente por 
pagar 

$43.919.120,00 

Valor total por ejecutar $43.919.120,00 

 
3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO 

 
3.1 Servicios y/o productor recibidos a satisfacción correspondientes al periodo del 1  al 28 de 

febero de 2022 
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada 
una de las obligaciones específicas establecidas en los estudios previos de la contratación se desagregan a 
continuación y así mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a 
satisfacción de la obligación establecida: 
 
Obligaciones:  
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Obligación N°.1: Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, 
objetivos y metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación 
regional y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento 

 
Obligación N°.2: Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con base en 
los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional 
y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Programación semanal de las actividades de trabajo 
Programación semanal 
enviada al enlace regional 
cada semana. 

Inicio de cada 
semana 

 
Obligación N°.3: Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su 
cumplimiento 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Se orientaron a 114 personas interesados en conocer 
más sobre los servicios que ofrece el SENA SBDC. 

Listas de asistencia y actas. 
18/02/2022 

A la fecha se va a reportar el fortalecimiento de dos  
empresas: PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E 
INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS. 

RUT, cedula y cámara de 
comercio.  Febrero 2022  

Se realizo la formalización de la comerciante por el 
servicio de OFF: ERIKA VIVIANA RODRIGUEZ 
BUITRAGO, establecimiento comercial REINAS Y 
PRINCESAS ACCESORIOS en el centro del municipio de 
Castilla La Nueva - Meta. 

RUT, cedula y cámara de 
comercio. 

Febrero 2022 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Reunión presencial 01 de febrero con el enlace 
regional, en las oficinas del SENA.  
 

Fotografía asistencia a la 
reunión. 

01/02/2022 

Reunión presencial 02 de febrero con el enlace 
regional, en las oficinas del SENA.  
 

Fotografia asistencia a la 
reunion 

 
2/3/2020 

Reunión virtual 03 de febrero de 2022 donde el equipo 
se reunió con el fin de recibir una capacitación en 
temas de fondo emprender 

Fotografía asistencia a la 
reunión. 03/02/2022 

Reunión presencial 04 de febrero con enlace regional, 
Directora y equipo de trabajo, en las oficinas del SENA.  

Fotografía asistencia a la 
reunión. 

04/02/2022 
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Obligación N°.4: Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de 
prestación del servicio 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Se adelanto el registró en el drive de la información, 
actas, listas de asistencia y demás información que 
certifique lo que se llevó a cabo.   

Registro en drive. 
Febrero 2022 

 
Obligación N°.5: Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura de 
emprendimiento atendiendo los lineamientos establecidos 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Realicé una orientación presencial  el 18 de febrero 
dirigido 114 personas interesadas en conocer más 
sobre los servicios que ofrece el SENA SBDC. 

Lista de asistencia con 114 
personas orientadas. 

18/02/2022 

 
Obligación N°.6: Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de 
empresas tales como: orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, formulación de planes 
de negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

NA NA NA 

 
Obligación N°.7: Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las 
empresas sea de manera virtual o física. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Realicé asesoría para fondo emprender a los 
empresarios ESMERALDA MONTES PIMENTEL  
LORENA RUEDA RUBIO YADIS LORENA DUARTE CAÑAS 
, de los emprendimientos Emprendimientos:   Trópicos 
de Acacias, CULTIVO DE PATILLA, y Exoticos de Acacias, 
respectivamente  beneficiarios de la Convocatoria 191 
de Acacias Meta. 

Pantallazos de correos 
electrónicos enviados  

21/02/2022 

 
Obligación N°.8: Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus 
procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS  Actas de reunión Febrero 2022 

INVERSIONES CARDENAS LONDOÑO SAS Actas de reunión Febrero 2022 

 
Obligación N°.9: Dar cumplimiento a los lineamientos emitidos por la Coordinación Nacional y Regional en lo 
que respecta al uso eficiente en el proceso de asesoría al empresario en Fortalecimiento Empresarial de las 
metodologías para el mejoramiento de la productividad y medición del índice de productividad de forma 
periódica y regular 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

NA NA NA 
 
Obligación N°.10. Acompañar la gestión del enlace regional para la consolidación de alianzas estratégicas 
que permitan el acceso de los empresarios atendidos a mecanismos y fuentes de financiamiento y de 
comercialización en sus diferentes etapas de crecimiento e incentivar la consolidación de un ecosistema de 
inversión, financiación, comercialización y acceso a mercados con y entre empresarios buscando la 
sostenibilidad empresarial. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

NA NA NA 

 
Obligación N°.11. Cumplir de forma periódica con el cargue de evidencias en las condiciones y en el medio 
definido por la Coordinación Nacional y regional de la gestión y asesoría brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Se tiene como plazo el cargue de evidencia el día 25 de 
febrero de 2022. 

Drive 
Febrero 2022. 

 
Obligación N°.12. Realizar acompañamiento e interacción 100% virtual por la ruta CREAR y por la ruta CRECER 
a los emprendedores y empresarios, de manera oportuna y eficiente de acuerdo a los tiempos establecidos 
para cada ciclo de servicio, utilizando los diferentes medios que la entidad coloca a disposición para la 
respectiva prestación del servicio. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Aun no se ha realizado ninguna acción.  NA NA 

 
Obligación N°.13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos de la coordinación Nacional de Emprendimiento. 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Realizacion de una orientación Presencial el 18 de 
febrero dirigido 114personas interesadas en conocer 
más sobre los servicios que ofrece el SENA SBDC.   

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 

respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

A la fecha se reporta 2 empresas aportando al 
cumplimiento del indicador de Fortalecimiento 
PASSIFLORAS DE CASTILLA SAS E INVERSIONES 
CARDENAS LONDOÑO 

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 

respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

Se reporta una empresa para el cumplimiento del 
indicador el establecimiento comercial REINAS Y 
PRINCESAS ACCESORIOS en el centro del municipio de 
Castilla La Nueva – Meta propietaria ERIKA VIVIANA 
RODRIGUEZ BUITRAGO.  

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 

respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

 
Obligación N°.14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021 o en 
el tiempo del contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales del programa. Estas metas serán 
distribuidas por el director regional con el apoyo del enlace regional, así mismo será verificada su ejecución 
mensual por parte del supervisor del contrato. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

A la fecha se reporta orientación presencial el 18 de 
febrero presencial en el AUDITORIO DEL SENA dirigido 
114 personas, asistentes a un Diplomado de la 
Universidad Nacional sobre Extension Rural, 
interesadas en conocer más sobre los servicios que 
ofrece el SENA SBDC. 
 

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 
respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

A la fecha se reportaron 2 empresas aportando al 
cumplimiento del indicador de Fortalecimiento 
PASSIFLORAS DE CASTILLAS SAS Y CARDENAS 
LONDOÑO SAS. 

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 
respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

Se reporto una empresa para el cumplimiento del 
indicador el establecimiento comercial REINAS Y 
PRINCESAS ACCESORIOS en el centro del municipio de 
Castilla La Nueva – Meta propietaria ERIKA VIVIANA 
RODRIGUEZ BUITRAGO. 

Diligenciamiento de los 
formatos y actas 
respectivas para cada uno 
de los procesos. 

Febrero 2022 

 
Obligación N°.15. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato y 
necesarias para la correcta ejecución de los programas de emprendimiento en la regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

Se adjuntan todas las evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el cumplimiento contractual 

Anexas al informe 
Febrero 2022 

 
NOTA: El informe de ejecución del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar en la 
plataforma SECOP II, proceso de contratación CO1.PCCNTR.3333453, así mismo los documentos físicos hacen 
parte de la carpeta de supervisión del contrato y del expediente contractual correspondiente. 
 
3.2 Estado y Avance del contrato 

El Contrato No. CO1.PCCNTR.3333453, se encuentra EN EJECUCIÓN, con un porcentaje de AVANCE del 
9,09%. 
 

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL 
CONTRATO. 
 

Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el 
desarrollo del contrato.  
 

2. LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período no se han presentado llamados de atención al contratista.  
 

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE 

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral 
en salud, pensiones y riesgos laborales, información que se puede constatar en la planilla No. 7826886181 
expedida por NUEVO SOI correspondiente al mes de febrero de 2022. 
 
El presente informe se firma en Villavicencio el mes de febrero de 2022. 
 
Atentamente, 
 
 
 

 
 
 
 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMÍREZ         CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO 
Profesional grado 02 de Emprendimiento C.C. 20.740.156 
Supervisora Contrato                                 Contratista 
No. CO1.PCCNTR.3333261 


