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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, D.C., Febrero 21 de 2022

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3472187
COORDINADORA ACADEMICA
ASISTENCIA Y GESTION ADMINISTRATIVA
La ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Febrero del afio 2022

Referencia: No 3472187 del afio 2022

Sonia Carolina Diaz Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.023.874.199 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Administrativa,en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a
NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ
PESOS ($3.950.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa para la ejecucion de acciones de
Formacion Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para

la modalidad virtual.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion de aprendices | Se esta atendiendo la Trabajo realizado
en el &rea especifica del respectivo | formacion de aprendices siempre y cuando
programa de formacion, en las fases | en los programas de se ha requerido.
o0 Competencias establecidas y formacion tecnélogo en Plataforma
programadas, y de acuerdo con las | gestién logistica y Territorium

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

L 4
SENA

N

disposiciones normativas expedidas
por la autoridad local o nacional en
materia sanitaria, la formacién sera
orientada a través de medios
tecnolégicos mediante la modalidad
de trabajo en casa.

tecndlogo en gestion de
mercados, fases analisis y
planeacion, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.

Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestién Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Orientar y apoyar a los aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Se orientando y brindando
apoyo en la fases de
analisis y parte de la fase
de planeacion,
acompafiando las
actividades en cada una de
ellas hasta la fecha.

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los
aprendices

Se cumple a cabalidad
durante el periodo en
Ccurso.

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestioén de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021
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Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempernio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Formacion en los
programas de formacion
tecnologo en gestion
logistica y tecnologo en
gestion de mercados,
fases andlisis y planeacion,
competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area temética de INGLES.
Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de Mercados —
2364867, 2364896,

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

2365021
Aplicar durante el periodo de No se realizaron acciones | N/A
duracion del contrato, al proceso de | durante este periodo
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.
Cumplimiento oportuno con las Se ha dado entrega Plataforma
entregas de los distintos formatos 'y | oportuna de los disntos Territorium

documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

formatos y documentos
requeridos.

Por otra parte, se hace
cargue de de evidencias,
juicios evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
durante el proceso de
formacion en los
programas de formacién
tecnologo en gestion
logistica y tecndlogo en

Plataforma Sofia
Plus

Plataforma Secop |l
Plataforma Si
contratista
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gestion de mercados,
fases de analisis y
planeacion, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.

Las siguientes son las
fichas asignadas:
Gestién Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de Mercados —
2364867, 2364896,

2365021
Cumplimiento del manual, standares | Se ha dado cumplimiento Plataforma
y lineamientos vigentes para la del manual, stdndares y Territorium
orientacion de procesos de lineamientos vigentes para
formacion a través de ambientes la orientacion de procesos
virtuales de aprendizaje. de formacion a través de

ambientes virtuales de

aprendizaje.
Participar en las actividades de Se ha participado en las Plataforma
seguridad y salud en el trabajo actividades convocadas Territorium
programadas por el Centro y acoger | por el centro de Gestion Plataforma Si
las recomendaciones establecidas | Administrativa. contratista
en el protocolo de bioseguridad Correos

aprobado por la Institucion.

electrénicos

Orientar, apoyar, acompanar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacion, incluyendo la
formulacién y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados

Acompafiamiento y
asesoria permanente en
los programas de
formacion tecnélogo en
gestion logistica y
tecndlogo en gestion de
mercados, fases analisis y
planeacién, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITAY AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN

Plataforma
Territorium
Plataforma Sofia
Plus
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INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.
Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestidn Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestidén de Mercados —
2364867, 2364896,

2365021
10 | Participar en las diferentes Se ha participado en las Plataforma
actividades programadas por el actividades convocadas Territorium
Centro de Formacién, encaminadas | por el centro de Gestién Plataforma Si
al fortalecimiento del proceso de la Administrativa. contratista
Formacion Profesional Integral. Correos
electrénicos
11 | Brindar respuesta oportuna a los Se esta brindando Plataforma
diferentes requerimientos de la respuesta oportuna a los Territorium
comunidad educativa a través de los | diferentes requerimientos Plataforma Sofia
canales de comunicacion dispuestos | de la comunidad educativa. | Plus
por la entidad. Correos
electrénicos
12 | Proyectar una imagen personal, Se ha dado una correcta Plataforma
digna y acorde con su rol de imagen personal, digna y Territorium
instructor conforme a los programas | acorde con el rol de Plataforma Sofia
de formacién que imparte el Centro. | instructora. Plus
Correos

electrénicos

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacioén de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 0 de la planilla, PagoSimple mes de enero de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en 16 folios

Cordialmente,

Firma

Sonia Carolina Diaz Martinez
Contratista

C.C. No. 1.023.874.199

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) 3472187 del afio 2022

Coordinadora Academica de Asistencia y gestion administrativa
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EVIDENCIAS - Gestidn Logistica - 2365073 — 2365096 — 2369344
EVIDENCIAS - Gestion de Mercados - 2364867 - 2364896 -2365021

@

# sena.territorio.la/init

: b M = Animdte y haz parte de lo comunidad digital SENA. 3
) CURSOS -_

Sonia Diaz §

7/
v
5

.} Palabras Clave

GESTION LOGISTICA ... GESTION LOGISTICA ... GESTION LOGISTICA ...
GESTION LOGISTI GESTION LOGISTI GESTION LOGISTI

JOSE LUIS PADILLA COTES
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Publicacion prioritana

SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
fecha de inicio: 22 Minutos Antes - fecha de vigencia: 14 de Marzo del 2022

Asunto: Inicio de actividades 2022 - Bilingtismo / Inglés

Aprendiz

Dear SENA apprentices:

Welcome back! Bienvenidos a este retorno a
encuentren bien.

. &5 un placer y espero que ustedes y seres queridos se

Me permito infermarles que la fecha de inicic de nuestras actividades es el 3 de marzo, sin embargo se realizara la
primera sesion sincranica correspondiente hasta el dia Lunes 07 a las 7:00 PM. Conforme a lo expresado, para esta fase,
el horario de clases sera el siguients:

Lunes de 7:00 pm a 8:00 pm: Sesién sil ica de licacién de evid:
Miércoles de 7:00 pm a 8:00 pm: Chat de preguntas y respuestas.

Para las sesiones, el link de acceso para ingresar a la sesion sera enviado mediante un anuncio el dia anterior de la
primera sesion.

En caso de ingui el nimero de i6n para pp 313 7230553 y en Whatsapp el link de acceso al grupo:

https:/ichat.whatsapp.com/CfovaxqFOEcDKyKcT0pTZS
Horario de atencign: 8:00 am - §:00 pm

Thank you very much for your attention.

Take care and see you soon.

Teacher Sonia Diaz

Always do your best, What you plant now, you will harvest fomorrow (Siempre haz lo mejor. Lo gue plantas ahora, °
lo cosecharas mafiana).

Offline
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Aprendiz

Evidencia 4: Resumen «Product distribution: the basicss

Impartide por:
WILLIAM HERNAN CAMACHO
GONZALEZ, GLORIA DEL FILAR
BERMAL FENA, ALEXANDRA
CATALINA FAJARDC COLMEMARES,
YELITZA ARACELY SABOGAL
TORRES, JOSE LUIS PADILLA
COTES, SONIA CARCLINA DIAZ
MARTINEZ
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Herramientas Activar texic enriquecide
[ Asignar actividad @ uno o mas equipas en espaciice

Eecha de inicio: | 2021-10-07 11:42
E ) Fecha de enfrega: | 2022-02-0223:30
[ B2 aceptarin entregas tardias
[ Mimero de intentos limitados.
Hacer disponible la evidencia

Instructor. Administrador LMS

Enlace para svidengia: hitp: territaria latarea_tt phy 47063002
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® Evidencia aun en tiempo. Selectiona todos [

. Vista

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 226523263
Visuslizar Ingles.pdf

Aprendiz

Descagar Archive
KAREN RENTERIA CORONADO X B0 A0

Intentas: 1

Fecha de Envio: 2022-02-15 08:30:19
Calificacion: 95.0 A

Id respuesta: 226523263

Respuesta:

Escribe aqui |2 evidencia...

Archives:

Ingles. pdf

B 1 Comentario(s)

SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
2022-02-15 15:02:53

Hello Karen,

s pity you delivered your work until now because it was well donel Grammar structures and writing is pretty good, | can assume
you have a great English level.

‘ou won't get your grade over 100 becsuse you delivered it late, however you will get a nice scare. Next fime please upload your
works on fime
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@ ® Evidencia aun en tiempo. Selecciona todos [
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Aprendiz
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Id Evidencia:227 103423
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Descargar Archiva
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Id respuesta: 227103423
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_ Evidenci - i doc:

(Msonseos ] —

SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
Hello Dayana,

_ “fou did a nice job, most of the words are propery located in the dialogue. just you forgot the final point, to write a greeting for this.

G

G | - - @

_ Orfline m -
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/ Redactar
-=¢ Alexandra Cervera 14 feb 2022, 19:40 (hace 3 dias) ¥
ﬁé Cordial saludo, Buenas noches, lo que pasa es que no he presentado ninguna de las actividades, pero quiero seguir en el curso, he tenido problemas tanto f...
~ Correo
[ Recibidos 461 SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ <scdiaz99@misena.edu.co> 16 feb 2022, 15:29 (hace 20 horas) T4 & : @
% Destacados @ para Alexandra =
Buenas tardes Alexandra,
© Pospuestos o
B> Enviados Claro que si, en este momento estan habilitadas todas las actividades de |a fase de andlisis. La explicacidn de las evidencias se encuentran en las grabaciones de
las sesiones de clases, las cuales estan alojadas en Territorium.
[ Borradores 5
. Para ello, entrar en la herramienta "contenido del curso”, dar click en la carpeta "PROYECTO". luego entrar a "grabaciones sesiones en linea” y carpeta “fase de +
~ B LOGISTICA analisis”. Ahi va a encontrar las grabaciones de |la competencia: inglés

~® EVIDENCIALOGIS.. 7
Por otra parte, también puede enconirar una descripcién detallada de las actividades y evidencias en las guias de trabajo. Solo entre nuevamente en la herramienta

B PLAGIO "contenido del curse”. dar click en la carpeta "PROYECTO", luego "fase de analisis” y ahi va a encontrar cuatro carpetas correspendientes a las actividades de
aprendizaje. Cada una contiene si propia gufa donde también se describe a detalle las evidencias a realizar.

» Chatear
» Espacios + En caso de inquietudas, no dudar en escribir a este correo o los canales de comunicacidn como WhatsApp, los cuales estéan publicados en los anuncios ds
Territorium
~ Reunién .
Espero sea de ayuda. Quedo al tanto. Feliz semana.
Nueva reunién oo

(™} Mis reuniones

H £ Escribe aqui para buscar
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E] Estas presentando para todos

Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la Dejar de presentar
pantalla completa ni la ventana del navegador entera.

Comparte una sola pestafa o una ventana diferente. Ignorar

ALEJANDRO IVAN SUAREZ RO

¢ c

10 mas

"2 % O » P :

@® A Maho Shojo Madok... » Lista de lectura
Mensajes de la llamada X
Permitir a todo el mundo enviar mensajes Q

Los mensajes solo se muestran a los participantes de
una llamada y se eliminan cuando esta finaliza

Envia un mengaje a todos
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Fase de analisis i

« APO1- APO1-EV04- «Inglés-Hoja
de Vida»

OPORTUNIDAD DE MEJORA

, Fase de planeacién
"+ AP02- AP02-EV04- «Implementacion
4 de una encuesta eh idioma inglés».

* AP03-EV04- «Propuesta en idioma
ingles de un producto o servicio».

* AP0O5-EV04- «Presentacion en inglés:
» Caracteristicas de un Producto».
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Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la pantalla completa ni Dejar de presentar 4 mas
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SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
fecha de inicio: 12 Minutos Antes - fecha de vigencia: 15 de Mamo d=i 2022

A to: Inicio de actividades 2022 - Bilingui /Inglés

Aprendiz

Inicio de actividades 2022

Dear SENA apprentices:

Welcome back! Bienvenidos a esie retorno a aclividades, es un placer
saludarlos y espero que ustedes y seres quendos se encuentren bien.

Me permito informarles que la fecha de inicio de nuestras actividades es
esla semana; finalizando la fase de analisis e iniciando la fase de
planeacian el dia lunes 21 de febrero. Sin embargo se realizara la
primera sesion =i i diente el diz mié 16 de
febrero a las 9:00 AM. Adicional a elle, para esta fase. el horario de
clases sera el siguiente:

Martes de 5:00 pm a 6:00 pm: Sesién sincronica de explicacion de
evidencia

& Miércoles de 9:00 am a 10:00 am: Chat de preguntas y respuestas.

Para las sesiones, el link de accese para ingresar a 1a sesion serd el
siguiente: hitps://fmeet.google.comitin-gthi-fyx

En caso de inquietudes, el ndmero de atencion para WhatsApp 313
7230553 vy en Whatsapp el link de acceso al grupo:

hitps:/ichat whatsapp.com/DOKThXni3wHGIZXD7JNLmg
Horario de atencion: 8:00 am - 8:00 pm

Thank you very much for your attention.

Take care and see you soon °

Teacher Sonia Diaz.
o o
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Inicio de actividades 2022
Dear SENA apprentices:

Welcome back! Bienvenidos a este retorne a actividades, es un placer
saludarlos y espero que ustedes y seres queridos se encuentren bien.

Me permito informarles que la fecha de inicic de nuestras actividades es esta
semana; finalizando la fase de anélisis e iniciande la fase de planeacidn el dia
lunes 21 de febrero. Sin embargo se realizara la primera sesién sincrénica
correspondiente el dia miércoles 16 de febrero z las 9:00 AM. Adicional a
ello, para esta fase, el horario de clases ser3 el siguiente:

Martes de 5:00 pm a 6:00 pm: Sesidn sincronica de explicacion de evidencia
Miércoles de 9:00 am a 10:00 am: Chat de preguntas y respuestas.

Para las sesiones, el link de acceso para ingresar a la sesion ... Read more
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SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
fecha de inicio: 4 Minutes Antss - facha de vigencia: 21 de Marzo del 2022

Asunto: Planning phase - Meeting 1/ Fase de planeacian - Reunidn 1 - Main Activity
Aprendiz

1st meeting: Evidence explanation

Dear SENA apprentices:

Welcome back! Bienvenidos a este retorno a actividades en nuestro

Tecndl en tion de fase de pl 6
competencia de bilingllismo. Es un placer saludarios y espero que
ustedes y seres queridos se encuentren bien.

Me permito informarles el dia Martes 22 de febrero de 5 a 6 pm se
llevara a cabo la primera sesion sincronica correspondiente a la
explicacion de la evidencia AP02- AP02-EV04- zlmplementacion de una
encuesta en idioma ingléss. Adicional a ello, les recuerdo que para esta
fase, el horario de clases sera el siguiente:

F Martes de 5:00 pm a 6:00 pm: Sesién sincronica de explicacién de
evidencia
Miércoles de 9:00 am a 10:00 am: Chat de preguntas y respuestas.

Para las sesicnes, el link de accese para ingresar a la sesion sera el
siguiente: hitps://meet google comiin-gthi-fyx En caso de inquietudes,
el nimero de atencion para Whatsapp 313 7230553 y en Whatzapp el
link de acceso al grupo:

https:/ichat whatsapp.com/DOKThXnl3wHGIZXDTJNLmg

Horario de atencidn: 8:00 am - §:00 pm
Thank you very much for your attention. Take care and see you soon. °

Teacher Sonia Diaz Martinez.

Instructora Bilinglismo
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