
                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
Villavicencio, febrero de 2022.  

 
Señora 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333336 
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de febrero del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333336 del año 2022 

 
LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ MAHECHA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 86074986 de 

Villavicencio en mi calidad de Contratista del SENA, en Despacho Regional/Emprendimiento, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO 

MILLONES TRESCIENTOS ONCE MIL CIENTO VEINTE PESOS MCTE ($48.311.120). Amparados en el 

CDP No 5922. Esta suma será pagada por el SENA de la siguiente manera: a) Once (11) Pagos 

mensuales correspondientes por un valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y UN MIL 

NOVECIENTOS VEINTE PESOS MCTE ($4.391.920).  

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión y cumplimiento de los 
programas de Emprendimiento 

 
CLÁUSULA  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Gestionar las acciones 

requeridas para el 

cumplimiento de los 

lineamientos estratégicos, 

objetivos y metas establecidos 

por la Coordinación Nacional 

de Emprendimiento, según la 

Para este periodo se establece 
como meta producto 
acompañar la asesoría 
personalizada de 7 
emprendedores de los 
municipios de San Martín y 
Puerto López los cuales 
proyectan presentar su 

Las asesorías se cargan en la 
plataforma SIGE y el DRIVE 

about:blank


                                                                                                                        
 

 

 

 
 

planeación regional y del 

centro de desarrollo 

empresarial, para los 

programas de 

emprendimiento. 

iniciativa empresarial a las 
convocatorias de: 

a) Mujeres  
b) Discapacidad  
c) Multisectorial  
d) Emprendimiento rural  
e) Economía Naranja  
f) Jóvenes emprendedores  

2 

Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 
individual formulado con base 
en los lineamientos 
establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del 
centro de desarrollo 
empresarial, para los 
programas de 
emprendimiento. 
 

Para el día 13 de febrero se 

realizo una orientación de los 

servicios del Centro de 

Desarrollo Empresarial del 

SENA regional Meta abordando 

los siguientes temas:  

1) Propósito 
2) Ecosistema 

emprendedor  
3) Modelo 4k 
4) Capacidad operativa 

nacional  
5) Derechos y deberes de 

los emprendedores  
6) Canales de atención 
7) Portafolio de servicios  
8) Programas de 

emprendimiento 

9) Páginas de contacto 

 

 

 

Se genera como evidencia 

subir al DRIVE y a la 

herramienta SIGE la 

información de cada uno de 

los participantes que 

trabajaron en la orientación 

realizada.  

3 

Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 
cumplimiento  

 

Para este periodo se realizó 

como meta objeto de trabajo: 

 1 orientación con cada uno de 

los respectivos soportes en el 

DRIVE y así mismo se hace el 

registro en el SIGE la 

información de las 23 personas 

orientadas en el proceso.  

Se establece contactar y 

trabajar con 7 emprendedores 

que proyectan participar en las 

convocatorias nacionales de 

FONDO EMPRENDER  

Los soportes se registraron el 
SIGE y se cargaron en el DRIVE 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 
información referente al 
desarrollo de sus servicios en 
las plataformas tecnológicas 
de la entidad, de manera 
coherente con las evidencias 
de prestación del servicio 
Detalle de las actividades 
realizadas Actividad Evidencias 
o Soportes Fecha  

Se hace registro de las 

actividades realizadas que 

corresponden a orientaciones, 

y asesorías de proyectos 

FONDO EMPRENDER en la 

plataforma SIGE durante el mes 

de febrero, así mismo se hace 

el cargue de la información en 

el drive de evidencias adjuntas 

como soporte del trabajo 

realizado. 

Reporte y cargue de evidencias 
en plataforma SIGE y el DRIVE. 

5 

Participar en eventos de 
divulgación y sensibilización 
para el fomento de la cultura 
de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 
establecidos Detalle de las 
actividades realizadas 
Actividad Evidencias o 
Soportes. 

Para este periodo se hace como 
actividades de trabajo: Una (1) 
orientación con fecha 13 de 
febrero:  Socialización de Oferta 
de Servicios del SENA 

Como evidencias de estas 
actividades de genero una acta y 
se tomó registro de asistencia de  
la orientación y se cargó  en la 
plataforma SIGE y en el drive 

6 

Asesorar a los emprendedores 
en las diferentes etapas 
establecidas para la creación 
de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, 
ideación y validación 
temprana, formulación de 
planes de negocio, con 
recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de 
financiación.  

Para este periodo se trabajó en 
el acompañamiento, 
seguimiento y asesoría 
personalizada a los siguientes 
emprendedores:  
 
Adriana Patricia Galvis 
Restrepo. 
 
Beydi Dayhana Enciso Cuellar 
  
Blanca Raquel Guerrero  
 
Cesar Alvin Almanza Rojas 
  
Maira Alejandra Uribe Parra  
 
William Carrillo  

 
En la asesoría de los 
emprendedores se relacionan los 
siguientes documentos: 
 

-Copia de la cedula de 
ciudadanía  
- Copia de certificado de acta de 
grado o diploma de técnico, 
tecnólogo o profesional 
 - Certificado de residencia 
 - Formato de clasificación de 
clientes  
- Evaluación de la idea de 
negocio  
- Formato de inscripción a 
asesoría  
- Formato de programación de 
asesoría  
- Test de cualidades 
emprendedoras  
- Actas de asesoría de cada una 
de las sesiones con los 
emprendedores. 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 Estos documentos fueron 
registrados y cargados en el 
DRIVE y cargado la información 

en la plataforma SIGE. 

7 

Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 
marcha de las empresas 
creadas con recursos del 
Fondo Emprender u otras 
fuentes de financiación, 
realizando asesorías 
programadas a las empresas 
sea de manera virtual o física.  

Para este periodo no se ejecutó 
esta actividad 

N/A 

8 

Asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial SENA que lo 
requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 
buscando la generación de 
impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial.  

Para este periodo no se ejecutó 
esta actividad 

N/A 

9 

Dar cumplimiento a los 
lineamientos emitidos por la 
Coordinación Nacional y  
Regional en lo que respecta al 
uso eficiente en el proceso de 
asesoría al empresario en 
Fortalecimiento Empresarial 
de las metodologías para el 
mejoramiento de la 
productividad y medición del 
índice de productividad  
de forma periódica y regular.  

Para este periodo no se ejecutó 

esta actividad N/A 

10 

Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 
alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 
atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 
comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar 
la consolidación de un ecosistema 
de inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 
mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 
empresarial. 

Para este periodo no se ejecutó 

esta actividad N/A 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

11 

Cumplir de forma periódica 
con el cargue de evidencias en 
las condiciones y en el medio 
definido por la Coordinación 
Nacional y regional de la 
gestión y asesoría brindada a 
los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial.  

Para este periodo no se ejecutó 
esta actividad 

N/A 

12 

Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la 
ruta CREAR y por la ruta CRECER a 
los emprendedores y 
empresarios, de manera oportuna 
y eficiente de acuerdo a los 
tiempos establecidos para cada 
ciclo de servicio, utilizando los 
diferentes medios que la entidad 
coloca a disposición para la 
respectiva prestación del servicio.  

Para este periodo no se ejecutó 
esta actividad 

N/A 

 
13 

Ejecutar los indicadores 

establecidos por el Enlace 

Regional de manera 

proporcional a lo indicado por 

los lineamientos de la 

coordinación Nacional de 

Emprendimiento.  

Para este periodo no se ejecutó 

esta actividad 
N/A 

14 

El contratista se compromete 

bajo sus propios medios a 

cumplir para la vigencia 2021 o 

en el tiempo del contrato, con 

las metas asignadas y 

lineamientos establecidos por 

la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en 

cumplimiento de los objetivos 

y líneas misionales del 

programa. Estas metas serán 

distribuidas por el director 

regional con el apoyo del 

enlace regional, así mismo será 

verificada su ejecución 

mensual por parte del 

supervisor del contrato.  

 

Para el mes de febrero se 
trabajó en la articulación y 
cumplimiento de las metas 
establecidas en atención a: 1 
Orientación brindadas en el 
mes de febrero con la 
participación de 23 personas, 
así mismo se trabajó con 7 
emprendedores atendidos para 
presentarse a la convocatoria 
de FONDO EMPRENDE.  
 
 

Evidencias cargadas en el drive y 
reportadas en la Plataforma SIGE 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

15 

En general, desarrollar todas 

aquellas actividades 

inherentes al objeto del 

contrato y necesarias para la 

correcta ejecución de los 

programas de 

emprendimiento en la 

regional, de acuerdo a los 

lineamientos establecidos. 

Para el mes de febrero se 
trabajó en la articulación y 
cumplimiento de las metas 
establecidas en atención a: 1 
Orientación brindadas en el 
mes de febrero con la 
participación de 23 personas, 
así mismo se trabajó con 7 
emprendedores atendidos para 
presentarse a la convocatoria 
de FONDO EMPRENDE.  
 
 

Evidencias cargadas en el drive y 
reportadas en la Plataforma SIGE 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales el pago de las planillas de Seguridad social No. 
9431019743 del mes de ENERO en el 2022, planillas expedidas por operador APORTES EN LÍNEA. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (2) folios. 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ MAHECHA  
Contratista 
C.C. No. 86074986 DE VILLAVICENCIO  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
ÁNGELA MARCELA SUÁREZ RAMÍREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333336 
Profesional Grado No 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DEL 2021 
 
Obligación 1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos 
estratégicos, objetivos y metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
según la planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de 
emprendimiento. 
 
Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora ADRIANA PATRICIA GALVIS RESTREPO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora BEYDI DAYHANA ENCISO CUELLAR   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora BLANCA RAQUEL GUERRERO   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora CESAR ALVIN ALMANZA ROJAS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora FREDY ALEXANDER GUTIERREZ BUSTOS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
 
Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora MAIRA ALEJANDRA URIBE PARRA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Inscripción del servicio de asesoría a la emprendedora MAIRA ALEJANDRA URIBE PARRA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación 2. Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con 
base en los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de 
emprendimiento. 
 
Orientación del 13 de febrero del 2022.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Obligación 3. Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su 
cumplimiento  
 
Acta de asesoría de ADRIANA PATRICIA GALVIS RESTREPO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Acta de asesoría BEYDI DAYHANA ENCISO CUELLAR  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Acta de Asesoría de BLANCA RAQUEL GUERRERO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Acta de Asesoría de  CESAR ALVIN ALMANZA ROJAS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Acta de asesoría de MIRA ALEJANDRA URIBE PARRA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Obligación 4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al 
desarrollo de sus servicios en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con 
las evidencias de prestación del servicio Detalle de las actividades realizadas Actividad Evidencias o 
Soportes Fecha  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación 5: Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura 
de emprendimiento atendiendo los lineamientos establecidos Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Obligación 6. Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación 
de empresas tales como: orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de 
financiación 
 
Registros de asesoría de cada uno de los emprendedores  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación 14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 
2022 o en el tiempo del contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán distribuidas por el director regional con el apoyo del enlace 
regional, así mismo será verificada su ejecución mensual por parte del supervisor del contrato.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De las metas establecidas se trabajo en la orientación de 23 personas lo que equivale a un 
6,11%.  
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 
Obligación 15. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato 
y necesarias para la correcta ejecución de los programas de emprendimiento en la regional, de 
acuerdo a los lineamientos establecidos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN No 01 
CONTRATO No CO1.PCCNTR.3333336 del año 2022 

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 
 

Contratista LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ MAHECHA 

Identificación 86074986  

Fecha de suscripción del Contrato 23 DE ENERO DE 2022 

Objeto 

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal 
a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial bajo la 
estructura de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión 
y cumplimiento de los programas de Emprendimiento 

Plazo de Ejecución  11 meses  

Fecha de Iniciación 01 de FEBRERO de 2022 

Fecha de Finalización 31 de DICIEMBRE de 2022 

 
2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO 

Valor total del Contrato $48.311.120 

Valor Honorarios mensuales $ 4.391.920 

Valor de reversión  $0 

Valor ejecutado  $4,391.920 

Valor faltante por ejecutar / valor pendiente por pagar  $43.919.200 

Nuevo Saldo del Contrato $43.919.200 

 
3. INFORMACIÓN SOBRE AVANCE DEL CONTRATO 

 

3.1 Servicios y/o productos recibidos a satisfacción correspondientes al periodo del 01 al 28 de 
FEBRERO del 2022. 

 
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas 
con cada una de las obligaciones específicas establecidas en los estudios previos de la contratación 
se desagregan a continuación y así mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica 
el cumplimiento a satisfacción de la obligación establecida: 

 
OBLIGACIONES. 

 
Obligación N°.1: Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos 
estratégicos, objetivos y metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
según la planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de 
emprendimiento. 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para este periodo se establece como meta 
producto acompañar la asesoría personalizada de 
7 emprendedores de los municipios de San 
Martín y Puerto López los cuales proyectan 
presentar su iniciativa empresarial a las 
convocatorias de: 
a) Mujeres  
b) Discapacidad  
c) Multisectorial  
d) Emprendimiento rural  
e) Economía Naranja  
f) Jóvenes emprendedores 

Las asesorías se cargan en la plataforma SIGE 
y el DRIVE 

02/2022 

 
Obligación N°.2: Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con 
base en los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para el día 13 de febrero se realizó una 

orientación de los servicios del Centro de 

Desarrollo Empresarial del SENA regional Meta 

abordando los siguientes temas:  

1) Propósito 
2) Ecosistema emprendedor  
3) Modelo 4k 
4) Capacidad operativa nacional  
5) Derechos y deberes de los 

emprendedores  
6) Canales de atención 
7) Portafolio de servicios  
8) Programas de emprendimiento 

Páginas de contacto 

 

 

 

Se genera como evidencia subir al DRIVE y a 

la herramienta SIGE la información de cada 

uno de los participantes que trabajaron en la 

orientación realizada. 

02/2022 

 
Obligación N°.3: Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su 
cumplimiento. 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para este periodo se realizó como meta objeto 

de trabajo: 

 1 orientación con cada uno de los respectivos 

soportes en el DRIVE y así mismo se hace el 

Los soportes se registraron el SIGE y se 
cargaron en el DRIVE 

02/2022 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

registro en el SIGE la información de las 23 

personas orientadas en el proceso.  

Se establece contactar y trabajar con 7 
emprendedores que proyectan participar en las 
convocatorias nacionales de FONDO 
EMPRENDER  

 
Obligación N°.4: Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al 
desarrollo de sus servicios en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con 
las evidencias de prestación del servicio Detalle de las actividades realizadas Actividad Evidencias o 
Soportes Fecha.  

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Se hace registro de las actividades realizadas que 

corresponden a orientaciones, y asesorías de 
proyectos FONDO EMPRENDER en la plataforma 

SIGE durante el mes de febrero, así mismo se 
hace el cargue de la información en el drive de 
evidencias adjuntas como soporte del trabajo 

realizado. 

Reporte y cargue de evidencias en 
plataforma SIGE y el DRIVE. 

02/2022 

 
Obligación N°.5: Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura 
de emprendimiento atendiendo los lineamientos establecidos Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para este periodo se hace como actividades de 
trabajo: Una (1) orientación con fecha 13 de 
febrero:  Socialización de Oferta de Servicios del 
SENA 

Como evidencias de estas actividades de 
genero una acta y se tomó registro de 
asistencia de  la orientación y se cargó  
en la plataforma SIGE y en el drive 

02/2022 

 
Obligación N°.6: Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas tales como: orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de 
financiación. 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Asesorar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, ideación y 
validación temprana, formulación de 
planes de negocio, con recursos del 

Para este periodo se trabajó en el 
acompañamiento, seguimiento y asesoría 
personalizada a los siguientes emprendedores:  
 
Adriana Patricia Galvis Restrepo. 
 

02/2022 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

Fondo Emprender y/o otras fuentes de 
financiación.  

Beydi Dayhana Enciso Cuellar 
  
Blanca Raquel Guerrero  
 
Cesar Alvin Almanza Rojas 
  
Maira Alejandra Uribe Parra  
 
William Carrillo  

 
Obligación N°.14: El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 
2022 o en el tiempo del contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán distribuidas por el director regional con el apoyo del enlace 
regional, así mismo será verificada su ejecución mensual por parte del supervisor del contrato.  

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para el mes de febrero se trabajó en la articulación y 
cumplimiento de las metas establecidas en atención a: 
1 Orientación brindadas en el mes de febrero con la 
participación de 23 personas, así mismo se trabajó con 
7 emprendedores atendidos para presentarse a la 
convocatoria de FONDO EMPRENDE.  
 
 

Evidencias cargadas en el drive y 
reportadas en la Plataforma SIGE 

02/2022 

 
Obligación N°.15: En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del 
contrato y necesarias para la correcta ejecución de los programas de emprendimiento en la regional, 
de acuerdo a los lineamientos establecidos. 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Para el mes de febrero se trabajó en la articulación y 
cumplimiento de las metas establecidas en atención a: 
1 Orientación brindadas en el mes de febrero con la 
participación de 23 personas, así mismo se trabajó con 
7 emprendedores atendidos para presentarse a la 
convocatoria de FONDO EMPRENDE.  
 
 

Evidencias cargadas en el drive 
y reportadas en la Plataforma 

SIGE 
02/2022 

 
NOTA: El proceso de contratación No. CO1.PCCNTR.3333336 del año 2022 y los documentos físicos 
hacen parte de la carpeta de supervisión del contrato y del expediente contractual correspondiente. 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

3.2 Estado y Avance del contrato 

El Contrato No CO1.PCCNTR.3333336 del año 2022, se encuentra EN EJECUCIÓN, con un porcentaje 
de AVANCE del 9,09%. 
 

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL 

DESARROLLO DEL CONTRATO 

 
Durante el desarrollo del periodo no se presentaron anomalías de ningún tipo. 
 

5.  LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período no se presentó un llamado de atención al contratista.  

 

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL 

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social 
Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, información que se puede constatar en la Planilla 
y/o formatos de afiliación respectivos. 

 
El presente informe se firma en Villavicencio el mes de FEBRERO de 2022. 

 
Atentamente, 
 
 
 
 
LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ MAHECHA  
Contratista 
C.C. No. 86074986 DE VILLAVICENCIO  
 
 
 
ÁNGELA MARCELA SUÁREZ RAMÍREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333336   
Profesional Grado No 2 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
   

FORMATO  
ACTA DE INICIO  

  

CONTRATO No:  CO1.PCCNTR.3333336  

TIPO DE CONTRATO:  Prestación de Servicios  

  
  
OBJETO:  

  

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los 
usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial bajo la estructura 
de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión y cumplimiento 
de los programas de Emprendimiento. 

VALOR:  Cuarenta y Ocho Millones Trescientos Once Mil Ciento Veinte 
pesos m/cte ($48.311.120)  

CONTRATISTA:  LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ MAHECHA   

NIT:  C.C. 86.074.986  de Villavicencio  

REPRESENTANTE LEGAL:  Diana María Del Mar Pino Humanez  
  

SUPERVISOR DESIGNADO:  Ángela Marcela Suárez Ramírez  

PLAZO:  (11) meses desde el 01 de febrero al 31 de diciembre de 2022.  

LUGAR DE EJECUCIÓN:  Villavicencio – Meta  

  
 En la ciudad de Villavicencio al 01 día del mes de febrero de 2022, entre los suscritos Diana María Del Mar 
Pino Humanez identificada con Cedula de Ciudadanía No. 40.418.355 de Puerto López - Meta.  en calidad de 
director Regional Meta, por el SENA, y por la otra parte Luis Alberto Hernández Mahecha, identificada con 
cédula de ciudadanía No.86.074.986 de Villavicencio, en calidad de CONTRATISTA, hemos convenido 
suscribir el acta de inicio del contrato No. CO1.PCCNTR.3333336 de 2022, bajo los términos que anteceden 
y los siguientes:  

  
  
Número y fecha del registro presupuestal: Número 822 del 20 de enero de 2022.  

Fecha de aprobación de la garantía: 23 de enero de 2022.  

Fecha de inicio: 01 de febrero de 2022.  

Fecha de Terminación: 31 de diciembre de 2022  
  
 Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que 
intervienen en ella.   
  

                                                                                                 

DIANA MARÍA DEL MAR PINO HUMANEZ                            LUIS ALBERTO HERNÁNDEZ   
Directora                                                                                          Contratista                                                     
  
  
  

  
  

ÁNGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ  
Supervisora del Contrato   

1  

GCCON-F-018 V.03  


