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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Febrero 18 de 2022

Sefior

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3227363
Coordinador Agencia publica de empleo

Agencia Publica de Empleo-Regional Santander
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Febrero del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3227363 del afio 2022

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.016.258 de
Barbosa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SESENTA Y NUEVE
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.
($69.679.500). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por
los meses de febrero a noviembre de 2022 por valor de SEIS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA
Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N. ($6.334.500) cada uno incluido Iva y c) un
ultimo pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2022.

Plazo: Sera hasta el (15) quince de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para la gestion y seguimiento a nivel
regional de los programas de SER, Emprendimiento, Fondo Emprender y Fortalecimiento
empresarial

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Gestionar las acciones requeridas | Analizar y revisar las metas | Correo electrénico
para el cumplimiento de los | de los SBDC para realizar

lineamientos estratégicos, objetivos | acciones para el
y metas establecidos por el SENA, | cumplimiento de las
en la regional mismas.
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Articular a nivel regional de los
programas SER, Emprendimiento,
Fondo Emprender y Fortalecimiento
empresarial.

Articulacion con el
dinamizador del programa
SER, para el desarrollo del
proceso.

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica

Apoyar la gestion 'y hacer
seguimiento al Plan de Accion
Regional para el cumplimiento de los
lineamientos, metas e indicadores
establecidos por el SENA

Reunion con el equipo del
SBDC del CIDT de
Barrancabermeja para
hacer seguimiento al Plan
de Accion para el
cumplimiento de los
lineamientos, metas

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica

Apoyar en el cumplimiento de las
metas de Emprendimiento, Fondo
Emprender y Fortalecimiento
empresarial y SER asignadas a la
regional.

Solicitar y Revisar los
inventarios de proyectos
Fondo Emprender.

Correo electrénico

Apoyar en el seguimiento a la | No se realiz6 actividad en N/A
ejecucion  presupuestal de los | este mes.

programas a cargo gestionando lo

correspondiente para cumplir con los

lineamientos establecidos por la

entidad

Acompafiar la consolidacién del | No se realiz6 actividad en N/A

modelo SBDC en los Centros de
Desarrollo Empresarial SENA en la
regional a través de la operacion y
gestion; asi como, medicibn vy
andlisis de los programas que se
enfoquen en la sostenibilidad y
escalabilidad por medio de la
captacibn de nuevos clientes,
enfoque en grupos de interés y
clientes y captura de impacto
econoémico

este mes.

Realizar capacitaciones, talleres y
demdas acciones requeridas por el
equipo de trabajo, para la ejecucion
de las actividades en los Centros de
Desarrollo Empresarial SENA

Organizacion de Jornada
de Induccién y Reinduccién
de Emprendimiento del
Area Metropolitana

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica

Acompafar y apoyar el
seguimiento,la verificacion, analisis
la informacion y gestion de todos los
Centros de Desarrollo Empresarial

Se realizo
acompafiamiento a
proyectos Fondo
Emprender de
Barrancabermeja

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica
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SENA de la Regional y de cada uno
de los orientadores

Apoyar en la estructuracion y
desarrollo de estrategias para

la planeacibn de la oferta de
formacion y proyectos de
emprendimiento rural articulados con
los planes

regionales de competitividad,
agendas internas de productividad
del departamento y las apuestas
productivas regionales y nacionales
para el desarrollo rural

Participar en reunién del

la de instalacion de la Red
de Emprendimeinto de
Santander, espacio que
orientara sus acciones bajo
unos nuevos focos
estratégicos

previamente definidos.

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica

10

Gestionar y remitir oportunamente
los informes y/o reportes de
ejecucion de las metas y demas
informes solicitados

Envié mensual de informes
solicitados por direccion
Nacional

Correo electrénico

11

Gestionar el cumplimiento de los
cronogramas, términos de
referencia, normatividad
establecidos para el desarrollo de los
programas de Emprendimiento,
Fondo Emprender y Fortalecimiento
empresarial

Informar a orientadores de
la reunion de bienvenida a
los emprendedores
beneficiarios con
aprobacién de recursos
correspondientes a las
convocatorias Fondo
Emprender.

Correo electrénico

12

Velar por la confiabilidad,
oportunidad y calidad de Ila
informacion  registrada en las
diferentes plataformas tecnoldgicas
de la Entidad y de los informes
presentados

Revisar la veracidad de la
informacion registrada en
las diferentes cuentas de
cobro del equipo del
SBDC.

Correo electrénico

13

Consolidar, analizar y generar
acciones de mejora frente a los
resultados de mediciébn de la
satisfaccion de los clientes de los
Centros de Desarrollo Empresarial
SENA

No se realiz6 actividad en
este mes.

N/A

14

Apoyar en la planeacion,
seguimiento, verificacion y monitoreo
de la gestién del equipo regional
minimo una vez al mes

Participacion en reunién
organizadas por el
coordinador para la
verificacion del equipo
regional

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica
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15

Gestionar la creacion, existencia y
conservacion de archivos fisico y/o
virtuales requeridos para evidenciar
las actividades adelantadas en cada
Centros de Desarrollo Empresarial
SENA y/o por los orientadores de
emprendimiento de su regional,
atendiendo lineamientos
establecidos por la entidad

No se realiz6 actividad en
este mes.

N/A

16

Contribuir con la celebracién de
convenios, convocatorias, alianzas y
actividades de articulacion sectorial
e interinstitucional que fomenten la
cultura emprendimiento en su
regional

Participar en reunién en la
Alcaldia de Zapatoca para
informar sobre avances
convocatoria fondo
emprender cerrada .

Correo electrénico
Evidencia
Fotografica

17

Apoyar la implementacion de las
diferentes estrategias dentro de la
regional que permitan, la correcta
utilizacion y aplicabilidad de la
plataforma del canal virtual entre los
emprendedores, empresarios Yy
orientadores

Se organiza el cronograma
de jornadas virtuales y
estragegias para la
Regional Santander

Correo electrénico

18

Acompafiar y promover el uso del
canal virtual entre la comunidad
emprendedora de la Regional

No se realiz6é actividad en
este mes.

N/A

19

Apoyar la asignaciéon de usuarios del
canal virtual entre los orientadores de
la Regional.

No se realiz6 actividad en
este mes.

N/A

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7827155911/ 7827427049 de la planilla, SOI correspondiente al mes de enero 2022. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA
Contratista
C.C. No. 91.016.258

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3227363 de 2022
Coordinador Agencia publica de empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 18 DE FEBRERO DE 2022

@ aboutblank

“*) Responder a todos @ Eliminar (&) Nodeseado Bloguear remitente

RV: Estado del Arte Unidades Productivas

&l Pilar Mavarro Arias

cacion Estado d

Cordial Saludo

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar las acciones requeridas para | Analizar y revisar las metas de | Correo
el cumplimiento de los lineamientos | los SBDC para realizar | electrénico
estratégicos, objetivos y  metas | acciones para el cumplimiento
establecidos por el SENA, en la regional | de las mismas.
Um ' EGIONAL SANTANDER 2. (@ Editar L Descargar < Guardar en OneDrive D Ocultar correo electrénico
Ard Inicio  Insertar  Dibujo  Dissfo de pagina [ 4] =] RE: METAS EMPRENDIMIENTO Y EQUIFOS
v O~ wy P © . DESBDC
CENTRO
 AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES
= METAS SBDC SANTANDER .|-r\m
n" el :s:-i;e a:u V:;ara buscar
2 | Articular a nivel regional de los | Comunicacion con el Correo
programas SER,  Emprendimiento, | dinamizador del programa electrénico
Fondo Emprender y Fortalecimiento | SER, para articular el proceso | Evidencia
empresarial. con los SBDC Fotografica
@ RV Estada del Arte Unidades Productivas: Edwin Alberto Ardila Medina - Outlook - Google Chrome - a x

Estimado Rodolfo deseando se encuentre bien, el siguiente es con el fin de solicitar su apoyo con el requerimiento de la Coordinacidn Nacional referente a encuestas a splicar a las unidades

productivas creadas en el 2021,

De antemano agradezco la atencidn y colaboracién prestada

SENA

.

2 Escribe aqui para buscar




Apoyar la gestion y hacer seguimiento al
Plan de Accion Regional para el
cumplimiento de los lineamientos, metas
e indicadores establecidos por el SENA

Reunion el 15 de febrero con
el equipo de SBDC del CIDT
de Barrancabermeja para
hacer seguimiento al Plan de
Accioén para el cumplimiento
de los lineamientos, metas

Correo
electrénico
Evidencia
Fotografica

Apoyar en el cumplimiento de las metas
de Emprendimiento, Fondo Emprender y
Fortalecimiento empresarial y SER
asignadas a la regional.

Solicitar y Revisar los
inventarios de proyectos
Fondo Emprender.

Correo
electrénico

@ Irventaca F€ comvocetonisscertdas, Bucaramanga, Zapetocs ety L Beess Edin Abento Arci Meding - Outiook - Google Chiome

@ sboutblank

) Responder 3 todos [ Eiminsr ) Nodesesdo  Bloquesr remitente -+

Inventario FE convocatorias cerradas, Bucaramanga, Zapatoca, Betulia y La Belleza

Retencise: 10 Year Detete (10 afioe) Exgira: Dom 01/02/2032 1512
Edwin Alberte Ardila Medina

e e
Para iicom: Rosibel Chacan Tirade: Alba Yaneth Martinez Corderc: Orlando Antany
C: Os: onso i2ria Del Pilar Navarro Arias

[@Y Formatoimentario PNR

Cordial saludo

i Aguilar Quinteroy 11 mis

Estimados compafieras deseando se encusntren bien, el siguiente es con el fin de solictar & inventario planes de REgOCIoS quE 5 ENCUNTraN en PLATATONMA y GUE 5E van & presentar en las CONVOCATORIA

NACIONAL FONDO EMPRENDER
Mo. 223 [Zapatoca, Betullay La belleza) Segundo ciere: 15 de febrero de 2022 a las 11:58 pm

Mo Convocatoria 194 - Municipio de Bucaramanga: Tercer cierre: 15 de febrero de 2022 a las 11:59 pm.
Esto con el objetivo de pader adelantar la revisidn de documentos de acreditacidn.

Estainformacidn se debe emviar en el Excel adjunto, para el 4 de febrero

De antemano agradezco ls atancién y colaboracién prestada,

n R Escribe aqui para buscar




Realizar capacitaciones, talleres y | Organizacion y participacion Correo
demas acciones requeridas por el equipo | en la Jornada de Inducciény | electrénico
de trabajo, para la ejecucién de las | Reinduccion de Evidencia
actividades en los Centros de Desarrollo | Emprendimiento del Area Fotografica
Empresarial SENA Metropolitana (09/02/2022)

Acompafar y apoyar el seguimiento, la | Se realizo acompafiamiento a | Correo
verificacion, analisis la informacion y | proyectos Fondo Emprender electrénico
gestion de todos los Centros de | de Barrancabermeja el dia 15 | Evidencia
Desarrollo Empresarial SENA de la | de febrero 2022 Fotogréfica

Regional y de cada uno de los
orientadores




9 Apoyar en la estructuracion y desarrollo | Participar en reunién del Correo electrénico
de estrategias para la de instalacion de la Red Evidencia Fotografica
la planeacion de la oferta de formaciony | de Emprendimiento de
proyectos de emprendimiento rural | Santander, espacio que
articulados con los planes orientard sus acciones bajo
regionales de competitividad, agendas UNos nuevos focos
internas de productividad del estratégicos
departamento y las apuestas reviamente definidos
productivas regionales y nacionales para P '
el desarrollo rural

11 | Gestionar el cumplimiento de los | Informar a orientadores de la | Correo electrénico

cronogramas, términos de referencia,
normatividad establecidos para el
desarrollo de los programas de
Emprendimiento, Fondo Emprender y
Fortalecimiento empresarial

reunion de bienvenida a los
emprendedores beneficiarios
con aprobacién de recursos
correspondientes a las
convocatorias Fondo
Emprender.
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14 | Apoyar en la planeacion, seguimiento, | Participacion en reunion Correo
verificacion y monitoreo de la gestion del | organizadas por el electronico
equipo regional minimo una vez al mes | coordinador para la Evidencia

verificacion del equipo Fotografica
regional

16 | Contribuir con la celebracién de Participar en reunion en la Correo
convenios, convocatorias, alianzas y Alcaldia de Zapatoca para electrénico
actividades de articulacién sectorial e informar sobre avances Evidencia
interinstitucional que fomenten la cultura | convocatoria fondo Fotogréfica

emprendimiento en su regional

emprender cerrada.
08/02/2022




17 | Apoyar la implementacion de las | Se organiza el cronograma de | Correo
diferentes estrategias dentro de la | jornadas virtuales'y electrénico
regional que permitan, la correcta | estrategias para la Regional
utilizacion 'y aplicabilidad de Ila | Santander

plataforma del canal virtual entre los

emprendedores, empresarios y
orientadores
@ RV: REGIONAL SANTANDER - LINKS DE CONEXION A ORIENTACIONES - FEBRERO. ; Edwin Alberto Ardila Medina - Outlook - Google Chrome — X

® aboutblank
% Responderatodos | ~ Ti] Eliminar (&) Nodeseado  Bloquear remitente
RV: REGIONAL SANTANDER - LINKS DE CONEXION A ORIENTACIONES - FEBRERO.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 08/02/2032 9:56

o Edwin Alberto Ardila Medina & B o D

Jue 9:56

Para: Adriana Amelia Aldana Gonzalez

CC: Oscar Alfonso Pefia Amaya;: Samuel David Tirado Gomez: Mariz Del Pilar Navarro Arias

Cordial saludo

Apreciada Adriana deseando se encuentre bien, a continuacién envio informacién solicitada, También confirmo que para la Regional Santander Samuel David Tirado seguiré siendo el apoyo del
Canal Virtual.

==

De antemano agradezco |a atencidn y colaboracidn prestada.

e —

. Edwin Alberto Ardila Medina

SENA Lider de Red Emprendimienta

Despacho Regional Santander
Calle 16 No 27- 37
Torre Administrativa Piso 4.
Teléfono (+57) 6800600 Ext 74515
g "

N - f i 11:04
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EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA
Contratista

C.C. No. 91.016.258

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3227363 de 2022



&j El servicio publico
S es de todos

Funcion Publica hace constar que:

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duraciéon de 20 horas.

okl

Adriana Vaygas Tamayo
Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio al Ciudadano de la Funcion Publica



