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Gobemacién de

Casanare

NIT:892099216-8¢

Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYQO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022.

Yopal, 24 de Febrero del 2022.
/

Doctor(a)

LEONARDO ENRIQUE AVELLA ROA
DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No.”1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-0090-2022 de 2022-01-18.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 20f0y2022 hasta 19/02/2022.
o

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA
VIGENCIA 2022.

2. PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2022-01-20

4. FECHA DE TERMINACION: 2022-06-19

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2022-06-19

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $18.849.600,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $18.849.600,00 M.L.C.

B. ESTADO FisSICO:
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ON DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
-18 cuyo Objetoe: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYQ ADMINISTRATIVO,
BLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS

presenta una|ejecyeion del 20% contra una programada del 100%.
C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL | $18.849.600,00 $0,00
ADICIONAL 5 $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO | $18.849.600,00 $0,00

i

| Valor Acta Amortiza Valor Pagado
PRESENTE INFORME| $3.769.920,00 4" $0,00 $3.769.920,00
POR EJECUTAR ! $15.079.680,00 | ~ .
TOTAL I $18.849.600,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR A PA GAR} N LA PRESENTE ACTA NO. 1: $3.769.920,00 M.L.C.
D. ACTIVIDADES:
1. Apoyar en |a elaporacion de estudios previos y anexos necesarios como presupuesto econdmico, estudio de

mercado, ma

precontractua) de |

Administrativa
necesarios e
Administrativg
actividades y
Administrativg
Direccion de
dependencias
de trabajo qu
supervisor de
supervisor de

E. ACTIVIDA

triz de riesgo, andlisis del sector, especificaciones técnicas que se requieran para la etapa
bs diferentes procesos de contratacion que sean asignados por la Direccidon de Servicios
Gobernacién de Casanare. 2. Brindar apoyo en revision y elaboracién de los documentos
1 la dtapa contractual y poscontractual de los procesos a cargo de la Direccion de Servicios
s y que le sean asignados. 3. Apoyar en la revision financiera, presupuestal, desarrollo de
demgs soportes de las cuentas de cobro parcial y final que alleguen a la Direccién de Servicios
s, paf a la validacion y aprobacién de las mismas, y que le sean asignados. 4. Brindar apoyo a la

icios Administrativos en los requerimientos solicitados por parte de las diferentes
4 Gobernacion de Casanare y entes de control. 5. Asistir a las distintas reuniones y mesas
e le span asignadas. 6. Presentar informe mensual de actividades o cada vez que lo requiera el
contfato, detallando las actividades desarrolladas. 7. Las demas que le sean designadas por el
contlato atinente al objeto contractual.

sde%

ia

DES [JESARROLLADAS:

Actividad Realiza

da

Porcentaje(%) Referencia

Brindé apoyo en

la etapa precontractual [{presupuesto econémico, estudio de mercado, matriz de riesgo, andlisis del

sector, especific

0558, cuyo objefo es:
pertenecen a la |Goberfacién de Casanare.

Suministro de
dependencias de|
Prestar a la Gob

local, departamer

https://contractvs

a elabpracién de estudios previos y anexos necesarios que hacen parte integral de

iones ftécnicas), los cuales relaciono a continuacion: ESTUDIO PREVIO N° 2022-
Suministro de combustible para vehiculos y generadores eléctricos que
ESTUDIO PREVIO N° 2021-0559, cuyo objeto es:
lemenips de papeleria e insumos de oficina para el funcionamiento de las
la Goffernacién de Casanare. ESTUDIO PREVIO N° 2021-01409, cuyo objeto es:
ernacidh de Casanare el servicio de mensajeria en el drea urbana y rural a nivel:
tal y ncional. Evidencia de esta actividad se encuentra generada en la plataforma
casangdre.gov.co/

20

Apoyé a la Direg

necesarios en la
SERVICIOS No.
PRESTAR EL

q

e

cion df Servicios Administrativos en la elaboracion y expedicion de documentos
ptapa gbscontractual asi:  ADICIONAL Nro 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE
SECQ@P 1l CAS-OAJ-LP-012-2021 1870 de 2021-10-11, CUYO OBJETO ES:
SERVIGRIO DE VIGILANCIA PRIVADA, GUARDA, CUSTODIA Y SEGURIDAD

20
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE

CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022.

INTEGRAL CON RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y LOGISTICOS PARA LA PROTECCION DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL DEPARTAMENTO CASANARE.
ADICIONAL N° 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SECOP Il CAS-OAJ-LP-014-
2021 y N° INTERNO 1792 de 2021-09-30, CUYO OBJETO ES: PRESTAR EL SERVICIO DEASEQ Y
CAFETERIA EN LAS INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS DEPENDENCIAS DE LA
GOBERNACION DE CASANARE. Expedicién Acta de Inicio del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il CAS-OAJ-CDPSP-0133-2022 0238-Fecha expedicion:
25/01/2022. Evidencia de esta actividad se encuentra generada en la plataforma
hitps://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

Brinde apoyo en la revision del estado de ejecucién financiera, presupuestal y contable de las
siguientes cuentas de cobro de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién
radicadas por los contratistas para el pago de sus honorarios: Apoye en la revisién del Informe de
Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO.
SECOP Il CAS-OAJ-CDPSP-0031-2022 Y NUMERO INTERNO 0034 DE 2022-01-12-QUELI SORANI
PASTRANA FUENTES. Evidencia de esta actividad se encuentra generada en la plataforma
https://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

Durante el perido comprendido entre 20 de enero al 19 de febrero del 2022, brindé apoyo a la
Direccion de Servicios Administrativos con reguerimiento allegados a la direccidn, los cuales
relaciono: Requerimiento por parte de la Secretaria General, mediante memorando N° 200 049 de
enero 18 del 2022, con asunto: Solicitud las justificaciones técnicas y legales por las cuales se
constituyen las reservas presupuestales de la vigencia 2021; dando respuesta oportuna a dicho
requerimiento mediante Memorando N° 240 0011 de enero 20 del 2022. (soportes que reposan en
carpeta del archivo de gestion documental con nombre Registro y correspondencia de la Direccion de
Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando a: W-STRPRT-SRV\cad-storage\
3_GENERAL\3.3 ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccién de Servicios Administrativos).

Durante el presente periodo de ejecucion no se desarrollo dicha actividad, toda vez que no hubo
asignacién de reuniones por parte del supervisor; sin embargo estuve atenta para brindar apoyo en
caso de que existiese la necesidad.

Elabore informe mensual de las actividades realizadas en el periodo comprendide entre el 20 de

enero al 19 de febrero de 2022, del contrato de prestacion de servicios profesionales No. 0152 de
2022.

Brinde apoyo en las diferentes actividades asignadas por el supervisor, las cuales relaciono a
continuacién: OFICIO 240 0018 de fecha 18 de febrero del 2022, dirigido a UNION TEMPORAL
SEGUROS Y SERVICIOS DEL LLANO, asunto: Solicitud tramite de cotizacién en atencion al art 83
de la ley 2200 del 2022. OFICIO 240 0013 de fecha 15 de febrero del 2022, dirigido a la UNION
TEMPORAL SEGUROS Y SERVICIOS DEL LLANO Asunto: Solicitud novedad de personal poliza
de seguro de vida. OFICIO 240 00112 de fecha 09 de febrero del 2022, dirigido a la PREVISORA,
asunto: Respuesta PQR 00145-Oficio 20221-CE-0682851-0000-01.  (soportes que reposan en
carpeta del archivo de gestién documental con nombre Registro y correspondencia de la Direccion de
Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando a: \W-STRPRT-SRV\cad-storage\

3 GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2021 de la Direccién de Servicios Administrativos).

20 3
20 4
20 5
20 6
20 i

F. OBSERVACIONES:

Atentamente, ’>
—__YEIMY le 24 koBLeS ORIz

Co"tr ista
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ifldades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-

-18 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
BLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS

bE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE

MER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022,

a) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
del mismo. <

|QUE AVELLA ROA
Supervisor(a)

; d""'h M bl’i ’
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TIPO DCTO:
NUMERO:

FECHA REG.LIBRO:
TERCERO:

VALOR:

CONCEPTO:

111006002004
410576001

SEURETAKLIA Uk HAULBENUA
DIRECCION TECNICA DE TESORERIA

NC
22003521
FECHA BANCO: 19-ENE-2022
31-ENE-2022
1118774394 ROBLES ORTIZ YEIMY LIZETH

CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESCS M/CTE --——————=——————————

ESTAMPILLZA PROCULTURA. CONTRATO N° 0152 DE 2022. ENTIDAD CONTRATANTE:
GOBERNACION DE CASANARE. CONTRATISTA: ROBLES ORTIZ YEIMY LIZETH.

MOVIMIENTO PRESUPUESTAL
MOVIMIENTO CONTABLE
188,500.00
188,500.00
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Banco de Occidente

NIT 890.300.279-4

CERTIFICADO

Mediante la presente CERTIFICAMOS que YEIMY LIZETH ROBLES ORTIZ identificado con C.C.
numero 1.118.774.394 es cuentahabiente del BANCO DE OCCIDENTE desde el dia 14 de febrero
de 2017 con la Cuenta de Ahorros 690-00106-0 la cual se encuentra activa y vigente.

Por lo anterior podemos afirmar que la mejor carta de presentacién de: YEIMY LIZETH
ROBLES ORTIZ es ser un "cliente activo de Banco de Occidente".

Expedimos esta certificacion hoy 23 de febrero de 2022

/ /-\‘J;w-‘-{.’?;.‘{/\._

i
§

Andres Fernando;‘,Chaves Jordan
GERENTE DE DIVISION DE MERCADEO PERSONAS

Crean
b= ce

VIGILADO

__ @®Bco_Occidente || Facebook.com/BeoOccidente www.bancodeoccidente.com.co
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