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Fecha de Elaboración: 23 de Febrero de 2022 

Informe parcial              Informe Final:  

 
Dependencia donde presta el servicio: D.A.V.D. 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
No. del contrato   1231 
Fecha del 
contrato  20/01/2022 

Objeto del 
Contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN DISTRITAL.  

Nombre del 
contratista MARCEL SUAREZ JULIO  
No.RUT/ Cédula  C.C. 73.162.328 DE CARTAGENA 
Valor del 
contrato   $15.400.000.00 
No. 
Disponibilidad 
Presupuestal y 
fecha de 
expedición   DISPONIBILIDAD P. N° 01 DEL 06 DE ENERO DEL 2022 
No. Registro  
Presupuestal y 
fecha de 
expedición   REGISTRÓ PRESUPUESTAL N° 34  21 DE ENERO DEL 2022. 
Nombre y Cargo 
del Supervisor  DANIEL CAMILO CASTILLA ACOSTA- sub-director  jurídico  D.A.V.D. 
Fecha de Inicio  21 DE ENERO DEL 2022 
Fecha de 
terminación 20 DE AGOSTO DEL 2022  
No. de Póliza   NO APLICA 

Dependencia 
donde presta el 
Servicio: 

Depto. Juridico del Departamento Administrativo de Valorización 
Distrital.  

X  
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y MANEJO DE 
LA CORRESPONDENCIA DIRECCIONADA A 
LA SUBDIRECCIÓN JURÍDICA DEL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

TENIENDO EN CUENTA QUE DURANTE ESTE 
PERIODO NO SE REALIZARON ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA POR 
TEMAS DE TRASLADO. NO SE EFECTUARON 
ACTIVIDADES POR ESTE CONCEPTO.   

 
APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN, 
MANEJO, FILTRO Y SALVAGUARDIA DE 
LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS 
DIRECCIONADOS A LA SUBDIRECCIÓN 
JURÍDICA DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN 
DISTRITAL A TRAVÉS DEL MODULO 
APLICATIVO DE CORRESPONDENCIA 
SIGOB; 

 
ORGANICE LOS ARCHIVOS DE COBROS 
COACTIVOS DE BARU. ESCANEANDO LA 
DOCUMENTACION PARA UNA MEJOR 
PRESENTACION DE RESPUESTAS DE LOS 
DIFERENTES PROCESOS RELACIONADOS 
ACONTINUACION LE RELACIONO N° DE LOS 
EXPEDIENTES. 

- 0676 
- 0670 
- 0646 

  
3. ; 4. APOYAR A LA OFICINA DE 
ARCHIVO DE LA SUBDIRECCIÓN JURIDICA 
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE VALORIZACIÓN DISTRITAL ; APOYAR 
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 
QUE REQUIERAN GESTIÓN DE 
DOCUMENTOS; CUMPLIR CON LAS 
DEMÁS INSTRUCCIONES QUE LE SEAN 
IMPARTIDAS POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO, QUE SE DERIVEN DE LA LEY 
O EL REGLAMENTO QUE TENGAN 
RELACIÓN CON LA NATURALEZA DEL 
CONTRATO CON CALIDAD, 
OPORTUNIDAD Y PERTINENCIA; 

- ELABORE REVISIÓN DE LAS CARPETAS  DE 
TODOS LOS CONTRATISTAS DE OPS 
RECOLECTANDO LA DOCUMENTACIÓN 
REQUERIDA PARA LA ACTUALIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS DE CADA UNO DE LOS 
CONTRATISTAS DEL D.A.V.D. 
DOCUMENTACIÓN PERTENECIENTE AL 
PERIODO 2021 RECOLECTADA EN EL MES 
DE ENERO 2022. 
- ELABORE INSTRUCCIONES 

IMPARTIDAS POR MI SUPERVISOR 
SOBRE EL TEMA DE TRASLADO DEL 
D.A.V.D.  
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5. PARTICIPAR EN EL DISEÑO E 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROCESOS EN 
EL MARCO DEL PROGRAMA DE 
MODERNIZACIÓN Y REDISEÑO 
INSTITUCIONAL, DE ACUERDO CON EL 
CRONOGRAMA ESTABLECIDO. 

TENIENDO EN CUENTA QUE PARA ESTE PERIODO 
NO SE REALIZARON ACTIVIDADES DE DISEÑOS E 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROCESOS EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA DE MODERNIZACIÓN Y 
REDISEÑO INSTITUCIONAL, NO SE REALIZARON 
ACTIVIDADES POR ESTE CONCEPTO. 

 

 

                                                                 

_____________________________    _________________________ 

DANIEL CASTILLA ACOSTA               MARCEL SUAREZ JULIO  
SUBDIRECION JURIDICA D.A.V.D                             CONTRATISTA 
                                                                                      CC. 73.162.328 de Cartagena 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA 
CONCEPTO FECHA VALOR 

   



 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS  Código: 
GDOGA02-F002 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL /ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

Vigencia: 
21-09-2017 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 
Página 4 de 4 
 

 
 
 
ANEXOS: 
 

 



Medellín, 25 de enero de 2022

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES

Atentamente,

Dirección de Afiliaciones y Recaudos

A continuación se relacionan los datos de la afiliación:
Fecha inicio cobertura:

Artículo 11, Decreto 723 de 2013: Cotización y Pago: La cotización se realizará teniendo en cuenta el mayor riesgo entre:
1.  La clase de riesgo del centro de trabajo de la entidad o institución.
2.  El propio de la actividad ejecutada por el contratista.

Parágrafo 1: Cuando las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomará la actividad principal o institución.

CERTIFICA:
Que MARCEL SUAREZ JULIO identificado(a) con cédula de ciudadanía 73162328 registra en nuestra base de datos como
trabajador(a) independiente.

SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.

26/01/2022 21/08/2022 Fecha fin cobertura:

 INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE
DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS  N890480184

1751101 - EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES LEGISLATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL, INCLUYE AL CONGRESO DE
LA REPUBLICA

1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0,522%
0000000701 - VALORIZACION INDEPENDIENTES

CLASE: 1 PORCENTAJE: 0,522%
ACTIVIDAD ECONÓMICA CENTRO DE TRABAJO:
1751501 - EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES AUXILIARES DE SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL

CLASE DE RIESGO:
CENTRO DE TRABAJO:

ACTIVIDAD ECONÓMICA:

TIPO COTIZANTE: INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS SUPERIOR A UN MES

Este certificado tiene validez para efectos de afiliación del trabajador a SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A así como para su desafiliación

 INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD ECONÓMICA:
1751501 - EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES AUXILIARES DE SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL
CODIGO DE ACTIVIDAD: 1751501
CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0,522%

Este certificado fue generado con la información registrada en la base de datos el:

Importante: La información contenida en este certificado puede ser validada en cualquier momento por SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A

25/01/2022 5.30 PM

null

Su pago lo debe realizar con riesgo null (null %), teniendo en cuenta lo siguiente:

Dirección IP: 200.116.204.26, 198.143.56.11, 172.16.42.57
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