
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Febrero de 2022  
 
Señor (a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3328644 
Coordinador Académico Gestión 
Gestión 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Febrero  del año 2022 

Referencia: No 3328644  del año 2022 
 
KELY ALEXANDRA SUESCUN ALDANA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22.505.160 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestión, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: a).  un pago correspondiente al mes de Febrero de 2022 por valor de 
(1.280.483). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 69200025482 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30de Junio de 2022. 
 

OBJETO:  

Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de DESARROLLO DE 
VIDEOJUEGOS, DISEÑO GRAFICO Y FOTOGRAFIA DIGITAL, participando en los equipos 
de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las 
tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad, atendiendo las 
políticas institucionales y la normatividad vigente 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planificar el desarrollo curricular 
del programa de formación a 
impartir, de acuerdo a los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Planificar el desarrollo 
curricular del programa 
de formación a impartir 
de acuerdo a los 
procedimientos de 
formación profesional de 
la entidad. Elaboración y 
planificación de guías de 

Tec. Diseño De 
Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. 
Diseño De 
Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 
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aprendizaje del 
programa: Tec. Diseño 
De Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. Diseño 
De Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 2337095). 
Cursos complementarios 
de: Bocetación y Adobe 
Illustrator. 

2337095). Cursos 
complementarios 
de: Bocetación y 
Adobe Illustrator. 

2 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo a los procedimientos 
de formación profesional de la 
entidad. 

Ajustes al proyecto 
formativo del programa 
Tec. en Diseño e 
Integración de 
Multimedia. 

Tec. Diseño De 
Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. 
Diseño De 
Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 
2337095). Cursos 
complementarios 
de: Bocetación y 
Adobe Illustrator. 

3 Gestionar la información de 
planificación curricular, gestión 
de proyectos formativos, juicios 
evaluativos, novedades e 
inasistencias en el aplicativo 
institucional sofia plus. Gestionar 
actividades de formación con 
apoyo en la plataforma virtual 
dispuesta por la entidad y 
garantizar el uso de la misma por 
parte de los aprendices. 

Seguimiento asistencia y 
actividades en las 
plataformas Sofía plus y 
Blackboard. 

Tec. Diseño De 
Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. 
Diseño De 
Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 
2337095). Cursos 
complementarios 
de: Bocetación y 
Adobe Illustrator. 

4 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

Ejecutar acciones de 
formación profesional 
según el área de 
conocimiento asignada 
en el objeto contractual y 
acorde al nivel de 
formación, jornada y 
modalidad establecida 
en la programación 
específica de acciones 
de formación. 
Fundamentos y Técnicas 
de Diseño Gráfico, 
Lenguaje Visual, 

Tec. Diseño De 
Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. 
Diseño De 
Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 
2337095). Cursos 
complementarios 
de: Bocetación y 
Adobe Illustrator. 
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Origenes, Etapas en el 
Proceso de Diseño 
Gráfico. Introducción a 
Adobe Illustrator, 
herramientas básicas, 
Introducción a las 
formas. Tec. Diseño De 
Integración Multimedia 
(Ficha- 2451895) y Tec. 
Diseño De Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 2337095). 
Cursos complementarios 
de: Bocetación y Adobe 
Illustrator. 

5 Participar activamente en los 
procesos de investigación 
aplicada e innovación, 
autoevaluación de programas y 
otros programas misionales del 
centro según la programación 
especifica asignada y acorde a 
los lineamientos y directrices 
requeridas por el líder del area 
respectiva. 

Participación en 
reuniones Senova. 

Tec. Diseño De 
Integración 
Multimedia (Ficha- 
2451895) y Tec. 
Diseño De 
Integración 
Multimedia Mayo 
21(Ficha- 
2337095). Cursos 
complementarios 
de: Bocetación y 
Adobe Illustrator. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
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el No. 9428244341 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
KELY ALEXANDRA SUESCUN ALDANA 
Contratista 
C.C. No. 22.505.160 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 3328644  de 2022 
Coordinador Académico Gestión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

INFORME FEBRERO DE 2022 
INSTRUCTORA: KELY SUESCÚN ALDANA 
TEC. DISEÑO DE INTEGRACIÓN MULTIMEDIA 



JORNADA
AMBIENTE Y 

SEDE

INSTRUCTO

R 

ASIGNADO

Tipo de 

Documento

Número de 

Documento
Nombre Apellidos Celular Correo Electrónico Estado HORA INICIO HORA FIN 15 17 22 24

CC 1143465141 ALFREDO RAFAEL MICHILENA MORON 3012794552 amichilenamoron@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1043115638 ALI DAVID HILL BORJA 3007071987 alidavidhill250803@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1043167953 ALVARO ANGEL ACOSTA RODRIGUEZ 3246340286 alvaroangel810@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1001880468 ANDREW ANTONIO TRESPALACIOS VILLARREAL 3005071577 munozalbarrosa@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1001941929 ANGEL SAID GARCIA ARRIETA 3012922541 angelsaid.garcia@hotmail.com INDUCCION S S S

CC 1048283938 BRAYAN JOSE SUAREZ POLO 3013135390 brayansuarez411@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1193546413 CARLOS DAVID TAMARA GARCIA 3044185913 tamaracarlos122@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1010128566 ELIECER DAVID ARIAS ROBLES 3022459102 shayna9606@hotmail.com INDUCCION S S S

CC 1002136881 ESTEBAN JOSE PEÑA DE LOS REYES 3005030658 estebanjose1927@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1001854224 GEOVANA ESTHER MILLAN BURGOS 3225632152 geo.millan29@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1081212871 GISSELA YANETH MARTINEZ CABALLERO 3042193527 fpjhon01jhoged01@gmail.com INDUCCION s S S

CC 1001945025 JESUS ALBERTO VILLALOBOS BONETT 3013500436 jv5700103@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1140878999 JESUS ALBERTO RADA ORTIZ 3013386011 supa_rada_95@hotmail.com INDUCCION S S S

TI 1123890410 JHON WAYNE STEELE MARTINEZ 3054506125 steelejhon1@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1002026956 JORGE ALFREDO BAYONA DEL VECCHIO 3008802886 jorge123_bayona@hotmail.com INDUCCION S S S

TI 1044800012 JUAN CAMILO VILLANUEVA QUIROZ 3024165829 juanvillanuevaq348@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1006768901 JULIO CESAR GALLEGO MUÑOZ 3106371576 mauxgalicians@hotmail.com INDUCCION N N N

CC 1007218810 KAROLAY PATRICIA CAMARGO BARRIOS 3006527540 barrioskarolay07@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1140827353 MARGIE JULIETH MOLINA MARENCO 3227331104 margiemolinaro@gmail.com INDUCCION S S S

TI 1043147789 MILLERLAYS ORTEGA SANCHEZ 3043854812 millerlaysortega09z@gmail.com INDUCCION S S S

CC 1130264030 MOISES DAVID COLL MARTINEZ 3236497723 moisesdavidcollarmartinez@gmail.com INDUCCION S S S

TI 1043125900 REINEL ENRRIQUE RUIZ ANAYA 3013286606 reineloct162005@gmail.com INDUCCION S S S

TI 1047217542 RUTH PINILLA PALLARES 3044597986 pinillaruth81@gmail.com INDUCCION S S S

Febrero

MARTES y 

JUEVES 

8:00 p.m.

12:00 m.

N
O

D
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 IN
D
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ST

R
IA

S 
C

R
EA

TI
V

A
S

K
EL

Y 
SU

ES
C

Ú
N

LISTADO DE APRENDICES PARA ALTERNANCIA

PARA ACTIVIDADES DE FORMACIÓN Y PRÁCTICA EN TALLERES Y LABORATORIOS

Febrero 22 de 2022

2337095 PROGRAMA DE FORMACIÓN: DISEÑO E INTEGRACION DE MULTIMEDIANo. DE FICHA:

mailto:pinillaruth81@gmail.com


PROGRAMA DE FORMACIÓN:

C.C. T.I. HORA INICIO HORA FIN 15 17 21 22

5 X 1102234274 DIEGO LUIS ORTEGA DEL TORO 3022513861 diegoortegadeltoro@gmail.com N S S S
16 X 1041692348 JESÚS DAVID ARROYO PÉREZ 3043357343 jesap91@gmail.com S S S S
18 X 1130266013 LAURA SOFÍA URANGO DURÁN 3053526106 lasourango14@gmail.com S N S S
22 X 1047039267 MARIANA DEL MAR SÁNCHEZ ORTIZ 3046506511 marianaarmy1423@gmail.com N N N S
23 X 1043660131 SEBASTIAN JOSE CORONADO ROMERO 3022146147 sebastiancoronadoromero@gmail.com N S N N
23 X 1044606687 SHEYLA MERIÑO MORALES 3053526106 lasourango14@gmail.com N S N N
27 X 1007963965 THIERRY HENRY VERGEL ORTEGA 3046245920 thierryvergel08@gmail.com S S S S

DISEÑO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

JORNADA
AMBIENTE Y 

SEDE

LISTADO DE APRENDICES PARA ALTERNANCIA

PARA ACTIVIDADES DE FORMACIÓN Y PRÁCTICA EN TALLERES Y LABORATORIOS

Febrero 22 de 2022

TIPO DE 
INSTRUCTOR 

ASIGNADOCORREO ELECTRÓNICO
TELÉFONO DE 

CONTACTO
NOMBRES Y APELLIDOS

No. DE FICHA: 2337095

No. DE 

DOCUMENTO
No

LUNES, 

MARTES y 

JUEVES 2:00 

p.m.

6:00 p.m.

N
O

D
O

 IN
D

U
ST

R
IA

S 
C

R
EA

TI
V

A
S

K
EL

Y 
SU

ES
C

Ú
N

Febrero

mailto:lasourango14@gmail.com
mailto:sebastiancoronadoromero@gmail.com
mailto:lasourango14@gmail.com
mailto:thierryvergel08@gmail.com


Curso Complementario:
Bocetación-Fundamentos de 

Diseño
Jornada: Viernes de 8:00 a 12:00 m.

Sede: Inocencio Chincá

Tipo de Documento Numero de Documento Nombre Completo Numero Celular (Whatsapp) Correo Electrónico feb-23

Cédula de Ciudadanía 1140879937 Angie paola Jiménez moreno 3007236202 angiejimenez06@gmail.com

Tarjeta de Identidad 1042256589 Camila Alexandra Amortegui Valencia 3003369464 Camilaamorteguiv@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1047230032 Carmen Edith de la hoz torres 3012477134 Carmendelahoztorres@hotmail.com

Cédula de Ciudadanía 1077966104 Danna Sofia Vargas Ardila 3184619562 dv217534@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 72261065 Donaldo Ballestas Mejia 3202653512 donaldoballestas@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 32793407 DORIS LEONOR DURAN MOLL 3014350546 dorisdmoll@gmail.com

Tarjeta de Identidad 1044211476 Estiven henrrique Sanjuanelo rueda 3005872312 Stevensanjuanelo09@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1001918157 Gilbert Andres gracia Jiménez 3246354673 _ 3502296009 animargy1972@hotmail.com S

Cédula de Ciudadanía 1045718253 Johan Andrés Hernández Olaya 3022300685 joanherola@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1043012449 Jorge Cervantes Fontalvo 3107175703 jolcerfjlcf@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1143160347 Jose Gómez De La Hoz 3024242305 josephgomez3012@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 22519625 Karen Surey Prieto Guerrero 3042432564 karensurey2@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1192923550 katherine vanessa castro betancur 3006998602 kthevacasbet25@gmail.com S

Tarjeta de Identidad 1044608369 Keyner farid pertuz obeso 3003597229 Keyfa3019@mail.com S

Cédula de Ciudadanía 1123990049 Mairon Andrés García beleño 3206915388 garciamairon0@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1045694514 Margarita Rosa Barreto Llanos 3135123450 maraestudio07@gmail.com

Permiso de Permanencia 1359665 Miguelangel Guzmán 3042057598 miguelangel.1997.09@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 1045756111 Movilla Zárate Sergio Andrés 3043332789 Andremo819@gmail.com S

Tarjeta de Identidad 1043446146 Natasha Isabella Gutierrez Rosado 3007974192 nigutierrez@coljema.edu.co

Cédula de Ciudadanía 1002159756 Said Abraham de la hoz torres 3015335048 Saidabrahamdelahoztorres@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1091993421 Samaira 3017344458 guevarasamaira@gmail.com

Tarjeta de Identidad 1043451443 Sebastian Daniel Araujo Cárdenas 3052807259 sebasaraujoc491@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 22524970 Susana Paternina Lara 3003937828 susana.paternina.lara@gmail.com

Tarjeta de Identidad 1042849058 Vladimir rodrigo avendaño lara 3242007706 Vladimiravendano6@gmail.com

mailto:maraestudio07@gmail.com


Curso Complementario: Adobe Illustrator Jornada: Miércoles de 8:00 a 12:00 m.

Sede: Inocencio Chincá

Tipo de Documento Numero de Documento Nombre Completo Numero de Celular (Whatsapp) Correo Electrónico feb-18

Cédula de Ciudadanía 1140879937 Angie paola Jiménez moreno 3007236202 angiejimenez06@gmail.com S

Tarjeta de Identidad 1042256589 Camila Alexandra Amortegui Valencia 3003369464 Camilaamorteguiv@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1047224561 Daniel David Manjarrez Gutiérrez 3013506725 danielmanjarrez228@gmail.con

Cédula de Ciudadanía 1077966104 Danna Sofia Vargas Ardila 3184619562 dv217534@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 1143270924 Dayana Mercedes Orozco Santiago 3044930010 dayana04orozco@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 32793407 DORIS LEONOR DURAN MOLL 3014350546 dorisdmoll@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1129538545 Efraín José redondo torres 3044433783 redondoefrain1@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1045731168 Jair Gregorio castillo Charris 3006835421 jair816@hotmail.com

Cédula de Ciudadanía 1044210049 Jesus David López Ahumada 3242052745 jesuscpbozz30@outlook.com

Cédula de Ciudadanía 72337169 Julio Cesar castro salas 3107083094 jcclavo1126@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 22519625 Karen Surey Prieto Guerrero 3042432564 karensurey2@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 1143166916 Karoline Rojas 3195677929 krojasescorcia@gmail.com

Tarjeta de Identidad 1143235965 Kennys David Rodríguez Torres 3044953430 Oriannystureina728@gmail.com 

Cédula de Ciudadanía 1143122934 Lisie Raysa cadrazco de la hoz 3186163781 lisiecadrazco@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1045694514 Margarita Rosa Barreto llanos 3135123450 maraestudio07@gmail.com S

Permiso de Permanencia 5140063 Maribel Chiquinquirá Alvarado Rincón 3004559216 maribelchiquinquiraa@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 1129536342 Marisela Fernández García 3244498407 marisela.fernandez07@hotmail.com

Cédula de Ciudadanía 1045756111 Movilla Zárate Sergio Andrés 3043332789 Andremo819@gmail.com 

Tarjeta de Identidad 1045760172 santiago padilla 3008757619 Santax112yt@gmail.com S

Cédula de Ciudadanía 1044216669 Stefania Jiménez Arrieta 3044123907 sjimenezarrieta142@gmail.com 

Cédula de Ciudadanía 22524970 Susana Paternina Lara 3003937828 susana.paternina.lara@gmail.com

Cédula de Ciudadanía 72267895 Yoel Alberto monterroza Jiménez 3116780552 yoelalbertomonterroza@outlook.com 

mailto:jcclavo1126@gmail.com


 

 

Formación Complementaria 

CURSO: ADOBE ILLUSTRATOR 
Sede: Inocencio Chincá 

Horario: Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

Formación Complementaria 

CURSO: BOCETACIÓN y FUNDAMENTOS DE DISEÑO 
Sede: Inocencio Chincá 

Horario: Miércoles de 8:00 a.m. a 12:00 m. 

 

 

 
 

 


